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El presente manual tiene por finalidad unificar el procedimiento de carga en el
denominado Registro de Evaluacion de Proveedores de la Universidad Nacional de
Cérdoba (REP UNC) aprobado por Resolucién Rectoral N° 2516/13, y colaborar con los
Usuarios Diaguita Compras y Contrataciones para una adecuada registracion en dicho sistema
de gestion.

Se realiza sobre la version 1.14.1 del sistema.

El sistema DIAGUITA Mdédulo Compras y Contrataciones ha sido desarrollado por
el SIU, siendo parte integrante de su Consorcio la Universidad Nacional de Cdrdoba. Permite
realizar todo el proceso de compras encuadrado en el Régimen de Contrataciones del Estado
Nacional ademas de las contrataciones de Obra Publica. Su implementacién en todo el ambito
de la universidad se encuentra establecido en la Resolucion de la SPGI N°159/2012 en todo el
ambito de la UNC.

La puesta en marcha del REP UNC viene a sumarse al plan de acciones que ha
venido desarrollando el Departamento de Contratacion de Bienes y Servicios de la SPGI a mi
cargo, cuyo objetivo principal es el de propender a la eficacia y eficiencia en la gestiéon de los
procedimientos de adquisiciones y contrataciones de Casa de Altos Estudios.

Este registro significa un importante avance en la gestion de las contrataciones ya
gue hasta el momento no existia nada similar en la Universidad.

Con él, habida cuenta de la descentralizacion operativa que lleva adelante la UNC, se
pretende conformar un registro que indiqgue acabadamente el comportamiento del proveedor
durante la provision o vigencia de la contratacion y que coadyude ademas en la toma de
decisiones al momento de la evaluacion, puesto que en la recomendacién que se emite se
valoran los aspectos formales y calidad del oferente entre otras cuestiones.

El REP UNC se constituye por tanto en otra herramienta que colabora para la

adecuada gestion de las contrataciones dentro del ambito de la Universidad de acuerdo con los
principios generales que rigen el Régimen General de las Contrataciones Publicas.

Lic. Soledad Vazquez
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Introduccion

Este manual, en su primera versién, se elabord para el registro de evaluacion de
proveedores de todos los procesos de contratacion de Bienes y Servicios encuadrado en el
Régimen General de Contrataciones del Estado Nacional y de Obra publica registrados en el
Sistema Diaguita Compras y Contrataciones de la Universidad Nacional de Cérdoba.

Se recomienda, para un correcto funcionamiento, utilizar el explorador de internet
Mozilla dltima version.

Cada Dependencia, a través de los responsables de la registracion de los
procedimientos de compras designados para tal fin, ingresaran con un usuario y contrasefa.
Se recuerda que el usuario y contrasefia es el mismo que se utiliza para COMDOC. La
contrasefia puede ser modificada por el usuario y es conocida so6lo por €l ya que es de
autogestion.

La ruta de acceso a Diaguita Compras y Contrataciones es:
http://diaguita.unc.edu.ar/spgi/diaguita/

El usuario podra ingresar ademas a través de la pagina web de la Universidad
Nacional de Cordoba, en la pestafia Gestibn ingresando al siguiente link
http://www.unc.edu.ar/gestion/serviciosytramites/sistemas-informaticos

Al final del presente se encuentra disponible para su consulta la normativa referida a la
implementacién del registro de que se tata, Resolucién Rectoral N°2516/2013.

Recordamos que las etapas que debera cargar indefectiblemente el usuario Compras

y Contrataciones son las siguientes:

\

[
\ /


http://diaguita.unc.edu.ar/spgi/diaguita/
http://www.unc.edu.ar/gestion/serviciosytramites/sistemas-informaticos
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Comenzando la registracion:

Cada Dependencia deberd ingresar al sistema de la manera habitual, el REP UNC se
carga en la etapa Recepcién de Bienes y Servicios, que corresponde a la ultima instancia del
proceso para el usuario Compras y Contrataciones.

g

Recordatorio: La gestion del usuario de Compras y Contrataciones finaliza con la carga
de la Recepcién Definitiva del bien, servicio u obra.
Sin esta etapa cumplimentada el proceso se encuentra inconcluso.

Al ingresar el usuario encontrard la siguiente pantalla en donde visualizara la totalidad de las
etapas que deberd cargar.

) Diaguita - Ficha de adjudicacidn - Mozilla Firefox

Institucién Area 3 Hora
UNIVERSIDAD MACIONAL DE CORDOBA INFORMATICA 10:00:00 Mombre Apellido

Ver datt .Q |D. =

dizpanib!

Usuario

1.14.1

Ficha de adjudicacion
1/2014

=, Irnprimir £ Histdrico de cambios

Nro. convocatoria: 4 Prioridad: Media

Descripcidn: ADQUISICION DE PC COMPLETA Expediente: EXP:1/14

Tipo de procedimiento: Licitacidn Piblica Motive contratacion directa:

Clase: De etapa dnica nacional Modalidad: Sin Modalidad

Nro. adjudicacidn: AAD:1/2014 Estado: Autarizado

Mro, rengldn  Estado Adindiratarin CHTT a Importe adjudicade  Cantidad disponible  drdenes de compra
1 Adjudicado - o __ L __ o0 Lo L. . [ _..,00 $120.000,00 10,00

"""""" Ame Cantidad Tatal

Jeot i s 10 §1ivwmus o

Z. Imprimir | €3 Histdrico de cambios

74 Inicio !
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e
En esta nueva version del sistema se encuentra un botén @am observara
la siguiente pantalla:

Institucién Area Fecha Hora Usuario
adiven UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA INFORMATICA 03/04:2014 10:00:46 Nombre Apellido

Penalidades

| No hay datos cargados |

[ oo | Fooe

<2 Inicio

Luego el sistema desplegara el siguiente menu que, en caso de corresponder, debera cargar
cada uno de los items

= LR UNIYERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA INFORMATICA 03/04i2014 Mombre Apellido

Penalidades

[—Selecciones— >
[ 1=
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el menu indicara los siguientes conceptos a considerar

Fecha
412014

Institucion Area
UNIVERSIDAD NAC INFORMATICA

Usuario
Mombre Apellido

Penalidades

Proveedor

Penalidades —Selecciones—

Observaciones - . — — —
/ erdida de garantia de mantenimiento de oferta
Pérdida de garantia de cumplimiento de contrato

Multa por mora en el cumplimiento de sus obli

Fecha

Una vez finalizada la carga, el sistema mostrara la siguiente pantalla

Ficha de recepcién de bienes y servicios [ 2z ) = [=Y <o

Verificar Finalizar Motas “er datos =zl E b Acta “er mapa del
1/2014 recepeidn verficacidn internas disporibles wentos proeisona brmite:
Rz

Nro. convocatoria: LPU:1/2014 Expediente: EXP:1/14

Descripcidon: ADQUISICION DE PC COMPLETA Tipo de procedimiento: Licitacion Pablica

Clase: De etapa Onica nacional Modalidad: Sin Modalidad

Motivo contratacion directa:

Nro. erden de compra: ORC:1/2014

Adjudicatario:

Lugar de entregas: ¢ |nha)

Nro. acta provisor Fecha rec

Remito: Estado: Pen
Fecha de factura:
Observaciones acta provisoria:z

MNro.
Nro, Unidad solicitud Mro.  Catdlogo de bienes v de Area Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad
renalén  Descripeidn rmedida  bys ftern  servicios Bien  destinataria orden cormpra recibida aceptads rechazada
ADQUISICION DE COMPUTADORA Bien de
1 P COMPLETA UNIDAD 1/z2014 1 FORTATIL {4.3.6.00002) uso INFORMATICA 10,00 10,00 10,00 0,00
Cantidad aceptada Cantidad rechazada Cantidad recibida
Totales 1o o i0

=, Imprimir
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Observar que hasta el momento no se ha terminado con el tramite licitatorio, presentdndose las
siguientes situaciones (segln se indica)

v" N° de Acta Provisoria
v' Estado: pendiente de autorizacién

v" Por lo antes mencionado el sistema no le ha asignado el numero un ndmero de
solicitud de alta patrimonial, requisito para que el usuario Diaguita Patrimonio comience
su gestion.

Inicio de la carga en el REP UNC

. . . , . p Finalizar verificacion
Para continuar con el registro el usuario debera presionar el botén

aparecera la siguiente pantalla

iInsttucion area recna Hora Usuario

1141 UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA INFORMATICA 03/0412014 10:15:50 Nombre Apellida

Nro. acta provisoria: ARF:1/2014 Fecha acta: 2014-04-03

del pi
Catificacidon:

— | —SELECCIONE— ~]

Comentario:

72 Inicio I

Esta etapa corresponde al inicio de la carga del REP UNC, en | Calficacion del Proveedor '

desplegara el siguiente menu
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Institucion l"\rea Fecha Hora Usuario
HEE] UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA INFORMATICA 03/0452014 10:16:05 Mombre Apellido
Nro. acta provisoria: ARP:1/2014 Fecha acta: 2014-04-03
1 S IRNESIoD
Calificacién:— — | —SELECCIONE— ¥ |
Comentario: Positivo
Negativo
Neutro
7 | l
Las posibilidades de calificacién del proveedor que brinda el sistema son:
POSITIVO NEGATIVO NEUTRO

La Dependencia debera valorar esta escala otorgandole una calificacion segun lo considere
pertinente, es decir, asignarle un valor a los conceptos mencionados. Se sugiere a tal fin
realizar un pormenorizado analisis.

Esta estimacion serd propia y particular de cada dependencia universitaria elaborada de
acuerdo a su criterio de diagnostico.

o

IMPORTANTE: en el campo | Comentario ' deberan quedar asentados TODOS
los fundamentos de la calificacion que se ha realizado indicando detalladamente los aspectos
relevantes de tal determinacion, como asi también, quien o quienes realizaron tal valoracion,

ejemplo: Comisién Evaluadora, Comision de Recepcion, Autoridad, UOC, etc.

Después de completados los campos y una vez controlados se debera proceder a guardar
cambios. Recordar que una vez guardado no se permite modificacion alguna.
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Sorteada esa fase aparecera la siguiente pantalla que corresponderd a la etapa final de registro

ia de Planifica W Iniciar

e S

=™ Autentificacio

1/2014

Ficha de recepcién de bienes y servicios

Institucion

AL DE

Nombre Apellido

Usuario

Metas

intermas Evenios

recep

Aita
provizona

4
“Wer mapa del
trarite

Nro. convocatoria: [PL:1/2014
Descripcidn: ADQUISICIO’N DE PC COMPLETA

Clase: De etapa Unica nacional

Motivo contratacion directa:

Expediente: EXP:1/14
Tipo de procedimiento: Licitacidn Piblica
Modalidad: Sin Modalidad

Nro. orden de ramneas A0c /5004
Adjudicatario:

Nro. acta provisoria: ARP:1/2014
Remito:

Fecha de factura:
Observaciones acta provisoria:

Lugar de entrega: SEC. DE |
Fecha recepcidn: 03/04/2014
Estado: Pendiente de autorizaciin

Namero de factura:
Mro. solicitud de alta de bienes patrimoniales: /M

(5000) CORDOBA, Cordoba)

Mro. Tipo
Mro, Unidad salicitud MNro. Catalogo de bienes v de Area Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad
renglén  Descripcidn medida bys ftern  serwicios Bien destinataria orden compra recibida aceptada rechazada
ADQUISICION DE COMPUTADCORA Bign de
PC COMPLETA UNIDAD 1/z014 1 PORTATIL (4.3.6.00002) |uso INFORMATICA 10,00 10,00 10,00 0,00
Cantidad aceptada Cantidad rechazada Cantidad recibida
Totales 10 0 10
14 Inicio I
—

L %]

Aqui el sistema solicita

Autorizar Recepcién

Autorizar recepcion

Institucién

AD NACIONAL DE ¢

Usuario

- apsllido

Nro. convocatoria: LPL:1/2014
Descripcidén: ADQU]SICION DE PC COMPLETA
Clase: De stapa nica nacional

Motivo contratacién directa:

Enpediente: EXP:1/14
Tipo de procedimiento: Licitacién Piblica
Modalidad: Sin Modalidad

Nivel de autorizacidn:

Pasar a:

Comentario:

=T Hieg0.

glzo establecido y los solicitado

10
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El sistema permite se autorice o rechace la recepcion.

Como pantalla final el sistema mostrara lo siguiente

iaguita - Ficha de recepcidn de bienes y servicios - Mozilla Firefox

Institucién Area Fecha Usuario
el UNIVERSIDAD MACIONAL DE CORDOBA INFORMATICA 03452014 a: MNombre apellido
Ficha de recepcién de bienes y servicios 1/2014 % m [*}
Notaz “er datos xsl Eventos Acta Aita
intermas dizponibles provizonia definitiva
Mro. convocatoria: LPL:1/7014 Expediente: ExP:1/14
Descripcidn: ADQUISICION DE PC COMPLETA Tipo de procedimiento: Licitacidn Publica
Clase: De etapa dnica nacional Modalidad: Sin Modalidad
Motivo contratacion directa:
Nro. orden de compra: ORC:1/2014 A
Adjudicatario: ] Lugar de entrega: SEC, DE |n, Cordoba)
Nro. acta provisoria: ARP:1/2014 Fecha recepciéni03f04f2014
Remito: Estado: &utorizado
Fecha de factura: Namero de facturar ===
DObservaciones acta provisoria: Mro. solicitud de alta de bienes patrimohiarlwers:rsggtllﬁl
MNro. Tipo i
Mro, Unidad saolicitud Mro. Catdlogo de bienes v de Area Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad
renglén  Descripocidn medida bys ftern  servicios Bien destinataria orden compra recibida aceptada rechazada
ADQUISICION DE COMPUTADORA Bign de
PC COMPLETA UNIDAD 1/z014 1 PORTATIL (4,3.6.00002) |uso INFORMATICA 10,00 10,00 10,00 0,00
Cantidad aceptada Cantidad rechazada Cantidad recibida
Totales |10 0 10
=, Irnprimir £ Histrico de cambios

‘4 Inicio

Puede visualizarse destacado en verde, que de estado pendiente pasé a estado autorizado y
ademas, por corresponder el ejemplo a inciso 4, el sistema le ha asignado un numero de
solicitud de alta de bienes patrimoniales, es decir que el tramite fue transferido al siguiente
modulo del Diaguita Compras a Patrimonio.

De esta manera concluye la gestion del usuario Compras y Contrataciones.

11
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Consideraciones Finales

v En la pantalla principal el grafico de Diagrama de barras corresponde al

|Rep0rte de COﬂVOC&tOfia' donde el usuario podra acceder a informacion adecuadamente
agrupada que le sera de utilidad en su gestion.

Madelos para compras centralizadas =1l Solicitudes de bienes y servicios = Convecaterias 1 Q.

“stados Estados Estades

<58

v Alli se podréa ingresar a | Calificaciones de Proveedores 'apareciendo la siguiente pantalla

1.14.2

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA INFORMATICA 04/04/2014 00 Nombre Apellido

Columna  Condicién valor

Provee dor | contiene | |

-

No hay datos para mostrar! I

i

Alli el sistema permite filtrar por proveedor para obtener la calificacion que se le ha asignado en
los distintos procedimientos que fuera adjudicado en la UNC.

Este punto se debera tener muy en cuenta ya que es el espacio que indica la calificacion de los
oferentes, siendo su consulta previa, requisito indispensable al momento de realizar las
invitaciones a participar de los procesos de contratacion segun lo establece el art. 9 de la Res.
Rectoral N°2516/13.

Por tal motivo se sugiere al usuario de Compras y Contrataciones que al realizar la carga de la

solicitud de bienes y servicios (SBS), al momento de sugerir los proveedores a invitar, aclare
en el campo de observaciones que ya ha consultado en el REP UNC.

12
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Calificaciones de Proveedores
Ingresando al botén iltrando por nombre del proveedor el

sistema desplegara el registro con la totalidad de las calificaciones obtenidas por la firma en
todas las contrataciones que fuera adjudicado en la UNC (es decir, en todas las Dependencias,
independiente del tipo de tramite licitatorio convocado). Para una mejor visualizacién los datos
son agrupados de acuerdo a la calificacién y asignado el porcentaje total correspondiente,
segun lo muestra la siguiente pantalla:

=

P ——————————————

T I ———— e — — .
ste { 21 Calificaciones. Positivas: 95.24 %, Neutrales: 4.76 % y Negativas: 0.00 %)

Fechs Mro, Acta

recepdién definitiva

alificacion. Comentarios alificador
Healio St
Positive

Positivo

Positiva

Positivo

Positivo

Positivo

Positiva

Positjivo

Positiva

Faozitivo

Positivo

Positivo

Poszitive

Positivo EXCELENTE PROVEEDOR.
Positiva

Positivo MUY BUEN PROVEEDOR
Positivo

Positivo

Poszitive

Positiva

Los campos que se muestran son:

e Calificacion (positivo-negativo-neutro)

e Comentarios: alli deberan exponerse los fundamentos de tal calificacién. Nunca
debera quedar dicho espacio en blanco.

e Calificador: alli queda registrado el nombre y apellido del usuario Compras y
Contrataciones que realiz6 la valoracion.

e Fecha de Recepcidn: en este espacio consta la fecha de realizada tal etapa. Por ello
es de vital importancia que los tramites se carguen siguiendo el proceso cronolégico del
tramite.

e Numero del Acta Definitiva: constar4 ademas el numero correspondiente.

13
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Analizando el ejemplo anterior podemos observar que en el sistema el proveedor ha sido
calificado en 21 oportunidades, cabe aclarar que estas corresponden a diferentes tramites que
se han desarrollado desde la puesta en marcha del sistema a la fecha.

También se puede exportar el registro a un archivo pdf.

v' Por otra parte el usuario Diaguita Compras y Contrataciones debera dejar asentado en
el Pliego de Bases y Condiciones Particulares que todo adjudicatario sera evaluado y
calificado en el REP UNC segun lo establece el art. 8 de la Res. Rectoral N°2516/13.

Para ello, este Departamento de Contratacion de Bienes y Servicios sugiere se incorpore la
siguiente clausula en el Pliego de Bases y Condiciones para cumplimentar con tal fin:

Todo adjudicatario seré evaluado y calificado en el Registro de Evaluacion de Proveedores de /a
Universidad Nacional de Cordoba (REP UNC) de acuerdo con lo establecido en la Resolucion
Rectoral N° 2516/2013.

v" Recordar que el REP UNC es de uso interno y obligatorio de la Universidad Nacional
de Cdérdoba segun lo establecido en el art. 6 de la Res. Rectoral N°2516/2013.

v" Todo procedimiento de contratacion de bienes y servicios cargados por la dependencia
universitaria a través del Sistema S| UDIAGUITA Médulo Compras y Contrataciones,
debera calificar el desempefio del proveedor teniendo en cuenta las condiciones
requeridas en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares con que se llevd a cabo el
procedimiento y la evaluacién de la Dependencia.

El usuario Diaguita Compras y Contrataciones culmina su proceso con la Recepcion Definitiva
del bien, servicio u obra. Esta aclaracion debera ser tenida en cuenta ya que el sistema
Diaguita consta de dos médulos, Compras y Contrataciones y Patrimonio, por lo cual si no se
completa el procedimiento de compras y/o contrataciones, el proceso no puede continuar, para
el caso de inciso 4, al médulo de Patrimonio.

14
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El Departamento de Contratacion de Bienes y Servicios de la Direccion General de
Contrataciones de la SPGI serd el nexo de consulta respecto del sistema SIU DIAGUITA
Modulo Compras y Contrataciones y sus aplicaciones:

Direccion General de Contrataciones
Departamento Contratacion de Bienes y Servicios
Lic. Soledad Vazquez

Artigas N°160- Piso: 6

Lunes a viernes de 7:00 a 14:00 hs.

Tel.: 4266213/14

Sitio web: http://www.unc.edu.ar/gestion/spgi/dgc

E-mail: soledad.vazquez@spgi.unc.edu.ar

15
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