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PERFIL DE USUARIO

Los perfiles de usuarios que se detallan a continuaciéon son a modo de sugerencia, puesto que

esto dependerd de la organizacion de la dependencia, quienes seran los encargados de

solicitar cualquier combinacion.

Usuarios

Roles

CREDITOS

Tiene acceso a la Gestién del Crédito, registrar
modificatorias de créditos alta y rectificacion consultas y
listados.

GASTOS

Acceso a la Gestion de Gastos, podran registrar las
erogaciones en los distintos circuitos, Débitos Bancarios,
Becas, Compras, y las Transferencias a Dependencias por
pagos de Servicios. Ingreso de Garantias de Adjudicacion y/o
Oferta en Fondos No Presupuestarios.

CONSULTAS Y LISTADOS

Accede a toda la informaciéon que brindan los listados del
sistema. Pensado para las autoridades que no
necesariamente tengan que operar en el sistema.

SANAVIRON

Proceso efectivo de ingresos cobrados en Sanavirdn a Pilaga.

FONDOS DE TERCEROS

Ingreso y/o egreso de Fondos de terceros.

TESORERIA

(Nivel 8)

Acceso a la Gestidn de Tesoreria, Consultas y Listados.
Pagos

Cobros

Operaciones en Cartera

Operaciones Bancarias

ADMINISTRADOR

Permite realizar todo lo anterior incluyendo los niveles de
autorizacion.
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Niveles de Autorizacion

Este nivel de autorizacién estara a cargo de registrar las
Nivel 4 retenciones correspondientes al comprobante de gasto
liguidado.

Este nivel de autorizacion, verifica los comprobantes que
Nivel 7 han sido liquidados con las correspondientes retenciones y
autoriza a su pago por tesoreria.
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PROCEDIMIENTO PARA CARGAR PERSONAS Y PROVEEDORES

Cuando se necesite realizar una liquidacion para un proveedor, como para cargar un reintegro
o adelanto a responsable y éste no se encuentra en el padrén de Pilaga, se debera darlo de

alta como persona previo a realizar la operacion en cuestion.

El mantenimiento del padrdon de proveedores esta a cargo de la Direccidn de Contrataciones
de la SPGI, si es necesario modificar la situacion impositiva de un proveedor se debera
comunicar por mail a contrataciones@spgi.unc.edu.ar o llamar al 4266213/14.

Para comenzar la carga se debera dar de alta a la persona como primer medida. La ruta a
seguir es la siguiente: Maestros / Tablas Anexas /ABM-Personas como se muestra en la
siguiente pantalla:

Maestros

LBM - Personas

Tablas Anexas

AEM - Proveedores AEM - Personas
AEM - Clientes
Consulkas v Listados r

Se debe verificar que no exista la persona. Para esto se puede escribir su nombre y/o su

. . . Filt
documento de identidad y presionar

PERSORNAS

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo
Maormbre | |

Doc narmero | |

Doc. tipo | — SIN SELECCION — |

Tipo de perzona | —SIN SELECCION — ¢ |

op Aagregar
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La figura mostrada a continuacion es la que resulta de la buisqueda de una persona inexistente
en el padron.

PERSDOMAS

Seleccione un valor para Filtrar o egar para ingresar uno NUevo

op Agregar

L . Agregar . .
Se procede a la creacién de la nueva persona presionando en E visualizandose la
imagen siguiente.

PERSONAS

Personas l Darnicilio l Docurnentos l

Fisica o Juridica (*)

Razon Social / Apellido y Nombres (*) |

Marnbre Fantasia | |

Sexo

Nacionalidad | &egerting |
Ernail | |
CBU | |

Tipo de persona | — 5IN SELECCIONAR — |

4 Elirminar " Confirar Lancelar
— ] —_— —_———

g Agregar

Luego de cargar domicilio presionar en
Documentos.

para luego pasar a la pestafia de
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PERSONAS
Personas | Domicilio I Dacumentas I
Rol (*) Domicilio de Pago %
Localidad (*) | | A
Caod, Postal I:l

calle (*) (x|
Nimarn (5 E—
Cepartarnento I:I
Telefono I:I

R Agregar

PERSONAS

Personas l Darnicilio l Docurmenkos l

(%] (=] @

Tipo de Docurento Mimero(*])

. . B " Confirnar l .
Al terminar la carga del DNI presione el botdn . Con este ultimo paso estamos
en condiciones de crear el proveedor.

Aclaracion: Cargar el DNI sin puntos y el numero de CUIL con guiones.
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INSTRUCTIVO CHEQUERAS

Para poder pagar una liquidacién con cheques, es necesario previamente cargar las
chequeras en el ABM Chequeras.

1) Maestros/ Elementos de Tesoreria/ ABM Chequeras

BBM - Chequeras Ejercicio Unidad de Gestidn Ver

L. -

o GEMERAL

Ingrese los datos de la chequera a agregar o modificar

Banco (*) — SELECCIONAR —
sucursal [*]) l:l
Cuenta (*) l:l

Desde N? cheque (*) l:l

Hasta N? cheque (*) l:l

Niamero de chequera (*) l:l

Proximo N° cheque (*) l:l

Tipo chequera () | — SELECCIONAR — [v]
Formato de chequera (*) l:l

Tesoreria (*) | Seleccianar v|

H Confirmar Lancelar

Se deben completar todos los datos y se confirma. Se recomienda utilizar el “Tipo de
chequera”: Manual Normal.

Se repite el procedimiento para todas las cuentas bancarias y chequeras que posea la
dependencia.-

2) Tesoreria/Operaciones Bancarias/Configurar chequeras activas por defecto.-

Configurar Chequeras Activas por Defecto . Ejercicio Unidad de Gestion V.

2014

Banco — SELECCIONAR — ]
Sucursal l:l

Mirnero de cuenta l:l

Mornbre de cuenta |:|
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Se filtra por banco y se procede a seleccionar los datos en la pantalla siguiente:

Configurar Chequeras Activas por Defecto Instituciin Fecha Hora Ejercicio Unidad de Gestign

=il el 2410712014 130154 2014
drdoba

Configuracion de Chequeras Activas por Defecto

|j Cheq, Continuas Mormales: — SELECCIONAR -
Cheq. Continuos Diferida: | — SELECCIONAR — _
Cheq. Manual Narmal: — SELECCIONAR — [+
Cheq. Manusl Diferido: | — SELECCIONAR — [v]

Se debe seleccionar dentro del total de chequeras cargadas, la que se va a utilizar.-
Una vez que se agote esa chequera se repite el procedimiento del Punto 2).-

Siempre que se desee utilizar una chequera, ésta debe estar “Activa”
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ELEMENTOS DE LA ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

(a) (b) (c) (d) (e) () (g) (h) (i) (i) (k) (1) (m)

(a) EJERCICIO: Puede ser Remanente (R) o Actual (A).

(b) DEPENDENCIA: Numero de Dependencia.

(c) FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Puede ser 11, 12, 13, 14, 15, 16, 21 o0 22.

(d) PROGRAMA: Numero de Programa seguin la Dependencia que sea en (b).
(e) SUBPROGRAMA: Numero de Subprograma.

(f) PROYECTO: Numero de Proyecto.

(g) ACTIVIDAD ESPECIFICA: Numero de Actividad Especifica.

(h) OBRA: Numero de Obra.

(i) INCISO: Puede ser 1,2,3,4,5,6,7. (Inciso — Partida Principal — Partida Parcial)
(j) TIPO DE MONEDA: Usamos siempre el (1) que es PESOS.

(k) TIPO DE EROGACION: Depende del Inciso elegido en (i). Puede ser 21,22,23.
(1) FINALIDAD: Usamos siempre el (3) que es SERVICIOS SOCIALES.

(m) FUNCION: Puede ser 1, 4 y 5. Varia segun la funcién de la Dependencia.
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TERMINACION DE LA APERTURA PROGRAMATICA

1.21.3.5

(A) (B) (C) (D)

(A) TIPO DE MONEDA: No varia nunca. Siempre es 1 (PESOS).

(B) TIPO DE EROGACION: Varia segun el Inciso elegido. Puede ser:
A 21 = Aplicaciones Corrientes (Incisos 1, 2, 3y 5)
A 22 = Aplicaciones de Capital (Inciso 4)
A 23 = Aplicaciones Financieras (Inciso 6 y 7)

(C) FINALIDAD: No varia nunca. Siempre es 3 (SERVICIOS SOCIALES).

(D) FUNCION: Varia segun el tipo de funcién de la DEPENDENCIA. Puede ser:

A FUNCION 1 (SALUD):
* Dep. 07 = Hospital Nacional de Clinicas.
* Dep. 34 = Hospital Universitario de Maternidad y Neonatologia.
* Dep. 82 = Servicios Publicos de la Salud.

A FUNCION 4 (EDUCACION Y CULTURA)
* El resto de las Dependencias no incluidas en las otras funciones.

A FUNCION 5 (CIENCIA Y TECNICA)
* Dep. 51 = SECYT.

* Dep. 76 = Prosecretaria de Informatica.
* Dep. 64 = I.I.LF.A.P.

* Dep. 04 = Observatorio Astronédmico.
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ASIGNACIONES, CONTRATOS, BECAS Y PASANTIAS

El procedimiento a seguir para realizar el pago de asignaciones complementarias,
horas extras, contratos, becas y pasantias es el que se detalla a continuacion:

1-Subir los archivos DBF (publicados por DGP) a la Mesa de Entradas Virtual (MEV);
2-Confirmacidn por parte de la Direccién de Contabilidad;

3-Una vez que obtenemos la confirmacién de la Direccion de Contabilidad en la MEV,
se realizan las transferencias bancarias (interbanking);

4-Se completa en la MEV los datos de los depdsitos realizados;
5-Confirmacidén por parte de la Direccién de Tesoreria

En PILAGA se realizard una Transferencia entre Dependencias:

- La dependencia que transfiere los importes correspondientes a estos conceptos
debe ingresar al menu Gastos/ transferencia entre dependencias/ y generar la
Orden No Presupuestaria (ON) correspondiente.

Pisficaciiny el |
I',',ﬁ',""f;‘j."‘,ﬂ,,,,,w Inicio  Crédito  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad — Rend. cuentas  Maestros  Procesos  Administracion - SIGECO CEMT

| .
Mensajes i id Ejercicio Unidad de Gestidn Werd

2015 F7-0UI - FT-DEPARTAMENTO ..

Transferencia entre dependencias

Documentos Datos Gestion Irnpacto Presupuestario

ﬁ\

Documento Del Crédito

Tipe do Boamneris 770 - 77-DISH. DE CREDITO [+

Afio 2015

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | 770N -77-0RDEN NO PRESUPUESTARIA (v

Afo (*) 2015
Tipe do Beamnoms FTEX - T7-EXPEDIENTE [+

Nimero (*) 1

Afio (*) 2015

Documentos Asociados

(#] = 9

| Tipo de Documento | Nimero(*) | Afio(*])

H Pracesar Lancelar

Al completar la solapa Datos de Gestidn, tener en cuenta seleccionar a “Secretaria de
Planificacidn y Gestidn Institucional” como beneficiario.-
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OCATANE a0 B
HriTicaeitn ¢ Dol
o) e Inicio Crédito  Gastos  Fondos nopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contabiidad — Rend. cuentas  Maestros  Procesos  Administracion « SIGECO CEMT

Mensajes itucid 3 Hora Ejercicio Unidad de Gestign Werd

10:08:17 2015 77-DUI - 77-DEPARTAMENTO ... [

Transferencia entre dependencias

Docurnentos Datos Gestion Irmpacto Presupuestario

Fecha valor: (*) E

Descripcidn: (*)

Beneficiario: () | SECRETARIA DE PLANIFICACION ¥ GESTION IN] B

H Procesar Lancelar

- Esta ON debe ser autorizada en Nivel 4 y 7 sucesivamente para quedar
disponible para su pago en Tesoreria. Estas autorizaciones las hacemos desde
menu Gastos/Autorizaciones.-

- Una vez autorizada, hacer la transferencia por interbanking y efectuar el pago
de la ON desde el mddulo Tesoreria indicando los datos de la transferencia 6
numero de red link.

FALLO DE CAJA

El procedimiento para depositar el fallo de caja es similar al de asignaciones
complementarias:

1. Bajar el archivo publicado por la DGP, en donde tenemos el monto a depositar.
Hacer la transferencia bancaria (interbanking)
En Pilaga: realizar la transferencia entre dependencias tal como se indica en el
apartado anterior.-
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INSTRUCTIVO PARA ENVIO DE ASIGNACIONES

1) Se debe subir el archivo DBF generado por COmputos del area de sueldos de la SPGI
a: “Asignaciones de la Mesa de Entrada Virtual”.

2) Para esto se ingresa al sistema.

) Mesawirtual - Autentificacidn de Usuarios - Mozilla Firefox

Archivo Editar Wer Historial Marcadores Herrarnientas Arnuda

{ i Mesawvirtual - Autentificacidn de Usuarios | -+

\t/—“) | n | E ||| o | Ea |:: unc.edu.ar | htkps:iredecofi.unc.edu, arfmesavirtualfaplicacion. php

wversion 2.1.0

Autentificacion de Usuarios

Usuario [*) II

Clawe (*]) I

Cesarrcllade por SPEI
an celaboracidén con SIU
2002-2012

3) Se selecciona la opcidn Subir asignaciones DBF.

Inicio =] Rendiciones @ Backups | (=] Asignaciones

Subir asignaciones

Subir asignaciones DEF

Consultar asignaciones Subir asignaciones DBF

Depositos
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4) Se sube el archivo PDF indicando el periodo al que corresponde:

Inicio  [7a| Rendiciones aBackups [ Asignaciones Q Mes

Subir asignaciones DBF

Nembre Archivo (*) CiDocuments and S

Fecha de la Asignacién (*) 22/11/2012 E

Descripcidn

Periodo (*) 11012 [ v

Subir archiva
Dependencia Periado
Archivo Tipa

Legaj0| Nombre| Brut0| Contribucionesl Poliza| Cod, ?U,"ll Fuenle(*)| Fondos(*)l

Generar Azignacion

5) Se verifica la fuente y se selecciona si se liquidara con fondos en Dependencia o en
DGCF y se genera la asignacion.

Inicio  [7a] Rendicianes aﬁaclups [E]) Asignaciones 72y | Mesavinual

S r asignaciones DBF

Nombre Archivo (+)

Facha de |a Asignacién (*) )

Desoripeidn

Periodo (¥) [v]

Dependencia 12 Perioda 11012

Archivo 12000H0004 Tipa PASAN

Legajo | Mombre Bruto | Contribuciones| Poliza | Cod. 7071 | Fuente(*)| Fondes(*)
47605 TOLEDOD,Jorge Alfrads  2247.06 272,69 0,000 0.00 6%  @cn pependancs Oen pack
47705 SOTO.Gustave Adolfs  2247.06 273,69 0,000 0.00 6(%]  @enpependanda Oen pack
45461 GARCIAJOSE ALEIANDR  2247.06 273.69 0,000 000 16 [v|]  @enpependends O En DGCF
43510 SAMVEDRA REYNOSODLALE 2247.06 273,69 0,000 0.00 6%  @cn pependancs Oen pack
48511 GUTIERREZ,CELESTE O 2247.06 273.69 0,000 0.00 16(%]  @enpependanda OEn DacF
48542 ALTAMIRANG ANDRES DA 2247.06 256,56 0,000 0.00 16 %] @ enpependenda En DGCF
48736 MARRONEPATRICIO SAN L636.00 256.56 0,000 0.00 21[%]  ®en pependends On pack
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6) Para consultar si el archivo se subié con éxito se despliega el menu tal como se

muestra en las figuras a continuacion:

Inicio o] Rendiciones @ Backups | (=] Asignaciones

_ Ui ESignaciDnes

Subir asignaciones DEF

Consultar asignaciones

Consulkar asignaciones i
T

Depdsitos

& I b= awirtual

Asignaciones

Inicia 5] Rendiciones [ Backups
Consultar asignaciones

Columna | Cnndiciénl Walar
Dependencia (*) I I
Tipo (*) I CONTR 'I
periodo (1) 20 =]
?Eiltral I bI:impiar I
No hay datos card [alt + shift + F]

La pantalla siguiente muestra el resultado de la consulta. Podemos verificar los totales
por tipo de asignacién, periodo y fuente. Y en la columna “Estado” vemos la leyenda
“Sin Revisar” ya que a este momento no cuenta con el visto bueno de la Direccion de

Contabilidad.
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e ondémico, Presupuestario

ﬁ Mesavitusl |w|  Facultad de Ciencias

Inicio ElRendic\unes @Eackups Asignac\unes

onsultar asigna

H

Calurna [ condicion| valor
Dependencia (+) 10 [+]
Tipo (%) CONTR [+]
Periodo (*) 12010 [+ |

Tipo: CONTR
Periodo: 12010

Fuente: 11

Asignacién

Tot, Bruto Tot, Contr, F.en Dep, en DECF | Contabilidad | Tesorerfa |

0,00 112,670,07 Sin Revisar Sin Revisar | 3§ Eliminar

0,00 11.311,74 Sin Rewisar Sin Revisar

0,00 11,311,74 Sin Revisar Sin Revisar | 3 Eliminar

Subido a Imputar

1000040001 18/06/2012 12:36:48 90.8623,01 21,807,086 112,670,07

1000040002 18/06/2012 12:36:57 9.120,39 2.191,35 11.311.,74

1000040006 18/06/2012 12:37:05  %.120,39 2.191,35 11,311,74
109.103,79 26.189,76 135.293,55 0 135.293,55
Fuente: 16
Asignacién | Subido Tob Bruto | Tob Contr, | 2 Imputar | Foen Dep, \en DGCF | Contabiidad | Tesorerla |

0,00 Sin Revisar Sin Revisar | 3§ Eliminar

0,00 Sin Rewisar Sin Revisar

0,00 Sin Revisar Sin Revisar | 3 Eliminar

1000040001 18/06/2012 12136148 26.652,10 €.396,81 23.049,91 32.049,91

1000040002 18/06/2012 12:36:57 105.313,87 23.814,50 129,128,837 129.128,37

1000040006 18/06/2012 12137105 £9.420,87 16,096,17 8551704 85.517,04

201.387,84 46.307,48 247.695,32 247.695,32 0
Fuente: 12
Asignacién | Subido Tot.Brute | Tob Contr. | aImputsr | FoenDep. | Foen DECF | Cortabilidad | Tesorerfs |
1000040006 18/06/2012 12:37:05  1,972,00 0,00 1,972,00 1.972,00 0,00 Sin Revisar Sin Revisar[ 3 Eliminar ]

1.972 o 1.972 1.972 0
312.463,63 72.497,24 384.960,87 249.667,32 135.293,55

7) Una vez que la Direccion de Contabilidad verificé que los totales cargados por la
Dependencia coinciden con el listado de la DGP, modifica el “Estado” de la Asignacion
aprobandolo.

Facultad de Cienc

Inicio 5| Rendiciones aBackups [E) Asignariones ﬁ Mesavirtual [L]

Consultar asignaciones

| cendicién| valar
10 [w]
CONTR [+

12010 ]

Colurmna

Dependencia (*)
Tipo (*)
Periodo (*)

Periodo: 12010

Fuente: 11

Tok, Bruto Tot, Contr, F.en Dep. ven DGCF | Contabilidad| Tesoreria ‘

taignacien | Subida 2 Imputar

1000040001 18/06/2012 127:36:45 90.863,01 21.507,06 112.670,07

10000A0002 18/06/2012 12:36:57

10000A0006 18/06/2012 12:37:05

9.120,3% 2,191,3F 11.311.,74

9,120,39 2,191,35 11.211,74

0,00 112.670,07 Aprobado Sin Revisar | 3§ Eliminar

0,00 11.311.74 Aprobado Sin Revisar

0,00 11,311,74 Aprobado Sin Revisar | 3§ Eliminar

109.103,79 26.1%9,76 135.293,55 0 135.293,55

| Fuente: 16

Tok, Bruto Tot, Contr, F.en DGCF | Contabilidad| Tesoreria ‘

0,00 Aprobado Sin Rewvisar | 3§ Eliminar

0,00 Aprobado Sin Revisar

0,00 Aprobade Sin Revisar | 3 Eliminar

[ subida F.en Dep.

10000A0001 18/06/2012 12:36:48 26.653,10 6,396,581 33.049,91 33.049.91

| taignacian a Imputar

10000A0002 18/06/2012 12:36:57 105.313,87 23.814,50 129.128,37 129.128,37

10000A0006 18/06/2012 12:37:05 £9.420,87 16,096,17 85.517,04 25.517.04

201.387,84 46.307,48 247.695,32 247.605,32 []
| Fuente: 12
| tsignacien | Subide Tet.Brts | Tof. Contr, | almputar | FienDep. | Foen DGCF | Conbablidad| Tesoreria |
1000040006 18/06/201Z 12:37:05  1.372,00 0,00 1.972,00 1,972,00 0,00 Aprobade Sin Rgvisar[ 3 Eliminar ]
1.972 o 1.972 1.972 0

312.463,63 72.497,24 384.960,87 249.667,32 135.293,55
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m Jestario,

8) La Dependencia genera los depdsitos bancarios y luego carga los datos en el

sistema.
Q Mesavitual | % Facultad de Cien

Inicio  ~a| Rendiciones gBach.le [ Asignaciores

Subir asignaciones

Consultar asignaciones

Facultad de Cien
Inicio E|Rendiciones EBaclups Aswgnacwones @ acu U=

Columna | candicién| walor

Dependencia (*)

Tipo ()
Periodo (*) 12010 [w]

10000A0002

0 Sin Revisar Q Agregar
129128.37

Cuenta| Fecha| Importe| Tesoreria

0 Sin Revisar e Agregar

Comprobantz| Concepto | Cuenta] Fecha| Importe| Tesoreria

Comprobante| Conceplo

q Agregar

0 Sin Revisar
o

Haciendo clic en el botdn Agregar se abrira la siguiente pantalla.

i | Facultad d
Inicia  [7a] Rendiciones (%) Backups (] Asignarianes Q acu &

Asignacidn: 1000040001 Fondos en Dep.: |33049.91
o Depdsita @ ©

Comprobante(*)| Concepto(*) Cuenta(*) | Fecha(*) Importe(*)
Comp. 001 Contrates 12010 Cuerta & N 18062012 §20.000,00
$ 20,000,00

5 Cancelar

Con el botdn +Depdsito se habilita la posibilidad de cargar mds de un registro.
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& [Hesmemua[v]  Facultad de

Inicia E'Rendlcmnes aBaCMps Aswgnacmnes

Depdsitos
10000400071 Fondos en Dep.: [33049.91

Asignacidn:
o Depésita E] i)
Comprobante(*)| Concepto(*) | cuentag*) | Fecha(*) | 1mporte()
Comp.001| | Corurates 12010 | |tuenta | [1a082012 73] | 3 20,000,00]
o002 [ Corwratcs 2210 Boionan Jransoniz o s soesan
$ 33.049,91

* Cancelar

Al guardar se vuelve a la pantalla inicial de Depédsitos.

Facultad de Ciencias Exac

) Hesovad v

Inicio E| Rendiciones a Backups Asignaciones
| condician| val

Calumna

Dependencia (*)

Tipe (*)

Periodo (*)

Comprobante| Concepto Cuenta | Fecha Importe Tasorer(a
Comp. 001 Contratos 12010 Cuenta A 18/06/2012 20,000,00 Sin Revisar @\ Agregar
Comp. 002 Contratos 12010 Cuenta A 18/06/2012 13.043,91 Sin Revisar Q Agiegar

0000AD0O0O0
0128
Comprobante) Concepto Cuerts | Fecha Irnporte Tesoreria
Comp 002 Contratos 12010 Cuenta A 18/06/2012 129,123,37 Sin Revisar q Agregar
0000A000
89.0
Comprobants) Concapta Cuenta | Facha Irnparte Tasoreria
e\ Agregar

Comp 004  Contratos 12010 Cuenta A 18/06/2012 27.489,04 Sin Revisar

249.667,32

9) Una vez que la Direccion de Tesoreria verificd que los datos cargados por la
Dependencia coinciden con los registros de Interbanking, modifica el “Estado” de los

Depdsitos aprobandolos.
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Inicio ERend\c\Unes aﬁackups Asignac\unes

72y | Mesavirtual [v| Facultad de tiencias Ex

Columna | condicién | valor
Dependencia (*) 10 [w]
Tipo () CONTR [v|
Periodo (*) 12010 [ ]

f: 10000A0001

ep.: 33049.91

Comprobante| Concapto Cuents | Facha Importe Tesorerla

n: 10000A0002

Imparle

Cornp, 001 Contratos 12010 Cuenta A 18/06/2012 20,000,00 Aprobado

Comp. 002 Contratos 12010 Cuenta A 18/06/2012 13.049,91 Aprobado

Tesareria

®_ oo

Comp 002 Contratos 12010 Cuenta & 18/06/2012 129,128,327 Aprobado Q Agregar

Comprobante| Concepto Cuenta | Fecha Importe Tesoreria

Comp 004 Contratos 12010 Cuenta A4 18/06/2012 &§7.489,04 Aprobado

Q Agregar

249.667,32

10) La Dependencia controla que en el listado da Asignaciones tanto Contabilidad

como Tesoreria hayan “Aprobado” los datos.

Inicia  [72] Rendiciones (¥ Backups  [E] Asignaciones

2y | Messvinual [w] Facultad de Ciencias Ex:

onsultar asignaciones

Columna | candicién| valor
Pependencia (*) 10 [»]
Tipo (*) CONTR [
Periodo (*) 12010 (v

Tipo: CONTR

Periodo: 12010

1000040001 18/06/2012 12:36:48 26.653,10 6.396,81 33.049,91 33.043,91
1000040002 18/06/2012 12:36:57 105.313,87 23.814,50 129.128,37 129.128,37

1000040006 18/06/2012 12137105 £9.420,87 16,096,17 B85.517.04 £5.5917,04

0,00 Aprobado Aprobado | 3% Eliminar
0,00 Aprobade Aprobada
0,00 Aprobado Aprobado | 3 Eliminar

Fuents: 11

Asignacion | Subida Tot.Brute | Tot.Contr, | almputsr | FoenDep. | F.en DGCF | Contabiidad Tesoreria |

1000040001 18/06/2012 12:36:48 90.863,01 21.807,06 112,670,07 0,00 112,670,07 Aprobade Aprobado | 3§ Eliminar

1000040002 18/06/2012 12136:57  5.120,3% 2.191,35 11,311,74 0,00 11,311,74 Aprobade Aprobado

1000040006 18/06/2012 12:37:05 9.120,3% 2,191,335 11.311.74 0,00 11.311,74 Aprobado Aprobado x Ehm\nar
109.103,79 26.189,76 135.293,35 0 135.293,55

| Fuente: 16

| Asignacion Subido Tot. Bruto Tot, Contr, | a Imputar F.en Dep. F. en DGCF Contabilidad | Tesoreria |

201.387,34 46.307,48 247.695,32 247.695,32 0
| Fuente: 12
| Asignacién | subida Tat. Bruto | Tot.Cantr, | almputsr | FoenDep. | F.en DGCF | Contsblidad Tesareria |
1000040006 18/06/2012 12137105 1.972,00 0,00 1.372,00 1.972,00 0,00 Aprobado Apmhadn[ 3% Eliminar ]

1.972 o 1.972 1.072

312.463,63 72.407,24 384.060,87 249.667,32 135.203,55
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11) Haciendo clic en el botén Imprimir la Dependencia generard un comprobante que

debera adjuntar a la rendicion de Ingresos en la cual rinda las Asignaciones.

Dependencia: 10

Tipo: CONTR

Periodo: 12010

Fusnte: 11

Asignacion Subido Tot. Bruto (Tot. Cont-.| a Imputar | F. en Dep. |F. en DGCF |[Contabilidad|Tesorera

1000040001 |18/06/2012 12:36:48| 90.863,01|21.207,06(112,670,07 0,00(112,.670,07 |Aprobade Aprobada

10000A0002|18/06/2012 12:26:57 9,120,39| 2,191,335 11.311,74 0,00( 11.311,74 |Aprobada Aprabado

1000080006 |18/06/2012 12:37:05 9,120,239 2,191,325 11.311,74 0,001 11,211,774 |Aprobade Aprobadao
109.10%,79 26.189,76 135.293,55 0 135.293,53

Fuente: 16

Asignacion Subido Tot. Bruto (Tot. Conb-.| a Imputar | F. en Dep. |F. en DGCF |[Contabilidad|Tesorera

1000040001 |18/06/2012 12:36:48| 26,653,10| &.396,81( 33.049,91| 33.049,91 0,00(Aprobado Aprobada

10000A0002|18/06/2012 12:236:57|105. 213,87 23.814,50(12%,128,37|129.128,37 0,00(Aprobado Aprobada

1000080006 |18/06/2012 12:237:05| £9.420,87|16.096,17( 25,517,04| 25.517,04 0,00(Aprobade Aprobadao
201.387,84 46.307,48 247.695,32 247.695,32 0

Fuente: 12

Asignacion Subido Tot. Bruto (Tot. Conb-.| a Imputar | F. en Dep. |F. en DGCF |[Contabilidad|Tesorera

1000080006 |18/06/2012 12:37:05 1,972,000 0,00 1,972,000 1.972,00 0,00(Aprobade Aprobadao
1.972 L1} 1.972 1.972 L1}
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CAMBIOS DE CREDITO

Hay diferentes situaciones que se pueden presentar en donde necesitamos realizar
cambios de crédito, Entre ellas:
1. Queremos liquidar una factura (orden de pago), viaticos, un adelanto a
responsable en un inciso o en una actividad y el crédito esta cargado en otra
apertura.

Para esto accedemos desde la solapa “crédito” a Transferencia de Crédito Alta (con
PPG):

Plificzciin o Gealil
bl Tnido | Crédito | Gestos Fondosnopresup.  Ingresos  Tesorerfa  Rend. cuentas  Maestros  Procesos  Administraddn  Ayuda

Consultas y Listados Institucion

Transferencia de Crédita Universidad

Transferencia de Crédito al de

Rectificacion para una Dependendia

Transferenda de Crédito Alta (con
PRG)

Transferencia de Crédito Alta (con PPG)

Hacemos clic y se despliega la siguiente pantalla:

Transferencia de Crédito Alta (con PPG)

Documentos I Datos de Gestidn I Manejo de Partidas l

Documento Principal
Tipo de Documento [*) 11CC - 11-CAMBIO DE CREDITO w

ago (4

Tes f= Begnmenis [11ExX- 11-EXPEDIENTE ., |
Nimero (*) [1 |
age (4

Documentos Asociados

# ==

| Tipo de Documento
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Los campos que aparecen son:

1) Documento Principal - Tipo de Documento: este documento lo genera el
sistema y se llama “xxCC — Cambio de Crédito” donde xx es el nimero de
dependencia a la que pertenece. Y el sistema va creando un numero
correlativo.

2) Contenedor: es el numero de expediente o nota donde se archiva la
informacién, en caso de no existir dejar el nimero 1.

Luego avanzamos a la segunda solapa “DATOS DE GESTION”:

Transferencia de Crédito Alta (con PPG) Institucién

Documentos ’ Datos de Gestidn I Manejo de Partidas

Fecha valor (*) 230712014 | 8

Descripcion (*) CAMBIO DE CREDITO PARA LIQUIDAR VIATICC-Sl

Campos:
Fecha valor: es la fecha del servidor, que es la fecha actual.
Descripcion: describir la razén por la que se efectia el cambo de créditos

Tercera solapa “Manejo de Partidas”. Aparece la siguiente pantalla:

S mmm|
" Partidas
B

B @ (TR R R % M K ® N P A B W [ A S Inportef?)

Y Ot Pt | APt Wl | g Pt et A

Como nos muestra la imagen de abajo los 3 recuadros que aparecen representan 3
maneras diferentes de concretar la operacién: a) Obtener partidas, b) Agregar Partida
Wizard y c) agregar partidas desde archivo.

1 Obtener Partidas re Agregar Partida Wizard H Agregar Partidas desde Archivo
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Vamos a ver cada una de ellas:

a) Obtener partidas: esta opcidn nos permite obtener las partidas que tienen
saldo, por ejemplo, necesitamos hacer un cambio de inciso 2 al inciso 3 en
fuente 12; por lo tanto con esta opcién podemos listar en primer lugar las
partidas presupuestarias en fuente 12 Inciso 2 con saldo suficiente para hacer
el cambio de crédito.

Cuando hacemos clic en “Obtener Partidas” se abre una nueva ventana, tal como se
muestra en la imagen. Es aqui donde vamos a seleccionar los criterios de busqueda en
el filtro y tildando al final de la ventana donde dice “Saldo”

Partidas con saldo POPUP

Ejercicio — SIN SELECCIONAR — W
Grupo presupuestario — SIN SELECCIONAR — v
Unidad Principal — SIN SELECCIONAR — v

Unidad Sub Principal

Unidad SubSub

Eisries 12 - RECURSOS PROPIOS o
Programa — SIN SELECCIONAR — o

Sub Programa

Inciso 2 - Bienes de consumo b
Con Saldo

1 Filtrar

De esta manera el listado que salga como resultado os mostrara las partidas con saldo
presupuestario en fuente 12 inciso 2.
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Partidas con saldo POPUP

Filtro

Ejercicio | —SINSELECCIONAR — |

Grupo presupuestario | — SIN SELECCIOMAR — w |
Unidad Principal | — SIN SELECCIONAR — W

Unidad Sub Principal

Unidad SubSub

e 12 - RECURSOS PROPIOS v
Programa | — SIN SELECCIONAR — W |

Sub Programa

Inciso | 2 - Bienes de consume v |
Con Saldao

Seleccione las partidas que desea utilizar

EJ..GP.UL..SU..55..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS.TMCE.FIFN Saldo Seleccion | M
A.0001.011.000.000.12.30.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 | 511.134.19| D
A.0001.011.000.000.12.30.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 | 523-3.332.1ﬂ| D

A.0001.011.001.000.12.30.10.00.25.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 | 512.?39.33| D

En este recuadro debemos seleccionar con una tilde la partida con la que vamos a
trabajar. Una vez seleccionado el sistema despliega la partida seleccionada en la
pantalla original

Documentos | Datos de Gestion ManaodeEamdas}

P u U 55 R R P PY AC 08 N P P (] ™ CE A i Sddo Importe(*)

50,00

YOMene(Pamdas ‘ ‘ # oregar Parida Wird | ‘ Ht‘gregarPanidasdesdewao ‘

Y en el Ultimo recuadro blanco a la derecha debemos tipiar el monto que vamos a
transferir a otra partida, cabe aclarar que como de esta partida vamos a sacar un
monto el importe que pongamos debe ir en NEGATIVO.

Ahora trabajamos con la partida presupuestaria a donde vamos a llevar el importe.
Para ello hacemos clic nuevamente en “Obtener Partidas” y se despliega nuevamente
la ventana:
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Partidas con saldo POPUP

Filtro

Ejercicio |—SINSELECCIONAR — /|

Grupo presupuestaric | — SIM SELECCIONAR — » |
Unidad Principal | — SIN SELECCIONAR — W

Unidad Sub Principal
Unidad SubSub
Fu=rfzs | 12 - RECURSOS FROFIOS vl

Programa | — SIMN SELECCIONAR — W |

Sub Programa

Inciso |3—5&rvicin5nﬂpetsnnal5 v|

Con Saldo |:|

En este caso seleccionamos la fuente 12 y el inciso 3, pero a diferencia del paso
anterior no tildamos el cuadrito “con saldo” para que nos traiga la partida que no tiene
el saldo y poder seleccionarla de la misma forma que hicimos en el paso anterior:

Partidas con saldo POPUP

Filtro

Ejercicio | —SINSELECCIONAR — v

Grupo presupuestario | — SIM SELECCIONAR — » |
Unidad Principal | — SIM SELECCIONAR — "

Unidad Sub Principal
Unidad SubSub
Fuentes | 12 - RECURSOS FROFIOS v

Programa | — SIM SELECCIONAR — W |

Sub Programa

Inciso |3-5&ni|:i|::5mpetmna|5 Vl

Con Saldo El

| Yﬁhmr || ﬁI_Jmpiar |

Seleccione las partidas que desea utilizar

A.0001.011.002.000.12.30.20.00.01.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 | 5536.621.33| L] -

L s e s IV

A.0001.011.002.013.12.30.30.00.02.00.53.0.0.0000.1.21.3.4 | 522.DD|1D|]| ]

A.0001.011.002.014.12.30.40.00.01.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 | 56.6«!}?,13| ]
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Vamos hasta el final de la pantalla, hacemos clic en “seleccionar” y el sistema despliega
la partida en la pantalla principal:

boumeis | ks Mrmd:Ea'Mm‘

“ Partidas

#[=n

e lw T B e m k

B
W] ] [

ST S0 v

"
o omowmowoEwom ana
Jo0aoNlIOaGlimmr mm O

Y Obrebain | dgePea Vi | o g P e i

Como vemos la pantalla nos muestra la partida de donde vamos a sacar el importe
(que figura en negativo) y la partida a la cual vamos a llevar el saldo (en positivo).
Por ultimo hacemos clic en finalizar.

b) Segunda opcion “Agregar Partida Wizard”:

| YObtener Partidas | | iﬂgregar Partida Wizard | | Hﬁgregar Partidas desde Archivo

Al hacer clic en esta opcidn se despliega otra ventana en la cual debemos seleccionar
manualmente cada elemento de la apertura.

Aldta de Partidas POPUP

Ejercicio (*) — SIN SELECCIONAR — -
— SIM SELECCIONAR —
Grupo presupuestario (*) | A - EJERCICIO ACTUAL b

R - EJERCICIO REMANENTE
Unidad Principal (*) [— oTH SELCECC O — -

Unidad Sub Principal [*)

Unidad SubSub [(*)

Fuentes [*) | — SIN SELECCIONAR — o

— Red Programatica

Programa (*) — SIN SELECCIONAR — [

Sub programa
Proyecto
Actividad

Obra

—Objeto del Gasto

Inciso [*) — SIM SELECCIONAR — e

Partida Principal
Partida Parcial

Partida SubParcial

Tipo de Moneda [*) [— SIN SELECCIONAR — W |
Cédigo Econdmico (*) | — SIN SELECCIONAR — o
Finalidad (*) | — SIN SELECCIONAR — - |

Funcian
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Esto implica que sabemos cual es la apertura que tiene saldo presupuestario.
Es la opcidon menos aconsejable ya que tiene mucho margen de error, debido a que si
el usuario por error seleccionara algun elemento de la partida el sistema la creara.

c) Tercera opcidn “Agregar Partidas desde archivo”:

1 Obtener Partidas rd Agregar Partida Wizard H Agregar Partidas desde Archivo

Al seleccionar esta opcidn se despliega la siguiente ventana:

Alta de Partidas desde Archivo POPUP

Ingrese Partidas:

|j Cargar partidas desde archivo: Examinar_ | No se ha seleccionado ningiin archivo.

o Validar

Esto nos ofrece dos opciones. Una de ellas es que si previamente extrajimos listados
de saldo del mismo Pilagd y copiamos las partidas en un archivo .txt en donde estd la
apertura de donde vamos a sacar el saldo y a la cual vamos a transferir el saldo lo
subimos haciendo clic en “examinar” y el archivo se carga de la misma manera como
cuando adjuntamos algin documento en un mail.

La otra opcidn es copiar y pegar esas aperturas en el espacio blanco de la ventana.

Alta de Partidas desde Archive POPUP

Ingrese Partidas: A.0001.011.000.000.12.30.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 -200
A.0001.011.000.000.12.30.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 200

|j Cargar partidas desde archivo: Bxaminar.. | No e ha selzciionado ningln archive.

op Validar
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Hacemos clic en “validar” y por ultimo aparece la pantalla original y procesamos.
Al utilizar esta opcion hay ciertas consideraciones:

a) Para separar decimales se usan PUNTOS. No se usa separador de miles.

b) El espacio entre la apertura y el monto es de DOS espacios con TABULADOR.

Esto es importante recordar de lo contrario el sistema dard error.

Consideraciones finales:

1) Los cambios de crédito SIEMPRE deben hacerse entre la misma FUENTE. El sistema
tiene un control que si se efectia cambio de crédito de una fuente a otra dara error.

2) El resultado de la operacién debe ser CERO, es decir que el movimiento en MAS y
en MENOS debe ser por el mismo importe.
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MODULO COMPRAS

Este circuito permite registrar operaciones generadas por tramites de compras e
implica la carga de las facturas que originaron los gastos.

Involucra tres etapas:

v a) Preventivo: la utilidad de esta etapa reside en poder reservar un monto

determinado de una partida presupuestaria, de manera tal que esa suma de
dinero (crédito) estard reservada y no estard disponible para otro destino que
no sea para el que se cred. En sintesis, se puede afirmar que genera una
“reserva” presupuestaria.

Por ejemplo, se crea un preventivo de $25.000, y de esta manera, se crea una
reserva presupuestaria para poder afrontar gastos de limpieza por un periodo
de 6 meses.

b) Compromiso: este momento es cuando existe una formalizacidn concreta.
Siguiendo con el ejemplo anterior, se formaliza la contratacién directa de una
empresa determinada que prestara los servicios de limpieza.

v" ¢) Devengado: aqui es cuando nace la obligacién de pago y se generan las

6rdenes de pago correspondientes. Es decir, se genera la obligacién de pago de
una determinada factura.

Finalizado el registro del tramite o factura, se procede al calculo de las
retenciones correspondientes (al momento de autorizar la orden de pago del
nivel 4 al 7). De esta manera queda disponible para su pago en Tesoreria.

Cabe aclarar que el sistema permite efectuar las tres etapas mencionadas con
anterioridad de dos formas: individual o simultdaneamente.
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1. Preventivo, Compromiso y Devengado por separado:

1.1. Preventivo

12 Solapa: Documentos:

Preventivo

Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas l

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | Numero de Preventiva [v|

Afio (*) 2012
Tipo de Dacurnenta _
p—
Afio (*) 2012
Documentos Asociados
=] 9
| Tipo de Documento | Numero(*]) | Afo(*) |

Aqui se encuentra la informacion referente a la documentacién relacionada con el
preventivo, esta es:

v Documento principal: Unicamente permite Nimero de Preventivo. Lo genera
automaticamente el sistema.
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22 Solapa: Datos de Gestidn:

Preventivo

Documentos ’ Datos de Gestion l IManejo de Partidas l

Fecha walor (*) E

Descripcion (*) PRUEBA

En la segunda solapa se deben cargar datos relacionadas con la gestion de la
operacion.
v Fecha valor: fecha efectiva de la operacion.

v Descripcién: Informacion complementaria y ampliatoria que permite agregar
detalles utiles para consultas posteriores.
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32 Solapa: Manejo de Partidas:

Primero se debe filtrar la partida presupuestaria donde va a imputarse el gasto (en la cual
debemos tener SALDO PRESUPUESTARIO).

Preventivo
Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas l
Ejercicia [m}
Grupo presupuestario |DDD1 - Sin Grupo Presupuestario - |
Unidad Principal imﬂ
Unidad Sub Principal i SN SELECCIONAR — =]
Unidad SubSub [j
Fuentes | — SIN SELECCIONAR — -
Prograrna i—SIN SELECCIONAR — x| 1
Inciso | — SIN SELECCIONAR — -
@‘m
“mr

Confirmar Lancelar

Se puede observar en la imagen anterior que la pantalla muestra una serie de parametros para
filtra (1) y el botdn de filtro (2). Este filtro mostrara las partidas en las que haya disponibilidad
para cargar el preventivo (saldo presupuestario), el procedimiento es ir seleccionando los
valores y luego presionar el botén “Filtrar”.

EILGP. LL_SU. &5 FUPRE.SPF PY_ACOE INFPPL_BS. THICE.FIFN Saldo Salaccion
4.0001.001.000.000.41.01.01.00.00.00.1.1.0.0000.1.31.3.4 % 3242050000 O

& 0001, 001, 000,000,110, 04, 00, 00, 00,1, 5,0, 0000, 1, 21.3.4 | 3 300000 |

% 000l 001, 000,000.11.01, 02, 00,00, 00,1, L, 0, 0000, L, 21. 3.4 | B A4I04G7 48 1

%0001, 001,000, 0001134, 02 0000, 00, L, 2,0, 0000, L, 21.3.4 'm 1

4. 00D01i.001.000.000.14.34.32.00.00.00.14.4.0.0000.1.21.3.4 @ O

% 0001, 001, 000,000.11.01,02,00.00,00,1,5,0,0000,1,21.3.4 | £ 26.783.38 (o]

% D00L,00L, 00D, 000,11,01, 03, 00,00,00,1,1,0, 0000, 1, 21,349 | &5E.000,00 (M}
5%,00D01,001.000.000.14.34. 33, 00,00, 00,1, 2.0, 0000, 1. 21.3.4 Im O
5.0001.001.000.000.11.31.03.00.00.00.1.4.0.0000.1.21.3.4 IW F]

%0001, 001,000, 000.11.01, 03, 00,00,00,1,5.0,0000,1,.21.3.4 3 300000 [.d]

% 0001, 001, 000,000,11.04,31,00,00,00,3,0.0,0000,1,21.3.49 | § STESITAG (M}
e N 0= B R
5.00D01.001.000.000.11.05.01.00.00.00.5.0.0.0000.1.21.3.4 @ O

%, 0001, 001, 000,000.11.05, 01, 00, 00,00, 4,3,0,0000,1,22.3.4 3 60000 ]

% D00L,D0L, DOD, 000,11.05, 01, 00,00,00,4,%5,0,0000,1,22.3.49 | 3 200000 || i

% 0001, 001.000.000.11.05.01.00.01.00,4,32.0,0000,1.33.3.4 | 4 BO0000 (]}

S eleccional Fartida

En la pantalla anterior se observan las partidas con saldo que pueden ser seleccionadas para
cargar el preventivo. Esto se realiza seleccionando en los cuadrados de la izquierda (1). Luego,
presionado el botdn “Seleccionar Partida” se habilita la siguiente pantalla se podra, finalmente
cargar el importe del preventivo (1). Nota: se pueden seleccionar mas de una partida y se
puede volver a filtrar.
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Preventivo

Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas l

Ejercicio A - EJERCICIO ACTUAL .

Grupo presupuestario iDDD‘I - Sin Grupo Presupuestario

Unidad Principal [001 - RECTORADD -

Unidad Sub Principal | 000 - SIN SUBUNIDAD -
Unidad Subsub | —sINSELECCIONSR — [+

Fuertes | — SIN SELECCIONAR — -

Programa | — SIN SELECCIONAR — x|

Inciso | — SIN SELECCIONAR — -

? FEiltrar b Limpiar

Partidas a procesar

EJ..GP.UL..5U..55..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS.. TMCE.FIFN Saldo wporte(*)
A.0001,001.000,000.11,05.01.00.00.00.2.0.0,0000,1,21.3.4 $ 27.000,00 $ 2.500,00]
§ 2.500,0J |

e MR
Corlirmnar ' Cancelar
E—

Para finalizar la carga del preventivo y confirmar los datos se debera hacer clic en el botén
Confirmar (2). Como se muestra en la siguiente pantalla, la aplicacion habilitara un botén de
impresion (3) para poder imprimir el registro de la operacién efectuada y el botén de Finalizar
(4) con el se concluira la operacion.

Preyentivo

Documentn PHRaRal HUP ;12 F 2010

Fecha orginal 2040-08 -20

Diocumenbos
Campra dm cartuchos pars imprezors lsasr y resmes

EXP: 1 2040

Concepho

Cantenedar

| Doourenios Asecccs

Compra de cartuchos para impresora laser y resmas
Fecha Trnpubackn Deoxipdin TInpotbe
Z010-0E-Z0 A 0001, 00L.000,000,11,03,0L,00,00,00, 2,00, 0000, 1, 21,3, 4 2.0.0.0000 - Blanes de consume § 2,500,000
§ 2.500,00
A
=T '

1.2. Compromiso:
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Fllagd Iricio  Crédito

Entivo Compras - Alta

Gastos | Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabiidad  Maesktros  Trabajo Admi

Gestidn Basica »

. Becas 4
Preventivo

Documentas | Datos de & Déhitos Bancarios [

Cbra Pblica [

Documento Principal
Tipo de Documento ()

Sueldos 4

Preventivo Compras

Murnero

Compras

Afio [*]) Compromiso Definitivo Co

Adelantos Compromiso Definitivo Compra Mpras =

Alta

. } Campromisa v Devengado de
Tipo de Docurnento (3 @ees Compras Compromiso Definitivo Compras - E
Mumero (*) fdelantos a Responsables Rectificacian
Devengado Compras F

Afio (%)

Listados v Consulkas
Prewventivo v Compromiso de

DETETNTE PRI ET ] Transferencia entre dependent Compras _

- n Transferencia entre dependent  Preventivo v Compromiso de
| Tipo de Docurments Rectificacion Campras - Rectificacion
Fondos Rotatorios Presventiva, Compromiso v

o Devengado de Compras
Yiaticos

Drauvanbium Carmmemrnics o

Cuando se ingresa a la opcién de compromiso, se debe seleccionar el nimero de preventivo al
gue debemos hacer referencia necesariamente, ya que las etapas estan vinculadas unas con
otras.

Preventivo

Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas l

Documento Principal
Tipo de Documento (*) [ Humero de Praventivo [v]

Afio (*) 2012

Contenedor

Tipo de Docurnenta _

amers 1

Afio (*) 2012
Documentos Asociados

(&) = 9

| Tipo de Documenta | Numero(*) | Afo*])
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Preventivo

Documentos ’ Datos de Gestion l Mariejo de Partidas ‘

o 3

Fecha valor (*)

Descripcion (*) PRUEBA

Preventivo

Documentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas l

— SIN SELECCIONAR — [

Ejercicio

Grupo presupuestario |—S|N SELECCIONAR —

[v]

Unidad Principal | 018 - UNC FACULTAD DE LENGUAS

Unidad Sub Principal |—S|N SELECCIONAR —

Unidad SubSub l:l

Fuentes | — SIN SELECCIONAR — []
Programa | — IN SELECCIONAR — [v]
Inciso | — SIN SELECCIONAR — [w]

EL.GP.UL..51L..55..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS..TMCE.FIFN

Salda Importe(*)

A.0001,016.000.000.11,22.00.00.01.00.1.1.0.0000.1.21.3.4

$ 4.555.695.36 $ 200,00

$ 200,00

Cancelar
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Sister mico, Presupuestario,

Preventivo

Cocurnento Principal MUP : 556 / 2012
Fecha ariginal 2012-09-26
Documentos

Concepto PRUEBA
Contenador EXP : 1/ 2012

| Documentos Asociados |

PR B A
Fecha Irnputacidn Drescripeidn Importe
26/09/2012 A.0001,016,000,000,11,22,00,00,01,00,1,1,0,0000,1,21,3.4 1.1,0.0000 - Personal permanente $ 200,00
$ 200,00

1.3. Devengado:

Al igual que ocurre en el caso del compromiso, para hacer la orden de pago se debe hacer
referencia al compromiso de la etapa anterior.

i) Elegir COMPROMISO de referencia

Cont Mroyw &~ ¥ | Daoc L
Fecha * ™| Descripcion “ | Afia Murmn i &fio Salda =
01/01/2012 SERVICIC DE MANMTEMIMIEMTO DE ESPACIOS WERDES EM CIUDAD UNIVERSITARIA EEE;DDDSSDSI ZEIJI.U 80 f $ 76.000,00
01/01/2012 E/Factura Resmas hojas A4 - DPGI EEI;:DHE'SDI ggio 61/ $3.530,83
01/01/2012 "ADECUACION INST ELECTRICA H.L MM, 19 ETAPA" ;E'i’oooﬂ“sf g;’io e 4 g6.120,42
01/01/2012 "12 etapa plan de recuperacion ambiental - reparacion y reposicion de sefialetica en cdad EXP: 0040949 MUI : 121/ $3.772,50
univ" 2009 2010 " '
01/01/2012 SERVICIC DE HIGIEME DE ESPACIOS WERDES-LICITACICON PUBLICA Mo02/2010 EEE;“S“QSI’ ZEIJI.U 1647 $ 178.200,00
01/01/2012 "PROVISION MOBILIARIO CAFE CULTURAL" Py gAzE (I 6 2407 f $0,02
2010 2010
" " Son EXP: O0&2442/ MUI : 131/
01/01/2012 "correccion factar de potencia 2010 2011 $ 17.690,00
"SERVICIO DE MANTEMIMIENTO v LIMPIEZA PERICODICA DE TECHOS v DE DESAGUES PLUVIALES EXP: 0055197/ WUI @ 164 /
el BT EM EDIFICIOS WARIOS" 2010 2011 $ 16.031,93
01/01/2012 "regularizacion instalacion eledrica edificio cs quimicas II - 2do llamada" ;Ei:lDD‘tSl?S,f’ gg:{l 185/ $57.6032,27
P COMTRATACION FULL IMTERMET EM EL AMBITO DE LA UMC EMRESA GLOBAL CROSSING - EXP: O039775/ MUI : 282/ & 17 17R.0m | O

Documentos l Datos de Gestion l Comprobantes l Manejo de Partidas l

Documento Principal
Tipo de Documento (*) Orden de Pagao |

Afio (*)

Tipo de Docurmnento _

Numero (*) 0021692

Afio (*)

Documentos Asociados

| Tipa de Documenta | Numero(*]) | Afo*]) |
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stema Econ

Documentos ' Datos de Gestion l Comprobantes l Manejo de Partidas

Fecha operacidn 260972012
Fecha liquidacidn 260972012

Descripcion (*) SERVICIO DE RIEGO EM ESPACIO EXTERIOR CIUDAD
UMIVERSITARLA

Proveedor (*) |F'AZAR 5.4 — CUIT - 30705430052

Bonificacion l:l ¥

Multa

Salde Pendiente Adelantos $ 0,00
Monto a Aplicar $0,00

Condiciones de pago

H

Fecha de vencimiento (*) 26/09/2012 E

Canfirmar Lancelar
- g = |

dacion Compras - Alta

Documentos l Datos de Gestion l Comprobantes l Manejo de Partidas

(&) =] 9

Tipo de comprobante(*) Mimero(*) Fecha(*)

Importe(*])

Dietalle

Confirmar Lancelar

En esta solapa se deben cargar los comprobantes y/o facturas que respaldan la liquidacion.

)

Para ello, hacer clic en

de manera de poder agregar los comprobantes.

Documentos l Datos de Gestion l Comprobantes l Manejo de Partidas l

() (=] [0

| Tipo de comprobante(*) | MNidmero(*) | Fecha(*) | Importe(*]) | Dretalle
Foore (] | e | | | |
| $ 0,00 |

Confitmar Lancelar

En esta solapa se debe cargar el tipo de comprobante, nimero, importe y una breve

descripcién.

Por ultimo en la solapa presupuestaria remite a la apertura que originalmente fue reservada

en la etapa del preventivo, tal como se observa seguidamente.
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mf’llago

Documentos l Datos de Gestion l Comprobantes l Manejo de Partidas l

PPG lineal
das a proce
E)..GP.UL..5U..55..FU.PR.5P.PY.AC.OB.INPPPL.P5..TMCE.FIFN Saldo Inwporte(*)
A.0001,080,000,000.11,04,05,00.01,00.3,3.5.0000.1, 21, 3.4 $304.164,00 40,00
+ 0,00 |

Concluidos los pasos se genera una “Orden de Pago” (documento que identifica la operacién)
en el nivel de autorizacion 4.
Cuando la autorizamos al nivel 7 para que este efectivamente disponible en tesoreria para su

pago se cargan las retenciones correspondientes a ese pago.

P"ﬂgﬂ Inicic  Crédito | Gastos | Fondos no presup,. Ingresos  Tesoreria  Contabilidac
da i E:Drnpras ) Alta GEStién BéSica g _
Becas 4
i) Elegir COMPROMISO de . .
d d Débitos Bancarios 3
I
Chra Pablica 3
Fecha = ™ | Descripcion Sueldos 3
01/01/2012 SERWICIC DE Me EM CIUDAD UMIVERSITARI
Compras g
0170172012 EfFactura Resm:
Adelantos 3
01/01/2012 "ADECUACICM IN
o lan d Cajas Chicas » —— e
0170172012 u:ll._li'ﬁtapa plan on v reposicion de senaleti
adelantos a Responsables *
010172012 SERWICIO DE HI I PUBLICA HoO2/ 2010
. Listados v Consulbas *
0170172012 "PROVISION MO
Transferencia entre dependencias
01/01/2012 "correccion facko
0170172012 |SERVICIO DE M Transferencia entre dependencias - [ca DE TECHOS v DE DESAC
EM ECIFICIOS WA Rectiﬁcacinn
01/01/2012 "regularizacion i —as II - 2do llamado"
] Fondos Rokakorios 3
0170172012 EERNITOR;;)D&.SEI%% UMC EMRESAS GLOBAL CRO
| Viakicos 4
Contratacidn En
01/0172012 . . .
20/2010.- Autorizaciones Autorizacion de nivel 4
05/03/2012 "readecuacion i Autorizacion de nivel 7
I utorizacidn de nive
12703272012 "rheioramiento i
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Autorizacion de nivel 4

Autorizacion de pagos

Filtro
rDocumento r Conts d
Documentos | — SELECCIONAR — [»] Contenadar — SELECCIONAR — [+]

o de Dec: [ ] Modscontanedor [ ]
Ao [ fo [ ]
rFechas rImportes
Facha desde l:lm Importe desde: I:I
Fecha hasta I:IE Importe hasta l:l

Provesdor | |2 Gircuita |- SELECCIONAR - [v]

Descripcion | |

He aw
v | Mode & 7| Nede “ ¥ Pago P Tatal 7 Meto a -
Circuita Contenedor | Documenta planificada | Wencimienta Proveedar “ ¥ | Descripcidn “ ¥ | Liquidacidn pagar
EXP: op
Compras 18630/ 25764 26/09/2012 PAPELERA CUMBRE §.A. EfFactura Resmas hojas Ad - DPGI $ 250,00 $ 250,00
Z010 139172012
48 P ADM.FEDERAL DE Liquidacién cuota 10/240 Pagos E
Compras 00492809:.-2" SRS BE AEORATNR G e I e S A Bie, Aeg $ 2.307.000,63 $ 2.307.000,63

Se debe seleccionar la orden de pago que se desea autorizar mediante la lupa.

Autorizacidn de pagos

avw A7 Metoa
+ 7 | Liguidacion

mpras . MBRE ¢ $ 250,00 4 250,00/5]
E op ADM.FEDERAL DE Liquidacidn cuota 10/240 Pagos E
Ganm(iEs 00492809142 1387/2012 23748 18/09/2012 [ oorans pUB.-AFIP- 555358 AFIP DEC. 1571/10 D EADPOON{E 6 B0 E
. TRABAIOS COMPLEMENTARIOS Mo L -
Obra : op INGARNALDG KOHN  OBRA: NUEVA SEDE PARA L& SECRETARTA E
Piblica 0030280818; 1386/2012 25734 19/0%/2012 0opeTR ICCIONES SRL DE RELACIONES INTERNACIONALES" RES. $45.19600  $42936,20 |
REC. 1936/2012
Gestion EXP: 1/ op PRUEBA PREVENTIVO Y COMPROMISO DE =
P St senemee 25752 19/03/2012 CABRAL GILDA PAOLA [ B-C2 $ 100,00 $ 100,00 @
EXP: o
Caornpras 0049932/ 25733 19/09/2012 INGAR.S.A E/pago factura por adquisicion de bidon $ 24,60 $ 24,60 [E
iy 1385/2012

Y presionar “Procesar”.
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hutorizacion de nivel 4

Autorizacion de pagos

Liquidacion

M= de s
Liquidacion

Documento -
principal

Fecha de L
Liquidacidn

aw
‘Weniciriento

Drescripcion — "
EXP: 18630/ PAPELERA CUMBRE EfFactura Resmas hojas A4
: e detalle
25579 OP : 1391/ 2012 201058, 26/09/2012  26/08/2012 X o C“

Importes

Contenedor  * ™ | Beneficiario e

Total EBonificacin Iulta Retenciones Adelantos Fonda de reparo [resacopio Meto a pagar
3 250,00 $ 0,00 $ 0,00 3 0,00 $ 0,00 $ 0,00 3 0,00 k3 250,00'

Retenciones

() (] (9

Concephol*]) Condicién(*) Régimen(*) Maonto base(*]) Walar estimada

[u]

Procesar Lancelar

5P

Para completar las retenciones, se hace clic en el boténj, y se cargan los diferentes
conceptos de retencion (que deben estar cargados previamente en los “Maestros” de
proveedores) de acuerdo a la condicién del proveedor a favor de quien se esta realizando el
pago.

Finalmente se debe hacer clic en “Procesar”.

PREVENTIVO Y COMPROMISO COMPRAS

Otra opcién permite cargar el preventivo y compromiso simultdneamente, de manera tal que
solo restaria devengar el gasto para generar la “orden de pago” tal como se detallé en el punto
anterior. El funcionamiento e informacién a completar es similar a lo expuesto anteriormente.

2. PREVENTIVO, COMPROMISO Y DEVENGADO SIMULTANEO:

En esta opcién en un solo momento generamos las tres etapas del gasto de manera
simultanea, de tal forma que el documento que se genera es una “Orden de Pago” la cual una
vez autorizada estaria disponible para su pago en la tesoreria.

RESUMEN:

1) Gastos > Compras = Preventivo Compras = Preventivo Compras Alta
Se abren 3 pestafias que solicitan:
e Se carga el expediente al que va air
e Elsistema le asigna un n2 de preventivo
e Descripcidn del preventivo

e Y laimputacidn presupuestaria de donde se hace la reserva. Va sin IPP, solo el
inciso.

Se realiza la reserva presupuestaria
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Confirmo

2) Gastos = Compras = Compromiso definitivo compras = Compromiso definitivo
compras- alta
e Filtroy busco el preventivo a comprometer. Se abren 3 pestafias
e Me lo trae con el n? de expediente.
e Le asigna el sistema un n2 de compromiso.
e Me trae la descripcion del gasto preventivado.
e Selecciono en esta instancia el proveedor al que le voy a pagar.
e Selecciono la partida presupuestaria de donde descontar del presupuesto,
completandola con el IPP también del clasificador por objeto del gasto.

Confirmo

3) Gastos = Compras = Devengado Compras = Liquidacién compras alta
Se filtra el gasto comprometido a devengar
Me trae una pantalla de 4 pestaiias.
Aca se va a generar un n2 de orden de pago.
Me trae también el n2 de expediente, la descripcidn, el proveedor.
Debo cargar acd los datos de la factura a pagar.
Ya me trae la partida presupuestaria con IPP seleccionado en el paso 2.
Solo debo cargar el monto a devengar.

4) Gastos = Autorizaciones - Autorizacion nivel 4
Primer nivel de autorizacion.
Filtro y me trae los gastos ya devengados a autorizar para el pago.
Una vez seleccionado, antes de pasar al siguiente nivel de autorizacién, debo cargarle
las retenciones si tuviera.

5) Gastos = Autorizaciones = Autorizacién nivel 7
Segundo nivel de autorizacion.
Se autoriza y pasa al nivel 8 para el pago.

6) Tesoreria—> Pagos = Pagar Liquidacion
Encuentro todo el listado de los pagos autorizados para pagar.
Aca selecciono el pago y el medio de pago que voy a utilizar para ese pago.

Una vez seleccionado esto, tengo la opcidn de “Emitir” para cuando pago con cheque y
el mismo queda en cartera; o “Emitir y Confirmar” cuando el pago, sea el medio de
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pago que sea, no queda en cartera. Se lo confirma una vez que el proveedor retira el
cheque.

En Tesoreria—=>Pagos, tengo la opcion también de rechazar un pago para volverlo al
nivel 4 (si estan mal calculadas las retenciones y hay que cambiarlas) 6 al nivel 7.
También se puede aqui, anular un pago total 6 parcialmente; 6 anularle las
retenciones.

Si se desea cambiar un medio de pago, de un comprobante ya pagado, también se
realiza desde el mdédulo de Tesoreria.

+ SEGUNDA PARTE:

Instructivo: Ajustes de Liquidaciones

1. RECTIFICACION DE PARTIDAS:

Esta opcidn se utiliza para anular o modificar el importe de una orden de pago.
Se debe tener en cuenta que para efectuar esta operacion, la “orden de pago” no debe estar
pagada.

Importante: Se debe verificar en qué nivel de autorizacion se encuentra la orden de pago en
cuestion:

e Sise encuentra en el “Nivel 8” se deberd rechazar la misma ingresando a la siguiente
ruta: Tesoreria / Pagos / Rechazo Nivel 8
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ma

ga

Financiere

Inicio  Crédito  Gastos  Fondos nopresup.  Ingrescs Maestros

=1V Pilaga

Inicio

Tesoreria

Pagos

Cobros

Adrinistracian

#aenda de Pagos

Retenciones

Cperaciones en carkera

Pagar de Agenda

Operaciones bancarias

Pagar Liquidaciones

Listados v Consultas

Pagar Liquidaciones "B"

Pilaga

Pagar Liquidaciones mismo
Beneficiario

Pagar Haberes Interface

Anular retenciones

Sistema Econdmico, Presupuestari
Financiers y Contable

SlU

Anulacian liguidaciones parcial

Anular Pagar Liquidacion

Anulacidn parcial con seleccidn | pechaza de
PPG

Anular pagos Multiples

Anulacion liquidaciones Parcial por

Medio de Pago

e Si se encuentra en “Nivel 7”, se deberd regresarla al “Nivel 4”. Para ello, primero

ingresar a la ruta que figura a continuacion:
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P"agq Inicio  Crédito | Gaskos | Fondos mopresup.  Ingresos  Tesoreria  Maestros  Administracion

Débitos Bancatios 4
Sueldos 4
Campras 3
Adelankos »
Cajas Chicas 3
Adelantos a Responsables 3
Liskados v Consultas

»
P.I L4
Transferencia entre dependencias I a g a

Sistema Econémico, Presupuestario,
Transferencia entre dependencias - Financiers y Contable

Rectificacion

Viaticos ]

Autarizacion de nivel 4

Autorizaciones

Reintegros

o - ool | BESrizacidn de nivel 7
Ajustes de liquidaciones Autorizacion por Seleccion del nivel

Exigibilidad Autarizacion por Seleccidn del nivel 7 Univ

HH

Transferencia entre Dependencias  »

Luego, se deberd seleccionar la orden de pago en cuestion y elegir en el menu “Nivel a
Autorizar”, la opcion “Nivel 4”

Susana Marek || |7

SiU P"ng Inicio  Crédto  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Maestros  Administracion SusanaM

‘Autorizacién de nivel 7

Autorizacion de pagos

- v | M de - 7 Mo de & 7| M° Pago e e Total A 7| Meto a -
Circuitn Contenedor Docurmenta planificada Wencimiento Proveedar | Descripeidn | Liquidacidn pagar

Compras  16EH: 2 1&M 2 g : 39 SOl A $215.330,02 % 173.688,27

Pagos sin autorizar

Paga Planificada 181
Hivel a autorizar
Mivel &
Hiveel 4 Praresar Canrelar
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“Ejemplo”: suponiendo que se duplicd el pago de una factura, se deberd anular el duplicado.

La ruta a seguir es: Gastos / Compras / Preventivo, Compromiso y Devengado de Compras —
Rectificacion.

F"ng Inicio  Crédito | Gastos | Fondos mopresup. Ingresos  Tesoreria Maestros  Administracion

Débitos Bancarios r
Sueldos 4

Presentiva Compras 4

Zompras

Adelantos Compromiso Definitivo Compras 4
Eofer @S Campromiso v Devengada de R

Zompras
Adelantos a Responsables

Devengadn Compras 3
Listados v Consulkas

Presventivo v Compromiso de
Transferencia entre dependend Compras

staric,

Transferencia entre dependend  Preventivo y Compromiso de
Rectificacion Compras - Rectificacion
Yiaticos Preventivo, Compromiso y

Devengado de Compras
Autarizaciones

Reinteqros
fjustes de liquidaciones 4
Exigibilidad 3

Transferencia entre Dependencias ¥

Para localizar rdpidamente la orden de pago que se desea anular, se utiliza el filtro por “tipo” y
“nimero de documento”, y se selecciona la misma con la “lupa” como se detalla a
continuacion:
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sSiuU P"ﬂgﬂ Inicio  Crédito Gaskos  Fondos no presup,. Ingresos  Tesoreria I

.Preu;entivu, Compromiso ¥ Devengado Compras - Rectificacidn

~:l.-) Elegir un PREVENTING, COMPROMISO v DEVEMGADO a rectificar

rDocumento
Docurmentos | 16-ORDEN DE PaG0 [
Mro de Dac: |12| |
rFechas
Fecha desde I:lE
Fecha hasta I:lE

Proveador | | ,-li's.

Crescripcion | |

. . o . L . Yusana Marek
:gq Inicio  Crédito  Gastos Fondos nopresup.  Ingresos  Tesoreria  Maestros  Administracion SusanaM

0, Compromiso ¥ Devengado Compras - Rectificacion

j,) Elegir un PREVENTIVD, COMPROMISO ¥ DEVENGADO a rectificar

“echa S | Descripcian = '| Cant Mra v Afio: S | Doc Mum vy Afio S | Salda A ‘
14/11/2012 FACTURA PERIODO FEBRERO-MARZO 16E¥: 1/ 2012 160P ¢ 12 2012 $215.230,02 q

T
|3eleccionar la fil

En la pestaiia de “Comprobantes” se debe ingresar el importe de la factura en 0 (cero) y en la
pestafia “manejo de partidas” seleccionar la partida correspondiente con la “lupa” y luego
tipear en negativo el importe total como se detalla a continuacion:
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5 - 2. P . pa Susana Ma
:gq Inicio  Crédito  Gastos  Fondos nopresup,  Ingresos  Tesoretia  Maestros  Administracidn Sz

0, Compromiso ¥ Devengado Compras - Rectificacidn

Docurmentos l Dataos de Gestidn l Comprobantes l Mangjo de Partidas l

(&) (=] 9

Tipo de comprobante(*) Nimero(*) Fecha(*) Importe(*) Dretalle
CFacturs v 0002-0000020¢ FACTURA PRUEBA
| 4 0,00 |
- .. o n . Lo Yusana Ma
P"agq Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Maestros  Administracian e

Entivo, Compromiso ¥y Devengado Compras - Rectificacion

Documnentos ] Datos de Gestion l Comprobantes l Manejo de Partidas l

Ejercicio _ SIN SELECCIONAR — | w|

Grupo presupuestario |—SIN SELECCIONAR — [1]
Unidad Principal [016 - FACULTAD DE LENGUAS |
Unidad Sub Principal | — 5IN SELECCIONAR — [v]

Unidad SubSub l:l

Fuentes | — 5IN SELECCIONAR — [+]

Programa | — SIN SELECCIONAR — [wl]

Inciso | — 5IN SELECCIONAR — [v]

’ ?Eiltrar ” bl:impiar ]

P

EJ..GP.UL..SU._S5. FU.DPR.SP.PY.AC.OB.INPPPL. PS. TMCE. FIEN| —edione - " SRS o )
Compronmiso

Utilizado Crevengado

Importe = ™

A.0000.016.000.000.12.22.00.00.01.00.2.3.2.0000.1.21.3.4 $ £3.304,90 4 215.339,02  § 215.339,02 $ -215.339,02 ’ Qy ]
§-215.3390,02

Frocesar LCancelar
__——— - ]

La orden de pago no desaparece, sino que queda con un importe de 0 (cero).
Para verificar el resultado de esa anulacién, debemos ingresar en la siguiente ruta: “Gastos /
Consultas y Listados / Ejecucién Presupuestaria de una Operacién:
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Gastos | Fondos nopresup. Ingresos  Tesoreria Maeskros  Administracion

Becas ' _

Pilaga Inicio  Crédito

Débitos Bancarios 3
Sueldos 3
Compras ]
Adelantos ]
Cajas Chicas 3
Adelantos a Responsables 3

ia Ejecucidn Preventiva

Ejecucion por Fuente, Inciso por UP

Transferencia entre dependeng LAuidaciones

f f Ejecucian mensual por UP
Transferencia entre dependen Reimpresiones
Rectificacion Comprobante de Preventivo IR MRS i’
Viaticos Ejecucion de compromiso

Saldos Etapas Presupuestarias

Autarizaciones Ejecucion de Compromiso por LIF,

Listado Usuarios Inkerviniente:

Programa, Actividad

Tramite

Reintegros

Ejecucion presupuestaria de una

Ajustes de liquidacianes Comprobante de Compromiso

Exigibilidad 3 Ejecucidn [

Ejecucidn Presupuestaria

Transferencia entre Dependencias  » . . ) .
Ejecucian Presupuestaria con Filtros

Ejecucian Plana

Ejecucidn Presupuestaria dal
Devengado

Ejecucian Presupuestaria del Pagado

htkp:f172.16.40.5/pilaga)aplicacion. php?tm=1&ai=pilaga| | 10444

El procedimiento antes descripto puede emplearse también en el caso que se deba modificar
el importe de una “Liquidacién no pagada” (ya sea que esta deba ser por un importe mayor 6
menor que el registrado en el sistema). Teniendo en cuenta las siguientes diferencias:

e Enla pestaia “Comprobantes” se debera tipear el importe correcto de la factura.

e Enla pestafia “Manejo de Partidas” se debe tipear en negativo el monto a modificar en
el caso que el importe real sea menor al registrado.
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CASO ESPECIAL DE RECTIFICACION: “NOTAS DE CREDITO”

En caso de recibir una nota de crédito sobre una factura en particular, pueden presentarse dos
situaciones:

e Que la factura se encuentre pagada: situacién en la que se debe cargar la nota de
crédito en una nueva liquidacion, es decir, cargar la nota de crédito junto a una nueva
factura del proveedor.

e Que la factura no se encuentre pagada: se debe rectificar la orden de pago (ver
procedimiento de rectificaciéon de orden de pago). Incorporado un nuevo renglén con
la Nota de Crédito.

En la solapa “Comprobantes” se debe agregar la nota de crédito en un nuevo renglén con el
importe en negativo, y en la pestaifia “manejo de partidas” corresponde ingresar el monto de
la nota de crédito en negativo.

v' ADECUACION DE PARTIDAS:

Esta funcion permite modificar la imputacion presupuestaria en que fue liquidada una orden
de pago. Ejemplo, una factura de servicios fue imputada en inciso 2, mientras que lo correcto
es imputarla en inciso 3.

Cabe aclarar que para efectuar esta operacidon, la liquidacién debe estar pagada, de lo
contrario, el sistema no permitira realizarla.

Previo a realizar la adecuacién, es importante verificar, la disponibilidad de saldo en la partida
presupuestaria en la que corresponde imputar el gasto. La ruta a seguir es: Crédito / Consultas
y Listados / Saldos Presupuestarios / Saldos Presupuestarios de Crédito:
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Crédito | Gastos  Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreria  Maestros  Administracion

=1\ Pilaga Inicio

Inicio

Modificatoria de Crédito

Consulkas 4

Saldns Presupuestarios de Créditn

Mavimientos Presupusstarios Saldos Presupuestarios de Crédito

por Proyecto

Evolucidn por Grupo Presupue:

Saldos Presupuestarios de Crédito
por UP v PR

Saldos Presupuestarios de Crédito
por UR, Fl v O, del Gasto

P.I Saldos Presupuestarios de Crédito
I ‘I por UP v O, del Gasto
Sistema Ei

Financiers Saldos Presupuestarios de Crédito
por PR

Saldos Presupuestarios de Crédito
par PRy O, del Gasto

Saldos Presupuestarios de Crédito

por FU v O, del Gasto

Saldos Presupuestarios de Crédito
por FU Universidad
KK

Saldos Presupuestarios de Crédito
por UPy FU

Una vez que se verifico la existencia de saldo en la partida correspondiente, se debera ingresar
en la siguiente ruta: Gastos / Ajustes de Liquidaciones / Adecuacién de Partidas / Adecuacién
de Partidas:

Crédito

Gastos | Fondos nopresup,  Ingresos  Tesoreria  Maestros  Adminiskracion

Pil ng Tniicio

Becas

Débitos Bancarios 3
Sueldos 3
Compras 3
Adelantos »
Cajas Chicas 3
Adelantos a Responsables 3
Listados v Consultas

3
P . I .
Transferencia entre dependencias ‘ a g a

Sistema Econdmico, Presupuestario,

Transferencia entre dependencias - Financiero y Contable
Rectificacion

Viaticos 4

futorizaciones 4

Reintegros 3

Modificacion de datos de tramites

& liquidaciones

Adecuacion = Partidas

adecuaridn de Partidas

Exigibilidad dad

nin
Modificacion de comprobantes de Adecuac
Liquidacion Pagada

Transferencia entre Dependen

Grupos de liquidaciones 3
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En pestafia de “circuito” se debe seleccionar “compras”, habilitdindose de esta forma, la venta
“tipo de comprobante”.

SIU P"ﬂgﬂ Inicio Credito Gastos Fondos no presup. Ingresos Tesareria Maeskros Adminisk

-.A.del.:uaciones de Partidas

Filtro
r Circuito
Circuita — SELECCIONAR — [ |
— SELECCIONAR — [1
rComprobante ———— Cajas Chicas Contenedor——
Gestidn haberes liquidados no devengados
Tipo Comprobante Gestidh Bisica Contenedor

Transferencia entre dependencias
Rendiciones de adelantos resp.
Farda Transito:egresas

N® Comprobante N® Contenedor

Afio Comprobante Ingresa de transferencias L Afio Contenedor
Gestidn de Retenciones r
Obra Puiblica

Beneficiario Pago de Retenciones de dependencia j'g
Compras o

Fardo Transitocingresos
Reintagros

Gestidn de débitos bancarios I
Gestidh de sueldos

Rendicidn final da CCH

lngreso de corrientes

Gestion de “iaticos

Servicios Publicos [1]

Luego, en “tipo de comprobante” se debe elegir “orden de pago” e ingresar el nimero de la
misma, para luego presionar el botén “filtrar”.

Susana Marek

P"ﬂgﬂ Inicin  Crédito  Gastos  Fondos no presup.  Ingresos  Tesoretia  Maestros  Administracidn SusanaM

aciones de Partidas

rCircuito

Circuito Compras [1]
rComprobante Contenedor

Tipo Cornprobante 16-0RDEN DE PAGO | v Contenedar — SELECCIONAR — [+

M® Cormmprobante 12 N¢ Contenedar

Afo Cornprobante Afio Cortenadar

Beneficiario ,_'i'e Wencimiznto E

o Eiltrar
[[ALT F]

Aparecera entonces la orden de pago que se desea adecuar, pudiendo seleccionarla mediante
la lupa:
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Usana Marex m

ugq Iniio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Maestros  Administracian SusanaM

iones de Partidas

Filtro

e de Liquidaci6n| M Camprabante | ¢ Conteredor | Wencirianta | Dascripcion | Tatal Liquidaci6n| Multa | Boniﬁcaci6n| Meta a pagar ‘

143 160P: 1172012 16EH: 12012 14/11/2012 FACTURA PERIODO FEBRERO-MARZO § 215.330,02 40,00 0,00 % §215.339,02

Seleccionar la fila

Una vez seleccionada la orden de pago, se debe elegir mediante la lupa la apertura
programatica donde se imputé inicialmente. Automaticamente se despliega el formulario
“Agregar / Modificar”.

Susana i
Sus.

'ﬂagd Inicio  Crédito  Gastos  Fondos mo presup.  Ingresos  Tesoreria  Maestros  Administracién

EJ. .GP.UL. 3U. .2

FU.PR.ZF.FY.AC.0E. INFFFL FE. . THCE.FIFN = 7| Criginal Madificada = | Importe Final

Formulario - Agregar; Modificar

Ejercicia |A-EJERCICIDACTUAL |
Grupo presupuestario |UUUU-SIN GRUFD FRESUFPUESTARID |
Unidad Principal |U1S-FACULTAD DELENGUAS |

Unidad SubSub 000 - 51N SUBLNIDAE

Fuentes [12-RECURS0S PROFIOS |

Red Programatica

Programa ‘ZZ-FACULTAD DE LENGUAS |

Aparece la partida presupuestaria inicial, la que se debe desafectar ingresando en negativo el
monto que se desea adecuar. Luego, presionar “modificar”:
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gle &% Redecofi &% SPGI - webmail || COMDOC | PILAGA (PRUEEA) | | PILAGA 2009 | | PILAGA 2010 | PILAGA 2011 | | Pilaga 2012 &% REDECOFI - Mail » [
F — 1
Unidad SubSub 000 - SIW SUBLMIDAD
Fuentes [12-RECURS0S PROFIOS |

rRed Programatica

Prograrma | 22 - FACULTAD DE LENGUAS |
Sub programa [0 - ADMINISTRACION ¥ APOYD_ ~ |
Proyects
actividad [01 - DECANATD |
obra
—Objeto del Gasto

Inciso | 2 - Bienes de consumo |
Partida Principal [3- Productos de papel, cartdn & impresos |
Partida Parcial | 9 - Otrog nep. |
Fartida SubParcial

Tipo de Moneda

Codigo Economico [21-GASTOS CORRIENTES |

Finalidad | 3 - SERVICIOS SOCIALES |

Funcion [#-EDUCACION ¥ CULTURA |

Referencia

mporte ()

2 Eliminar I Modificacion l [ Cancelar ]

[ALT M]

Procesar Cancelar

Una vez que se desafectd el monto de la partida presupuestaria errénea, se debe seleccionar
el “Formulario — Agregar / Modificar”:

- P g - . vy Susana Mai
P“ng Inicio Credito Gastos  Fondos no presup. Ingresos Tesoreria Maestros Adrninistracicn Susar

aciones de Partidas

EJ..GP.UL..SU..55..FU.PR.SP.PY.AC.0B . INPPPL. PS. . THCE .FIFH “ ~ | original - -| Modificado - -| Importe Final = = |
A.0000.016.000.000.12.22.00.00.01.00.2.3.9.0000.1.21.3.4 4 215.339,02 4 -215.339,02 4 0,00 [ Gy ]
$ -215.339,02 $ 0,00

Formulario - Agregar/Modificar

Mostrar | Ccultar Procezar I Cancelar I

Aparecera la siguiente pantalla, donde se debe elegir la partida presupuestaria correcta
ingresando el mismo importe que se ingresd en negativo en el paso anterior, con la salvedad
que en este caso sera en positivo.
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£

gle &% Redecofi &% SPaI-wWebmal | | COMDOC | PILAGA (PRUEBA) | | PILAGA 2009 | | PILAGA 2010 ©
Bl Formulario - Agregar/Modificar |

Ejercicia £-EJERCICID ACTUAL  [%]
Grupo presupuestario oood - 51N GRUPO PRESUFPUESTARIO [i]

Unidad Principal

Unidad Sub Principal 000 - ADMINISTRACION [+ ]
Unidad SubSub D00 - SIN SUBLINIDAD [+ ]
Fuentes 12-RECURS0S PROFIDS [+]

Red Programatica

Programa 22 -FACULTAD DE LENGUAS [+]
Sub programa 00 - ADMINISTRACION ¥ AP0V [ |

Proyecto 00- $IN PROYECTO [»]

Actividad 01-DECANATO [»]

Chbra

Objeto del Gasto

Inciso 2 - Bienes de consumo W
Partida Principal 3 - Productos de papel, cartdn e impresos b
Partida Parcial 4-0trosne.p. [i]

Partida SubParcial

Tipo de Moneda 1-FES08 [+ ]

Codigo Economico 21-GASTOS CORRIENTES [i]
Finalidad 3-5ERWICIOS SDEI.&LESM

Funcion 4-EDUCACIONY CULTURA [i]
Refarencia

Importe [*)

Luego, seleccionar “agregar” y por ultimo “procesar”. Con estas acciones, la operacion queda
grabada y guardada.

Para verificar que la operacidn se realizd correctamente, se debe ingresar en la siguiente ruta:
Gastos / Listados y Consultas / Ejecucion Presupuestaria / Ejecucién Presupuestaria de una
operacion:
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Gastos | Fondos no presup,  Ingresos  Tesoreria  Maestros  Adminiskracion

Pilaga Iricio  Crédito

Débitas Bancarios 3
Sueldos 3
Zompras ]
Adelantos 3
gjas Chicas 3
Adelantos a Responsables 3

Ejecucion Preventiva

Ejecucian por Fuente, Inciso par UP

Liquidaciones

Transferencia entre dependen

B q Ejecucion mensual por UP
Transferencia entre dependen R s

Rectificacion Por Inciso 3

Comprobante de Preventivo

Yiaticos Saldos Etapas Presupusstatias Ejecucion de compromiso

Autorizaciones IRl s Rt Ejecucion de Compromiso por LR,
£ Programa, Actividad

Reinkegros Tramite !

3 presupuestaria de una

Ajustes de liquidaciones Comprobante de Compromiso

Operacian

. Ejecuc
» . i i
Exigibilidad Ejecucion Presupusstaria

Transferencia entre Dependencias

Ejecucion Presupuestaria con filros

Ejecucion Plana

Ejecucidn Presupuestaria del

De esta manera, se podrd corroborar que la partida de la orden de pago quedé correctamente
imputada.
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CIRCUITO RETENCIONES

Una vez liquidada una Orden de Pago por Circuito Compras, al autorizarla en el Nivel 4
se le cargan las retenciones que corresponden.

Se autoriza en el Nivel 7, de manera tal que queda disponible para su pago en
Tesoreria (Nivel 8), vemos dos importes, el Monto Bruto y el Monto Neto de
retenciones.

Las Dependencias deben pagar quincenalmente continuando con la metodologia que
se viene aplicando hasta ahora. Para esto la Dependencia debe:

1) Generar Rendicion a Organismo Recaudador tal como se muestra en la imagen:

Inicio  Crédito Gastos | Fondosnopresup. | Ingresos  Tesoreria  Maestros  Administracidn

_ e -I_II:":IS FDnst _

ABM Subtipos de Fondos

Fondos de terceros »

Garantias r

ABM - Conceptos de Retencidn

Fondos en Transito

ABM - Reqgimenes

ABM - Condiciones

AEM - Boletines

Generar Rendicidn a Organismo
Recaudador

Genetar Rer

Rectificar Rendicion a Crganismo

Recaudador

NOTA: Deberan asegurarse que estén pagadas al proveedor y contabilizadas todas las
liquidaciones en las que se efectlen retenciones antes de que finalice el mes para no
tener problemas al realizar el circuito de retenciones.-
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2) Seleccionamos el concepto que queremos rendir, las opciones se despliegan del

filtro:
Generar Rendicion a Organismo Recaudador Vard
Concepto (*) Impuesto al Valor Agregado v
Fecha (¥) - MO SELECCIONADO -
echa Consumo de Energé#237:a
Sistema Unico de |3 Sequnidad ocial.. —
Impuesto a las Ganancias
Impuesto al Valor Agregado
Impuesto a los Ingresos Brutos
enerar Rendicion a Urganismo Recaudador Vers
Concepto (*) | Impuesto & las Ganancias [l]

o oz ]

Una vez seleccionado el impuesto, debemos continuar completando las siguientes

pantallas:

Documentos l Gestion l Retenciones l

Tipo de Documento (*) 11-RECIEO

e )

Tipo de Documento 11-Expediertes _

Numero (*) |1 |
Afio (*)

Documentos Asociados
= [

| Tipo de Documento | Humero(*) | Afio(*)

Procesar
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Financiero y Contable

Seleccionamos el impuesto a pagar.

Generar Rendicién a Organismo Recaudador

Documentos ] Gestidn l Retencdones l

‘ Concapto ‘ Ccmcrc'.ém ‘ Ragimen Documento Monto Importe retenido Fachz

|Ganancias | Inseripte lva Inse. | [Alquilerss | [oF1179/2012 [ EEEEAE s 102.00| [21/08/2012
|Ganancias | Inseripte lva Inse. | [Locacion de Obra o Servicio | [OP:1172/2012 [ 511795288 | ©1.248,62 |21/08.2012
Ganancias | Inseripto v Inse. | [Locacion de Obra o Servicie | [OP:1192/2012 [ 516438795 | s 261732 |21/002012
\Ganancias | [Inscipto v Insc. | [Locacion de Obra o Servicia | [OP:1130/2012 i 53440218 | 5 468,64| [21/02/2012
(Ganancizs | [Insenpto v Inse. | [Locacion de Obra o Servicio | [OP:1191/2012 i 515145852 | ©2.403,33| |21/08/2012
\Gananciss | [Inserpto v Insc | [Locacion de Obra o Servicio | [OP:1203/2012 | 23602632 | 5 495.48| [22/022012
|Ganancias | [inscripto va Insc | [Locacion de Obra o Servicio | [DP:1194/2012 [ 5840.837.38] | 513.798,14| [22/08.2012
|Ganancias | [Inscripto va Insc. | [Locacion de Obra o Servicio | [OP:1200/2012 [ 52852538 [ $378.11] [22/082012
|Ganancias | [Inscripto va Insc. | [Locacion de Obra o Servicio | [OP:1201/2012 [ $193.215.32] | $4.174.61| [23/08.2012
|Ganancias | [Inscripta lva Inse. | [Locacion de Obra o Servicio | [OP:1210/2012 [ 520279828 | $3.252,04| [27/08.2012
|Ganancias | [Inscripta va Inse. | [Locacion de Obra o Servicio | [110P:3/2012 [ 5 100,00] | 5 0.00] [31/08.2012
[Ganancias |inscripto va Inse. |[Ccacin o Obra o Servicie |[T10PE/2012 I G || < etz [z 2012

Como resultado se genera un RECIBO

Generar Rendicién a Organismo Recaudador

Ejercicio afio: 2012
Contenedor: 11Ex : 1/ 2012
Liguidado el: 2012-03-6
Documento Principal: 11 - RECIBO

Ne11RC : 2 / 2012
Grupo:

Documentos Asociados

A favor de ADM.FEDERAL DE INGRESOS PUB.-AFIP-
Direccién

Teléfono

= Argentina

Frovinciz Cordabz

Identificacidn

Fax

Localidad CORDOEA

TenmEm s PRUEBA CIRCUITO RETENCIONES

R piee e £105.79

Son pesos ciento cinco con 73/100
| Retencién N© | Fecha de retencidn | C.U.LT. N® | Comprobants | Importe Retenide
1582 2012-05-04 30-67757150-7 110P : 8/ 2012 5 47.11

1588 2012-05-06 30-71022649-7 110P : 10/ 2012 % 58.68

Manual de Pilaga 2015

pag. 60




Secretaria de o
Planificacion y Gestion P]
Institucional Shotar
Universidad Nacional de Cérdoba }- ,M ¢

El recibo generado debe ser autorizado por el nivel 4 y 7, para que esté disponible para

su pago en tesoreria.

Archivo  Editar  Wer  Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

Pilaga - Autorizacidn de nivel 4 | ar

!

-:,l - Google

Institucion

Universidad Nacional de Cdrdoba

e de aw| Mo de aw| N®Pagn  aw = aw| Total AT Metos aw

47| Contenador Documenta planificade Wencimianta | Proveedor “7| Daseripeién | Liquidacisn pagar

% 300,00 § 200,00

Fage Planificado 38518
Mivel a autorizar

Observaciones

Una vez hechas las correspondientes autorizaciones ingresamos en Tesoreria-Pagos-
Pagar Liquidaciones para efectuar el pago, filtramos para que nos muestre las
liquidaciones sin pagar:

grchivo  Edikar  Wer  Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

Filaga - Pagar Liquidacion | +
(—_ 192.168.13.21siu/pilaga_dep/pilaga/aplicacion. php?ah=st50e 1b06bEbaa 1 &ai=pilaga] | 3517 o .‘.:l. Google

- a a . G Roberto 3 »
Siv P"ng Inido  Crédto  Gastos  Fondos no presup.  Ingresos  Tesoreria  Maestros  Administraciin ener © Ge?:‘a; %

? Pagar Liquidacion Institucidn

rsidad Macional de

Pago de liguidac

%A
Gestién de SSEX: PRUEBA S5RC UNIVERSIDAD

Circuito AW
Retenciones IMESS 2012 242012 38518 31/12/2012 NACIONAL DE ines $ 300,00 $300,00| [5

CORDOBA P "
Seleccionar la fila

Me de 4w MN°Pago aw AT &w| Total AT

Mo de av
Contenedor

Metoa aw
pagar

Proveedor av

Crocumento Wencimiento

planificado Crescripeisn | Liquidacidn

$ 300,00 % 300,00
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Sistema Econdmico, Presupuestario,
Fimanciero y Conrtable

Ingresando en la lupa nos muestra la liquidacion:

wmrehx M]
Archivo  Editar  Mer  Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda
D Pilaga - Pagar Liquidacidn m
L (- Bl 197.168.13.21/siupilaga_dep/pilagajaplicacion. php?ah=stS0e1h0721 6467 Rai=pilaga| | 3517 v c ‘ ‘F:" Gongle:
L
Pago planificado
Fecha
Total liquidacién — i
Importe Bruto
Bonificacién
Impatte retenida
Adelantos:
Fondo de Reparo |:|
Imnpotte Meto
[ 4, Wer detalles ] l C}, Verretenciones ] I
Cuenta de tesoreria: (*) | UNIDAD AUDITORIA INTERNA - BHA =
Medio de pago: (%)
CBU de destino: l:l
Banco: | Barco de la Nacion Augertina
Sucursal:
Ho de transfarendia;
Fecha de aceditadén:  [31122012| 8]
Bansficiario: |UNIVERSIDAD NACIONAL DE CERL]
Importe a pagar:
Pan, 2 Sec, 1 2i2 A24on Lo 1 Col 1 GRE WA EAT S0F Espafiol(Es B4
i 0 (24 Busca a tus amig. .. l 0 Avisos Funebres | La .. °) pilaga - Pagar Liquid:
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ilaga

ma Ec

0. Presupuestario,
%

Seleccionamos el medio de pago y la cuenta desde donde se efectuara el pago;

Archivo  Editar  Mer  Historial Marcadores  Herramientas  Awuda
IJ Pilaga - Pagar Liquidacion | +

(- ] 192.168.13.21/siu/pilaga_dep/pilagaaplicacion. phprah=stS0e 1 b09598025%ai=pilagal | 3517 v ¢

Fago de liquidacion

'g.,' * Google

Pago planificada

Fecha

Total liquidacidn
Importe Bruto
Bonificacian
Impotte retenido
Adelantos:
Fondo de Reparo l:l
Importe Meto

Qh Ver detalles C\ Wer retenciones

Cuznta de Facha de Cuenta
Medio de pago | tesoreria cheque | chequera | cheque| diferimiento| CEU| Banco Sucursal | Transferencia | acreditacién | depdsita | Baneficiario Importe
UMIDAD
Banco de UNIVERSIDAD
Transferencia ~DITORIA Ia Nacion Cordoba MM 5y oianeg MACIOMAL DE  $ 300,00
INTERMA - N red H
Argentina CORDOBA
BMA
% 200,00
Cuenta de tesoreria: (¥) | — SELECCIONAR — [v]
Medio de pago: (¥) I:I
Beneficiario: | UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORC

Importe a pagar: 40,00

Emitit y Confirmar
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Como resultado se genera un recibo.

@ Pilaga - Pagar Liquidacion - Mozilla Firetox =JIEg
Archivo  Editar  Mer Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda
Filaga - Pagar Liquidacian | -
(- 192.168.13.21/siu/pilaga_dep/pilaga/aplicacion. php?ah=st50e 1 b0ced080ckai=pilaga| | 3517 S .E"v Google )'::-| A
2 Pagar Liguidacion Institucidn Fecha Hora Ejercicitersion 2.0.1 [
Universidad Macional de Cérdoba 311242012 12:36:56
Pago de liguidacion
Ejercicio afio: 2012
Contenedor: 55EX : PRUEBA INES / 2012
Liquidado el: 2012-12-531
Docurnento Principal: RECIBO DEP 55
NeSSRC ¢ 2/ 2012
2012-12-31
Grupot
A favor de UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
Direccién J. ARTIGAS 160
Teléfona 4266207
Pais Argentina
Provincia Cordoba

Identificacién

Fax

Lacalidad CORDOBA

Concepto de prueba ines

Irnpotte $300

Son pesos trescientos con 00/100

Medio de pago Mmero Banco Cuenta Fecha Moneda Irnporte

Transferencia nurera de red Banco de la Nacion Argentina 2130107309 31122012 Pesao $ 300,00
% 300,00

Este recibo es el que deben enviar a tesoreria, junto con la boleta de depdsito o
transferencia, ademas de los listados de retenciones que estan enviando actualmente.
Por el momento no se podran usar los comprobantes de retenciones que emite Pilag3,
por la que la dependencia seguira cargando las retenciones en sus respectivos
aplicativos, 1IBB (Silarpib), IVA' Y GANANCIAS (Sicore) Y SUSS (Manualmente). Este
recibo sera generado por impuesto.
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ADELANTOS A RESPONSABLES

En esta opcidn del mddulo de gastos, el sistema permite dar de alta, modificar, rendir y
reservar distintos Adelantos a Responsables de Areas.

ABM Tipos de Adelantos a Responsables

Esta opcidn permite dar de alta, modificar o eliminar un tipo de Adelanto a Responsables.

Iﬁ_fa‘:.‘ﬁ';éa’ﬁ?yeeam N - . »
Inspcional e Inicio  Crédito | Gastos | Fondosnopresup.  Tesoreria  Rend, cuentas  Maestros  Adminis

Consultas y Listados tucion
Gestidn Basica E"j P:Ja?n:mal
Srdoba
Compras
Saumtara da
Planficaciin v Geglidn
Ohbra Piblica b Mnetmicinal.
Adelantos k
7 y martes 8 de Octubre s«
Becas 4 - .
ara de baja al servidor
Viaticos » de 12 hs hasta las 15hs.
Cajas Chicas 2
Consultas v Listados
Reintegros ABM Tipos de Adelantos a
Responsables
Sueldos
ABM Cargos a rendir

ABM Tipos de Adelantos a Responsables Institucidén Ejercicio

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Descripcidn

Seleccione un tipo a modificar o Agregar para ingresar uno nUevo

Descripcidn Etapa |

Talleres <o E
Migracidn adelantos (com PR) PR E
Migracidén adelanto [corn C0) co E
Fondes dependancias PR E
Ordenanza 4 A3 E
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Ingresando a través del botdn El sistema muestra el siguiente formulario para dar de

alta a un nuevo tipo de adelanto a Responsables.

Al momento de agregar un "tipo de adelanto" en el submenu "ABM TIPOS DE ADELANTOS A
RESPONSABLES" deberan tener en cuenta lo siguiente:

ABM Tipos de Adelantos a Responsables Institucion Ejercicio Unidad de Gestion Vers

Universidad Nacional e . 2013 12-FAC. FILOSOFIA -
de Cordoba : . s 12-FACULTAD DE FILOSOFIA

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Yﬁhlar
Seleccione un tipo a modificar o Agregar para ingresar uno nuevo

| Descripcion | Etzpa |

|
Talleres o @
Cursos co @
Migracién adelantos (com PR) PR @
Migracién adelanto {com CD) co @
Fondos dependencias PR @
Ordenanza 4 PR @

= 1= 1%

153

Agregar

Si se elige la Etapa " preventivo", cuando realicemos la “autorizacidn de giro de fondos” (es

una Etapa siguiente) al completar PPGS, el filtro permite buscar las partidas con saldo hasta el
nivel de incisos.
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Fimanciero y

ABM Tipos de Adelantos a Responsables Institucidn

Universidad Macional

Crescripcion |

Etapa ()

Giro dnico ]

[ Confimar ] [ Cancelar ]

Autorizar Giro de Fondos a Responsable Institucién Fecha Ejercicio Unidad de Gestién ve
Llnivers'._.'_qn:l Nacional A3 o 2013 2-FAC. FILOSOFIA -
de Cdrdoba 2 ILTAD DE FILOSOFIA
Documentos l Datos Gestion ] PPGS ‘
Ejercicio |- SINSELECCIONAR— |
Grupo presupuestario | — SIN SELECCIONAR — hd |
Unidad Principal |—S|N5ELECCIONAR— hd
Unidad Sub Principal l:l
Unidad SubSub l:l
Fuentas | - SIN SELECCIONAR — v
Programa | SIN SELECCIONAR — v
Subprograma I:I
Inciso | — SIN SELECCIONAR — v|
Con Salde

Procesar Cancelar

Mientras que si se elige la Etapa "Compromiso", cuando realicemos la “autorizacién de giro de
fondos” al completar PPGS, el filtro permite buscar las partidas con saldo hasta el nivel de
partidas principal y parcial.
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Pilaga

Fimanciero y Conrtable

ma Econdmico, Presupuestario,

ABM Tipos de Adelantos a Responsables

Universi

de

Etapa (*)

Giro Unico IF]

Descripcion |

| Corfimar | | Cancelar |

Autorizar Giro de Fondos a Responsable

Institwcidn Fecha
Uniwversida

= 3110/

Documentos l Datos Gestidn ] PPGS

Editar Partida

Ej=rcicio

Grupo presupuestario
Unidad Principal
Unidad Sub Principal
Unidad SubSub

Fuentes

| — SIN SELECCIONAR —

| — SIN SELECCIONAR —

| — SIM SELECCIOMNAR —

=]
=]

| — SIM SELECCIOMNAR —

]

— Red Programatica
Programa
Sub programa
FProyecto
Actividad

O bra

| — SIN SELECCIONAR —

=]
[
=]
=]

—Objeto del Gasto

Inciso
Partida Principal
Partida Parcial

Partida SubParcial
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ABM CARGOS A RENDIR

IHHIER
e Inicio  Crédito | Gastos | Fondos no presup. Ingresos Tesoreria Contabilidad  Rend.

Consultas v Listados

Gestion Basica

Compras

Cbra Publica

Adelantos »
Becas L4
Yidkicos »

Cajas Chicas

=5

Adelantos a Responsables Consultas y Listados ’

ABM Tipos de Adelantos a

Responsables

Reinkeqras hba

Sueldos

ABM Cargos a rendir

Sueldos Pampa

M Cargos a rendir Institucid Fecha Hora Ejercicio Unidad de Gestidn
ad
a3 124118

Adelanto Responsable

Nro de adelanto: l:l Tipe de Ad, 8 Resp: [ SELECCIONAR (3]

Deseripeibn del adelants: | Responsable: [ | o
Contenedor Unidad Presupuestaria

B o Unidad Principal: (]
S —
Aho: :| Unidad SubSub:
Y Eiltrar

Debe ingresar en forma obligatoria un Responsable, una descripcion para el adelanto, a qué unidad, sub
y sub-subunidad pertenece, qué tipo de adelanto se le va a otorgar como ser taller, curso, eventos,
etcétera y con qué cuenta de pago se va a realizar el adelanto.

Una vez completados los datos presione el botén El sistema guardara el adelanto.

Se debera autorizar el giro de Fondos para hacerlo efectivo.
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AUTORIZACION DE GIRO DE FONDOS

. Inicio Crédito Gastos Fondos no presup.

ma Econdmico, Presupuestario

Pilaga

Ingresos Tezoreria Contabilidad R.en:

Consultas y Listados

Gestian Basica

Zomnipras

Cbra Pdblica

Adelantoz ¥
Becas ¥
Wiaticos ¥
Cajaz Chicas 3

Zonsultas v Listados

R.eintegras

AEM Tipos de Adelantos 2

Rezponsables

Sueldos

Sueldoz Pampa

Débitos Bancarios

AEM Cargos a rendir

Bk
R

Seleccione un valor para Filb-ar

Adelanto
[ ]

Mro de adelanto:

Responsable

Tipo de Ad. a Resp:

Crescripcion del adelanto: |

Contenedor

Contanedar

Mra de contenedar:

— N SELECCIONAR — [

| Responsable: |

| —SELECCIONAR —

Unidad Presupuestaria

Unidad SubSub:

Unidad Principal:

Sub Unidad:

| — SIN SELECCIONAR —

[
[+l

¥ Seleccione un valor para Filtrar
Seleccione un adelanto
Mra de
adelanto  Drescripeidn del adelanta Responzable Unidad Principal Sub Unidad Unidad SubSub Tipa de adelanto
Adelante Movilidad GODOY MARCELD ors - une 000 - 5IM 1006 - Adelanta
126 Marcelo Goda EDUARDC FACULTAD DE SUBUNIDALD 500 - SIN SUBSUBUNIDAD or movilidad
v PSICOLOGIA P
' 075 - UNC 1004 -
127 Ez!zz::rt'jflz St IS%TSSZSEBORA FACULTAD DE gEIDBL'INSIISAD 000 - SIN SUBSUBLINIDAD ADELANTOS
PSICOLOGIA VARIOS
075 - UNGC 1004 -
128 :qdlellsg“ para gastos ;2;?&”‘ Al FACULTAD DE ggéégiggﬂnmn PE 00g - RESPONS. MAINTERV.E INV ADELANTOS
PSICOLOGIA VARIOS
075 - UNC 1004 -
120 ?:f':“:sewi‘: f::;::;“ EEES:EEEO SILVIA pacuiman oE gEIDBL'INSIISAD 000 - SIN SUBSUBUNIDAD ADELANTOS
9 PSICOLOGIA VARIOS
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Seleccione el adelanto a autorizar a través del icono , el sistema permitira procesar el
adelanto. Para ello en la Solapa Datos Gestion debe completar el motivo y el importe en
forma obligatoria:

Ejemplo formulario a completar:

Crocumentos [ [ratos Gestidn ] PPGS

Adelanto: L

Unidad Presupuestaria: 04& - SECRETARIA DE PLAMIFICACION ¥ GESTION IMSTITUCIONAL
Responsable: DEBOLE GABRIELA

Drescripcidn SATELITE REPRESEMTACION BS. AS,

Tipo de Adelanto: SATELITE REPRESEMTACION BS. AS,

Motive: [*) gastos varios representacidn en Bs, As,

Fecha Yalor: esmzients | [H]
Fecha Wencimiento: samzeotd | o
Importe: (*) #1500

Fracesar Lancelar

Luego se debera completar la pestafia correspondiente a la partida presupuestaria (PPGS):

Docurnentos I [ratos Gestidn PPGES
00|

Ejercicio —SINSELECEIONAR — %]

Grupo presupuestario |—S|N SELECCIONAR — [il

Unidad Principal |—SIN SELECCIONAR — [LI

Unidad Sub Principal l:l

Unidad SubSub l:l

Fuentes | — 5IN SELECCIONAR — [»]

Programa |—SIN SELECCIONAR — [il

Subprograma l:l

Inciso | —5IN SELECCIONAR — [s]

Con Saldo

Partidas del Giro

EJ..GP.UL..SU..SS..FU.PR.SP.PY.AC.0B.INPPPL.PS.. TMCE.FIFN
| 4 500,00 |

Pracesar Lancelar

Para finalizar dejando autorizado el giro de Fondos presione el Boton e

El sistema mostrard una orden de pago No Presupuestaria (OPNP) para que se pueda efectlwzar el
adelanto.
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Institucional Sioaa Economico: P
Financiero y C t

Autorzacion de Giros de Fondos a Responsable

Ejercicio afia: 2014

Contenedor Eupediente MN® EXP:1267/2013
Liquidade el: 2014-02-28

Documenta Principal: OP Mo Presupuestaria

M2 OPMPi1/2014
Vencimiento: 2014-02-28

A favor de DEROLE GABRIELA
Direccidn PARAMNA TTT
Teléfono

Pais Argentina

Pravincia Capital Federal

Identificacidén

Fax
Localidad Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Cargo a Rendir 96 SATELITE REPRESEMTACION BS, AS,

Comprobante de la Reserva MUP M% 126 /2013

Unidad presupuestaria 046 - SECRETARIA DE PLAMIFICACION ¥ GESTIOMN INSTITUCIOMNAL
Sub-Unidad 001 - DIRECCION GEMERAL COMTABILIDAD ¥ FIMANZAS
Sub-Sub-Unidad 022 - DIRECCION DE TESCRERIA

Tipo de Cargo a Rendir SATELITE REPRESENTACION BS. AS,

| Documentos Asociados:

Concepto de gastos varios representacidn en Bz, As.
Importe $500.00
Son pesos quinientos con 007100
acio e |la reserva para adelanto a re D i
Facha Irnputacidn Irnpotte
2EB/02/2014 R.0001.046.000.000.16.04.01.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 $ 500,00
4 500,00

(= Imprimir

Puede imprimir la orden de pago. Luego presionar el botdn Finalizar para que quede
registrada la orden de pago para ser autorizada en los distintos niveles de autorizacion
(Primero en nivel 4 y luego en 7).

Después de pasar por estas opciones encontrara la orden de pago en Tesoreria/Pagar
liguidacion).

REGISTRAR RENDICION DE RESPONSABLES

Esta opcidn permite registrar los comprobantes de la rendicién de adelantos otorgados a
responsables.
Para ello busque a través del siguiente formulario el adelanto a rendir.

“* Seleccione un valor para Filbrar
Adelanto Responsable
Mro de adelanto: Tipo de Ad. a Resp: — SELECCIONAR — [+]
Descripcidn del adelanta: Responzable: *
Contenedor Unidad Presupuestaria
Contenedor: —SELECCIONAR — [ Unidad Principal: — 5IN SELECCIONAR — [+]
Mro de contenedor: Sub Unidad:
Afot Unidad SubSub:
‘ Filtrar

Una vez filtrada la busqueda, se selecciona el adelanto a rendir mediante el icono ‘
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leccione un valor para Filb-ar
eleccione un adelanto

Nro de
adelanta| Descripeidn del adelanta Responsable Unidad Principal Sub Unidad Unidad SubSub Tipo de adelanto
1 1 0-UMC ESC.SUPERICR DE ESC SUP MAMUEL 2%1M-E22;30E|\S‘1§'§5EDERIOR bE :ig E)EEEI:ILELELDC'}a oo - SIM 1000 - Migracidn
COMERCIO MAMUEL BELGRAMOC BELGRAMO 001 SUBSUBUMIDAD adelantos (com PR)
2 20-UNMC COLEGIO UNC COLEGIO 002 - UMC COLEGIO :gg E)EEEI:ILELELDC'}a 000 - SIM 1000 - Migracidn
MACIOMAL MOMSERRAT MACIOMAL MOMSERRAT MACIOMAL MOMSERRAT 00z SUBSUBUMIDAD adelantos (com PR)
4 4 0-UNMC QBSERMATORIO OBSERVATORIO 004 - UMC QBSERMATORIO ggg E)EEEI:ILELELDC'}a oo - SIM 1000 - Migracidn
ASTROMOMICO ASTROMOMICO ASTROMOMICO ao4 SUBSUBUMIDAD adelantos (com PR)
5 0-UMEC FACULTAD DE UMC FACULTAD DE 003 - UMC FACULTAD DE 201 - SUB-UNIDAD 000 - SIN 1000 - Migracién
E DERECHO ¥ CIEMCIAS DIHED i S, BEIIHEID b GRS 03 BEPEREEREER SUBSUBUMIDAD adelantos (com PR)
SOCIALES SOCIALES oons
5 & 0-UMC FACULTAD DE FAC. C8 MEDICAS 006 - UMC FACULTAD DE ggg E)EEEI:ILELELDC'}a oo - SIM 1000 - Migracidn
CIEMCIAS MEDICAS ! CIEMCIAS MEDICAS G006 SUBSUBUMIDAD adelantos (com PR)
T O0-UNMC HOSPITAL HOSPITAL MACIOMAL DE 007 - UMC HOSPITAL ggg E)EEEI:ILELELDC'}a 000 - SIM 1000 - Migracidn
MACIOMAL DE CLIMICAS CLIMICAS MACIOMAL DE CLIMICAS o7 SUBSUBUMIDAD adelantos (com PR)
9 0-UNC LABCORATORIC DE LABORATORIODE 009 - UNC LABCRATORIC DE ggg E)EEEI:ILELELDC'}a oo - SIM 1000 - Migracidn
HEMODERIVADOS HEMODERINMADOS HEMODERIVADOS 003 SUBSUBUMIDAD adelantos (com PR)

En la solapa Datos de Gestion se debe completar el importe a rendir,

puede ser total o parcial.

Documnentos [ Datos de Gestidn ] Comprobantes I Partidas

046 - SECRETARIA DE PLAMIFICACION ¥ GESTION INSTITUCIOMAL

Unidad Presupuestaria:
Responsable:
Descripcidn:

Saldo a rendir:

|j Devol. cobradas:

|j Deval. pend, de cobra:
Fecha Valor

Fecha VYencimiento;

Mro Rendicidn:

DEBGLE GABRIELA
96 - SATELITE REPRESENTACION BS. AS.
791974

]

o

samziz0t4 | o

2amzie0t4 | CE
1

|j Monto devolucidn:

Detalle:

Monto: [+) $ 500,00

_ HBOCESE[ I e l

En la solapa comprobantes, se completaran los datos referentes a los comprobantes que

presente el responsable.-

Documzntos [ Datos de Gestidn Comprobantes ] Partidas

Tipo de ‘

comprobante(*) Namero{*) Facha(*) Importe(*) Datalle CUIT Proveadar

Factura [l] 000102467262 | 051172012 ra $ 500,00 | | HEHHHHHHHRR 20-50219564-2 AERAHAM SAHADE
4 500,00

— e —

Para ingresar un nuevo comprobante se debera presionar el botén . Una vez ingresados

todos los comprobantes, se procederd a completar la solapa Partidas.-
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Documentos [ [ratos de Gestion Comprobanites [ Partidas
* Partidas de la reserva
Ar 1
EJ..GP.UL..SU. .38, .FU.PR.SP.PY.AC.0E.INFPFL.FZ. . THCE.FIFN W Salda A'|
F.0001. 046.000.000.16.04.01.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.5.4 $50EI,DD
F.0001. 046,001,022 16.04.01.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.5.4 $ 2.869,37
R.0001.046.001.022.16.04.01.00.01.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 $ 5,050,237
Nuewvas partidas de la rendicion
Az
EJ..GP.UL..3U. .25, .FU.PR.5F.FPY.RC. 0B . INFFPL.FPE. . THCE.FIFN Saldo "| Importe "| |
T 0001, 046,000,000, 16, 04.01.00,04.00.2.2.2.0000.4.21.3.4 £512.130,14 4 500,00

500,00

Editar Partida

Ejercicio | R-EJERCICIO REMANENTE [w]

Grupa presupuestatio |UUUI-S|N GRUPD FRESUFUESTARIO [ll

Unidad Principal | 046 - SECRETARIA DE PLANIFICACION Y GESTIOM INSTITUCIOHAL [il

Para finalizar y confirmar se debe presionar el botdn -

El sistema genera una Orden de Pago (OP) que deberd ser autorizada por los distintos niveles
de autorizacion (Primero en nivel 4 y luego el nivel 7). Después de pasar por estas opciones
encontrara la orden de pago en Tesoreria/ Pagar liquidacion.

Antecedentes
MUP : 126 /2013

Carge a Rendir 96-SATELITE REFRESEMTACION BS, AS,
Concepto de

Liquidado por quinientos con 00100

Fecha de vencimiento 2014-02-28

Rendicidn 1

A favor de DEBOLE GABRIELA

Direccidn PARAMA TTT

Teléfone

Pais Argentina

Provincia Capital Federal

Identificacidn
Fax
Localidad Ciudad Autdnoma de Buenos Aires

Crocurnentos Asociados:

Ejercicio afio 2014

Contaneden EXP: 1267 /2013

Liquidado el: 2014-02-28

Crocumento Principal: OF:1/2014

Grupa:

Fecha Imputacidn Impotte

28/02/2014 R.0001,045,000,000,16,04,01,00,01,00,2,2,2,0000,1.21.2.4 $ 500,00

4 500,00

Cornprobante Mirnero Dretalle Fecha Cuit Proveedor Importe

FACT 0001-02467262 HHHHHHHHHEN 05/11/2013 20502195642 ABRAHAM SAHADE E HIJOS 5.4, $ 500,00
500,00
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MODIFICAR - RECTIFICAR RENDICION DE RESPONSABLES

Se recuerda que se puede rectificar y/o modificar la rendicidn a través de la siguiente opcion
de menud: GASTOS/ADELANTO A RESPONSABLES/ MODIFICAR — RECTIFICAR RENDICION A
RESPONSABLES. A través de esta opcidn se puede buscar una rendicion realizada y cambiar los
comprobantes asociados a la rendicidn.

CONFIRMAR RENDICION DE ADELANTO A RESPONSABLES

Permite autorizar la rendicién realizada por un responsable.

FUNTIS ] T L335[05 | [t SN IS ISy R RS SN R T L1 g Eaus (LoETE L ] L LU (L TN TS PSR [T TR T (LTI WY

car Rendicion dea [JEFCRees e w Listados

GFestidn Basica

Compras
Obra Priblica
o Responsable
Adelantos b
= adelanto: Tipo de Ad, a Resp: — SELECCION.
Becas ®
ipcian del adelanta: Responsable:
Widticos 3
wedor Unidad Presupuestaria
nedor: Cajas Chicas K Unidad Principal: — SIN SELECC
= contenedor: Adelantoz a Rezponzab Consultas ¥ Listades b ad:
AEM Tipos de Adelantos a UbSub:

Reintegros
Fesponsables

Sueldos
AEM Cargos a rendir

Sueldos Pampa
Autorizar Giro de Fondos a

Débitoz Bancarios FResponsable

Serwvicios Publicos Anular Autarizacidn de Giro de

Fondos a Rezponzable
Faondos Rotatarios

Reqgistrar Rendicidn de Rezponzable
Tramsferencia entre Depender,

Modificar - Rectificar Rendicidn de

BAutorizaciones
FResponsable

Ajustes de liquidaciones

Confirmar Rendicidn de Adelanto a

Exigibilidad Responszable

| Pawnbear adalambo = Rarmnneshls

Se debe buscar el adelanto a confirmar filtrando en la siguiente pantalla

* fSeleccione un valor para Filb-ar
Adelanto Responsable
Mro de adelanto: Tipo de Ad, a Resp: — SELECCIONAR — [+]
Descripcidn del adelanto: Responsable: *
Contenedor Unidad Presupuestaria
Contenedar: — SIN SELECCIONAR — v Unidad Principal: — SIN SELECCIONAR — [w]
Mro de contenedor Sub Unidad:
Afot Unidad SubSub:
'ﬁ Filtrar
. 7
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* fSeleccione un valor para Filb-ar

Adelanto Responsable

Nra de adelanto: |:| Tipo de Ad. a Resp: | —sELECCIONAR — [ae]

Descripcidn del adelanta: | Responzable: | | *
Contenedor Unidad Presupuestaria

Contanador — SINSELECCIONAR — v Unidad Principal: | —siN sELECCIONAR — [v]

Mro de contenedar: l:l Sub Unidad: l:l
Afio: 1 Unidad SubSub: [

Seleccione un adelanto

Mro de

adelante  Fecha Rendicidn Contenedor Responsable Unidad Principal Sub Unidad Unidad SubSub Irnpatte
046 - SECRETARIA DE 001 - DIRECCICOM GEMERAL

L 28/02/2014 OP: 1/2014 EXP: 1267/2013 gigg;EELA PLAMIFICACIOM ¥ GESTION COMTABRILIDAD ¥ gézTEg(I)RREEi(I:.I\\ON $ 500,00
IMSTITUCIOMAL FIMAMZAS

Ingrese a través del icono , verifique todos los datos de las solapas y

Frocesar

presione

DEVOLVER ADELANTO A RESPONSABLE

Permite devolver un adelanto otorgado a un responsable.

Cajas Chicas " I

Comsultas v Liskados ¥

Adelantos a Responsables

Reintagros AEM Tipos de Adelantos a

Responsables

Sueldos D

ABEM Cargos a rendir

Sueldos Pampa
Autorizar Giro de Fondos a

Débitos Bancarios Rezponzable

Servicios PUblicos Arnular Autorizacidn de Giro de

Fondos a Responsable
Fondos Rotatorios

Registrar Rendicidn de Responszable
TransFerencia entre Dependear

Modificar - Rectificar Rendician de

Autorizaciones
Responsable

Ajustes de liquidaciones Confirmar Rendicidn de adelanta a

Exigibilidad Fesponsable

wvar Adelanto a Responzable
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Dacurmentas Diatas de Gestidn

Unidad Presupuestaria: 04c - SECRETARIA DE PLANIFICACION ¥ GESTION INSTITUCIONAL
Fesponsable: DEBOLE GABRIELA
Desctipeidn: SATELITE REPRESENTACION BS, AS,

Saldo a rendir T419.74
|j Devol, cobradas:

a
|j Daval, pend, de cobra!

Facha Valor E
Fecha Vencimienta: E

Mro Rendicidn: 2

Detalle:

Monto devolucidn: (*)

Pracesar LCancelar
- —_—

_ !

Ingrese en la solapa Datos de Gestién el motivo de la devolucidn y el monto, luego presione el

Procesar
-

botdn

El sistema guardara el resultado de la operacién en el ment TESORERIA/COBROS/COBROS DE

DEVOLUCIONES DE ADELANTOS.

Tesoreria | Rend, cuentas  Maestros  Administracion &yuda

Consultas y Listados

Pagos

() tl FO%

Cobro de Devoluciones de Wiaticas

Cobro de Devoluciones de

Cperaciones en carbera

Adelantas

Cperaciones bancarias

Cobro d

Cobro de Transferencias entre

Zardoba dependencias simultaneo - Cardoba
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CERRAR ADELANTO PARA RESPONSABLE

Esta operacién permite cerrar un adelanto otorgado a un responsable.

Cerrar Adelanto para Responsable Institucién Ejercicio Unidad de Gestién

2014
rdoba

* Seleccione un valor para Filtrar

Adelanto Responsable

Mro de adelanto: I:I Tipo de Ad, a Resp: |—SELECC|DNAR— M

Descripeidn del adelanto: | Responsable: | |*
Contenedor Unidad Presupuestaria

Contenedon —$INSELECCIONAR — v Unidzd Principal | — 51N SELECTIONAR — v]

Mro de contenedor: l:l Sub Unidad: l:l
Aifio: I:I Unidad SubSub: I:I

i Filtrar

Filtramos segun el adelanto a cerrar.

Seleccione Cerrar o Cancelar

Descripeidn: SATELITE REPRESEMTACION BS., AS,
Responsable: |DEBULE GABRIELA - CUIL-23-1335822
Unidad Principal: |U4S-SECRETARIADE PLANIFICACION Y GESTION INSTITUCIONAL |

Unidad Sub Principal: |UU1 -DIRECCION GENERAL CONTARILIDAD Y FINANZAS |

Unidad SubSub: |U22-DIRECCIUN DETESORERIA |

Tipo de Adelanto a Responzable: |5.~'—‘-.TELITE REFRESENTACION BS. A5, |

Cuenta de page: |—SELECCIDNAR—

Fecha mazima rendicion: 01012014

Carrar | | Cancelar

Cerrar

Presione el botdn
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TRANSFERENCIAS ENTRE DEPENDENCIAS

Segun el tipo de transferencia a realizar y el sistema contable que intervenga, es el
procedimiento a seguir. Razén por la cual, hemos dividido este documento segun esta
clasificacidn. Usted como lector debe posicionarse siempre como Dependencia que usa Pilaga.

Entre AREA CENTRAL (usa Pilagd) y DEPENDENCIA (usa Pilaga)

Cuando los Fondos estan en Area Central.

D. de Presupuesto: efectta la de carga crédito y preventiva el mismo.

D. de Contabilidad: Realiza una transferencia dada desde el circuito Gastos/

transferencia entre dependencia, generando la correspondiente Orden No
Presupuestaria (ON). Asimismo envia a la dependencia receptora un mail adjuntando
la ON en donde consta la fuente financiera, monto y concepto de la Transferencia.-

D. de Tesoreria: Efectiviza la transferencia por Interbanking (en la cuenta real de la
dependencia)

La Dependencia: debera corroborar que el importe de la transferencia haya ingresado

en su cuenta dentro del plazo de 48 hs. Aproximadamente. Una vez verificado se
procederd a cobrar la misma en el Sistema Pilagd a través del circuito
Tesoreria/Cobros/ Cobro de Transferencia entre dependencias simultaneo, como se
muestra en la imagen siguiente.

Cobro de Transferencias entre Dependencias

Documentas Dratos de gestidn Impacto Presupuestario Medios de cobra

Documento Prncipal de Cobrado
Tipo de Documento (+) | 23RC - 23-RECIEO [v]
Afio (%) 2015

Destino (*)

Documento Principal de Devengado

Tipo de Documento (+) | 23TD - 23-TRANSFERENCIA DADA (v ]

|j Mirmero

Afio () 2015

Tipo de Documento 23EX - 23-EXPEDIENTE M

Nidmero (*)

Afio () 2015

® = o

| Tipo de Documento ‘ Nimero(*) ‘ Aiio(*) |
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Solapa “Documentos”: completar en el documento principal del devengado con el
numero de transferencia dada segun el formato permitido.-

Cobro de Transferencias entre Dependencias

Docurnentos l Datos de gestian l Impacko Presupuestario l Medios de cobro l

Documento Principal de Cobrado

Tipo de Documento (*) | 23RC - 23-RECIEO [il
Anio (*]) 2015
| Otros

Destino (*)

Documento Principal de Devengado

Tipo de Documento (*) | 237D - 23-TRANSFERENCIA DADA [+ |

/M womero

—/ Afo () 2015
Tipo de Docurmento | 23E3 - 23-EXPEDIENTE [+
Nimero (¥) 2111111 |
Adio (*)

Documentos Asociados

&= 9

Solapa “Datos de gestion”: Completar campos obligatorios. Proveedor es el

beneficiario de la transferencia.

Cobro de Transferencias entre Dependencias

Documentos | Dakos de gestion l Impacto Presupueskario I Medios de cobro ‘
Fecha operacidn 0472015
Fecha liquidacian 30472015
Fecha vencimiento (*) 20472015 E

Proveeador (*) [UNC ESC SUP. DE COMERCIO M&NUEL BELGR| Bt

Descripcién (+) transferencia .......

Solapa “Impacto Presupuestario”: se debera completar la partida presupuestaria en la
cual se recibiran los fondos.
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Cobro de Transferencias entre Dependencias

Diocumentos Ciakos de geskian | Impacto Presupuestario | Medios de cobro |
Ejercicio (*) | — SIN SELECCIONAR —
Grupo presupuestario (¥) | — 5IN SELECCIONAR — [v]
Unidad Principal (*) | — SIN SELECCIONAR — [v]

Unidad Sub Principal (*) I:I

Unidad SubSub (*) [iv]
Fuentes (*) | — SIN SELECCIONAR — [v]

~Red Programatica

Programa [¥) |—5|N SELECCIONAR — [1]
Sub programa I:I
Proyecko I:l
Actividad I:I
Obra I:I

—Objeto del Gasto

Inciso (*) | — SIN SELECCIONAR — (v

Partida Principal

RECORDAR: La transferencia recibida debera cobrarse en la misma fuente que figura
en la ON, es decir se respetara la fuente de la dependencia que otorgd la

transferencia.-

Solapa “Medios de cobro”: aqui se deberan completar los datos de la cuenta en la que
se recibid la transferencia.-

Cobro de Transferencias entre Dependencias

Documentos Datos de gestion Impacto Presupuestario Medios de cobra
tuenta destino: () | — SELECCIONAR — [v]
Medio de cobro: (*) [

Tmporte: () [ 1]

LCancelar
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Cuando los Fondos estan en poder de la dependencia.

La Dependencia debera informar la recepcién de los fondos mediante expediente a la
Direccidon de Presupuesto adjuntando copia del resumen bancario donde figura el
monto acreditado, antecedentes y nota solicitando la carga del crédito.

D. de Presupuesto efectuara la carga de crédito que corresponda y realizard el

preventivo del mismo.

D. de Contabilidad: Realiza una transferencia dada desde el circuito Gastos/

transferencia entre dependencia, generando la correspondiente Orden No
Presupuestaria (ON). Asimismo envia a la dependencia receptora un mail adjuntando
la ON en donde consta la fuente financiera, monto y concepto de la Transferencia.-

D. de Tesoreria: Efectua el pago de la ON. Recordar que se trata de una transferencia

“virtual” de fondos.-

La Dependencia deberd cobrar la misma en el Sistema Pilagad a través del circuito
Tesoreria/Cobros/ Cobro de Transferencia entre dependencias simultdneo, como se
indicé en el apartado anterior.-

ENTRE DEPENDENCIAS — Dep. Con PILAGA y Dep. Con SIGECO

Caso: Pilaga Dep. Transfiere fondos a un Sigeco Dep.

1. La dependencia que utiliza PILAGA deberd ingresar al menlu Gastos/
Transferencia entre dependencias. Esta operacion genera una “Orden de Pago
No Presupuestaria”, en adelante ON (Ver mdédulo Asignaciones — Becas y
Contratos pag.12).-

2. Esta ON debe ser autorizada en Nivel 4 y 7 sucesivamente para quedar
disponible para su pago en Tesoreria. Estas autorizaciones las hacemos desde
menu Gastos/Autorizaciones.

El nUmero de comprobante que emite Pilagd es, a modo de ejemplo:
110N 1/2015, donde:

11: es el numero de dependencia (que generd la ON). Dos digitos.
ON: siglas de Orden No presupuestaria
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1: numero correlativo dado por el sistema. Es anual. Podria llegar a tener 30
digitos
2015: afio en curso

Debera enviar por mail el comprobante de la ON a la dependencia que recibird
la transferencia en SIGECO, la cual registrard como comprobante de su
Transferencia Recibida la ON con el siguiente nimero: 11000N0001.

Al recibir el comprobante de la Transferencia Recibida deberd efectivizar el
pago de la ON realizando la transferencia por Interbanking o el depdsito en la
cuenta de la dependencia receptora.

Caso: Pilaga Dep. recibe una Transferencia de un Sigeco Dep.

La dependencia que utiliza Pilagd deberd cobrar la transferencia siguiendo la
metodologia antes descripta.-

La Dependencia Sigeco que hizo la transferencia registrard como comprobante
este Recibo. El formato del Recibo que emite Pilaga es 11RC 1/2015.

Debe registrar teniendo en cuenta el siguiente detalle: (sobre todo la Letra T)

11: es el niUmero de dependencia que generd el recibo. Dos digitos.
T: Letra a utilizar para el recibo
1: numero correlativo dado por el sistema. Es anual. Podria llegar a tener 30

digitos

2015: aifo en curso

En base a la descripcion anterior armamos el nimero de comprobante que la
dependencia que tiene Sigeco debe registrar, quedando -> 11000T0001

ENTRE DEPENDENCIAS gue usan Pilaga

- La dependencia que otorga la transferencia debe ingresar al menU Gastos/
transferencia entre dependencias. Esta operacion genera una “Orden de Pago
No Presupuestaria”, en adelante ON.( ver mddulo Asignaciones — Becas y
contratos pag. 12)
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- Esta ON debe ser autorizada en Nivel 4 y 7 sucesivamente para quedar
disponible para su pago en Tesoreria. Estas autorizaciones las hacemos desde
menu Gastos/Autorizaciones

-Enviar por mail el comprobante (ON) a la dependencia que recibird la
transferencia. Hacer la transferencia por interbanking y efectuar el pago de la
ON desde el médulo Tesoreria.

-La Dependencia que recibe la transferencia, una vez verificado el depésito en
la cuenta real, debe efectuar un “Cobro de Transferencia entre Dependencias”
mediante la opcidn del menu Tesoreria/Cobros/ Cobro de Transferencia entre
dependencias simultdneo, explicado anteriormente

Aclaracidn: este proceso también debera emplearse cuando sean transferencias a una
unidad de gestidon que dependa de usted, lo que en Sigeco Ilamamos transferir a su
satélite.
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TRANSFERENCIA DE SALDOS DE SANAVIRON A PILAGA

La importacion de la recaudacidn se hace en forma automatica a través de una interfaz
que se conecta desde el sistema Sanavirdn a Pilaga.

Las facturas solo estardn en condiciones de ser importadas a Pilagd si fueron
COBRADAS y se encuentran en un CIERRE DE CAJA.

El pasaje a PILAGA se hace por planillas de caja.

Una vez que el usuario administrador econdmico ingresa a la opcién:

Gestidn/Pasaje de saldos/Generar crédito a Pilaga se despliega la siguiente pantalla:

Consultas

Configuraciéon Adm. >
Econdmica

Pasaje de Saldos P Generar Credito para
Pilags

PLANILLA - RESUMEN
ID_CABECERA |NUMERD PLANILLA |  TOTAL COBRADO PUNTOCAJA | FECHA |

Planilla-Resumen & Enviar (*

Elegir Caja-Resumen ]

[ Enviar a Filaga ][ Yolver ]

El usuario debe hacer click sobre el botén “Elegir Caja-Resumen” para que el sistema le
visualice las planillas de caja que se pueden pasar a PILAGA.
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Cuando el usuario hace click sobre el botéon “Elegir Caja-Resumen” se abre una nueva
pantalla:

Consultar Planillas Fasadas a Pilaga

2013-02-14 |
2013-02-14
2013-02-14
20130319
2013-03-19
2013-03-19
2013-03-21
2013-03-21

|046010000000002
046010000000003 8704.54
046010000000004
046010000000005 69377

048010000000006 5688.03
046010000000007 15670 8

04601 0000000008 1630015
04601 0000000009 5911.07

W~ | b WM

UEEEEEEE

El sistema por defecto presenta todas las planillas de cajas disponibles a pasar ya
seleccionadas, pues solo las que estén marcadas en la columna “Seleccionar “seran las
que se importaran.

Si el usuario no quiere pasar a Pilagd alguna planilla de caja solo debe desmarcarla. En
una versidn posterior no se podra elegir que planilla de caja se puede importar a

Pilaga.

PLANILLA - RESUMEN

ID_CABECERA | MNUMERD PLAMILLA | TOTAL COBRADO | PUNTO CAJA

146010000000002 4| “gFiacs A
0430100000000
D46010000000004 || 69377
D4B010000000005 | 53603
D46010000000008 || 155709
04G010000000007 | 1630015
0601000000000 | 591107

Plarile-Rezumen & Enviar (*)

Enviar a Filaga

201302-14 A&
201302-14
20130319
2013319
20130319

20130%F2
20130321 v

Una vez que ya se tiene elegidas las planillas de cajas a importar el usuario debe hacer

click sobre el botdon “Enviar a Pilagd”.

Si la importacidn se realizé con éxito el sistema le informa esto al usuario con un

mensaje “Las planillas se importaron exitosamente a Pilagd”
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Finalizado este proceso ahora debemos ir a Pilagd, e ingresar en la opcién
“Tesoreria/Sanaviron/Procesar Ingresos selectivos:

. Imido Crédito Gastos Fondosnopresup. Ingreses Rend. cuentas Maestros  Procesos  Administracidn  Ayuda

Ejercicio

Consultas y Listados Institucion

2014

Pagos
Cobros
Operaciones en cartera 4 e
ii ANO 2014 1!
Operacdiones bancarias 3
Listado ingresos Procesados |

Cérdoba Sanaviron
= Pendientes

Ordenanza 4

Procesar Ingre:

Procesar Ingresos Selectiva

2 por

Hacemos clic en filtrar y se despliega en la pantalla todas las planillas pendientes de

procesar:
Pracesar Ingresos
Procesar Ingresos y Egresos - Filtro
vocumento C t di
Documento - SELECCIONAR - v Contenedor - SELECCIONAR - v
Nro de Doc Nro de Cont I:I

Planillz

[ ]
o ] o
[ ]

Estado

Seleccionar grupos a procesar

Tipa Cantenador Nro Contenadar Anio Cantendor Nro Parila Cabeceras Inporte S,

264400 0

CAl 016010000000610 2014 (016010000000610

Seleccionamos la planilla haciendo clic en el recuadro al lado de la lupa y ponemos

“procesar seleccion”.

Luego si queremos verificar el crédito que se generd, en que partidas y el monto,

vamos a:

s
vacrw Inido  Crédito  Gastos Fondosrnopresup.  Ingresos Rend. cuentas  Maestos  Procesos  Administracon  Ayuda

Consultas y Listados » itucio Fecha Ejercicio Unidad de Gestié
- — - 16-FACULTAD DE LENC

Cobros

Operaciones en cartera

ii ANO 2014 11

Operadones bancarias

oA Listado ingresos Procesados [
o Sanavirén 9
T Pendientes

Este filtro nos ofrece distintos tipos de consultas segun lo que necesitemos informar.
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ORDENANZA 4 - PILAGA

Los pasos a realizar para cumplir con lo establecido en la Ordenanza 4 son los siguientes:

1. La dependencia debera realizar una Orden de Pago No Presupuestaria por el total de

Ordenanza 4.

Para lo cual ingresara al siguiente menu: Gastos / Transferencias entre Dependencias y
generarla desde la propia dependencia hacia la Secretaria de Planificacion y Gestion

Institucional por el importe total de la ordenanza en cuestion.

Transferencia entre dependencias

Documentos l Datos Gestion | Impacto Presupuestario ‘

Documento Del Crédito

Tipo de Documento | Documento disminucién de Crédito | ¥
Afo 2013

Documento Principal

Tipo de Documento (*) | OP No Presupuestaria | ¥

Afio (*) {ﬁ]

Tipo de Documento [E“PTE"EE

Namero (*) {1 |
Aiio (%) 2013

Documentos Asociados

BEE

| Tipo de Documento |
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ransferencia entre dependencias Insttucién

Universidad

Macional de
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Transferencia entre dependencias

Crocurnentos

Dratos Gestidn l Impacto Presupuestario

Fecha valor: (*) 09052014 |-';"|

Descripcion: [*) ordenanza 4 mes ...

Beneficiario: (*]) |SECHET.&.HI.&. [DE PLAMIFICACION Y GESTION INSTITl .-_'r

Y en la tercera pestafia, se deberd elegir la partida presupuestaria desde donde se realiza el
pago.

Transferencia entre dependencias

Diocurnentos

Datos Gestidn Impacto Presupuestatio

Ejercicio | —SINSELECCIONSR—  [%]
Grupo presupuestario |—SIN SELECCIONAR — [l]
Unidad Principal | — 51N SELECCIONAR — v

Unidad Sub Principal l:l
Unidad SubSub l:l

Fusntes | — 8IN SELECCIONAR — [w]
Pragrama | — §INSELECEIONAR — ]

Subpragrama l:l

Inciso | — 51N SELECCIONAR — [v]
Con Saldo

La ON generada se autoriza en los niveles 4 y 7 y se procede a pagarla por Tesoreria.-
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2. La dependencia ingresa en el siguiente menu:

Ingresos  Tesoretis  Contabilidad — Maestros
Ejercicio

I Ordenanza 4
06:57.02 2013

SiU P"ng Inicio  Gastos

Universidad

Central

Pilaga

Sistema Econdmico, Presupuestario,
Financiere y Contable

3. Se abrird la siguiente pantalla donde se seleccionan los criterios de busqueda:

Tesoretia  Contablidad  Maestros  Cordoha

SiU P"ng Inicio  Gastos  Ingresos

Ordenanza 4

Calurna | Condicidn | Valor

Documento (*)
Fecha (*) I:I E

Agragar filtra

No hay datos cargados

l o Documento ] l o Depdsito I
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4. El sistema traera todos los movimientos de la dependencia de tipo INCC (Ingresos de Sanavirdn) a los

cuales no se les haya vinculado una Orden de Pago No Presupuestaria (Documento):

SIU P“ng Inicio  Gastos Ingresos Tesoreria  Contabiidad Maestros  Cdrdoba

Ordenanza 4

Columna [ Cnndicién{ Valor
Documento (*) ‘Sm Documento E’]
Fecha (*) (om0t | 7]

Agregar filtro | E

i Tipo Op.‘ Dependencia‘ Nro Planilla | Fecha ‘ Documenio[ Nro, Dcc.Ji Afio Dac.‘ Fecha DepésiloJ Nro. Depésito[ Importe IOVdenanza 4} Estado ‘

INCC 0SS 55000P0002 31/01/2013 5.620,00 281,00 Sin Revisar l Modificar

INCC 055 55000P0006 31/01/2013 118,360,00  5.918,00 Sin Revisar _]_E Modificar
123.980 6.199

[ 4p Documento ] [ qp Depdsito ]

5. Ahora se debera relacionar la ON con la Ordenanza 4. Al hacer clic en el botén “Documento” se abrira la
siguiente pantalla:

SIU P“ng Inicio  Gastos Ingresos  Tesoreria  Contabilidad Maestros  Cérdoba

Ordenanza 4

Cargar Documento

Tipo Operacién INCC

Dependencia 055

Importe 123980.00

Ordenanza 4 6199,0000

Tipo Doc. (*) | M

Nro. Doc. () 1-Impon=: §6133.00 (v
Afio Doc. (*) \»2013&]

[_Hﬁuardar ] LOCancelar ]
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6. Se debera seleccionar la Orden de Pago No Presupuestaria realizada por el total de la Ordenanza 4 y

debera hacer clic en el botén “Guardar”.

7. Una vez realizado el Depdsito bancario, deberd registrarlo. Para esto filtramos seleccionando “con
documento” el sistema mostrara la siguiente pantalla y se deberd hacer clic en el botén Depdsito:

SIU P“ng Inicio  Gastos Ingresos  Tesoreria  Contabilidad — Maestros  Cérdoba

Ordenanza 4

Columna l Condicién‘ Valor
Documento (*) [ Con Documento E]
Fecha (*) h2n04r2013] 72

Agregar filtro i 7i v Y Filtear

Tipo Op.l Dependencia| Nro Planilla | Fecha [ Documental Nro;Doc.[ Afio Doc,f Fecha Depésito! Nro. Depésito| Importe Ordenanza 4] Estado I

INCC 055 55000P0002 31/01/2013 SSON 1 2013 5.620,00 281,00 Sin Revisar l Maodificar

INCC 055 S5000P0006 31/01/2013 SSON 1 2013 118,360,00 5.918,00 Sin Revisar l Modificar
123.980 6.199

[ 4 Documento ] [ o Depdsito ]

Siu P"agd Inicio  Gastos  Ingresos  Tesoreria  Contabiidad  Maestros  Cordoba

Ordenanza 4

Cargar MNro. Depdasito

Tipo Operacidn IMNCEC
Dependencia 0335

Tipo Do 550N

Mro, Do, 1

Afio Do, 2013
Importe 123920.00
Ordenanza 4 £1%9.00

Fecha Depésito (*) 12452013 | 7]
Nro. Depésito (*) T2575698|

[ | Guardar HQCancelar ]

Manual de Pilaga 2015

pag. 93




resupuestario,

Secretaria de ° .
Planificacion y Gestion Pila gd
Institucional Sistema € 0. P

n
Universidad Nacional de Cérdoba Financier sntable

8. Luego de ingresar la fecha y nimero del Depdsito debera hacer clic en el botdn “Guardar” y el sistema

mostrara la siguiente pantalla:

SIU P"ng Inicio Gastos Ingresos  Tesoretia  Contabiidad Maestros  Cérdoba

Ordenanza 4

Columna [ Condiciénl Walor
Documento (*) Sin Documento [Vj
Fecha (*) | =

Agregar filtro itz Y Filtrar

Tipo Op.| Dependencia, Nro Planilla Fecha Documento| Nro, Doc.| Afio Doc,| Fecha Depésito| Nro, Depésito| Importe Ordenanza 4| Estado

INCC 0SS S5000P0002 31/01/2013 SSON 1 2013 12/04/2013 T2575698 5.620,00 281,00 Sin Revisar ‘j; Modificar

INCC 0SS SS000PO006 31/01/2013 SSON 1 2013 12/04/2013 T2575698 118.360,00 5.918,00 Sin Revisar & Modificar
123.980 6.199

[ 4p Documento ] [ 4 Depésito ]

9. Si alguno de los datos del Depésito no fueran correctos, se podran corregir haciendo clic en el botén

“Modificar” (Solo se podran modificar datos de Depdsitos cuyo estado no sea “Aprobado”).

SIU P"ng Inido  Gastos Ingresos  Tesoreria  Contabiidad  Maestros  Cdrdoba

Ordenanza 4

Modificar Nro. Deposito

Fecha Depdsito (*)
Mro, Depdsito (*) T2575800
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10. Una vez que se cargan los datos correctos se hace clic en el botén “Modificar” y el sistema guardara

estas modificaciones.

11. Tesoreria de la Secretaria de Planificacién y Gestién Institucional controla los datos del Depésito y

modifica el estado a “Aprobado” si son correctos o a “Rechazado” si no es asi.

12. La dependencia controla el estado de los movimientos y si el mismo es “Rechazado” podra corregir el
Deposito y el proceso debera volver al paso 9 y seguir desde ese punto hasta que el estado del Depdsito sea

“Aprobado”.

SIV P“ng’ Incio  Gastos Ingresos Tesorerid  Contabiidad  Maestros  Cdrdoba

Ordenanza 4

Columna ’ Condiciéni Yalor
Documento (*) Todos 7‘&]
Fecha (% toaets|

Agregar filtro ‘ 2] Y Filtar

‘ Tipa Op.! Dependencial Nro Planilla ! Fecha ‘ Documenlo‘ Nro, Doc,| Afio Doc.! Fecha Depésitoi Nro, Depo’silo[ Importe [ Ordenanza 4i Estado ‘

ficar

INCC 059 55000P0002 31/01/2013 550N 1 2013 12/04/2013 T2575800  S5.620,00 281,00 Aprobado

INCC 055 55000P0006 31/01/2013 550N 1 2013 12/04/2013 T2575800 118,360,00 5.918,00 Aprobado _}_,_
123.980 6.199

[ b Documento l [ b Depdsto ]
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DEBITOS BANCARIOS

1. PREVENTIVO - DEBITO BANCARIO

1.4. Preventivo Alta

Permite realizar el preventivo de un gasto de Debito Bancarios.

Praventive Débite Eancara - Al

R, —————————————————————————————————————————————]
| Doomorkoe | Dotoade Gt | Henein da Batiden

T — |

Afio () 20|

Tirn du Cocumarke Eqederis ¥

hamr e [*] 1

Afo () ECH

[rocumsentes Asociasdss

[#] = ®

Tiem s Documinke: Fumare]*) Al )

Solapa Datos de Gestion

CecLmentas l Damsﬂege—:ﬁn"’ Mans ds Patias

[—— 10azn| 7
Diascrpoion (*)

| Contimas |

Solapa Manejo de Partidas

[oomekoz [rgn= de Geston Henaio d= Bertides

Eimracio —SIH SELECCIONAR — -
Srupe prezupusstaia — SIH SELECCIONAR — -
Unledad Frrepal —3IH SELECCIONAR — -

Unidad Suk Prindpal
Lriiclad SubSub

Fusmsar — 2IM SELECCIDNAR: — b
Pragrama — SN SELELCIONAR — ~|
Indso — 2N ZELECCIONAR — |
Conlines |
Manual de Pilaga 2015

pag. 96




Secretaria de

2 :
Planificacién y Gestion Pl]dga
Institucional Sistema Economico, Presupuestario,
Universidad Nacional de Cérdoba Financiero y Contable

Como resultado de esta operacion se genera un Numero de Preventivo cuya funciéon es reservar el
monto definido de manera que no esté disponible ya para cualquier gasto sino reservado
exclusivamente para ese gasto bancario en particular.

1.5. Preventivo — Rectificacion:

Permite modificar un preventivo efectuado solo respecto a un monto y/o partida presupuestaria
utilizada. El resto de los datos como Documento principal, contenedor No son modificables.

Documertns | Detwicgestin | Horep dn Baties

Dacumente principal

Tipx H s o Al

HUJP 14 Zbii
Tip: H e i Al

EHP i 2L
Decumantes Asociados

a9

T ook [0 rvoiand o Minira(*) ATTY

Dooamentos Dk ce Sestion Manejo de Farkides
Fucha valar (<) oo |5

Deecripcisn [*] prushs debito

Uucumertcs | Datosce gestitn | Mareinde pudss ]

Eercicia (—SIMSELECCION — %
GRInS prasUpy A stan — 5N SELECCINNAT — |
unidad Prindpsl — SIK ZELECCIONAR — -

Unidad Sub Principsl
Unidad SBubBub

Fukritas — 5IM SELECCIOMSA — -
Programa — SIMZELECTIONSA — L

Incis — 51N SELECTIONAR — W

ELAFLLS LS S PSR FFY. A LA [ PP PLPS. THFCE. FIFY l.lHﬂPrlﬂ.Fulﬂl'n Prousrinm mmnnm Irparts
#0001,001,000,000,12, 02,0102, 01, 00, 2,0,0,0000,1,71,3, 4 l1.t|I:IDJ:l]| | SSIJDJ:O| 450000 |

4 0,00

[T
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Cabe destacar que cuando se rectifica el importe para disminuir el monto se debe colocar en
negativo.
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2. COMPROMISO DEVENGADO Y PAGADO - DEBITO BANCARIO

2.1 Compromiso, Devengado y Pagado — Alta

Permite completar las tres etapas del gasto (Preventivo, compromiso y devengado) y la etapa del
pago. Razén por la cual NO debe ser autorizada en los distintos niveles. Se produce

automaticamente el egreso en la cuenta bancaria de Pilaga.

L) Elegir PREVENTIWD di rafaraniia

- Do m o
Dorumenkos — SELECCIONAR — % Gortenedor — SELECCIONAR —

Hro de Doz | Mra da ontenador

Ao Afta

Fechas Impurtes
Facha dasda =] Irnporta desdet
Facha hasta EI Irnporta hasta

Dasoipdon

B Elegir PREVENTIVO de refererncia
Fecha + *| Duncriprion + % | Cond Hro y s 4+ *| Doc Moam y AAs = | Suda

9072010 Tartmn déuita bsncsno EHP: 47 2040 HUE : €7 2010

120802010 Pravantio proaba CINTs 4F 2040 HUE | 20 2010

20/08/2010 Debitox warloo EHF: 17 2010 HUF : 24 ( Z010

2EOSF2010 dabitos banCaFos BredDd 1 ExPy 4 2020 AUP | 2T ¢ 2010

2102010 Pravenths débee bancans de prusha EXP: 1 2010 HUF § 5T 2010

201002010 Débio Barcario de Prosba; EHP: 78 2040 HUR + 128 7 2044

20102010 &bt Bamcarin de Proshaitn EHP: 89/ 2010 HUP {124 f 2010

051372010 Preusntiue deb Beario. EHP: S8/ 2010 HUP : 138 7 20dd

Solapa: Documentos

Goamerens | Do de Gasten ] Campecharkes T Marein de Bt

Dacumenta Principal

Tipa de Decuments (*) | Dicen de Pago (|

Afa ) 2011

Uiprm 25 s | Expucharts 5|
Humers ¥ |1 |

i 4] 21mn

| Tizo e Dioooveni o of 71 | e ]
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Domenis | Ditos deGestion | Cairpickantes | Metiefo e Paitids

Fecha walor %) P |

Darcrpscion () Prawenitive débibs bardana du praaba

Cts. Tnaowaria (¥] FEUETITA, | - SARTARDER: 70 305,220 1436 T

 coma ] Gt |

i — I Dk e ek [ P I R —— |

[#](=] @

Tiwa de i prinda el Mimiero ) Facha(*) Tngrbef ) [l
s L]
$ 000
e L ]
i p—— [ Datps ch Gasin | Gorerebantes [ Horein e il
Preverlivg g = 7
EJ..GP.UL..5V. 55..FU.PR.5P.PY.4C. 00, INFFPL.FS. . THCE. FIFK Pt 27 |
41546 555 G5 BEE.14.55.55.56.50.00.2.0.0.0000.1.20.3.4 n.m.n
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o Bamcano - Alks

Pilaga

Sisterna Econdmico, Presupuestario,

Financiero y Contable

Erwrads af= 2010
Conkenedar EXP 1 L4 Z0L0
Liquidsda s/ 0110321
Bocuarnanta Princdpal Orden de Fago
WPy 10 2011
2011-03-21
Anipn
Entidnd Barcans SANTAHLER RID
LI ATE CENTRAL
Cusrits Bencaris q08-12014314
Cuenta Tesoraria CUENTA L
Dinmccian Esrandl 570
Teletonn
Pia Argaring
Provines Capital Fadaral

[dantifizacion
Fax
Localidsd

Cludad Aubinama da Busnce Airse

Anlaeadaria
MUR 1 97/ 2010

Lo zurrrarin: fapesiades
Concapte du Pravantiio débits bancirin e proshs
[miports $1000
fon eS0T mil eam 007100
Facha Lrmp utaciors Trgars
ELna0l A LELS 95 0, B 1L 200 200 261, 1, 0000, L 2142 9 £ 1.000,00
4 1400, 00

Comprobantes

Compeobant

[T

Fucha

Iporta

EBAH

1oano

21002mL

§ 1,000.00

§ 1.000,00

Geducciones

Liguidadn § 1,009,820
Dazazapia § 0.0
Adeleribaz

Rabar. Unfsn § 0,00
Raronrifn § 0

2.2 Compromiso, Devengado y Pagado — Rectificacion:

Permite rectificar un devengado bancario.

modificar.

¥ Davangadn

Eancara-Ractific

Debemos seleccionar el devengado que deseamos

i) Elsgir un DEVENGADD & rectficar

| Facta = 7| Danrpan o %] ok by g =% | Do by A = 7| s av
SOPDRY 040 Debitor vado: B 47 k040 QR 1 4%, 2040 ER1 TN
SO/ TDAD Dbits Rancada da Prsballl] BF R 2040 OF 1 Zad ) 2000 IRUR LI
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wonetos | Damscegesten | comercbanies | Marwjodsgans |

Do curments principas

Teo e s Ao
el Pt i

Contenedores

Tpo H e o Ao
EWP =8 el L)

[#] (=] [

i tha Deccurmari: | Pumenei™) | adia(t)

| Fioceanr il Corcels |

[ T— [ Diakes: di Gastion I Conprchantss I Manifo o Partidas

Facha waler (¥) 21| 7]
Duumﬂ‘.{al:"] Radtificackn DEbta barcailo da Prasbatt!l
Cha. Tesareris (51 CUENTA 1 - 54HTGHDER AID 3063201424 -

Se puede modificar el comprobante o eliminar el que ya estd cargado.

Doonnics I Dkl Gastinn ] Covprobantes ] Maralo da Ditidas

(2 = »

Tipe de comprabental} prrm— Fechal*) Imparta(*] Cwals
[ —— L= anvioann| T £ 10.000.00
$ 10,000.00

| [ocumerics Digtms de Gestion Comprobartes I Harejo de Partidss

EY. GP.UL. .50. .65. FU.PR.EP.FY.AC.CB. INPPFL._PS. . THCE.FIFH
AOLGIG Aad 484 444 12 44 44 44 . 44.00.3.0.0.0000.2.21.3. 4

EJ. GP_UL. .60. .66. F0.PR_EP.PY_AC.CB. INPPEL_PS. . THCE.FIFH Pravariten no Compronstids a-vlr noDwngedn = 7| o

ACLSES 444 444 444 12 44 44 A4 4400, 3.0.9.0000.1.21.3.4 $ 0,00 1000000 1000000 $Il.tllll.um
$ 10,000,000

"
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MODULO BECAS

Las operaciones de Gestion de Becas permiten registrar la ejecucidn de gastos relacionados con la
transferencia de recursos a una Dependencia en particular, para ser utilizados en el pago de estos
beneficios. Un tramite de Gestién de Becas involucra las etapas de Preventivo, Compromiso
Definitivo y Devengado, con la correspondiente emision de la liquidacion de pago. Las etapas de
Preventivo y Compromiso Definitivo se registran en forma simultanea, mientras que la etapa de
Devengado se registra en forma individual. Para identificar las distintas modalidades de estos
beneficios, se provee un ABM de Tipos de Becas y un ABM de Subtipos de Becas.

Finalizado el registro del tramite de Gestidon de Becas se debe proceder a autorizar la liquidacion
generada. De esta manera quedara disponible para ser pagada a través de las operaciones del
Médulo de Tesoreria.

Requisitos Previos:

Antes de iniciar el registro de un circuito de Gestion de Becas, debe verificarse el cumplimiento de
los siguientes requisitos:

e La existencia de Crédito Presupuestario para las partidas de gasto involucradas en el
tramite.

e Elregistro del beneficiario en el ABM Personas.

1. Preventivo y Compromiso

Permite realizar conjuntamente el preventivo y el compromiso.

1.6. Preventivo y Compromiso — Becas- Alta

Permite realizar el alta de las etapas de reserva y compromiso de un gasto de Becas.
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12 Solapa: Documentos

Preventivo y Compromiso para Becas - Alta Institucidn Fecha Hora Ejercicio Unidad de Gestidre
11-FAC, C5, ECON, -

Macional — panmos 13:41:10 2014 11-FACLULTAD DE ¢

ECOMNOMICAS

Reserva y compromiso

Documentos l Dataos de Gestién l Manejo de Partidas l

Documento Principal

Tipo de Doc to (+) | 1TNC-T1-NRO.COMPROMISO [v]

ARo (*) 2014
Tipe de Documento 11Ex - 11-EXPEDIENTE _
Nimern
Afio (*) 2014

Documentos Asociados

(] (=] [=

| Tipo de Documento | Ndmero(*) | Aot

Procesar Lancelar

Datos Solicitados

3) Documento Principal - Tipo de Documento: este documento lo genera el sistema y
se llama “xxNC — ” donde xx es el nimero de dependencia a la que pertenece NC
N2 de Compromiso. Y el sistema va creando un numero correlativo.

4) Contenedor: es el nimero de expediente o nota donde se archiva la informacién,
en caso de no existir dejar el nimero 1.

22 Solapa: Datos de Gestidn

ReEserva ¥ Compromiso

Documerkos mm@m] Manefo de Partidas

Facha valor () moaom| | 7]
| Disseripeion (*)

= e fecha Valor : Fecha del Movimiento
= e Descripcion (*): Explicacién Breve del movimiento
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32 Solapa: Manejo de Partidas:
REserva ¥ compromiso

ocumertos | Dotos deGestion | Maneiode rtids ]

Filtro

Herdde — GINSELECCIONAR— %)
Grupe préfupusitania — 5IN SELECCIONAR — w

Unidad Principal = 51N SELECCIONAR = b
Unidad Sub Prinipal |

Unidsd Subiub L

Fuantes = SIN SELECCIONAR — b

Pragrama = SIN SELECCIONAR = w
Ingie — SIN SELECCIONAR — L.
(F5=)
| Pocess J| Concal |

Manejo de Partidas: esta opcidn nos permite obtener las partidas que tienen saldo.-

Una vez seleccionados todos, alguno o ninguno de los parametros anteriores, se debe ejecutar el

.|y Eiltrar . - .
botdn , con lo cual se exponen las partidas en las condiciones preseleccionadas (en el

caso de no haber filtrado por ningun pardmetro, esto es en todos los datos, el valor "-SIN
SELECCIONAR", se mostraran todas las partidas existentes), con el saldo correspondiente.

Luego de ingresar los importes que conforman todas las PPGs del preventivo y compromiso, se

debera ejecutar el botén Ei fgregar , se mostrara la siguiente pantalla de confirmacion:

Domumerks Prncioal HUL ¢ 5/ 2004
Facha priginal I011-04-T

| mocurmenics mecciacer |

|.-\nl-a-dm|n |
Murro de Compromiee | S 20141

EmoCoreaptn de preehiy
Compromatide per Gwn gon OG/100

Trogedtacidn
07§ 043011

. . . [mprirmir S . -
Si se ejecuta el botona—pl, se realizara la impresién del comprobante del alta del
compromiso correspondiente. Para finalizar el alta se debera ejecutar el botdn. “Finalizar”.
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1.7. Preventivo y Compromiso — Becas- Rectificacion.

Permite realizar la rectificacion de las etapas de reserva y compromiso de un gasto de Becas.

Si se desea buscar si el Preventivo/Compromiso de la Beca esta dado de alta, se puede filtrar para
acotar la busqueda, a través del ingreso del Documento, Contenedor, Periodo de Fecha de Alta y/o
Importes. Si existen Preventivo/Compromiso de Becas dados de alta, en el sector inferior de la
pantalla se desplegard la lista de todos los Preventivo/Compromiso de Becas que cumplen con la/s
condicion/es ingresada/s y que han sido dadas de alta y existen en el sistema.

12 Solapa: Documentos:

pourentce | etmadegeton | meeoce patades

Tiem Hharam Afn
WL L] 2011

Tg=n Feirars Afn
[ 1 2011

Docamantos Aseciadas

(B

Tipe: e Cocumanis: e ] Firlal* ]

)
Q
-
(@]
)

= Documento Principal: NO MODIFICABLE

= Contenedor: NO MODIFICABLE

= Documentos Asociados: Documentos Asociados que se deseen agregar como
documentos adicionales de respaldo al alta del preventivo del gasto.

22 Solapa: Datos de Gestidn:

Doanento | Disiiors che estion [ Menek deEtides

rechs walor () noazn 1 |7

Dwzeripzion (<) Frusba

| Proceior | Coeio |
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32 Solapa: Manejo de Partidas:

RS PV a ¥ COnbpnsmiss

Eocumenin | Fetns e Gestion [ Harefo de Pertides |

Eimrcido — SIN SELECCIONAR — hd
Srupe prezupusstarie — SIH SELECCIDHAR — L]
Uridad Prindpal — SiM SELECCIONAR — W

Uridad Eub Primoipal
Uridad 5ubSub

Fusnts — SIH SELECCIDHAR — L

Fragrama — S SELECLIDNAE — L.

LT — SIH SELECCIDHAR — bl

Ed. GF.OL. .50, .55 F0.FR.5F.PY AC OB INPFPL.FS. THCE FIFH BRkeis = 7| Digpaonibl "'l*hhil = gl --|

Ro00O0L. 000 000000223012 00 0100 4 5 1. 0000.1.22.3.4 § 2080290 § 10,00 + 100,00 tl.nln
$ o800

__ﬁwum -Lancelul

Ccumantn Prndpsl MIT ¢ 3 2044
Fachia ariginal 2011-04-8
|Dmmloﬂﬁnr.hdm

Hurmera da Compraricn @ 9 ) 2011

En Concapks da prusba
Carmpremmakida par dosdentos disr con 00100
prueba
Facha Irpadican Imgeria
0709/ 3011 P.OOOL.001. 000 000,372, 50.12.00.01.00.4.5.1.0000.1. 22. 3.4 4 100,00
prueba
Facha Jrpadacan Irpoeta
0204/ 2011 0001001, 000 000,22, 30,12,00,01,00.4.5. 1.0000. 1. 22. 3.4 $ 110,00

kel

2. Liguidacion de Becas a Beneficiarios:

v’ Liguidacién de Becas a Beneficiarios — ALTA

Permite la liquidacién del gasto correspondiente a becas a un beneficiario.
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resupuestario,

‘fl\_ Filaga | » |

P — — p i i6
B i e Imicio Crédito Gastos  Fondos mo presup.  Ingresos  Tesorstia  Rend. cuentas  Maestros  Administracion  Ayuda

Liquidacion de Becas para un Beneficiario - Alta Ejercicio Unidad de Gestidn .

2014

O clegir COMPROMISS de referenda

d

rDocumento rCont

Liocurnentos: |_SELECC|DNAR_ [l] Contenedor:
Mro de Doc I:l Mro de contenedor: |:|
o L | o I

rFechas rImportes
Fecha dasde: [ E Importe desde: [ ]
Facha hasta: [ @ Importe hasta: [ ]

Descripcidn: [

En esta pantalla se debera filtrar por n2 de compromiso obtenido en el paso anterior y

seleccionar mediante el botdn .

Se despliega la siguiente pantalla:

Secrataria de
Plaification y Gasiis
Inatmstiong Inicio  Crédito  Gastos  Fondos nopresup,  Ingresos  Tesoreria  Rend. cuentas  Maestros  Administracion  Ayuda

0 e

iquidacion de Becas para un Beneficiario - Alta Ejercicio

2014

Documentos I Dratos de Gestidn l Manejo de Partidas }

Documento Principal

Tipo de Doc () 110P-11-0RDEN DE PAGO v
Afio (¥) 2014

Contenedor

Tpe de Bommmams 11Ex - 11-EXPEDIENTE [+
Neemero €
Afio (*) 2014

Documentos Asociados

] (=] (=

[ Tipe de Documenta | Nimero(*) [ Ade()

Canfirmar Lancelar

Solapa Documentos: Datos solicitados

a. Documento Principal - Tipo de Documento: este documento lo genera el
sistema y se llama “xxOP — ” donde xx es el nimero de dependencia a la
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correlativo.
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b. Contenedor: es el numero de expediente o nota donde se archiva la
informacién, en caso de no existir dejar el nimero 1.

Solapa Datos de Gestién:

iquidacién de Becas para un Beneficiario - Alta Institucién Fecha Hora Ejercicio Unidad de Gestidn

ssienal  g3nopore 140245 2014

Documentos Datos de Gestidn l Manejo de Partidas
Facha operacién: 31052014
Facha liquidacién: 31052014

BECZ ADM. PAMELA DIAE REZ. DECANAL 27272014

Descripcitn: (+)

Plan de baca: () |—SIN SELECCIONAR — [v]

Tipo de beca: (*) [~

Beneficiario: (*) |

Condiciones de pago:

Facha do vendmionta: 3102014 |

Se completaran los campos indicados con asterisco (obligatorios). El campo beneficiario se

filtrara de acuerdo al apellido del mismo.

Solapa: Manejo de Partidas

Documentas l Datos de Gestidn l Manejo de Partidas l

PPG lineal

EJ..GP.UL..SU..S5..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS.. TMCE.FIFN Saldo Importe(*)
R.0001.011,000.000.16,30,00.00.02,00.5.1,3,0000,1,21.3.4 $13.244,00 $ 0,00
$ 0,00

Devengar tada

Esta pantalla sélo muestra la/s partida/s donde se encuentra comprometido el gasto. Se
puede devengar una parte o el total del importe comprometido.

El resultado de la operacion es una Orden de Pago que se encuentra disponible para ser
autorizada en los niveles respectivos y pagada en tesoreria.-

Manual de Pilaga 2015




Secretaria de
Planificacion y Gestion
Institucional

Universidad Nacional de Cérdoba

MODULO REINTEGROS

Este circuito permite registrar y reintegrar gastos efectuados por los agentes, tales como
profesores visitantes, gastos de traslado, inscripciones a cursos y otros.

En resumen el circuito consta de los siguientes pasos:

Preventivo, Compromiso y
Devengado

Autorizacion Nivel 4

L

Autorizacién Nivel 7

y

Tesoreria - Pago

| Preventivo, Compromiso y Devengado - Alta

Operaciones del meno:
Gastos-=Reintegros—=Preventivo Compromiso y Devengado Alta
En la pantalla siguiente debemos completar 4 solapas.

Solapa Documentos:

Dommertcs | Dakos da Gastn I Campechankes l PGS

Tpan de Docuneento (V) Oicen da Page = |
Adto [+ 2.010

Tipe de Deoamants Enpodinin =
Humara (%) 4323
Ao (4 20n

Documentos Sxociados

| = g,

Tipo de Documsento Mumera(*) i)

& Cori izl Cancelar

En esta pantalla cargamos el tipo de contenedor y si hubiera documentos asociados.
El sistema emite una Orden de Pago.
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Deamenvs i Datnsde Gactin i Camprebantas l o ‘

Facha nparaddn TR0

Facha liquidaciin 2700

Descpion (7] Raintegra de pasales

Persana [*] LallDlz, aALELAHURD L 38R — D1 - 21970440 J’
Bonificadon _

Hults

Condidanes de pago

Fatha da vandimianto (*) |70t =2

En esta opcion cargaremos los siguientes datos:
Descripcion: Detalle del motivo que genera el reintegro.
Persona: Seleccionamos el agente.

Fecha de Vencimiento

Solapa Comprobantes:

[— i Tt e i i Compretess | PGS

=B

Tipn de
b M) | pehat) | Inpere()

(TSP ] (T

# 250,00

14, Auscer
Hartye

s
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Para finalizar la carga presionamos el baton Confirmar. A continuacion podemos imprimir el
registro de la operacidn y finalizar.

Autorizacion de nivel 4

Operacion del meni:
Gastos-=Autorizaciones-=Autorizacion Nivel 4

Autorizacion de nivel 7

Operacion del mena:
Gastos-=Autorizaciones-=Autorizacion Nivel 7

Con el signo mas se habilitan los renglones de carga en los cuales debemos elegir el tipo de
comprobante (Factura, Ticket, Recibo, Pasaje, etc.), completar el nimero, fecha del
comprobante, detalle del origen del gasto. Luego completamos el CUIT y presionamos el botdn
Buscar Nombre (1) y asi seguimos cargando los demas comprobantes.

Solapa PPGS (Partidas Presupuestarias del Gasto)

La solapa de partidas muestra un filiro para seleccionar las partidas a imputar el gasto

' CocumeEntos ] Diakis da Gaction [ Comprobanias ] PGS ]

Ejardcio @ - EJERCICIO AZTUAL -
G po precupuastanio 0001 - S Gropo Frasupusstaio - |
Unidad Brincpal 001- RECTORADO -

Umdad Sub Prncipsl

Unidad subsuhb f
Fuentes — 51N SELECTI DMAR — =

Programa — SIM ZELECCIDMAR — *
Inciso — 5iM ZELECCI OMAR — -/
7y Fitrar

Luego de filtrar seleccionamos con la lupa la partida a imputar.
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Docurmertos J Cistos de Gestion Comproberkes [ FPa3 I

Partidas originales
EJ. GP.TL. 50. .55. FU .PR_SP_F¥Y_AC OB.IHPPFL. FS5. THCE FIFN Zaldo .;-l
& 0001.001._01% 00011 05 01 00.00. 002 0.0 00001 213 4 3547080 C‘a

4 DOOD1._001.01% 00011 05 01.00.00.00.%.0.0. 0000.1.21.3. 4

%, Lmpiar Fibin

Fed Programdtica

Pragrama

v oo

Proyacta 00 - ZIN PROELTO

Actividad ||2-FDF!||‘HC|DN DEL PERSOHAL iz
Qbra | SIN SELECCIONAR |

Objeto del Gasto

Inciso | ] - Seruicics no peisonsks |

Partids Arincpal [4 - Servidics tézrizex y profmrcndesw

Patida Pardal [5 - D capaeirasitin =]

pamids subParcial [= I ZELECCIONAR ]

Tipn de Monada [1-FEsnz |
Coadige Ecanannion |21 - GASTOS CORRIERTES

Finslidad

Funden

Fafaranda

Importe (4] £ 25000
Cancela @

Para finalizar la carga presionamos el botén Confirmar. A continuacion podemos imprimir el
registro de la operacidn y finalizar.

| Autorizacion de nivel 4

Operacion del meni:
Gastos-=Autorizaciones-=Autorizacion Nivel 4

| Autorizacion de nivel 7

Operacion del meni:
Gastos-=Autorizaciones-=Autorizacion Nivel 7
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Tesoreria - Pago

Operacion del menai:
Tesoreria-=Pagos-=Pagar Liquidaciocnes

La primera pantalla que nos muestra el sistema es la de filiro. Luego nos presenta una lista con
las liguidaciones que cumplen con las condiciones de filiro. De esta lista seleccionamos con el
botén identificado con una lupa (1). Como observamos con el botdén (2) podemos ver los
detalles de la Orden de Pago.

Paga de liquidaciones

- = | HE e T 4% [ faga = - Tald L Heas %
Crouin Conteredor arumento o ficado erc mierio Frcowe edoe = v | Chascripaddn = Liquidaridn paga
BB a%aE) EALIDIE, Rminkagra ds F 5
Reintegros Zoip  OF B+2010 206 TR0 L p R ¢ SAR Inscnpoidn & murss § 25000 4 250,00 =) ) é1 [+} It

fasonn  §asam

El pago puede realizarse por diferentes cuentas de tesoreria y por diversos medios de pago.
Estas opciones se van desplegando en los campos Cuenta de tesoreria y Medios de pago.
Obsérvese que se agregd una linea con los detalles de la operacion realizada anteriormente.
Para finalizar presionamos en el botén Emitir y Confirmar (1). Podemos imprimir el registro de
la operacion y el recibo.

Pago de liguidaciones

Pago plantficadn 206
Fecha (%) [27iearzona] EE
Total liguidadan m‘
Impo rtm Bruta 250,00
Hulta % 0,00
Baonifcacidn -1 I].I]I]l
Impo e retanido E
Adalantoss W

Forda da Repsa |

[mpn e et $ 350,00

2 Ve delabes | 1 Ver ratenciones

Cusrbs ds Facha dsl | Tipa ds H de Facha M= Fecha ds Cusrs

Madicods paoe | Tenorery Cheqae | dhequers | Chegque | dferments | CHU| Bareo Suoets Treraferencl acredbacie Depdeka | Beneficlein Irnpate
20034483 B CAUDIZ, -

Transfarencia Fondo del Z0L0-0%-2F ALEJAMDRS < & 290,00 |—-Q

k=Eore SAR
4 250,80

Cuents de Tesoprena () 200G4ES BNA Fondo el easom hd

Mt i page (<) — SELECCIONSR — [ |

Bmnaficario CAUDIE, ALEMNDRO C 28R

Importe 5 pagsar 3 I]_I]I]l

FiEner

_e—”L*“—x
S e e e )
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MODULO VIATICOS

En esta opcidn del menu de gastos, el sistema permite registrar tanto el importe correspondiente
a Vidticos como asi también los pasajes que se liquiden en virtud de una Comisién de Servicios.

La operacién origina una Orden de Pago de Comision de Servicios, con la caracteristica que la
liquidacion generada estd exceptuada del cdlculo de retenciones.

En términos generales el circuito consta de los siguientes pasos:
1. Alta de Comisidn de servicios.
2. Orden de pago de Comision de servicios.
3. Autorizacién de nivel 4y 7.

4. Pago en Tesoreria
5. Rendicién

Ubicacién: Gastos / Vidticos:

A) CARGA DE ABM

A.1) ABM Concepto de Comisidn Servicios

Funcionalidad: permite buscar, dar de alta y/o modificar una Comisién de servicio de viaticos.
Si bien el sistema posee una base de datos, si es necesario se puede incorporar uno nuevo.-

Al crear un nuevo concepto, si se desea que la comision se refleje como un concepto de comisién
de servicios se debe tildar la opcién “es viatico”.

seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno MNuewo

Dascripeion

Dwagcripoicr Es wistico

Conceptos de Comisiaon de Semvicoos Warios 31

Okro s S L=
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Ingresando los siguientes iconos se puede:

- Dar de alta una nueva comision de servicios.

- Ver los datos cargados y modificarlos.

i Eliminar la comision cargada.

Descripcién (*) [ | |
Es Viatico A

| Confirmar ] Gamdu ]

Descripcién (*) [CAPACITACION DE USUARIOS |

Es viatico ]
[ 3¢ Eliminar ] [ Carfirmar ] [ Cancelar l

Si se desea que la comision de servicio se refleje como un “Concepto de Comisién de Servicios” se
debe tildar la opcidn “es viadtico” y luego “Confirmar”.

A.2) ABM Evento Origen del Viaje

En esta opcidn se puede ingresar, modificar o eliminar los eventos que pueden originar un viaje.

fzleccione wn valor para Filbrar & Agregsr pars isgresar usn naevs

Dagcpdbn

Seleccione wn evento s modificar o Agregar para INQFes SF U NUEve

et Gl
. ©em
Agreg

Dar de alta un nuevo evento que originara un viaje.
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ABM Evento Origen de Yiaje

l_ Confirmar J [ Cancelar J

‘ Descripeién (*) | |

Ver los origenes cargados y si se desea modificarlos.

[ % |Eliminar un origen cargado.

B. CONFECCION DE LA SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIOS

B.1) Comisién de Servicios

1.1Con Reserva

Esta opcidn permite reservar un monto para realizar un viatico.

Solapa Documentos: se cargan los documentos que dieron origen a la operacion.
e —————

| poxumentos | Diskes i Gestion | Menejo da Fartidas

D0 e ek P i
Tipa de Becumnents (V) Mirsic da Prav secien L¥]

Ao (¥} 20

Tipo d& Dacurasnts Evpadans &
Hurrare 1

Afia () 2011

P

En la siguiente solapa debe ingresar el motivo del viatico a pagar.
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Decaventos [ Dok de Gesthan [ Masneo de Bestidas

Fecha wnber (*) e 5
Descnpoon (4]

En esta solapa debe cargar la partida presupuestaria donde se va a reservar el gasto provocado
por el viatico.

ety fogsid [mhog cle Gestion | Manayo de Partidas |

Ejerdcla — SR SELECTIONAR — *
Ampa preaupuatanis — EMSELECCIOMAR — "
Unided Princics — SN SELECTIOMNAR — b

Unidsd Sub Principsl

Unkded Bubgub

Fusrdae — ERSELECTIONAR — W
Programa — BRI SELECTIOMAR — b
Inciza — SR SELECTIONAR — b

v" Reserva para Comisidn de servicios — Rectificacidn

La funcionalidad radica en poder modificar una reserva realizada en un viatico.

MO e Comtemedos

Diocum anbae — SELECCIOWAR — % Comtenedor —ZELECCIOAAR — ¥

T du Doe: | Hre de contanadar

A Afla

Fuchas Importes
Faucha desds = Imparte desde:
Facha harks 3 Imparks hada
[zeipdan
Eia
1 PFacha = = | Dmeripdan = = | Comd Mro ¥ Ao “+ 7| Cocbum v afa - = zdde -
LT0REDLL Reserva pom visies EHPY 4F 2011 HUP G ¢ 201 4 tina
. 7

Manual de Pilaga 2015

pag. 119




Secretaria de ° .
Planificacién y Gestion PII a g d
Institucional Sitcema € o, Presupuestario,
Universidad Nacional de Cérdoba Financier b

mic

El sistema mostrara los datos cargados. Se debe seleccionar (mediante un clic en la lupa la reserva
gue se desea modificar).

1.2 Comisidn de Servicios sin Reserva previa

Funcionalidad: permite gestionar un vidtico sin reserva previa.

Decunento: [ Sestir, | pamuss

Tipe de Doceerts (5] FACTURA w
Humar

Lo o] a1

Ties da Duoounrarks Evpadans 5

Humara

At 1] [ zaii]

Decumsntos Asocindos

(#] = =

Tipe du [ocumanis I ] A}

Confima W Canociy

En la solapa “Gestion” se debe completar el nombre da la persona a quien se le pagara el viatico
(beneficiario), el motivo y seleccionar el evento que origina el vidtico como asi también las fechas y
la cantidad de dias correspondientes.

'mms]m.mlw|

Fecha i7) T | T

Y o | B
Homws (7]

Ewenho () — IR SELEGCIORAR — [+

Certing

Hzdin d Transpame — A SELEGCIORAR — (%

Tipo de Webiculo —SiA SELECCIOM&R —

Estala da valoras _— M SELCCLIOMSR — &)

Facha Pakids m

Hora Parkids [HH: MH)

Fachs Bribo g
Hora At [THH) M)

Cantidad Waticos |

Tatal de Vistias |

(@] = w0

| Concernl?) | Tmete )

Totalizador $ 000

En la parte inferior “Concepto” se puede agregar el importe correspondiente a los pasajes.
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Ingresar un nuevo concepto

Eliminar un concepto cargado

Volver atras un cambio

Seleccione la partida a través del simbolo &

i mmmhi e h&hl

St o

EJ. GP.UTL S0 S5. FUT_PR.SP PY_AC.OH THPPFL.PS. THCE. FIFK
B 0001 000 008 000 12 81.00 04 00.00.1.7 0.0000.3.21.% 4
B_DDDL. DDL. 0D 00K 12 N1 01 04 01 D81 B 0. Dmon. 3. 21 3 4
B_ODDL. 00L_ 008 000 12 el 0L o0 el 0e.1 2 0. 0eon. 3 21 % 4
BoOOOL. 001 000 000 12 01, 08 0F 0L, 001 6 0, 0000, 121, % 4
B.000L.00L. 000 0001201, 020104, 00.1.1.0.0000,2.24.2.1
E.000L. 00L. 008 000 12 81,02 01.01.00.1.2.0.0000.2.21.3.1
B 0001 000 008 000 12 81.07 01 81.00. 5.1 0.0000.3.21.3.1
L 111 1 1 1" 1 1 e B
B_ODDL. D0L 0D 000 12 01 04 0L @3 0e.1 2 0. 0eon 3 21 % 4
L1111 A R T T Ry T 1 e 1 1 5 R
B.000L.00L. 000 0001201, 04. 0104, 00,5, 1.0, 0000, 2,24, 2.4
E.000L. 00L. 008 000 12 01,04 01.05.00.1.2.0.0000.2.21.3.4
E.000L. 000 008 000 12.01.04 01.07.00.1.2.0.0000.2.21.3.4

f= )]
1412 Ta @
aarooo
1194 0b
aoo [ 5, ]
N
oee
1483 @
s 01

——

El sistema muestra los datos de la partida permitiendo ingresar el importe a pagar.
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Eiemida 2 - EJERCICID FEI T

Arps pretupuscisio a1 - 5 [ it

Unidad Prnciesl E ADD ¥ COWSE

Unidad Sub Arincipal 0 - 3iH T
Unidad Subzub 0 - S1H EE B R DAL
Fumntas AECL 15

Raed Programatica
Fmgramas 1 - Fk AHETTLTOES Y PA O sk,
=ub programa N 4|

Froyechs L CeSATTAL DE CLIMCAS JOSE DE SAH HARTH

Bekmided o[

b 3 L M5

Dhjetn ded Gasta

Irdea | - Caxice an passon
Fartids Principsl - Parzonal ismpors
Fartida Pardal — BN SELECCIOHAR — =

Parbida BubParcal

Tipe ds Nanads
Cadiga Bronomice =1 - CASTS CORAIENTES
Finalidsd |Z-SERMICIOS S04
Purdion

Rafarancia
Trepaete () |

Comisidn de Servicios sin Reserva Previa — Rectificacion.

Esta opcidn permite rectificar los datos de gestidn, la partida presupuestaria, el importe con el cual
fue realizado el pago de un vidtico sin reserva previa a excepcion del Beneficiario.

Se debe buscar el viatico a rectificar a través del siguiente formulario:

 DcmEntE r CamtEnEder

Dro<umankas — EELECCIOMAR — W Gentaradar — EELELCINAR —
Hra da Dact | Wea e contars dos
adn o

Fachas Impertes
Facha deda i Irnparts dadde
Fuchias hasta ™ tmpearta hazts

Husaficiarin
Barafidenc .}

4]

El listado mostrara los viaticos cargados y debe seleccionar el viatico a rectificar mediante:].

Manual de Pilaga 2015

pag. 122




resupuestario,

Institucional
Universidad Nacional de Cérdoba

Secretaria de ° .
Planificacion y Gestion Pila gd
Sistema E mico, P

Financie

m|m

J

Fiprs oo Cirswrrrmnher [°) | LACTURS, 58
s il

Afe 01 FLAL

Tk 41 Rawmans Lrawdwia =
Samam [+] N
anm (1 FTl

= 9
| | =y

T chey D i

4

En la solapa “Datos de Gestiéon” se pueden cambiar los datos ingresados. En la solapa “Partidas’
puede agregar una nueva partida y cambiar el importe de la partida seleccionada.

4.2. Comision de Servicios — Modificar.

Esta opcidn del menu permite modificar los datos de gestion A EXCEPCION DE:

*el beneficiario
*|a partida presupuestaria

*el importe del viatico.-

C-Orden de Pago Comisidn de Servicios

C.1) Generar Orden Pago Comision de Servicios

Esta opcidn permite generar la orden de pago de un viatico y dejarla pendiente de su posterior

autorizacion.

Generar Ordem Pago Comessan d8 Sarvecns

[}T

Drcunmento Cantenedor
Cooumenkos — SELECCIOMAR— Conisrador — SELELCIDHAR —
A de [oc Heo de condensdor
Ao B
Fachas ~ Imsportes
Fachin despe Juc| Irgais desded
Fachs harts juci| Irrparks hasks

iare
Benefiisio ) |

A través del icono ‘ se selecciona el viatico para el cual se generara la orden de pago.
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Dourerrs | mamsceson [ Ptss |

Bpo e Documants [*) Duden da Pago @

Al [*) 201

Tipo da Documanis Eupacana
Hurmers: <) 1

Ado [*) 2011

Do csmntos Beodlados

| Tpm da Crmursmnia ] | feal*} |

Doadwshos s ke G2 Lo Pt s

.pu.ﬂ-irl.u. = akdo 2w
|E.lll]l]].IJEH.Ell]l].l]l]l].12.IJ?.lJi.l]i.l]l.lll].5.1.3.0l]l]l].1.21.3.| | 200000

El sistema generard una orden de pago con la siguiente informacion:

Ejarisie afa 11
Contanador M EXPILI T
Liguidado sl oil-0E-18

o P M ORI AI01L
Croecunenio Prrdps SrrhaEAE
g
B e Aurarsd [%
[ Maw york
Hedia da Transparts e
Tiea cda Wahicule Dial
Ercala du Valaraz Catmporis 1
Fachs Fartics
Hoem Paitids
Fachy Ak
Hoep L
Cantidud du Watiooy o
A faves da Aabar: EETER SaRMER
Caraczian
Takfona
Pair Fegenting
Prosinds Buanoa dlras
Cdurdificedon
Faz
Lacaldad Indwinrmineds

Ariwcedenis
FACTURA M* FINT | 1r2 il

Couranic: faccsdn
conept de larer
Imperts ¥2000
don pegar doz mi con 00LCLOQ
Fadwm [re puinicn Jeporkn
AB/03/ 2044 FCO104. 00400000 1 3. % O, £d. D, DO, 4. 30000 . 4. & 4 4 % 000,00

§ 200000

Ortrax S0dd.0a

:
L.
1]

Con esta operacion la orden de pago se encuentra disponible para ser autorizada en los diferentes
niveles y ser pagada en Tesoreria.
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C.2) Anular Orden de Pago Comision de Servicios.

Permite anular una Orden de Pago de un viatico.

Dacumenis Contenedor
[ooomantas — BELECCIDMAR — Cortmnador —ZELECCIDAAR — %
Hrz du Dot Hra da cerenadar
Ann Ofn

~Fichas - st
Fechs derds |j [mports desds;
Fachas harts |j [mports hasta

upeficiario

Benefidsin | .’

Mediante el icono

, se filtra y selecciona el vidtico que se desea anular la correspondiente

Orden de Pago.
[ Dooumentns asion Patidas |
T IS r.._ (2]
o 21 E] 11
Tieo e (]
[ 1 2011

Se deben revisar los datos, y si todo esta correcto, se “confirma” la operacion. De esta forma, el
vidtico volverd a quedar disponible para emitir su correspondiente orden de pago

D) Rendicién de Comisién de Servicios

D.1) Rendicidn:

La funcién de esta opcidn es rendir los comprobantes que respaldan un determinado viatico.
Como se mencion® al inicio de este mddulo, pueden presentarse las siguientes situaciones:

D1.1) Rendicién igual al anticipo otorgado:
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oles, 26 de Septiembre de

Débitos Bancarios »
2012
(Obra Piblica [
Sueldos 3
Corpras 4 D.G.T.I.
Adelantos [
Cajas Chicas 4
Adelantos a Responsables 4
Listados v Consulkas *

Transferencia entre dependencias

Transferencia entre dependencias -
Rectificacion

aiEra da
nificaeiin v Geglidn
o il

farsicind Maciamsi de Dardoba

Fondos Rokatorios 3

ABM Concepto de Comision Servicios

ABM Categorias de Viaticos

Autarizaciones

ABM Evento Origen de Viaje

Reintegros
Ajustes de liquidaciones Comisian de Servicios »
Servicios Priblicas Orden de Pago de Comisidn de R

Servicios
Sueldos Pampa

Rendicion de Comision de S

(1]

Exigibilidad

Devolucian Rendicior

lickadme w manenilkas

Aparece la pantalla donde segun el criterio que se determine mostrard en el listado los vidticos
susceptibles de ser rendidos.

rDocumento rCont d

Docurnentas — SELECCIONAR — [w] Centenador — SELECCIONAR — [w]
rFechas rImportes
Fecha desde I:I E Importe desde: l:l
Fecha hasta I:I E Importe hasta l:l

rBeneficiario

Beneficiario | | }f
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o, Presupuestario,

rDoc L]

— SELECCIONAR — [+

Docurnentos

rContenedor

Contenador

| — SELECCIONAR — [+

rFechas rImportes

Fecha desde

I
(I

Fecha hasta

Importe desda:

Importe hasta

L ]
[ 1]

r Beneficiario

Beneficiario |

[ ?Eiltrar ” bl:impiar ]

Fecha Eeneficiaria

Cant Mro y Afia:

Doc Mum v Afo | salda

Z6/09/Z012 CARBALLD MARIA RAMON

ExP: 333/ Z01z2

OF 138972012

|
$znn,nn[ Cy ]

Se debe seleccionar el viatico a rendir, mediante la lupa.

Datos Gestion l Fartidas l

Fecha (*])
Beneficiario [*)

Motwo [F)

Ewento [*)

Destino

Medico de Transporte
Tipo de wehiculao
Ezcala de walores
Fecha Partida

Haora Partida (HH: MM
Fecha Arribo

Haora arribo (HH: MM
Cantidad YWiaticos

Total de Wiaticos

2smarzora| 7

|CAFEEFALLD kAR RARON — CUIT - 2064357445

PRLUEB™

Genearal [i-l

BRASIL

| — SIN SELECCIONAR — [w |

| — SIN SELECCIONSR — [w |
| — SIN SELECCIONAR — [» |

[ &
[ ]
[ 1@
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En la solapa “partidas” puede modificarse la apertura programatica y las partidas, siempre que se
respete el monto total de la operacién.

D 1.2) Rendicion menor anticipo otorgado.

En este caso se debe realizar primero una devolucidon de la diferencia y luego se efectua la
rendicion de la misma.

ZUlZ 1§ Spu_pedidos - oo ©§ Flaga 2ULL 1 ilaga - Imico @ Mesavirtual - SUREntin.. | i Filaga - DEPENDENCIAY | i Lursos De Marl

Becas 4
Datos Gestion I Partidas N ]
Débitos Bancarios ]
Fecha (* ..
echa () Obra Publica ]
Beneficiario (*) 857445
Sueldos ]
Motivo (*)
Campras 4
Adelantos ]
Cajas Chicas »
Evento (*)
Desting Adelantos a Responsables 2
Listados v Consulkas ]
Transferencia entre dependencias
Medio de Transporte Transferencia entre dependencias -
Tipo de Vehiculo Rectificacion
Escala de Valores Fondos Rotatorios L

Fecha Partida AEM Concepko de Comision Servidos

Hora Partida (HH:MM)

Autorizaciones AEM Categorias de Viaticos
Facha Arribo
) ABM Evento Origen de Viaje
Hora Artibo (HH:MM) Reintegros
Cantidad Viaticos #justes de liquidaciones Comisidn de Servicios 4

Total de Viaticos Orden de Pago de Comision de

Servicios PUblicos

Sueldos Pampa
=] 9

Servicios

Rendicidn

Rendicion de Comision de Serw

Exingibilidad
||Ennmptn(*] — Listados v Consultas Devolucian
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Filtro
rDocumento rContenedor
Docurnentas — SELECCIONAR — [ ] Contenadaor — SELECCIONAR — [v]
rFechas rImportes
Fecha desde I:IE Importe dasde: l:l
Fecha hasta I:IE Importe hasta I:I

Beneficiario |

| 2

Descripcion |

Concepto

| — SIN SELECCIONAR —

[ ?Eiltrar ” bl__impial l

Fecha EBeneficiario

Cont Mea v Ao

Do Mumn y Ao

| Salda

ZEFO9/2012 CARBALLS MARLA RAMON

EXP: 333/

2012

OP 138942012

| |
% 200,00 |

Beneticiario

Motivo

Evento

Cestino

Madio de Transporte
Tipo de Yehicula
Ezcala de valaras
Fecha Partida

Hora Partida (HH: MM
Fecha Arribo

Hora Arribo (HH: MM
Cantidad Viaticos

Total de Wiaticos

[EARBALLO MARIA RARMON — CUIT - 2064857445)

PRUJERA

General

BRASIL

| — SIN SELECCIONAR —

| — SIN SELECCIOMAR —

| — 5IN SELECCIOMAR —

|

| Conceptol*] | Importe(*)
[ Otres | $ 200,00
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| Conceplol™]) | Importe(*)
[ Otros | | $ 200,00

Total de Comizidn
Total Desafectado
Dizsponible a devalver
Inmporbe a Devolver (*]DI

Proceszar LCancelar
____— = =" ——° |

El segundo paso consiste en cobrar mediante el mdédulo “Tesoreria” la porcién del vidtico que se
devolvié.

Tesoreria | Contabilidad  Maestras  Trabajo  Administracidn

P"ng Inicio  Crédito  Gastos  Fondos nopresup.  Ingresos

bro de Devoluciones de Yiaticos Pagos

Cobro de Transferencias

Cobros

Filtro

Cobro de Ingresos Caorrientes

Operaciones en cartera

| Docurenta Principal “ ¥ | Beneficiario
Operaciones bancarias Dewengado y Cobrads de

OP: 1389/2012 CARBALLO MARTA RAMOM -- C TR RS
Listados v Consulkas

Devengado v Cobrado de Ingresos

Corrientes

anular Cobros

Cobro de Devoluciones de Adelantﬁ

Cobro de Transferencias entre

¥ RS N

| Diacurnents Principal = v| Beneficiaria = v| Importe a Devolver = v|
0P 13892012 CARBALLS MARTA RAMON -- CUIT - 2064857445 $ 100,00
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Documentos l Datos de gestidn l Medio de Cobro l

Documento Principal

Tipo de Documento (*) Orden de Pagao
Afio (*) 2012

Contenedor

Tipo de Docurnento
S—
Afio (*) 20mz2

Documentos Asociados
@ =

| Tipo de Documnento | Numerol*) | Anol*)

n Eonflrmar c:anc:elar

En la siguiente solapa se debera completar una breve descripcidn de la operacion

Cobro de Devoluciones de Viaticos

Documentos I Datos de gestion l Medio de Cobro
Fecha valor: 28I09I2012

Detalle: (*)

Monto a devolver: (*) 100

[ Confirmar

Luego, se seleccionara la cuenta bancaria hacia donde ingresara la devolucion.

Documentos l Datos de gestion l Medio de Cobro l

Cuenta destino: (*])
Medio de cobro: (*])
|j CBU de arigen: l:l
Fecha de Transferencia: E

M@ Transferancia: l:l

[& Canfirmar cancelar
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Documentas ] Datos de gestion l Medio de Cobro ‘

Medio cobra | Maneda | Fecha Cheque | Banca | Sucursal | M° Cheque Fecha Acredit. | Fecha Transf. | Transferencia Cuenta Tesa. | Imparte |
Tranzferencia Paszo 2e/09/2012 111111/1  § 100,00
$ 100,00

Cuenta destino: (*) — SELECCIONAR — [v]

Medio de cobro: (*) l:l
Irnpotte: $0.00
& by

H Confirmar cancelar

Finalizado el cobro restaria completar la rendicidon del vidtico por el saldo resultante luego de la
devolucién.

Sueldos *
1 Compras k
; Adelantos 4
Cajas Chicas p [E4857443
A Adelantos a Responsables k
g Liskados v Consulkas »
:‘:lm Transferencia entre dependencias

Transferencia entre dependencias -

Rectificacion

Fondos Rotatorios

ABM Concepto de Comision Servicios

ABM Categorias de Viaticos

Aukorizaciones

RS AEM Evento Crigen de Yiaje

Ajustes de liquidaciones Comision de Servicios .

Servicios Poblicas Crden de Pago de Comision de

Servicios

Sueldos Pampa - Rendician

Rendicidn de Comision de Sery

Exigibilidad

Devvolucion

Listados v Consulkas
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D cumiente Cantenedor
Cepamentas — CELECCIONAR — = Corkaneder —ZELECCIONAA — =
Hr= du b=zt | Hra < cemimnadar |
dflg | Efo

Fochkas Importes
Fachn deeds |3 Erapaite daode
Fasha hagts |E Irpaite hues

Bereficiaric

Banahosnc )

Fie

D.2) Anulacion de Orden de Pago de Rendicion:
Permite anular una rendicién de servicios efectuada.
D.3) Anulacion de Devolucion de Pago de Rendicidn:

Permite anular una devolucién de fondos realizada.

E) Listados y Consultas:

E.1) Listado de Viaticos Pendientes de Cobro: lista los viaticos que fueron otorgados y que
su correspondiente pago por Tesoreria no ha sido retirado.

E.2) Devoluciones Cobradas de Comisiones Pendientes de rendiciéon: muestra los reintegros
de viaticos recibidos por tesoreria y que todavia no han sido rendidos.

E.3) Comisiones de servicios: enumera los viaticos ingresados.
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REGISTRACION DE BIENES PATRIMONIALES

Segun el monto del bien que se adquiere, existen los siguientes casos:

V CASO N2 1: Compra de bienes mayores a $20.000:

Segun Ordenanza HCS N2 04/2013, cuando se adquieren bienes por un monto superior a $20.000,
el tramite debe iniciarse en el Departamento de Compras (Unidad Operativa de Contrataciones) de

la dependencia que lo adquiere. Para registrar dicha operacidn, se utiliza el sistema SIU-Diaguita.

Resulta importante definir qué es y para qué sirve el sistema SIU-Diaguita

“El SIU-Diaguita es un sistema web de gestion de compras, contrataciones y registro
patrimonial de bienes. Comienza con la etapa de solicitud de bienes y servicios por parte del
requirente y finaliza con la recepcion del bien y la factura correspondiente. Como paso adicional

existe el registro patrimonial para el caso que sea necesario.

El sistema brinda una fuente eficiente, segura y auditable para la toma de decisiones de

la entidad.”

Es decir, el proceso comienza por el Departamento de Compras de cada dependencia. Al
ser un “Bien de Uso” -inciso 4-, el Departamento Patrimonio de la dependencia continua
trabajando en el sistema Diaguita en lo que respecta a la gestiéon del patrimonio, finalizando el
proceso en la Direccidén de Patrimonio de la SPGI. Esta ultima es la encargada de generar la ficha
de alta de dichos bienes e imprimir los stickers que luego seran enviados a la dependencia

correspondiente.

Resulta importante destacar que cuando se registre el gasto producido por la compra de
un bien en el sistema Pilaga, se debe hacerlo lo mas detalladamente posible, ya que éste es el
nexo para realizar un control entre la imputacidon en Pilaga y la registracidn patrimonial en

Diaguita.
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De esta forma, se recomienda discriminar minuciosamente los conceptos de todas y cada
una de las facturas.
Luego desde Pilaga-Dependencias se debera presentar mensualmente al Dep. Patrimonio

de la dependencia, un informe de los bienes adquiridos e imputados en los incisos 4 y 2.

Para emitir el informe antes mencionado, se debe ingresar a la siguiente ruta dentro del
menu de Pilaga: Rendicion de Cuentas / Consultas y Listados / Listado Comprobantes por Inciso,

como se muestra a continuacion:

Inicio Crédito Gastos Fondosnopresup. Ingresos  Tesoreria  Contabilidad Maestros  Procesos  Administracién ~ SIGECO ¢

Institucién Consultas v Listados @ Listado Comprabantes por Inciso

Universidad Nacional dj

d Listado de liquidaciones por estado

Marcar liquidacién como rendi

Desmarcar liquidacion como rendida

FECHA EN CURSO TODO EL DIA!!!!

Si al momento de registrar el gasto se decide hacerlo uniendo las tres etapas del gasto en
un solo paso, se debe utilizar la opcidn en Pilaga “Gastos / Compras / Preventivo, Compromiso y

Devengado de Compras”

Preventive, compromiso ¥ devengado

I Documentas [ Datos de Gestion I Comprobantes [ Manejo de Partidas

Tipo de Documento (*] @l
Alie (%)
Tipo de Doacumenta

Miamero (*) |1 |

Ao (%)
= 9
| Tipo de Documento | Nimero(™) e |

Canfirmar Lancelar
= ==
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Como se muestra en la siguiente imagen, el detalle de los items del / los comprobantes,

se registra en la pestana “Datos de Gestién”.

Preventivo, compromiso y devengado

[ Documentos f Datos de Gestién I Comprobantes I Manejo de Partidas

Fecha operacién 07/05/2013
Fecha liquidacidn 0705/2013

Descripcion (*) Central Frio-calor Carrier 60,0000 Frogorias $120000
Instalacién $2000

Proveedor (*) [cARREFOUR ARGENTINA

Bonificacidn :] %

Condiciones de pago

Fecha de vencimiento (*) =

wi Confirmar LCancelar
Soa Pl

Preventivo, compromiso ¥y devengado

I Documentos [ Datos de Gestidn

Comprobantes 1 Manejo de Partidas

Tipo de comprobante(™)

Miamere(*)

Fecha(*) Importel*)

00000000015 070552013 4 122 .000,00 Iﬂ.ire Acondicionada ¥ costo insta

£ 122,000,00 |

- Confirmar LCancelar
o - Bl . ===

Preventivo, compromiso y devengado

Documeritos ‘ Datos de Gestion

Comprobantes [ Marigjo de Partidas

Partidas originales
A

EJ..GP.TL. .5V, 32, FU.PR.EF.FY.AC. 0. INPFPL.FE.  THOE.FIEN Salde

AT‘
L0001, 011,000, 000,41, 30,20, 00,06, 00,5, 1.0,0000.1.21.5.4 193048.00
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Ay
EJ. 6P UL. EU. ZE FU.PR.ZF.FPY.LC.0E.INFFPL.FE. THCE.FIEFN Compmmetido AY
L.o0ood. 011, 002,000,42.30,00,00.04.00.4.3.8.0000,1,21.5.4 $ 120.000,00
L0001, 011,002, 000,12.30,30,00,04.00,3,3,8.0000,1.21.3.4 $2.000.00
£ 122.000,00

Nétese que en la figura anterior se ha discriminado el gasto de la compra del aire acondicionado

en el inciso 4 y el costo de instalacion del mismo en inciso 3.

V CASO N2 2: Compra de bienes menores a $20.000:

Segun Ordenanza HCS N2 04/2013, cuando se adquieren bienes de uso (inciso 4) por un monto
inferior a $20.000, la dependencia que los adquirié debe informar dicha compra al Departamento

Patrimonio de la propia dependencia.

Este ultimo, generara la solicitud de alta de dichos bienes en el sistema Diaguita y enviard a la
Direccidn de Patrimonio de la SPGI la solicitud de Alta de Bienes Patrimoniales acompafiada de la
copia de la factura de los bienes inventariados, culminando este proceso con la impresion de los

stickers correspondientes y el envio de los mismos a la dependencia que inicié dicha adquisicién.

La forma de registrar la imputacién en Pilagd es la misma descripta anteriormente. También
deberd informar mensualmente al Departamento Patrimonio las compras realizadas en inciso 4

con la emision mensual del listado antes descripto.

NOTA: En Pilagd Dependencia no se requieren Documentos Contables como se trabajaba
anteriormente, dado que si en las liquidaciones pagadas se detecta algun tipo de error se puede
adecuar la orden de pago correspondiente; mientras que cuando el error sea detectado por la

Direccién de Patrimonio, se dara aviso a la dependencia para que efectue la correccion.

En los siguientes graficos se describe la conexion que existe entre el sistema SIU-Diaguita y el

sistema SIU-Pilaga segun sea el caso:
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V CASO 1: Cuando la compra supera los $ 20.000 el tramite se inicia en SIU-Diaguita

Informe Mensual Inc.4 6

SIU-Diaguita < SIU-Pilaga

3 v

Recibe
Bienes

1.- Se debe solicitar el NUmero de Preventivo realizado en Pilaga para la reserva de dicho Gasto.

2.- Se notifica generando nimero preventivo y al envidrselo a Diaguita éste continua con tramite

de gestidon de compra.

3.- Al término del tramite, en Diaguita deberan RECIBIR los bienes adquiridos. Esta recepcidn es
MUY IMPORTANTE ya que los bienes adquiridos cuando sean patrimoniales alimentaran el circuito

de Patrimonio, si no se reciben los bienes nunca formaran parte del Patrimonio.
4.- Recibido los bienes se envia la factura al drea econdmico-financiera para su registracion.
5.- En Pilaga se registra la factura.

6.- Desde Pilaga se emite informe mensual a responsables de Patrimonio de las compras

efectuadas en inciso 2 y 4.
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V CASO 2: Cuando la compra NO supera los $20.000

Informe Mensual Inc. 2y 4 2

SIU-Pilaga

SIU-Diaguita

1.- Registra factura.

2.- Se emite informe mensual a responsables de Patrimonio de las compras en inciso 2 y 4.
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