Sccretaria de Planificacion
y Gestion Institucional
Universidad Nacional de Cérdaba

Modulo Asig Fliares SIU Mapuche

Instructivo Técnico

Modulo Asignaciones Familiares

objetivo: carga de licencias por maternidad y vinculos lianeis

Ingreso

1) Ingresar al sitio WEB de la DGP (www.dgp.unc.egu.a

2) Desde el menu (margen izquierda), seleccionaMapuche Asignaciones

3) Ingresar usuario y clave (gestionada por usuanesedu.ar o utilizada en Sistema
COMDOC)

4) Se presentard la siguiente pantalla:

Autentificacion de Usuarios

|
Ingresar

= U - =u=m  na vez logueado el sistema le permitira
(57 ooms s st s s v i) - ingresar

Mapuche

Sistema de Recursos Humanos




Opcidn Actualizacionpermite visualizar los legajos de los agentes

',E, D.G.P-5.F G 1 - ,7@ Mapuche - Inicio
< C | @ 200.16.30.7/siu/mapuchefaplicacion phpPah=4e9601387d8888a=mapuche | | 34 15 9% N
L'l-JJ dDeseas gque Google Chrome guarde tl contrasefia? | Guardar contrasefia | | Jamas para este sitio *
m Mapuche 1.14.0 :‘:h:mién 12:1&0(::011 1;‘0’:55 U;:::su p;r';:::
Inicio | Actualizacion | Informes  Salir

- I —

Mapuche

Sistema de Recursos Humanos

Seleccionar desde la barra de menu
ACTUALIZACION - LEGAJO

Aparecerd la siguiente pantallaiEsta pantalla muestra a todos los legajo de tartoadentes de
la UNC. Se puede realizar la busqueda por algtr(figajo,apellido,CUIP,NRO.DOC)
Generalmente utilizamos pbegajo .También se puede armar un segundo filtro por Unidad
Academica para visualizar solo los correspondieatas dependencia.

Husqueda Avanzada

Columna Condician Walor

Estado | ez distinto de | % | | Pazivo hd |

|UA lesigusla | [SEC. DE PLANIF. ¥ GEST, INST % | E]
Agragar filkro [ ‘ﬁ?EiItrar ] ’ bl:impiar ]

23

| Legajo =~ "’| Agente - "’| Crocurmento - "’| CLIP - "| Estada = "|

24422 gpellido,norbre DMI 13,108,094 20-13105094-9 A QEditar
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m Mapuche 1.14.0

Legajo Electrdnico

Institucion

.M. C

Blisqueda Avanzada

Fecha
12/10/2011

Hora
18124

Columna Condicién

Yalor

Legajo

Agregar filkro |Legajo 'I

|esigua| a / d I

X
\ S Fitrar | % Limpiar |

Lista de Ag -

Leqsie” & v | | [ocuments

4 v Dodmento 4 7| LI

A‘|Es dcl A.V|

Ingresar legajo o
filtro

puscar al agente por nimero

legajo

[ OETe ajo: Seleccionar el filtro por — Nro de legajo
Condicién para
filtro
Seleccionar es iguah:

Se visualizara los siguientes datos:

Bisqueda Avanzada

Colurnna Zondician Walar

Legajo | es igual a e | | 80.381“ E

Agregar filtro

[ ?Eiltrar H bl:impiar ]

Lista de Agentes

2

Legajo = | Agente

anag | SpelidoMombre

= "'| Crocurnento

~ = | curp

- v| Estado = "|

DMI 22,275,096 27-22375096-1 )

Una vez que nos muestra al agente seleccionaiiamed el registro (desde el boton ubicado en

. . ., Edlitar
el margen inferior de la pantallgc‘—

Pagina 3 de 8




Nos mostrara la siguiente pantalla con la opc®hGrupo Familiar” :

Legajo: Agente; CuIp: Estado: Adivo Antigiedad: @

Grupo Familiar

Seleccionamos la opcién Grupo
Familiar

Seleccionando la opcién grupo familiar aparecera laiguiente pantalla: Contiene los datos de

hijos y prenatales que deben buscar segun eldigtablicado en su sitio WEB para informar al
ANSES.

Datos Families

4

A

Parertisco A7 Nombre A7 A A7 4 Cargo Ligudacion A7 Deduc, acias (¢n period cotrente) + ¥
Hijo/a i §i g '

Hijofa §i §i 8 N

Para agregar los datos del cuil ,
seleccionamos para cada hijo , el botén
editar ubicado en el margen derecho.




Sccretaria de Planificacion
y Gestion Institucional
Universidad Nacional de Cérdoba

Modulo Asig Fliares SIU Mapuche

Si ingresamos a la opcién detalles o la “lupa”

namostrara la siguiente pantalla:

Principal

| Parentasca ~ | Nombre ~ 7| aCarge ~ | A Cargo Liquidadién ~ | Deduc. Gelaz (en perioda cortienta] = ™ |
Hijo/a si si si O |
Hijola i i 1 Chy |

Macmients | |

r Incapacidad

M parentesco ™) [Hijosa E

Apellida | Nornbre
O speliido casada

Estado Ciwil ISOIteroa’a vI Macionalidad

Defuncidn

| rMEHUT 4 afios

—

| ARGENTINA

—

[ Wigencia

Mes |1 Afio IZUDS

r Dacumento

Tiene Familiar a Carga? ¥

|—.C\ Cargo Asignacion Familiar?

Sexo
Tipe eul - @ Mazculine
Mamero I 32.739.645 fel Fomenhe
Edad |24
CUILs
Farniliar

fofre b
o

Progen}/
\

& Guardar |

\\

\

Grabar el cuil del
hijo
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Grabar el cuil del
progenitor

Seleccionar guardar
Para que nos queden
grabados los datos
ingresados.




Carga de Licencias por Maternidad

Ingresando al legajo del agente en la parte infegdabilitara una opcion denominada licencias.

Licencias | |

En esta opcién se puede informar las altas dediasmpor Maternidad en los agentes. Esta licencia
es por persona.

ﬂ o [ Am:- oL 27-. sl Aot e ()

Lkenci © gepern e Cages

Pefth Ovgenes O pidend O uts

No se encontraron registras que coincidan con las condiciones de bisqueda provistas.

Alta licencia

Luego solicita los siguientes datos:
[ Mapuche 2040 M

UNC.

Variante de Licencia (%) | e i
Mes  |# Afio 2016

-Norma de Alta Norma de Baja
Fecha Nomma [ 1= Fecha Narma |
Nro, Norma | | Mro. Norma, [ |
Tipo | —Seleccione—~ = | Tipo | =Seleccione— = |
Quien Emite | —Seleccione — = Quien Emite | —Selecciona — all

Obsenvacion

Motivo de la Licencia | =Selecrione— ‘_
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Para elegir la licencia por maternidad hay queipnes el boton en variante

Ei Mapuche - Varlantes de Licencia - Mozilla Firefox -

& | 200.16.30.13/siu/mapuche201308_asig/mapuche/faplicacion.php?ah=st570e2c6636847&ai=mapuche||2000022&

Variantes de Licencia
Busqueda avanzada...
Columna | Condicion
Tipo de Licencia | contiene | | x |
Se aplica a g3 jguata
Sexo
Escalafon wl i = | | Todo
Agiegar filo | 5 | S Eiltrar || %, Limpiar |
Ay
AT
Tipo av i Orden  &vw Unidad ey
da avw| Porcentaje aw o i da Ti Check Aw
Licencia | Descripcion | Remuneracion Elteerss i 47| Aplicacion | Tiempo | Dias Presentismo
MATERNIDAD ANSES Se aplica a
Parto dnico- multiple - Unico con
MATERNIDAD discapacidad - miitiple con . : T
230a ANSES.UNC 10000 % . dad, Adopcon unica - ° Dias Comidos NO | A

Seleccionar
pinche

Luego se presiona “Grabar” y la novedad ha sidces®pa al sistema.
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Impresion de Novedades

Una vez concluida la carga de datos se puedennmigas novedades para control.

Para ello deben ir a la opcion:
Informes

Luego ingresar a reporte de novedades y consignécha desde la cual quieren imprimir el
reporte.

IM h Institucidn
apuche 200 UMNC, 1310472016 08:39:12 1]

s e

Bisqueda Avanzada

Columna Condicion Valor

A entr = ||[o1/042018 1=
L y [13/04/2018 [

Grupos de Datos

Agregar fitro | | P Eittrar || % Limpiar |
Lista de Novedades

Seleccione condiciones que restrinjan la bilsqueda y presione el botan Filtrar para ver los resultados.

todos los registros.

Se visualiza unos cuadros en los cuales se puede glie imprimir en este caso hay que optar

por “licencias de legajos” y presionar filtrar.
Se mostrara un listado que se puede imprimir caglgac en pdf.



