GUIA RAPIDA PARA EL USO DEL SISTEMA DE EVALUACION DE DESEMPENO
DOCENTE
CONVOCATORIA 2012

En esta oportunidad, el proceso de evaluacion de desempeno docente se realizara con
un sistema de evaluacién informatizado que permitira en un futuro, la reduccién de la
carga de informacién que anualmente los docentes deben realizar.

El sistema de evaluacion es el mismo que fue utilizado por la Secretaria de Ciencia y
Técnica de la UNC en las convocatorias a becas y a subsidios. Por lo tanto, si Ud. forma
parte de una beca o proyecto de investigacion, ya tiene usuario y contrasefa en este
sistema .

Aquellos que todavia no se han registrado en el sistema, deben hacerlo como lo indica la
seccion:

“ASPECTOS GENERALES - Creacion del Usuario y obtenciéon de contrasena”,

del Manual del Usuario del Banco de Datos que puede bajarse de la siguiente direccion:

http://www.saa.unc.edu.ar/evaluacion-docente/manual-banco-datos.pdf/at_download/file
Al ingresar al sistema, éste le presenta, al menos, las siguientes opciones’:

1. Usuario Banco de Datos:
Esta opcion permite que Ud. cargue y actualice sus datos. Podra encontrar mas

informacion en la seccion “TBANCO DE DATOS - Ingreso al Banco de Datos” del Manual
del Usuario del Banco de Datos.

Todas aquellas actividades relacionadas con el desempeio docente que no estén
previstas en la versién actual del Banco de Datos podran ser informadas a través de
archivos adjuntos en la convocatoria, tal como se explica en el apartado siguiente.

2. Usuario Presentacion/Solicitud:
Esta opcion le permite presentarse a la convocatoria de evaluacion de desempeiio

docente que le corresponde.

Al ingresar Ud. vera una lista de todas las convocatorias vigentes de la UNC, con una
breve descripcion de cada una de ellas. Debera seleccionar la que corresponda a la
unidad académica en la que se encuentre el cargo sujeto a evaluacién. Si no visualiza
esta lista, puede encontrarla en la pestaia “Convocatoria”, en la opcion “Convocatorias
Vigentes”, como muestra la siguiente imagen

1Si Ud. ha sido designado como evaluador en alguna convocatoria es probable que le aparezcan
otras opciones.
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Universidad Nacional de Cordoba

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

SIGER

Administrador, Administrador

principal solicitud | antecedentes | Convocatorias

entes

Convocatorias vigentes

Tipo de Convocatoriar
PERIODICA POSDOCTORAL - 2012 Becas Posdoctorales - 2012 Postular
PERIODICA MAESTRIA II - 2012 |Becns de Maestria Tipo II- 2012 Postular
PERIODICA FINALIZACION POSGRADO - 2012 |F;§‘:‘;“"’ Finalizacién de Posarados | poopyiar
PERIODICA DOCTORADO II - 2012 Becas de Doctorado Tipo IT- 2012 | Postular
PERIODICA DOCTORADO I- 2012 Becas de Doctorado Tipo I - 2012 Postular
PERIODICA BECAS AREAS VACANCIA UNC2012  |BECAS AREAS VACANCIA UNC 2012 | Postular
PERMANENTE  [EVA DOC ODONTOLOGIA 12 Evaluacion Docente - Odontologi Postular
PERMANENTE EVA DOC OBSERV. 12 Evaluacién Docente - Observatorio Postular
PERMANENTE  |EVA DOC IIFAP 12 :“;’:r"‘::;;"r; e PAIFAP - Postular
PERMANENTE  [EVA DOCFILO Y HUM 12 I::‘:r"::c‘d"':";::"e =Ry Postular
PERMANENTE |E\|I'A DOC FAMAF 12 I“’"'““?“":j""a‘;'r‘;:; e Postular
PERMANENTE |E\|I'A DOC FAC. PSICO 12 f,:;';';;'g" e = Postular
PERMANENTE |E\|I'A DOC FAC. LENG 12 f;’:;‘:;‘s"’“ Docente - Facultad de Postular
PERMANENTE  |EVA DOC FAC. ARQ. 12 :‘::l'l‘:f:&“l'l'r:"“ AT Postular
PERMANENTE  |EVA DOC EXA FIS NAT 12 :";;;'ﬁf:":sm“ nte - Exactas, Fisicas | poopyiar
PERMANENTE  |EVA DOC DER CS. SOC 12 e v Postular
PERMANENTE  |EVA DOC CTRO EST AV 12 ::fl::’:::;vxggzi‘ Centro de Postular
PERMANENTE  [EVA DOC CS. QUIMICAS 12 5‘:]‘}:2':“ e Postular
PERMANENTE |E\|I'A DOC CS. MEDICAS 12 Evaluacion Docente - Ciencias Postular
PERMANENTE |E\|I'A DOC CS. ECON. 12 EvatackmnocentepCence. Postular
PERMANENTE |E\|I'A DOC CS. AGRO. 12 i‘;ﬂ‘;ﬁ: Docente - Clencias Postular
Salir|

En el caso de la convocatoria para la Evaluacion de Desempeiio Docente el nombre de
las convocatorias es, por ejemplo: EV DOC 2012 CS ECONOMICAS. Ud. debera elegir la
convocatoria de su Unidad Académica y seleccionar “Postular”.

Al postularse a la convocatoria de su Unidad Académica, Ud. accedera a la pantalla que

le permite adjuntar documentacion propia de la convocatoria.
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e

nal de Cérdoba Administrador, Administrador
" brincipal | Solicitud T ——— Cerrar Se
Instructivo Nave: n | Instructivo Presen n | convocatorias Vigente:
EVA DOC 'ALUACION DOCENT! ACULTAD DE MATEMATICA, ASTRONGMIAY EVA DOC FAMAF @
FAMAF 12 ICA
EVA DOC FAC. FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentac ite: 15/11/2012
LENG 12
Solicitud Estado Antecedentes Estado
EVA DOC - dentificacion Con Datos | |- Formacién Académica Con Datos
FAMAF 12 - y y P
- Direccion Residencial Con Datos | |- Fermacion RRHH Sin Datos
PROYECTOS - Lugar de Trabajo Propuesto Ok - Produccién Cientifica y Tecneldgica Con Datos
"B" - 2011 - Docencia Con Datos | |- Becas Sin Datos
- Datos Académicos Ok - Financiamiento CyT Sin Datos
H!:‘?.‘{E;_:UTOS - Otros cargos Con Datos | |- Actividad de divulgacion Sin Datos
- Cargos 1+D Con Datos | | Premios Sin Datos
PROGRAMAS - - Participacion en eventos CyT Con Datos
2011

ARCHIVOS ADJUNTOS
AREAS
iR
2011 Archive Estade

- Informe de los afios evaluados Con Datos
BECAS UNCCYT]
po10 cuL_poc) - Plan de trabajo Con Datos
2011 - Otros documentos Sin datos
BECAS UNCCYT| o "
zojopoc (il PRESENTACION
2011
PDF - Presentacién
BECAS UNCCYT| B
bo10 EST 2011/ o Imprimir los formularios para presentar en UNC
B4 - Recibir por email la presentacién
BECAS UNCCYT|
2010 MAE —— - . — —
2011 (*) El trémite que deberé presentar ante UNC debers Imprimirk una vez que haya p el batén "Enviar Pr Recuerde

antes, haber registrado y revisado toda la Informacian.

DOCTORADO I SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto
2011

ETAPAS Estado

DOCTORADO Etapa Presentacién A 05/03/2012
II 2011
Etapa Gestion y Control -
INALIZACION Etapa de Resolucion -
POSGRADO
2011

En la primera parte de la pantalla se encuentran los elementos que Ud. cargé en la
opcion Usuario Banco de Datos y podra modificar o agregar datos.

Datos Académicos:

Para cargar estos datos, debera ingresar en la pestaia “Solicitud”, en la seccién “Datos
Académicos”, como se muestra en la siguiente imagen.
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IMPORTANTE: es esencial que sean correctas las fechas de inicio y vencimiento de
la designacion, ya que el sistema seleccionara AUTOMATICAMENTE los registros
computables al periodo de produccién entre dichas fechas.

Los registros que no pertenecen al periodo, forman parte de su Banco de Datos y NO
deberian ser borrados salvo que el registro fuese erréneo o incorrecto.

Documentacion especifica de la convocatoria:
En esta opcion, presente en la pestaia “Principal”’, podra cargar como archivos adjuntos
la documentacion que le sea requerida por la reglamentacién de su unidad académica.
Ejemplo:

e Plan de trabajo

e Informes anuales

e Otros documentos

En todos los casos, recordamos que el formato preferido del documento es .pdf pero
es admisible .doc o .rtf. En el caso del plan de trabajo, podra cargarse un unico archivo.
En el caso de los informes anuales y otros documentos podran cargarse multiples
archivos. En todos los casos debe usarse un nombre de archivo descriptivo. Por
ejemplo, “Informe_2011.pdf”’ o “Plan_de_trabajo.pdf”.

Envio de la presentaciéon
Para finalizar, una vez que Ud. haya cargado toda la informacion debe enviar la
presentacion haciendo clic en el “Enviar Presentaciéon”. Toda modificaciéon al banco de
datos que haga posteriormente al envio no se vera reflejada en el proceso de evaluacién.
Luego debe imprimir la Declaracion Jurada desde el link: “Imprimir los formularios para
presentar en UNC”, y presentarla donde su unidad académica le indique.

En caso de dudas o consultas, remitirlas a: consultas@sigeva.unc.edu.ar
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