Secretario de Ciencia y Tecnología
Universidad Nacional de Córdoba
Dr. Daniel Barraco
S.                         /                          D.   

Asunto: Solicitud de Liquidación de Viáticos - [Número de Expediente]

Por medio de la presente, solicito formalmente la liquidación de pago/reintegro pasajes/combustible/inscripción a congreso/taller y viáticos (completar lo que corresponda) correspondientes al viaje realizado a [destino] en el período comprendido entre el [fecha de inicio] y el [fecha de fin], en el marco de [indicar el motivo del viaje]. 
Adjunto a esta solicitud la siguiente documentación:
ANEXO I - PLANILLA DE RENDICIÓN VIAJES Y VIÁTICOS
Informe de viaje: En el cual se detalla el itinerario, los gastos efectuados y los objetivos alcanzados durante la misión.
(en caso de ser solicitados) Comprobantes de gastos correspondientes a pasajes y/o combustibles o inscripción al congreso/taller y otros gastos incurridos durante el viaje, deben ser Facturas originales B o C o ticket consumidor final.
[bookmark: _GoBack]ANEXO II - DECLARACIÓN JURADA VIÁTICOS
Acorde a las normas vigentes y a los montos establecidos (RR-453-2017) por un total de $[monto total].
Agradezco su atención a esta solicitud y quedo a la espera de la resolución correspondiente.
Atentamente.
El EE deberá contener además de la nota de solicitud:
a. La copia de la invitación a la misión, certificado de asistencia y/o el detalle de las razones que la
justifiquen;
b. Cronograma de actividades;
c. Los montos a cubrir en concepto de pasajes, alojamiento y/o viáticos, en caso de corresponder;
d. Reserva de pasajes, documento del que surja su coincidencia con el calendario de trabajo;
e. La identificación de la cuenta en la que los viáticos y reintegro de gastos deberán ser depositados, en caso de corresponder;
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CÓRDOBA
ANEXO I - PLANILLA DE RENDICIÓN VIAJES Y VIÁTICOS

EE Nº:

Agente: 

Motivo: 

Fecha:
•	Salida:                           Hora: 

•	Regreso:                       Hora: 

Itinerario: 

Montos: (*Se adjuntan pasajes y/o comprobantes de gastos originales)

•	Pasajes/combustible: 						$ 0.00
•	Viáticos: (Alojamiento +comida movilidad en el lugar)		$ 0.00
•	Otros (especificar) 						$ 0.00
TOTAL: $ 0.00

Son Pesos: 


Firma Agente							Firma Autoridad
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE CÓRDOBA
ANEXO II - DECLARACIÓN JURADA VIATICOS

DEPENDENCIA:   SECRETARIA DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
RENDICIÓN DE CUENTAS COMISIÓN DE SERVICIOS ENCOMENDADAS POR 
EE Nº:
RESOLUCION Nº:
NOMBRE AGENTE:
REMUNERACION AGENTE:
VIATICO DIARIO (IMPORTE):
DURACION DE LA COMISION:		 (Cantidad de días)
                    DESDE: 	/	/	 (Antes de las 12 hs/después de las 12 hs)
                    HASTA:	 /	/	 (Antes de las 12 hs./después de las 12 hs.)
VIATICO ANTICIPADO:
OTROS ANTICIPOS:
COSTO TOTAL DE LA COMISIÓN:
SON PESOS:


FIRMA AGENTE                                                                               VºBº AUTORIDAD DEPENDENCIA

NOTA: En caso de renunciar a los viáticos y percibir reintegro de gastos, deberá constar en Anexo II que “se renuncia a la percepción de viáticos estipulados según RR-453-17”.
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ANEXO III DECLARACIÓN JURADA PARA EL USO DE VEHÍCULO 
(LOCALIDAD, PROVINCIA), _____de _________________de 20 _________

El/La que suscribe______ (nombre y apellido del conductor) ______, DNI Nro._____________ informa a usted que, la comisión con destino a la (ciudad/localidad) ________, que se llevará a cabo el/los día/s___ (fecha) ______de______(mes)_____del corriente, se realizará en vehículo particular_______________ (marca/modelo/patente) ____________ y que asume la responsabilidad civil en forma personal y exclusiva por cualquier eventualidad surgida en el viaje, deslindando a esta Universidad (según corresponda) de cualquier reclamo. 
Declaro bajo juramento que poseo toda la documentación requerida según el Reglamento Operativo, la cual se detalla a continuación: 
DOCUMENTACIÓN OBLIGATORIA: 
* Registro de conducir (vigente) del titular del vehículo, o de quién lo conduzca. 
* Cédula verde del vehículo y cédula azul cuando no conduzca el titular, o permiso firmado ante escribano público. 
Sin otro particular, saludo a usted atentamente ----------------------------------------------------------------------------------------------------- 
FIRMA 
ACLARACIÓN 
DNI

image1.png




image2.png




image3.png
unc

Universidad
Nacional
de Cérdoba

atn,

SQU ciencia
@ y tecnologia




