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1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion desarrollada por
el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha sido
cedida a la Universidad Nacional de Coérdoba para su utilizacion. El sistema ha sido
adaptado para cubrir las necesidades de la Universidad.

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de
subsidios a proyectos y becas de investigacion.

En este manual se incluyeron las instrucciones para la utilizacion del sistema. Se
recorreran aspectos generales y detallados sobre:

- La postulacion a una convocatoria de proyectos en la Seccion “POSTULACION DE
PROYECTOS Y PROGRAMAS DE INVESTIGACION - Titular”.

- La asociacion a un proyecto de una convocatoria en la Seccion “POSTULACION DE
PROYECTOS Y PROGRAMAS DE INVESTIGACION - Integrantes”.
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2. POSTULACION DE PROYECTOS Y PROGRAMAS DE INVESTIGACION - Titular

2.1. Introduccion

El titular del proyecto/programa es el unico investigador del equipo que debera utilizar dos
roles distintos del sistema. Debera utilizar el rol “Usuario banco de datos de actividades de
CyT” para cargar sus datos del Curriculum Vitae y el rol “Usuario presentacion/solicitud”
para cargar los datos del proyecto/programa a postular.

2.2. Datos personales

Para cargar sus datos personales, el titular debera ingresar al rol “Usuario banco de datos
de actividades de CyT”. Cuando el titular realice la presentacion del proyecto/programa, el
sistema realizara una copia de toda la informacion ingresada en el banco de datos a ese
momento, y esa sera la informacién a la que luego tendran acceso los evaluadores.

2.3. Lugar de Trabajo

El SIGEVA toma por defecto como lugar de trabajo del equipo, el lugar de trabajo del
titular.

Por lo tanto el titular de proyecto o programa debera declarar como Lugar de Trabajo en
su Banco de Datos, y segun lo establecido por el art. 13 del Reglamento de Subsidios,
una facultad o dependencia académica del rectorado de la UNC con representacion
en el Consejo Asesor de Secyt UNC. (no pueden ser dependencias ni institutos de
CONICET)

2.4. Datos del proyecto o programa
El titular de proyecto/programa debera cargar, ademas de sus datos personales, los datos
correspondientes al proyecto/programa de investigacion.

2.4.1. Ingreso y seleccién de convocatoria

Para ingresar los datos del proyecto/programa, es necesario ingresar al rol “Usuario
presentacion/solicitud” en la pantalla de seleccién de roles, como muestra la siguiente
imagen:

20/8/2009 15:41

(" Cambio de Contraseia || Cambio de Datos D
Bienvenido Marta Gomez

Seleccione para operar:

SISTEMA
Sistema de Evaluacian Usuario banco de datos de acfividades de CyT

<JsSuario presentacidn/solicitud
_-__‘—‘——l—'—'—-—_

Una vez ingresado al rol “Usuario presentacion/solicitud” la pantalla le mostrara las
convocatorias que se encuentran disponibles. Haga click en “Postular” en la convocatoria
correspondiente como se muestra en la imagen a continuacion:
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Ejemplo con las convocatorias del afio 2018
Convocatorias vigentes

Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

Convocatoria Descripcion

PROGRAMAS 2018-2019 PROGRAMAS 2018-2019

PROYECTOS CONSOLIDAR 2018-2021 PROYECTOS CONSOLIDAR 2018-2021

PROYECTOS ESTIMULAR 2018-2019 PROYECTOS ESTIMULAR 2018-2019

dAud

PROYECTOS FORMAR 2018-2019 PROYECTOS FORMAR 2018-2019

IMPORTANTE: Sélo debe postular a la convocatoria el titular del proyecto o programa

Las convocatorias habilitadas para Subsidios y Avales a Proyectos y Programas de
Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico y Artistico de Secyt-UNC son:

» Proyectos Consolidar

» Proyectos Estimular

* Proyectos Formar

* Programas

Consulte el Reglamento de Subsidios de Secyt UNC y las Bases de la Convocatoria,
para obtener informacion sobre cada una de las lineas de Proyectos y los Programas, en

el siguiente link https://www.unc.edu.ar/ciencia-y-tecnologia/subsidios-y-avales-proyectos-
y-programas-secyt



https://www.unc.edu.ar/ciencia-y-tecnología/subsidios-y-avales-proyectos-y-programas-secyt
https://www.unc.edu.ar/ciencia-y-tecnología/subsidios-y-avales-proyectos-y-programas-secyt
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2.4.2. Pantalla principal

La pantalla principal de la postulaciéon de un proyecto/programa de CyT se ve como la
siguiente:

ESTIMULAR PROYECTOS ESTIMULAR 2023

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 10/05/2023

- Datos de proyecto Sin Datos - Grupo de investigacion Con Datos
- Aspectos eticos Sin Datos - Recursos financieros Sin Datos
- Seguridad Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamiente Sin Datos
- Recusacion Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

- Plan de trabajo (5 pag.max) Sin datos
- Composicion del equipe de trabajo Sin datos
- T [ - = atbirme =i

Certif./Form. p/aspectos ticos, si Sin datos
corresponde
- Nota de solicitud de mérito equivalents Sin datos
C De:larla:mn de asct. de cocperacidn Sin datos
internacianal
- Aval Presentacidn Sin datos

PRESENTACION (*)

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion

,-’.. - Imprimir las formularios para presentar en UNC

33720230100001CB|| ™

B4 - Recibir por email la presentacién

[*] El trdmite que deberd presentar ante UNC deberd imprimirlo una vez que haya presionado el botan "Enviar Presentacidn”,
Recuerde antes, haber registrado ¥ revisado teda la informacion.

[**) Debe infarmar el cadigo a los participantes del trémite para que lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de
actividades CyT'. Luegoe debe habilitarlos y completar la infermacien solicitada accediende al link 'Grupe de investigacion'.
[**)] Debe infarmar 2l cadigo a su Director y Co Directar para que lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades
CyT' Luego debe habilitarlos v completar la infermacion solicitada accediendo al link 'Directer/ Codirector',

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS Estado

Etapa Presentacion 09,/05,/2022

Etapa Gestion y Control -

Etapa de Resolucian -

En la esquina superior derecha principal se le indica la fecha limite de la presentacion.
La pantalla se encuentra dividida en cinco secciones:

» Caratula

* Antecedentes

* Archivos adjuntos
* Presentacion

» Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberan completarse
para poder realizar la presentacion.
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A medida que vaya completando los datos de los items de las secciones “Caratula’,
“‘Antecedentes” y “Archivos Adjuntos”, se ira cambiando el estado de “Sin Datos” a “Con
Datos” u “OkK”.

Estas pantallas se pueden completar en cualquier orden y en una o varias sesiones de
trabajo.

El area central contiene el boton que le permite realizar la presentacion en forma
electronica, e imprimir los formularios validos que debera presentar. Recuerde que una
vez enviados “electronicamente” los documentos, sélo podran ser visualizados y no podra
modificarlos.

También se muestra el codigo que debe informar a los participantes del proyecto para que
incorporen como integrantes.

Teniendo en cuenta lo anterior, el sistema permite visualizar e imprimir la caratula y el
formulario con los datos registrados durante su preparacion y obtener las impresiones
preliminares o borradores que considere necesarios que estaran rotulados con el titulo:
“no valido para presentar”.

Después de verificar los datos registrados, envie su proyecto utilizando el boton “Enviar
Presentacion”, dentro del plazo establecido para la presentacion electronica.

En el area inferior de la pantalla principal podra visualizar y monitorear el estado de
avance del tramite, una vez que haya sido enviado.

2.4.3. Caratula

La seccion de la caratula permitira al titular cargar la informacién relacionada al
proyecto/programa de investigacién, asi como también las cuestiones de seguridad y ética
y los nombres de aquellos evaluadores que no deberian ser convocados para la
evaluacién del proyecto/programa.

Caratula Estado

- Datos de proyecto Sin Datos
- Aspectos eticos Sin Datos
- Seguridad Sin Datos
- Recusacion Sin Datos

Esta seccidon se encuentra dividida en cuatro items:

* Datos del proyecto
* Aspectos éticos

» Seguridad

* Recusacion



SIGEVA UNC - Postulacién de proyectos y programas de investigacion 8

2.4.3.1. Datos del proyecto
En el item “Datos de proyecto” el investigador debera ingresar los datos relacionados a la
tematica de investigacion del proyecto/programa.

Ingrese caracteristicas del proyecto
Gran area del conocimiento: ™ | ——— Seleccionar —-——-— v
Dizciplina Primaria; * A
Disciplina secundaria: | ————— Seleccionar —-——--- it
Disciplina desagregada: a)® | ——— Seleccionar -—-—-——- w
L — Seleccionar ———— v
Campo de aplicacion: a) | —-—-— Seleccionar ——-— "
b) |- Seleccionar - v
Tipo de Actividad de +D: * | ——--mmeeee Seleccionar ——--—----— v
Titulo del proyecto:
*
[méximo: 255 caracter=s)
Resumen del proyecto:
*
mdxima: 2500 aracimras)
Palabras clave:
Titulo del proyecto (inglés):
:ﬂix% 255 caract=res)

Palabras clave (inglés):

Es obligatorio la carga de:

» Gran area del conocimiento

* Disciplina primaria

* Disciplina desagregada

» Dos campos de aplicacion de la investigacion

* Tipo de Actividad de I+D

* El titulo del proyecto en espafiol

* Las palabras clave en espafiol (consignar en mayuscula y sin abreviaturas)
* El resumen del proyecto en espafiol

Recuerde respetar los maximos establecidos para los campos:

- Titulo del proyecto: 255 caracteres.
- Resumen del proyecto: 2500 caracteres.
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2.4.3.2. Aspectos éticos

En este item el titular debera responder preguntas sobre aspectos éticos de la
investigacion, en relacion con los recaudos tomados para garantizar que en el marco del
proyecto se respeten los derechos individuales, culturas e identidades en investigaciones
con sujetos.

Aspecto &tico Guardar Salir

:sUsted considera que la propuesta o plan de trabajo ademas de ser evaluado desde
el punto de vista académico debe ser analizado desde el punto de vista ético o de
seguridad?

Ho Si

® @)

sLa propuesta comprende alguno de los objetos y usos identificados en la investigacion
humana?
Estudios farmacoldgicos y tecnoldgicos:  (8)Ho () Si
Estudios clinicos, quirdrgicos y bisicos:  (®No () 5i
Estudios epidemioldgicos, sociales y psicologicos: 'E}ND {:}Ei
Uso del equipamiento médico:  (#)Ho () Si
Uso de equipamiento de diagndstico por imagenes y de radiacion: ®No () Si
Uso de historias clinicas: lE?;}I'-.In:r {:}Ei

Uso de muestras bioldgicas: lE?;}I'-.In:r {:} Si

Estudios de comunidades aborigenes: .
(Ver Ley 25.517) @ND {:}EI

Si alguna de las respuestas anteriores es si, excepto la de estudios de comunidades

-

aborigenes

Indique =i dispone de informes del comité de ética acerca del plan de No si
investig;&n: .C} {:}

| Guardar | |53|ir |

2.4.3.3. Seguridad
En este item el titular debera responder preguntas sobre aspectos de seguridad de la
investigacion.
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on relativa a Seguridad, Salud Ocupacional y Biosegurida

2El proyecto incluye la realizacion de tareas de campo (exposicion a

insectos vectores o contaminacion, captura de animales silvestres, |

relevamientos, bisqueda y recoleccion de especimenas, recorrido en
Zonas agrestes, etc.)?

;La institucion donde realiza su trabajo cuenta con un Profesional o |

Técnico Matriculado en Higiene y Seguridad Laboral?

En su lugar de trabajo ; existe un Comité de Seguridad o

Bioseguridad?

AUl o el personal relacionado con el proyecto puede estar expuesto a

Riesgos Fisicos (electricidad, radiaciones y laser, cortes, *

atrapamientos con maiquinas, etc.)?

£En su proyecto se wutilizan sustancias quimicas (inflamables,

cancerigenas, mmnagénicas, teratogénicas, irritantes, corrosivas, *

combustibles, etc.)?

En caso afirmativo, ; cuales son esas sustancias quimicas?

:El manejo de sustancias quimicas peligrosas se realiza wtilizando |

campanas de extraccion?

& Su proyecto involucra manipulacion o exposicion a riesgo bioldégico
(animales, sangre u otros tejidos, fluidos o células humanos o

animales, microorganismoes, organismos o microorganismos |

genéticamente modificados, insectos vectores, etc.)? Considere que
la exposicidn puede ser involuntaria por contaminacion de la muetra
en estudio (hiopsias, restos, piezas arqueologicas, etc.)

En caso afirmativo, jcual es el nivel de Bioseguridai de las
instalaciones donde trabaja?

Si su proyecto implica exposicion a riesgo Bioldgico, involucra

estuiios con pacientes o con animales, o puede generar algin tipo de |

impacto ambiental ;ha sido aprobado por el Comité de Seguridad o
Bioseguridad de su institucion?

Se realiza la Inmunizacién o Vacunacion paratodo el personal de su

Proyecto que guarda relacion con las tareas que en este se desarrolla *

(hepatitis B, Tétanos, otra vacunacion especifica, etc.)?

Se realizan advertencias o trabajos diferenciados y segregados de los

distintos riesgos a mujeres embarazadas o en periodos de lactancia o *

inclusive en edad fértil?

¢ Existe un sistema de Gestion de Residuos (peligrosos de riesgo

fquimico -solventes, colorantes, acidos, metales pesados, compuestos *

clorados, etc-, patogénicos y domésticos?

£El personal invelucrado en el proyecto ha recibido capacitacion en

materia de Prevencion (accidentes y enfermedades profesionales, *

uso de elementos de seguridad)?

Cuantas personas (de su proyecto o de otros) desarrollan sus
actividades en su espacio de trabajo {laboratorio/s, oficina/’s, etc)?

:De cuantos metros cuadrados se dispone para la cantidad de
personas que indicd en el punto anterior?

b

O si

Osi

Osi

Qsi

Qsi

Osi

Osi

Osi

Osi

O si

QOsi

No

Noe O No Corresp.
TINe O No Corresp.
{ONe () No Corresp.
{JNo  ()No Corresp.
ONo  ONo Corresp.
N0 O No Corresp.

— Seleccionar——— ¥

TINoe O No Corresp.
(JNo  (No Corresp.
(Ne  )No Corresp.
{JNo  )No Corresp.
INo

Osi



SIGEVA UNC - Postulacién de proyectos y programas de investigacion 11

2.4.3.4. Recusacion
En este item el titular debera ingresar el apellido, nombre y el motivo de los evaluadores
gue no deberan ser convocados para la evaluacion de la postulacion.

Recusacién PROGRAMAS - 2011 &)

Ingrese evaluadores que no deben ser convocados para analizar la presentacion

Las recusaciones y excusaciones que se formulen tendrin que ajustarse a lo previsto en el Art, 62 de la_ley de procedimienta
administrative M® 19.549 v sustentarse en las causales y en las oportunidades previstas en los articulos 17 ¢ 18 del Cddiga
Procesal Civil v Comercial de la Macidn, Las resaluciones que se dicten con motiva de los incidentes de recusacidn o
encusacidn v las que los resuelvan, serdn irrecurribles v tendrdn la intervencidn previa de la Direccidn del Servicio Juridico de
este Consejo Macional,

e

Apellido = Nombre - Fundamento =

O

2.4.4. Antecedentes
La seccion de antecedentes permitird al titular designar a su equipo de investigacion,
ingresar el presupuesto solicitado y relacionar otras fuentes de financiamiento al proyecto.

Antecedentes Estado

- Grupo de investigacion Con Datos
- Recursos financieros Sin Datos
- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos

La seccion de antecedentes esta dividida en tres items:
» Grupo de investigacion

* Recursos Financieros

* Otras fuentes de financiamiento

2.4.4.1. Grupo de investigacion

En la pantalla podrd visualizar una tabla con todos los integrantes del grupo de
investigacion. Para que todos los integrantes figuren en esta tabla, debieron previamente
haberse asociado al proyecto/programa.

En el caso de los programas de investigacion, los integrantes seran los titulares de los
proyectos intervinientes.
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2.4.4.1.1. Asociar un investigador al proyecto

Para asociar un investigador al proyecto/programa, el titular debera informarle el cédigo
del mismo. El cddigo del proyecto/programa se encuentra en la solapa “Principal’, en la
seccion “Presentacion”, como se muestra resaltado en la imagen siguiente:

ESTIMULAR : PROYECTOS ESTIMULAR 2023
FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 10/05/2023
- Datos de proyecto Sin Datos - Grupo de investigacion Con Datos
- Aspectos eticos Sin Datos - Recursos financieros Sin Datos
- Seguridad Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamienta Sin Datos

- Recusacion Sin Datos
ARCHIVOS ADIUNTOS
Archivo Estado

- Plan de trabajo (5 pag.max) Sin datos
- Composicidn del equipo de trabajo Sin datos
C e f o = AFimeme =i

CerElF._- Form. pfaspectos eticos, si Sin datos
corresponde
- Nota de sclicitud de merito equivalente Sin datos
C De:lar;l:ic-n de act. de cooperacion Sin datos
internacional
- Aval Presentacion Sin datos

PRESENTACION (*)

PDF - Presentacion

o

- Imprimir les formularios para presentar en UNC

33720230100001CB

<
Il - Recibir por email la presentacicen

[*) El trdmite que SEUETE=pReTENTar ante UNC deberd imprimirlo una vez que haya presionado el betdn "Enviar Presentacidn”,
Recuerde antes, haber registrado y revisado toda |a informacidn.

[*#) Debe informar el cédige a los participantes del trémite para que lo ingresen mediante su rol 'Bance de datos de
actividades CyT'. Luego debe habilitarlos v completar |z informacidn solicitada accediendo al link 'Grupo de investigacian'.
[**) Debe informar el cédige a su Directer y Co Director para gue lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades
CyT'. Luego debe habilitarlos v completar |z infarmacién solicitada accediendo al link 'Directar / Codirectar’,

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS Estado
Etapa Presentacion 09,/05/2023

Etapa Gestion y Control -

Etapa de Resolucion -

Una vez que se le ha informado el cddigo del proyecto/programa, el investigador
integrante debera seguir las instrucciones del punto 3.3 de este manual.

Cuando el investigador ya se haya asociado al proyecto/programa, su nombre aparecera
en la tabla de integrantes del grupo de investigacion.

Caracteristicas del grupo de investigacion

La tabla que se muestra en la opcién de Grupos de Investigacion tiene seis columnas:
* Columna de comandos

* Apellido y nombre

* Rol

* Dedicacion (%Dedic)

* Lugar de trabajo

* Habilitado (Hab)
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PROYECTOS "A’20f

5

Grupo de investigacion

Grupo de investigacion Guardar

Apellido ¥ nombre & %Dedic(1]) Lugar de trabajo

UNIY.MALC.DE CORDOBA
Editar RIERA, PABLD B0 SECRETARIA DE CIEMCIA ¥ TECMOLOG

UNIY.MAL.DE CORDOBA

ORCELLET, LORENA | — SECRETARIA DE CIENCIA ¥ TECNOLOG
¥Yer | Bomrar PATRICIA : -Seleccionar il % D
-Seleccionar-
Co-titular
Inwestigador
Becario .
(1] Ingrese el porcentaje de |a dedicac) prof téenico E, debe ser un ndmero entere entre 1 v 100,

| Guardar | | Salir |

Columna de comandos
En la columna de comandos, el titular podra seleccionar 3 comandos distintos:

Editar:

El comando “Editar’ aparecera soélo al lado del nombre del titular del proyecto, y le
permitira cambiar los datos de su banco de datos.

Ver:

El comando “Ver” aparecera al lado de los integrantes que no sean el titular. Permitira al
titular ver el banco de datos de los otros integrantes.

Borrar:

El comando “Borrar” aparecera al lado de los integrantes que no sean el titular. Permitira
desvincular a un investigador del proyecto. (El integrante sera borrado de la tabla. Para
volver a agregarlo, el investigador debera volver a asociarse al proyecto).

Rol
En el campo “Rol”, el titular debera seleccionar el rol que cumplira el integrante en el
proyecto.

Dedicacion

En el campo “Dedicacién”, se deberd ingresar el porcentaje de la dedicacion al proyecto
en relacion al total de horas dedicadas a la investigacion de cada uno de los participantes.
Debe ser un nimero entero entre 1 y 100.

Habilitado

En el campo “Habilitado”, el titular podra habilitar o deshabilitar temporalmente a los
integrantes. Sin embargo, antes de poder realizar la presentacion definitiva, todos los
integrantes deberan estar habilitados. Los que no, deberan ser borrados con el comando
“Borrar”.
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2.4.4.2. Recursos financieros

En el item “Recursos Financieros”, el titular podra cargar el presupuesto (en pesos
argentinos) que solicita para la realizacion del proyecto de investigacion.

ATENCION: NO se debera cargar el item “Recursos Financieros” en los siguientes casos:
- Programas de Investigacion
- Proyectos que soliciten Aval Académico

Recursos financieros Gzuardar Salir
Rubro 2012 2013 Total

Equipamiento $ 10.000.00 $ 11.000,00 $ 21.000,00

Gastos d ital

[::ui:ar:i:::;] Bibliografia (2) £ 1.000.00 L 2.000,00 % 3.000,00

-Rtal $11.000,00 4 12.000,00 4 24.000,00

5.','12?."::5(3) $ 100,00 $ 200,00 $ 300,00
'Eri;lies ¥ wviaticos $ 300.00 % 400.00 % 700,00

GCasto . >

corientes rotacain de 500,00 600,00 $ 1.100,00

(funcionamiento] fesultadus (5) . . ) '
Servicios no $ 700,00 % a00.00 $ 1.500,00

personales (6]

4 1.600,00 $ 2,000,00 $ 2.600,00

(1) Equiparniento: Equipamianto, repuestos o acceszorios de equipos (siempre que sean inventariables). Tener an cuenta qua
los bienes adquiridos en este rubro mayores a pesos cien ($100) deben ser donados a la facultad o dependencia
cortezpandiente.,

(2) Bibliografia: Adquisicidn de libros, publicaciones, acceso a publicaciones elactrdnicas y'o suscripciones a revistas que
sirvan de apoyo al desarrollo del proyecto, de arigen nacional o intarnacional, Loz bienes adquiridos en este rubro deban ser
donados a lafacultad o dependencia correspondiente.,

(3) Bienes de Consumo! Los gastos de insumos que sean habituales para el desarrollo del proyecto de investigacidn, por
ejemplo articulos de libreria, insurnos de laboratorio (drogas, reactives, etc.), insumos de computacidn (mouse, teclado, dizsco
rigide, rmermoarias RAM, placas de video, lactoras de CD, pen drive, ete,), animales de labaratorio v todo aquél material
consumible con una wida il brave.,

(4) Wiajes y vidticos : de integrantes del Equipo de Trabajo del proyecto v de Investigadores invitados: en este rubro
corresponde incluir los gastos ocasionados porla asistencia en el pais o en el exterior a congresos, reuniones cientificas,
simposios, reuniones del equipo de investigacidn o trabajos de campo relacionados con el provecto de investigacidn de
integrantes del equipo o invastigadores invitados, Los vidticos deban abonarze an funcidn da lo establecide an la resolucidn
HCS Mo 806710,

(5 Difusidgn yfo proteccidn de resultades: Gastos para la publicacidn de articulos, adicidn da libros, inscripcidn a congresos
wio reuniones cientificas, etc.,

(E) Servicios no personales: corresponde a aquellos servicios prestados por profesionales w'o personal especializadao,
ermpresas o laboratorios destinade al desarrolle de actividades especificas e indispensables para la ejecucidan del proyecto,

MOTA: Recuerde que los montos ingresados deben estar enpresados en pesos argentinos ().

NOTA: Los campos que no tengan ningun dato ingresado, seran completados con el valor
$0.00. Recuerde que los montos ingresados deben estar expresados en pesos argentinos

($).
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A continuacion, se define la composicion de cada uno de los rubros del presupuesto:

e Equipamiento: Bienes que tienen una vida util prolongada, que no se desgastan
con el uso. En este rubro se prevé la adquisicion de equipamiento, repuestos o
accesorios de equipos (siempre que sean inventariables) necesarios para realizar

investigacion.

e Bibliografia: Adquisicion de libros, publicaciones, acceso a publicaciones
electronicas y/o suscripciones a revistas que sirvan de apoyo al desarrollo del
proyecto, de origen nacional o internacional y las licencias que sean mayores a 1

ano.

e Bienes de Consumo: Material consumible con una vida util breve, gastos de
insumos que sean habituales para el desarrollo del proyecto de investigacion. Por
ejemplo: articulos de libreria, insumos de laboratorio (drogas, reactivos, etc.),
insumos de computacion (mouse, teclado, disco rigido, memorias RAM, placas de
video, lectoras de CD, pen drive, etc.), animales de laboratorio, licencias que sean

menores a 1 afno.

e Viajes y viaticos: Gastos en viajes realizados por el IR, integrantes del equipo o
investigadores invitados en el marco de las actividades de Ciencia, Tecnologia y/o
Produccion Artistica vinculadas al proyecto de investigacion. Podran ser rendidos
viajes dentro del pais, en el exterior, viajes de campafia o trabajos de campo

realizados a una distancia mayor a 50 km del lugar de trabajo

e Difusion y/o proteccién de resultados: Gastos para la publicacion de articulos,

edicion de libros, inscripcion a congresos y/o reuniones cientificas, etc.

e Servicios no personales: Servicios prestados por profesionales y/o personal
especializado, empresas o laboratorios destinado al desarrollo de actividades
especificas e indispensables para la ejecucién del proyecto o cualquier actividad o
beneficio que una parte puede ofrecer a otra siendo basicamente intangible y no
tiene como resultado la obtencion de la propiedad de algo, Por ejemplo: las
actividades ejercidas por profesionales independientes, fotocopias, fletes, etc. Se
incluye en este rubro, la movilidad correspondiente a trabajos de campo
realizados a una distancia menor a 50 Km del lugar de trabajo (se debera indicar

motivo y descripcion del viaje)

2.4.4.3. Otras fuentes de financiamiento

En el item "Otras fuentes de financiamiento”, el titular podra seleccionar cuales de los
financiamientos CyT que cargaron él o su grupo de investigacion, se encuentran

relacionados al proyecto.
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Otras fuentes de financimiento Guardar Salir

2 registros , mostrando todos los registros. 1

Fecha desde /

« Apellidoy .
s =

Participaciofi Instituciofs Monte Yer
nombre hasta

Agencia 01/01/2008

Financiamiento Externmo zf_’::i:%iﬂ' Titular Nacional al $10.000| ver | []
de Pro... 01/01/2011
12/12/1999

Financimiento CONICET 25';’::2%“' Titular  |CONICET al $10.000| ver | [
12/12/2015

2 registros , mostrando todos los registros

NOTA: Indique cual de los siguientes financiamientos de CyT pertenecientes a el/los integrantes del proyecto, esti/n
relacionados con el proyecto, Si el financiamiento se repite, solo marcar uno, preferentemente &l del investigador con rol de
mayor jerarquia,

IGuardar] ISal‘r]

Para agregar un registro a la tabla, el titular u otro integrante debera cargar un nuevo
financiamiento CyT en su banco de datos.

NOTA: Recuerde que si un investigador modifica su banco de datos (incluyendo un nuevo
financiamiento CyT), debera desasociarse al proyecto y volverse a asociar para que el
registro aparezca en la tabla.

Las primeras seis columnas de la tabla son informativas. La columna “Ver” contiene un
boton que le permitira ver los detalles del financiamiento cargado.

Finalmente, la columna “Sel.” permitira seleccionar cuales son los financiamientos que se
encuentran relacionados al proyecto.

2.4.5. Archivos adjuntos

La seccion de archivos adjuntos le permitird adjuntar informacién adicional importante
para el momento de la evaluacion. Utilice los modelos y formatos especificos que estan
publicados en la pagina web de Secyt.

Los nombres de los archivos adjuntos deberan finalizar con el apellido del Titular (ej: Plan
de trabajo_Rodriguez.docx)

e Plan de trabajo de los proyectos o la Justificacion de los programas.
(Obligatorio). La cantidad maxima de paginas, incluyendo la bibliografia, es de 8
para Consolidar y 5 para Formar y Estimular. Formato: Hoja A4, Arial 11,
interlineado sencillo y 2 cm de margenes

e Composicién del equipo de trabajo (Obligatorio).

e Certificado o formulario para aspectos éticos si corresponde (Opcional) o
certificado de que esta en proceso de evaluacion en los casos que corresponda.

¢ Nota de solicitud de méritos equivalente (Opcional).

e Declaracién de actividades de cooperacion internacional (Opcional)

e Aval Presentaciéon (Obligatorio). Aval del lugar de trabajo y declaracién jurada de
titular y cotitular.
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ARCHIVOS ADIUNTOS

- Plan de trabajo (5 pag.max) Sin datos

- Composicion del equipo de trabajo Sin datos

P if.f . p/aspectos &ticos, =i .
Cerle._ Form. plaspectos etico i Sin datos

corresponde

- Mota de sclicitud de mérite eguivalents Sin datos

[ De:lar.a:mn de act. de cooperacién Sin datos

internacional

- Aval Presentacidn Sin datos

Una vez seleccionado cualquiera de los items el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Declaracion de actividades de

cooperacion internacional Adjuntar

Adjuntar archivos y PROYECTOS ESTI
Seleccione los archivos para adjuntar
Tipas de archivas a adjuntar Archivo adjunto Fecha de alta
Plan de trabajo (5 pag.max) Adjuntar
Composicion del equipo de
b Adjuntar
Certificado/ formulario para
aspectos éticos (cuando Adjuntar
corresponda)
Mota de solicitud de mérito
equivalents Adjuntar

Aval Presentacién Adjuntar

Luego de presionar el boton adjuntar, el sistema le mostrara una pantalla que le permitira
seleccionar el archivo que desee adjuntar.

Adjunte el Plan de trabajo (5 pag.max)

Tamano maximo del archivo 35 (treinta y cinco) MegaBytes.

Plan de trabajo (5 _ o .
pag.max) : Examinar.. | Mo se selecciond un archivo.

| Adjuntar | |"."u|'.'er |

Para buscar el archivo, es necesario presionar sobre el boton “Examinar”, el cual abrira
una pantalla de exploracion de archivos, para que se pueda buscar y seleccionar el
deseado.

Una vez seleccionado, se debera presionar el botén “Adjuntar”, el cual enviara el archivo
al sistema.

Finalizado este proceso, el sistema le mostrara el nombre del adjunto y la fecha en la que
fue dado de alta.
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Adjuntar archivos

Seleccione los archivos para adjuntar

Declaracién de actividades de

cooperacion internacional Adjuntar

Tipos de archives a adjuntar Archivo adjunto Fecha de alta
Plan de trabajo (5 pag.max) Plan_de_Trabajo_Rodriguez.pdf| 09/05,/2022 14:06
Composicion del equipo de
Eralisig Adjuntar
Certificado / formulario para
aspectos eticos (cuando Adjuntar
corresponda)
Nota de solicitud de mérito
equivalente Adjuntar

Aval Presentacion Adjuntar

Para actualizar o modificar un archivo que ya haya sido adjuntado, primero se debe
eliminar el actual, y luego cargar uno nuevo.
Para eliminar el actual, debera presionar sobre el boton “Limpiar”.

Adjuntar archivos

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archivo adjunto Fecha de alta
Composicion del equipo de
trabajo =
Certificado f formulario para
aspectos éticos (cuando Adjuntar
corresponda)
Nota de solicitud de mérito m
equivalente LElELS
Declaracién de actividades de m
cooperacion internacional JEET

Aval Presentacion Adjuntar

Plan de trabajo (5 pag.max) Plan_de_Trabajo_Rodriguez.pdf| 09/05,/2022 14:06

ﬂ

2.4.6. Presentacion
La seccion de presentacion permite al usuario realizar la presentacion definitiva del
proyecto/programa, a través del boton “Enviar Presentacion”.

‘&l Enviar Presentacion .

PRESENTACION

(**) Cadigo del tramite PDF - Presentacion
Lo
s - Imprimir las formularios para presentar en UNC
33720230100001CB
B - Recibir por email la presentacidn

[*] El trémite que debera presentar ante UNC deberd imprimirle una vez que haya presionado el botén "Enviar Presentacian”,
Recuerde antes, haber registrade v revisado toda la informacian.

[**) Debe informar el cadigo a los participantes del tramite para que lo ingresen mediante su rel 'Bance de datos de
actividades CyT'. Luego debe habilitarles v completar |a informacion solicitada accediendo al link 'Grupe de investigacion'.
[¥¥) Debe informar el cédige a su Director y Co Director para que lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades
CyT'. Luego debe habilitarlos v completar la informacion selicitada accediendo al link 'Directoer [ Codirecter',

Enviar presentacion

El boton “Enviar Presentaciéon” permite enviar por sistema la presentacion final del
proyecto/programa.

Una vez seleccionado el boton y confirmada la operacion, no se podran efectuar mas
cambios a la presentacion.
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NOTA: Cuando se envia la presentacion, el sistema realiza una copia del banco de datos
del titular a ese momento. Por lo tanto, todos los cambios registrados en el banco
posteriormente al envio de la presentacion, no seran visualizados al momento de la
evaluacion.

Cddigo del proyecto
El codigo de proyecto identifica univocamente a la presentacion, y es la identificacion que
debera ser comunicada a los integrantes del proyecto/programa para que puedan
incorporarse al mismo. Asimismo, sirve para realizar cualquier consulta relacionada al
proyecto/programa.

Imprimir los formularios para presentar en la Unidad Académica
Este boton permitira la impresion en formato .pdf de los formularios.

Recibir por mail la presentacion
Este boton le enviard, a la direccion que tenga registrada en el sistema, una copia en pdf
de la presentacion.

2.4.7. Seguimiento

Esta seccion le permitird conocer el estado actual de su solicitud.
SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS Estado

Etapa Presentacion 09/05/2023

Etapa Gestion y Control -

Etapa de Resolucion -

Los distintos estados que se pueden informar, para cada una de las etapas, son:

e Etapa Presentacién

a. Abierto: el tramite aun no fue enviado. La presentacion se puede modificar.

b. Prorrogado: se otorgd una prérroga al usuario para enviar el tramite fuera de término.
La presentacion se puede modificar.

c. Enviado: el usuario ya envio el tramite. Ya no es posible modificar la presentacion.

d. Anulado: el tramite fue anulado.

e Etapa Gestion y Control

a. Recepcionado: el tramite fue recepcionado por la Unidad Académica.

b. Presentado Incompleto: existe documentacion faltante en la presentacion.
c. Presentado Completo: La etapa de recepcion esta completa.

d. Rechazado: el tramite fue rechazado.

Etapa de Resolucidn
. Aprobado: el trdmite fue aprobado.
. Desaprobado: el tramite no fue aprobado.

o QO

El cuadro de las distintas etapas le indicara el estado del tramite y la fecha de
actualizacion.
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3. POSTULACION DE PROYECTOS Y PROGRAMAS DE INVESTIGACION -
Integrantes

3.1. Introduccion

Los integrantes de un proyecto/programa de investigacion deberan cargar los datos de su
banco de datos y luego asociarse a un proyecto/programa. Ambas operaciones podran
realizarlas ingresando con el rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT".

3.2. Banco de Datos

Para cargar los datos de su curriculum, el investigador debera entrar con el rol “Usuario
banco de datos de actividades de CyT”, e ingresar, como minimo, los siguientes datos del
banco:

o Datos personales

o Lugar de trabajo

o Formacion académica

o Otros Antecedentes - Curriculum Vitae

3.3. Asociacion al proyecto o programa

Una vez que el investigador haya cargado todos los datos que considere relevantes en su
banco de datos, y desee asociarse a un proyecto/programa, debera acceder a la solapa
“Tramite” del menu de solapas azules e ingresar el codigo informado por el titular.

El sistema mostrara una pantalla como la siguiente:

Participacion en una comvocatoria.

Ingresar el cidigo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: *

o] [sin]

El investigador debera ingresar el codigo del proyecto/programa que fue informado por el
titular del proyecto o programa.

Una vez ingresado el cédigo, debera presionar sobre el boton que dice “Aceptar”.

Luego, el sistema le solicitara una confirmaciéon de la asociacion, la cual le mostrara el
nombre y apellido del titular del proyecto/programa al cual se esta asociando.

Si el nombre del titular es correcto, debera confirmar la asociacion.

Cabe destacarse que el sistema realizara una copia de los datos que haya cargado en el
banco de datos hasta ese momento. Si luego de asociarse a un proyecto, agrega o
modifica informacion del banco, que desea que esté accesible para que se considere al
momento de la evaluacion, debera solicitarle al titular del proyecto/programa que lo
desvincule del mismo, para luego vincularse nuevamente, con el banco de datos
actualizado.



