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    1. Inicio de Sesión 

El usuario debe dirigirse a weke.secyt.unc.edu.ar y en la página de inicio debe hacer click 

en el botón “Ingresar”. 

 

 
 

En la siguiente página el usuario debe ingresar su usuario y contraseña. Si es usuario de 

COMDOC (sistema online de gestión de expedientes de la UNC), su nombre de usuario y 

contraseña son los mismos con los que ingresa a este sistema. Si no es usuario de 

COMDOC, su usuario es su nº de CUIL.  

 

 
 

En la siguiente pantalla debe hacer click en el botón “Yes”. 
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2. No tiene o no recuerda su contraseña 

Si no tiene, no recuerda o no sabe cuál es su contraseña, en la página de inicio debe hacer 

click en “¿Olvidaste tu clave?” y seguir los pasos que se detallan a continuación. 
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3. Auditar Rendición Contable 

Una vez que el Investigador ha enviado la rendición contable y el usuario de Secyt Unidad 

Académica la ha receptado ingresando su nº de expediente, la rendición está en 

condiciones de ser auditada por el usuario Auditor. 

 

Luego de iniciar sesión, ingresará a una página donde habrá un listado con todas las 

rendiciones de su Unidad Académica que estén en condiciones de ser auditadas. Todas las 

rendiciones de este listado estarán en estado “Pendiente Auditor”. 

 

También tendrá un buscador donde podrá filtrar las rendiciones de este listado por nº de 

proyecto, nombre o CUIL del Director. 

 

 
Para comenzar con la auditoría debe hacer click en el botón de la rendición a controlar.  

 

En la primera pantalla podrá visualizar los datos del proyecto y de los integrantes. 

 

En el sector izquierdo se ubican las distintas secciones de la rendición. 

 

Si desea salir de la misma, debe hacer click en el botón “Volver a inicio”. 
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A continuación se describirá cada sección. 

 

3.1. Resumen General 

 

En “Rendición Contable” > “Resumen General” podrá tener una visión global de los gastos y 

devoluciones del grupo de investigación. 
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3.2. Gastos y Devoluciones 

Ingresando a cualquier rubro de gastos o devoluciones podrá visualizar los comprobantes 

que el Investigador ha cargado con sus datos y correspondiente estado. 

Presionando en sólo podrá consultar los datos del comprobante. 

  

 

Si detecta algún error en el comprobante debe hacer click en . 

 

En la siguiente ventana debe detallar al Investigador el error en el comprobante y hacer click 

en “Guardar con Observaciones”. 

 

  
 

Si el comprobante no tiene errores, hacer click en “Guardar como aprobado”. Sin embargo 

no es necesario que ingrese a cada comprobante para aprobarlo, cuando finalice la 

rendición contable el sistema aprobará todos los comprobantes y planillas que no tengan 

observaciones. 
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3.3. Planilla de Viáticos 

La “Planilla de Viáticos” también debe ser auditada. Al igual que con los comprobantes de 

gastos y devoluciones, debe presionar en  para visualizar la planilla y debe presionar 

en para ingresar observaciones sobre cada planilla.  

 

 

También presionando en el botón tendrá la opción de descargar y visualizar el PDF de 

la planilla de viático  
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3.4. Actas de alta de Bienes Patrimoniales 

Aunque no es tarea del Auditor controlar las actas de Alta, usted podrá visualizarlas en esta 

sección.  

Presionando el botón  podrá visualizar los datos que ha ingresado el Director en la 

misma. 

(En un futuro se va a tratar de establecer un rol usuario patrimonio a fin de que las áreas 

patrimoniales puedan acceder a dicha información y migrarla al Sistema Diaguita) 

3.5. Reestructuración de Rubros 

En caso de que hubiesen grandes modificaciones entre los gastos presupuestados y los 

ejecutados, el Director debe adjuntar una nota del Secretario de Ciencia y Técnica 

aprobando la reformulación de gastos. En esta sección podrá visualizar la presente nota 

como archivo adjunto si es que la hubiere.  

 

En caso de que no haya archivo adjunto, esta sección se encontrará vacía. 
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3.6. Historial de Estados 

Aquí podrá consultar los distintos estados por los que ha atravesado el trámite y las 

personas que intervinieron en el mismo. 

 

 

4. Finalizar Rendición 

Una vez que ha terminado con la auditoría de la rendición contable, debe dirigirse a 

“Rendición Contable” > “Resumen General”. 

 

Si el trámite tiene errores, aquí tendrá la posibilidad de ingresar alguna observación al 

Director del proyecto. La observación que ingrese le aparecerá al Director cuando ingrese a 

la rendición contable para realizar las modificaciones. 

 

Luego de ingresar la observación, hacer click en “Guardar Observaciones”. 
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Para finalizar la auditoría, hacer click en “Finalizar Auditoría”. 

 

 
 

Si hay comprobantes de gastos, devoluciones o planillas de viáticos con observaciones, la 

rendición pasará a estado “Abierto con Observaciones” y volverá al Director del proyecto 

para que realice las correcciones pertinentes y vuelva a enviar la rendición.  

 

Cuando el Director del proyecto vuelva a enviar el trámite, regresará a estado “Pendiente 

Auditoría” para que el Auditor vuelva a controlarlo. Los comprobantes de gastos, 

devoluciones y planillas que presentaban observaciones figurarán como pendientes de 

auditoría. El resto de los comprobantes y planillas estarán en estado “Aprobado”. 

 

Cuando todos los comprobantes y planillas estén sin observaciones y presione el botón 

“Finalizar Auditoria”, la rendición pasará a estado “Aprobado”. 
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5. Cerrar Sesión 

Si desea salir del sistema debe hacer click en los tres puntos ubicados en el sector derecho 

superior de la pantalla y hacer click en “Cerrar Sesión”. 

 

 


