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     1. Inicio de Sesión 
El usuario debe dirigirse a weke.secyt.unc.edu.ar y en la página de inicio debe hacer click                             
en el botón “Ingresar”. 
 

 
 

En la siguiente página el usuario debe ingresar su usuario y contraseña. Si es usuario de                               
COMDOC (sistema online de gestión de expedientes de la UNC), su nombre de usuario y                             
contraseña son los mismos con los que ingresa a este sistema. Si no es usuario de                               
COMDOC, su usuario es su nº de CUIL.  
 

 
 
En la siguiente pantalla debe hacer click en el botón “Yes”. 
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2. No tiene o no recuerda su contraseña 
Si no tiene, no recuerda o no sabe cuál es su contraseña, en la página de inicio debe hacer                                     
click en “¿Olvidaste tu clave?” y seguir los pasos que se detallan a continuación. 
 

 

3 



Sistema de Rendición Contable 
Manual de Usuario  Rol Secyt Unidad Académica 

3. Recepción de Rendiciones Contables 
Al iniciar sesión ingresará a la página de recepción de rendiciones contables. En la misma le                               
aparecerá un listado con todas las rendiciones contables en estado “Enviadas”                     
correspondientes a su Unidad Académica.  
 
También se encuentra un buscador donde puede filtrar las rendiciones de este listado por nº                             
de proyecto, nombre o CUIL del Director del proyecto. 
 

 
 

Para ingresar a alguna rendición contable hacer click en el botón  . 
 
Se abrirá una nueva ventana donde podrá visualizar la rendición contable que el Director del                             
proyecto ha enviado. 
 
En la primer página podrá visualizar los datos del proyecto. A través del menú de la derecha                                 
podrá acceder a las distintas secciones donde podrá visualizar:  

● la rendición contable general y sus rubros 
● planilla de viáticos 
● actas de donación 
● nota con reestructuración de rubros (si hubiere) 
● historial de estados  
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En estas secciones sólo podrá visualizar los datos que cargó el Director del proyecto pero                             
no podrá editar ningún dato. 
 
Para recepcionar la rendición, en la página de ingreso a la rendición, debe ingresar el nº de 
expediente y hacer click en “Ingresar Rendición Contable”. 
 

 
 

Al presionar este botón, la rendición será recepcionada y pasará al usuario “Auditor                         
Contable” de su Unidad Académica. El estado del trámite pasará a “Pendiente Auditoría”. 
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4. Generar Informe de Rendición 
Luego de que el usuario “Auditor” de su Unidad Académica haya aprobado la rendición                           
contable, la misma pasará a estado “Aprobada” y le aparecerá a usted en la sección                             
“Generación de Informes de Rendiciones”. 
 
En esta sección se visualizarán todos los informes generados. Para proceder a generar el                           

informe de rendición, debe presionar el botón  . 
 
En la siguiente ventana debe seleccionar la convocatoria, a partir de la cual desea generar                             
el informe y hacer click en “Previsualizar Informe”. 
 

 
 
En la siguiente página podrá visualizar las rendiciones de esta convocatoria que estén en                           
estado “Aprobada”. Para continuar, hacer click en “Generar Informe”. Al presionar este                       
botón, todas las rendiciones de aquella convocatoria en estado “Aprobada” pasarán a                       
estado “Finalizada”.  
 
También este informe reporta el estado de las rendiciones en el momento mismo en que se                               
presiona el botón. Para actualizar la información deberá generar otro informe. 
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Una vez generado el informe, el sistema lo llevará a una página donde visualizará todos los 
informes generados. 
 

 

Presionando el botón podrá visualizar los datos del informe 
 

 
 

Presionando el botón se visualizará el PDF que contiene un informe con los datos de                           
las rendiciones contables de la convocatoria, su estado, si tiene observaciones, donaciones                       
y valor de las devoluciones.  
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Este PDF debe imprimirse, firmarse por la Autoridad de Secyt de la Unidad Académica y                             
enviarse a las oficinas de Secyt UNC. 
 
Se podrán generar tantos informes como se deseen. 

5. Buscar Rendiciones Contables 
Si desea buscar, saber el estado o visualizar un trámite de su Unidad Académica, puede                             
realizarlo desde la sección “Buscar Rendiciones Contables”. 
 
En esta sección podrá buscar por nº de proyecto, título del proyecto, apellido o nº de CUIL                                 
del Director. También habrá un listado con todas las rendiciones de su Unidad Académica y                             
los resultados de la búsqueda realizada. 
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Para ingresar a la rendición debe hacer click en el botón de la rendición a la que desea                                 
acceder y podrá sólo visualizar los datos de la misma pero no estará habilitado para realizar                               
modificaciones.   
 

6. Cerrar Sesión 
Si desea salir del sistema debe hacer click en los tres puntos ubicados en el sector derecho                                 
superior de la pantalla y hacer click en “Cerrar Sesión”. 
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