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Configuracion Administrativa

Operador Académico

1. Introduccion

2. Menu principal del rol Operador Académico

El rol del Operador Académico, serd el de configurar los datos iniciales dentro de
su Unidad de Produccién de recursos y/o servicios , es quien tiene a cargo, el
mantenimiento de los datos basicos para la gestion académica, por lo tanto es el rol que
estara mas cerca de las operaciones para procesar. Su funcion es la de gestionar en
forma directa, todo el esquema que fue armado por los roles de administradores, para el
uso de todos los recursos que fueron definidos en su oportunidad, y asi llevar adelante las
operaciones tendientes a organizar y ordenar toda la gestion de los cursos programados,

gue se dicten en su Facultad o unidad académica.

La vision que Ud. tendra del Menu principal es la s iguiente:

Gestion Acerca de Sanaviron

Gestian Docentes

Academica k
Alumnos

Cursos

Preinscripcion
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Toda su responsabilidad, girara alrededor de los siguientes puntos que son

indispensables para la gestién académica:

» Docentes: Altas, bajas y modificaciones de los docentes que estaran al frente
de los cursos a dictar, y definir la disponibilidad y distribucion horaria de la

materia concerniente al curso propiamente dicho.

 Alumnos: Altas, bajas y modificaciones de los alumnos que integraran los
cursos a dictarse, del estado integral de las cuentas de los alumnos y de

consultas en relaciéon a la situacion de los mismos.

e Preinscripciones:  Tendra a cargo, las preinscripciones/inscripciones y el

seguimiento de los cupos a los cursos, la ecuacién econdmica de como el

alumno financiard el curso, etc.

2.1 Submenu Gestion

2.1.1 Docentes

Ingrese al Mena Principal — Gestion Académica — Docentes : la pantalla para la

gestion de los docentes, tiene el siguiente aspecto:
Intranet SPyGI Gestion Acerca de Sanaviron

Gestion de Docentes

Agregue un nueve Docente

Busque un Docente | Apellido = A

Ud. podra a través de éste modulo, agregar un docente a los registros de datos

existentes, podra actualizar sus datos elementales, o bien dar de baja a un docente que
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ya no cumpla funciones, siempre y cuando el sistema se lo permita, y podra también
gestionar la disponibilidad horaria en la que el docente tendra la programacion asignada,
para el dictado de clases.

Alta de un docente al padron

Al dar de alta a un docente, el sistema buscara si existe como persona en los
registros, tenga el rol que tenga, para poder realizar esta operacion haga click con el

boton izquierdo del mouse sobre la tecla “+”, le aparecera la siguiente pantalla:

INntranet SFysl Leston AcCerca de Sanaviron

Biusqueda de Personas

Usied puede dar de alia como docente a una persona exisienie en el sistema. Verifigque en la base de daios el

Numero de Documento pulsando Buscar y luego Agregar

Documento: | Buscar

Cerrar y Seguir con la carga

Al ingresar datos en el campo Documento , el sistema chequeara si existe o no, Si
existe el sistema se lo hara saber:

Documento: | 10543264) Bus

Ese docente ya esta registrato

e aa Ty
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Si no existe, podra darlo de alta, el sistema la hara saber que no esta esa persona
en el registro de datos, presione el boton “Cerrar y Seguir con la carga”:

En la siguiente pantalla, podra cargar los datos basicos del docente a dar de alta:

: 30970621

Hasta aqui, los datos basicos y necesarios para operar con esta persona en su

calidad de docente, si considera que son suficientes, presione el boton “Ingresar Datos”

Recuerde que los otros botones “Limpiar formulario” o0 “Volver” cancelaran la
operacion que esta intentando ingresar. Si existiera algun error en la carga de CUIT, el

sistema detectara que el mismo no es valido, tendra que corregirlo para poder seguir, de
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igual manera controlara la falta de algin dato basico obligatorio, se lo hara saber con

mensajes como los que siguen:

El CUIT debe contener 11 niumeros

CUIT Invalido

Aceptar

Presione aceptar para corregir el error puede cargar mas datos eligiendo “Si” en la
opcion “Agrega mas datos” . Si en éste punto, Ud. graboé los datos basicos, para agregar
mas datos, debera ir a la opcién para modificar el presente registro, supongamos que no

grabé aun:
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Complete los datos segun los campos que Ud. tenga datos para llenar, solo son
indispensables los que estdn marcados con “ (*)”

ALBARRACIN
T S
0351 4606060

155555555
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Una vez completado los datos, presione “Ingresar Datos”.

Para ver los datos de los docentes que tiene ya registrados, presione el pequefo

boton a la derecha en la pantalla Gestiobn Docentes , Vea en la explicacion del
punto 2.11, hoja 3:

intranet sHysl Lesuon ACerca e Sanaviron

Gestion de Docentes

Agregue un nuevo Docente

Busque un Docente | Apetlido = ".":.]h
Mnmmdn-hﬂ&ninuldel -

Apellido Nombre Documento cCur Tel Fijo Tel Mdvil Modificar Disponibilidad Efiminar
ALBARRACIN | PRIMO DMI 30970621 20309706219 0351 4606060 155555555 B = ]
ALTAMIRAND  ROMINA IWVANARNR DNI 27245526 27272465261 4626262 155126921 B | w
BARRIONUEVO MARIC RODOLFO DNI 10543264 20105432640 477777777 155555555 & | 7

Busqueda por Apellido, por Documento o CUIL

Ud. podra realizar una busqueda por Apellido sea completo o por aproximacion:
por ejemplo Si Ud. pone dos letras: “AL”", le traera a pantalla todos los que comiencen con
esas dos letras, si Ud. pone un apellido completo , todas las personas que coincidan con
ese apellido seran mostrados:
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Gestion de Docentes

Agregue un nuevo Docente

Busave un Docente | Apellido 2 (Al L

-

Mostrando la paginaldel
Apellido Nombre Documento CUIT Tel Fijo Tel Movil Modificar Disponibilidad Eliminar
ALBARRACIN PRIMO DM 30970621 20309706219 0351 4606060 155555555 & ] | -8

ALTAMIRAND ROMINA IVANANR DMNI 27246526 27272465261 4626262 155126921

En cuanto al numero de documento, también puede hacerlo por aproximacion,
informando dos numeros, le traera a pantalla, todos los que comiencen con esos

numeros, para CUIT también es valido buscar por valores aproximados.

Modificar datos de un Docente

Esta es una sencilla operacion para la cual debera presionar el boton en la
interseccion linea y columna titulado “Modificar” del registro que necesite hacer algunos
cambios. La pantalla para modificar es la misma que describimos en el “Alta de un
Docente ”. Podra modificar los datos que estén permitidos cambiar, casi con el mismo

esquema que utilizé en el Alta.

Modifiguemos alguna entrada ya hecha o una nueva, veamos en la siguiente pantalla:
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Vamos a modificar este registro, por ejemplo suponiendo que los datos basicos
estan correctamente cargados, presionamos Sl en “Agrega mas datos”, operacion que
nos habilitara efectuar los cambios necesarios, observe el campo Provincia/Estado, dice
“Chaco”, corregimos eligiendo “Cérdoba”, y agregaremos direccién y Barrio que estan en
blanco:

BARRIONMUEVO MARIO RODOLFO
10543264 20105432640
elgil_aso@hotmail.com

1981-05-29

.

|

5015

10
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Pais de : = . . .
origen: Argentina - ProvinciaEstade: | Cordoba -
Ciudad: CORDOBA Barrio: M. de Sobremonte
Calle; A.de Aragon y Cepeda Mumero: 789

En la base de la pantalla, estan los botones que guardaran estas modificaciones, o
las descartara segun opere:

Ingresar Datos Limpiar Fermulario Volver

Presione “Ingresar Datos ” para guardar, “Limpiar formulario ”, eliminara lo que
haya modificado, mostrando en la misma pantalla los datos tal cual estaban antes de la
operacion de modificar, “Volver”, hard que regrese a la pantalla anterior, sin guardar
ninguna modificacion.

Eliminar un registro

Esta operacion es bastante sencilla, solo debe presionar el boton “Eliminar” en la
interseccion linea columna del registro seleccionado, al hacerlo le presentara el siguiente
mensaje:

11
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Confirma que desea Eliminar el Docente BARRIONUEVO, MARIO RODOLFO?

Cancelar | | Aceptar

Aceptar, borrara el registro y una vez eliminado, este sera irrecuperable, Cancelar,
abortara la operacion.

Disponibilidad

Esta opcion, le permitird reservar los horarios disponibles del docente para el
dictado del curso correspondiente, debe presionar el boton en la interseccion linea y
columna del docente en el registro seleccionado bajo el titulo “Disponibilidad ”, al hacerlo,
le aparecera la pantalla que se ve en la pagina siguiente, donde se reservaran los
horarios disponibles, coloque el cursor del mouse sobre el combo box titulado
“Seleccione Ciclo Académico ",y elija la opcion que corresponda:

e Sanaviron - Mozilla Firefox el Cadena 3 [ IPILAGA 20 [ PILAGA 2|

¥ sanaviron.unc.edu.ar/spgi/sanaviron/disponibilidad_docente.php?id_docer Acerca de Sanavirén
de Docentes
=
Seleccione Ciclo Académico = | Loba
lapaginaldel
Hora > _
b TetFijo  Tel M6wil Modificar Disponibil|
el el | 2190351 4606060 155555555, | 57 | [
= Mﬁ,_ 261 4626262 155126921 | 82 | | 8
SIN IDIOMA, [ i | P e= 1 L=
{540 ATTTTTIV7 155555565 | S | | !-E
| Grabar Datos || salir |

12
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Le presentara el cuadro siguiente, donde seleccionaré dias

e Sanavirén - Mozilla Firefox
unc.edu.ar
B i
Docente: BARRIONUEVO, MARIO RODOLFO
Disponibilidad Horaria
(Ciclo Academicos: AMNUAL 2014 ‘hl m
Hora LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO de Docents
cs:00 | R N R
08:30 [ N I A s Docents
ozoo [N Y I D
os:30 | N N N A
lo.00 [N I D A Y et
 — | R T ol Fiko
100 I R R R R SHpSp—
1:50 | R R A A R pm——
12:30 [N N A A R e WAL
1300 [
1330
1200 | I A I R R
1230 [ D R A R R
15:00 | N A A I
1500 | N [ N R R

Para seleccionar dia y hora, seleccione con el mouse, la interseccion fila (hora)
columna (dia), y simplemente presione el botdn izquierdo sobre el casillero

correspondiente, como en la imagen en la pagina siguiente:

]
!
i
g
F
F
g
[:
g
g
E

Ciclo Académico: | AMUAL 2014 -

Hora LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES BA

=

2 |2 |8 |5
’&"E"&"i

=

5
=

344

z

EE|

13



SPGI

Direccion General de Tecnologias Informaticas Sistema de recaudacion de la UNC
Universidad Nacional de Cdrdoba

Confirme estos datos, presionando el boton “grabar datos” , al pié del cuadro, si

presiona el botdn “Salir”, regresara a la pantalla anterior, si guardar la seleccion hecha.

:
8

=
=

2

E

R
=

Idiomas que Ensefia

Idioma
SIM IDIOMA

Grabar Dattﬁ Salir
vy

2.1.2 Alumnos

En esta opcion, Ud. podra dar de alta a un alumno, modificar sus datos, o también
darle de baja del padron de alumno, si ya no hubiera necesidad de mantener su registro
de datos, ademas podra asociarlo a un curso programado, y también consultar el estado

de cuenta del mismo.

Ingrese en la opcién de Menu Alumnos-> ABM Alumnos, o0 Estado de Cuenta
Integral de Alumnos, de acuerdo a lo que deba operar o gestionar:

¢ A

2\ §5TEM gypn, &
Gestion Acerca de Sanaviron Salir
Gestion Docentes

Academica
Alumnos P  ABM Alumnos

Cursos p  Estado Cuenta Integral
de Alumnos

Preinscripcion

14
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ABM Alumnos

Para gestionar éstas operaciones, Ud. encontrara que es muy similar a las ya
vistas para ABM de Docentes , presione el boton izquierdo del mouse, para entrar a la
siguiente pantalla:

EICAUETId 3 | FICAUR ZU0 [ FICRGR £ 1 TFTCA?

ol

Intranet SPyGI Gestion Acerca de Sanaviron

Gestion de Alumnos

Agregue un nuevo Allamno

Busgue un Aumno | Apellido 2 | A

Al dar de alta a un alumno, el sistema buscara si ya existe como persona en los
registros, tenga el rol que tenga, para poder realizar esta operacion haga click con el
boton izquierdo del mouse sobre la tecla “+”, le aparecera la siguiente pantalla:

Intranet SPyGI Acerca de Sanaviron

Busqueda de Personas

Usied puede dar de alta como alumno a una persona exisienie en el sisiema. Verifigue en la base de daios el

Niimero de Documento pulsando Buscar y luego Agregar

Documento: [‘%. Buscar

Cerrar ¥ seguir con la carga

15
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Introduzca el numero de documento de la persona que se intenta dar de alta como
alumno, luego presione buscar, si existe, el sistema le enviara el siguiente mensaje:

Si no existe, el mensaje que le enviara sera el siguiente:

Podra darlo de alta, tanto si existe como si no, presione el boton “Cerrar y seguir

con la carga”, le aparecera la siguiente pantalla para la carga de datos:

16
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Intranet SPyGI Gestion Acercade Sanaviron  EELLL
Datos del Alumno
Apellida (*1; Nombre (*);
Documenta . CUAL {*):
5 - {Sin guiones)
Tel. fijo: E-mail 1.
,,,:,?:.mm" . st @No
Tel. Maovil: E-mail 2:
Sexo: Masculing Femenino Fecha Nac.:
Pais de 3
origen: ProvinciaEstado:
Ciudad: Barria:
Calle: Namero:
Piso: Dpto:
Codigo .
Postal: Observaciones:
[Extranjero: sl & No
Ocupacion: Motivo Estadia:
WAlojamiento; Comao se Entera:
Tiempo
forimees N
Registro de
altar
Los campos con (*) son obligatorios
Ingresar Datos Limpiar formulario Volver

Observe los campos que estan de blanco, son los datos basicos, para el registro,

los de grises, son optativos, informacion complementaria:

________________________________________________________________________________________________________|
Datos del Alumno

Apellido (*): Bonanno MNombre (*): Pedro Eugenio

Diocumento = ™ GuLL. (5: o %

P DNI = [{37763713 (Sin quiones) 20105432640

Tel. fijo: 03514141414 E-mail 1: [logipe 222@xaxamail.com| [
Agrega

més datos: si & NO

Si quiere cargar algunos datos complementarios, haga clic en “Agregar mas

datos:” en el combo “SI” y agregue los datos que considere necesarios:

17



SPGI

Direccion General de Tecnologias Informaticas Sistema de recaudacion de la UNC
Universidad Nacional de Cdrdoba

,,m k':l}‘it ND

TeliMowils 3571 2542140 E-mail 2

Sexa: ) Masculino | | Femenina Fecha Mac.: 13-08-1986
z:: Seleccione Pais = Provincia/Estado: |~

Ciudad: Caordoba Barrio: Lz Pampa
Calle: Espinoza MNumero: |312|

Pisa: Dipto: -

Para grabar, presione el boton “Ingresar Datos” , al pié del formulario:

Ingresar Datos Limpiar Formutario Volver

“Limpiar Formulario” quitara los datos actuales que haya cargado de la pantalla,
y dejard el formulario totalmente en blanco, “Volver”, si no grabé la pantalla con los datos
actuales, éstos se perderan y volvera a la pantalla anterior, para recuperar en ambos

casos, debera realizar la carga nuevamente.

Recuerde que los datos obligatorios de carga, estan sefialados con “(*)”, El sistema
detectara cualquier error en la carga, por ejemplo un CUIL incorrecto , 0 un campo
marcado como obligatorio sin llenar, igual a lo descripto en “Alta de un Docente”, mire la

pagina 5 del presente manual para ejemplos ilustrativos.

Busqueda por aproximacion

Ud. podra realizar una busqueda por Apellido sea completo o por aproximacion: por
ejemplo Si Ud. pone dos letras: “AL”, le traera a pantalla todos los que comiencen con
esas dos letras, si Ud. pone un apellido completo, todas las personas que coincidan con

ese apellido serdn mostrados:

18
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Sistema de recaudacién de la UNC

Intranet SPyGl Gestion

Acerca de Sanaviron

Gestion de Alumnos

Agregue un nuevo Allmno

Biisgie un Alummno .ﬂ.pEll_idU_ 2 |-"—"-L|

Mostrando la paginalde 1

hd Apeilido y Nombre

9417  |ALTAMIRAMO, ROMIMA IAMARR DNl 27246526

9420 ALUMMO, ALL DMl 2222233333

Documento

Estado de
Modificar Eliminar
Cuenta
& 3 o«
g l.l?] %

En cuanto al numero de documento, también puede hacerlo por aproximacion,

informando dos numeros, le traera a pantalla, todos los que comiencen con eso0s

nameros, para CUIT también es valido buscar por valores aproximados.

Modificar datos de un Alumno

Esta es una sencilla operacion para la cual debera presionar el boton en la

interseccion linea y columna titulado “Modificar” del registro que necesite hacer algunos

cambios. La pantalla para modificar es la misma que describimos en el “ABM de un

Alumno ”. Podra modificar los datos que estén permitidos cambiar, casi con el mismo

esquema que utilizo en el Alta.

19
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Intranet SPyGI GestiGn Acerca de Sanavirén

Gestion de Alumnos

Agregue un nuevo Alumne| -
Busgue un Alumno | Apellido > A |

Mostrando la pagina 1 de 2

Estado de
Id Apellido y Nombre Documento Modificar Efliminar
Cuenta

BA41T ALTAMIRAND, ROMINA NAMARR DMl 27246526 & e S
B2 ALUMMNO, ALU DNl 2222222292 & 5 >
B2B633 BARRIONUEYC, MARID RODOLFO DNl 10543264 ;h B e o3
pO2A51 CANCHI, SERGIC DANIEL DMI 55555555 & s e
E2A317 ClISA MONTES DIkl ZREZRIET B | L4

Vamos a modificar este registro, por ejemplo suponiendo que los datos basicos
estan correctamente cargados, presionamos S| en “Agrega mas datos ”, operacion que
nos habilitara efectuar los cambios necesarios, observe el campo Provincia/Estado , dice

“Chaco”, corregimos eligiendo “Coérdoba ”, y agregaremos direccion y Barrio que estan
en blanco:

Pais de : G ! - 3 a
ceger: || Argentina : PviAGAESida: | Cordoba :
Ciudad: CORDOBA Barrio; M. de Sobremonte
Calle; A.de Aragon y Cepeda Mumero: 789

En la base de la pantalla, estan los botones que guardaran estas modificaciones
(Ingresar Datos ), o las descartara segun opere (Limpiar formulario o Volver):

Ingresar Datos Limpiar Fermulario Volver

20
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Presione “Ingresar Datos ” para guardar, “Limpiar formulario ”, eliminara lo que
haya modificado, mostrando en la misma pantalla los datos tal cual estaban antes de la

operacion de modificar, “Volver”, hard que regrese a la pantalla anterior, sin guardar
ninguna modificacion.

Estado de Cuenta

Ud. podra ver el estado de cuenta el alumno, seleccionando el boton
correspondiente en la interseccion de la fila donde se ubica el alumno y la columna

titulado “Estado de Cuenta ” (por ejemplo Ferreyra Marcelo):

Estado de
I Apellido y Nombre Documento Modificar Eliminar
Cuenta
8420 ALUMNO, AL DMl 2222222272 & | e
528633  |BARRIONUEVO, MARIO RODOLFO DMl 10543264 & | * |
502951 | CANCHI, SERGIO DANIEL DMl 55555555 & e 'l
524317  ELISA, MONTES DMI 28636261 } &r -1 gt_
9490 ESTEVANEZ, RODOLFO DMl 12456333 & [ T5H | @K
504788 |FERREYRA, MARCELO DM 25456557 R ujh o
R24307 GEMNAIZIR MARCEI O DI 31 TRAFBOZ & | s

Le mostrara la siguiente pantalla, donde le informara los cursos actuales en los que
el alumno esta inscripto, y el estado de la duda, matricula y cuotas, y los planes
programados para su pago:

21
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e Sanaviron - Mozilla Firefox SRl \Vanana de Cba [@Cadena
unc.edu.ar ' et SPYGI Gestion
Intranet SPyGl —
Gestion de Alumn
Estado de Cuenta
Agregue Ln nuevo Alumng |
Apellida =
Alumno: FERREYRA , MARCELO =
Mostrando la pagina 2 di
MATEMATICA 112 ioambes oo
Codigo Corto Estado Alumno Matricula Total Cantidad de Cuotas Deuda en DMl 2222
M1112 INSCRIPTO GO0 Pesos YDOLED DNI 1054
Usuario
Monio Monto Fecha Estado DNl 5555
Cuota Moneda Pagado? Ingreso Ingreso
Cuota <fDesc. Pago Pago DMl 2863
Cupdén  Cupdn
0 |Pesos GO0 600 NO il
DMl 2545
DMl 3176
DMI 3176
CURSO MARCE WEB 02
DMI 9990
Codigo Corto Estado Alumno Matricula Total Cantidad de Cuotas Deuda en
DMt 2508
CMW INSCRIPTO 345 Pesns
Paginas 1234
Fecha Usuario
Monto Monto Fecha Estado
Cuota Moneda Pagado? Ingreso Ingreso
Cuota clDesc. Pago Pago
Cupdén Cupdn =

Eliminar un registro

Esta operacion es bastante sencilla, solo debe presionar el boton “Eliminar” en la
interseccion fila en la que esta ubicado el alumno, y la columna del registro seleccionado

para ésta operacion:

22
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Estado de
Id Apellido y Nombre Documento Modificar Eliminar
Cuenta
9417 ALTAMIRANO, ROMINA IVANARIR |DNI 27246525 | & | | =8 | | & |
‘9420 ALUMNO, ALU DNI 22222222232 | B | = | 8% |
528633  BARRIONUEVO, MARIO RODOLEQ DNI 10543264 | B | o3 ; j‘b

Al hacerlo le presentara el siguiente mensaje, para confirmar (o0 no) la operacion de

eliminacion:

Confirma que desea Eliminar el Alumno: BARRIONUEVO?

| Cancelar | [ h@tar |
b

Aceptar, borrara el registro y una vez eliminado, este sera irrecuperable, Cancelar ,
abortara la operacion si fuera el caso.

Estado de Cuenta Integral de un Alumno

2\ WV ARG, &
Gestion Acerca de Sanaviréon Salir

Docentes

Alumnos p  ABM Alumnos

Cursos 3 Estade Cuenta Integral
de Alumnos

Preinscripcion k

En ésta opcidn, Ud. podré realizar las siguientes operaciones:
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a) Consultar el estado actual de cuentas de un alumno seleccionado, a través de una

busqueda por apellido o por su numero de documento.

b) Dar de alta a un alumno tal cual se describié en el punto ABM Alumnos.
¢) Preinscribir a un alumno, asociandolo a un curso especifico.

d) Consultar su estado actual de cuentas.

e) Dar de baja a un alumno de un curso especifico.

El aspecto de la pantalla para gestionar o consultar el estado de cuenta integral de

alumnos, es la siguiente:

Itranet SPyGl

Ingrese codigo de curso

T

| Curzos Estado de Cuenta
II
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Consultar el estado de cuenta de un alumno

Buscar el alumno que se quiere consultar, para ello tiene varios métodos de
basqueda muy similares a los ya descriptos, puede ser por lista completa, presionando el
boton de busqueda, a la derecha del campo titulado “Busque un Alumno ", o bien una
basqueda por aproximacion, en ambos casos aparecera una lista de alumnos existentes
en el cuadro a la derecha de la pantalla, también podra realizar busqueda por nimero de
documento, solo cambie “Apellido ” por “Documento ” e introduzca el nUmero completo si
lo tiene a mano o bien una blsqueda por aproximacion:

Pero ya hemos descripto los métodos de busqueda, veamos un ejemplo practico de
como consultar el estado de un alumno.

=

| Estadn de Cuenia

Seleccionemos alguno, por ejemplo: Montes Elisa F. y presionemos el boton
derecho del mouse sobre la fila donde se encuentra en el cuadro “Seleccione un
Alumno ” y aparecera la informacion de los cursos donde se encuentra inscripta la

alumna, y la calidad (preinscrito o inscripto), segun sea el caso, en el cuadro “Cursos
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Ingrese codigo de cursa

Si presiona sobre el Codigo del curso donde la alumna esta asociada, vera a la
derecha, en el cuadro “Estado de Cuenta ”, las condiciones actuales de su cuenta:

Estado de Cuenta

Seleccione cuotas consecutivas a imprimir

jlm-!_uh-k

Podra dar de baja al alumno en un curso determinado, solo debe presionar el botén
borrar que esta a la derecha del curso donde se quiere dar la baja, el sistema le informara
con el siguiente cuadro la confirmacién de la operacion:

Esta a punto de dar de baja el alumno
{Desea continuar?

xS
Cancelar i




SPGI

Direccion General de Tecnologias Informaticas Sistema de recaudacion de la UNC
Universidad Nacional de Cdrdoba

“Cancelar” anulard en este punto la operaciéon si Ud. presiona “Aceptar ”, puede
pasar dos cosas: una que el sistema no se lo permita por que la situacion en los registros

sea gque hay movimientos por los que impida hacerlo, segun el siguiente mensaje:

No se puede eliminar. El curso tiene cuctas pagadas.

|. Aceptar |

O bien, si

las condiciones de baja estdn dadas, el sistema aceptaré la baja.

Dar de Alta a un Alumno inexistente en el padron

La operacion del alta en éste punto, se programd para no tener que salir e ir
especificamente a ABM alumnos , pero la metodologia es la descripta en ese entonces, Si
necesita informacion para dar de alta estando en ésta pantalla, recurra a la pagina 15,
donde se describe la operatoria de altas, para dar de alta presione el boton derecho de

mouse sobre el botdn “+”, y le aparecerd la pantalla de alta, tal cual fue descripta:

| Apellido =]

Imprimir Cup6n de Pago

Si Ud. presiona el cadigo corto del curso tal lo muestra la figura en pagina 26, a la
derecha, le mostrara el estado de la cuenta actual del alumno, en la materia de referencia

del codigo seleccionado, vea el siguiente ejemplo, donde el alumno tiene paga la
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matricula (cuota 0) y las tres siguientes cuotas, si el alumno desea pagar la cuota o las
cuotas que siguen, solo debera marcarlas con un tilde en la interseccion fila (nUmero de

cuota) y la columna “Imp.cuota ”, luego presione el boton que se indica en la cabecera de
la pantalla:

Le imprimira el o los cupones seleccionados, para el pago correspondiente, el cupon de
pago es determinado segun los medios de pagos que este configurado para el curso.

En este ejemplo en un cup6n de pago para ser presentado en cualquier sucursal del
Banco Nacién (Convenio Recaudacion):
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Alumnoe comprobante de pago

fiF8]  UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
T 85 - DEPENDENCIA PRUEBA

Rl
BANCO DELA NACION ARGENTINA
Sucursal Cordoba
CTACTE. -
Apelido y Nombre:
ANDREA MASUERO

01/09/2014

Curso:
SECUEMNCIA1 - SECUENCIA 2

Total a pagar.
QUINIENTOS

N

4813859200000049004004

CON 00/100

Talen para el Banco

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
85 - DEPENDENCIA PRUEBA

BANCO DE LA NACION ARGENTINA
Sucursal Cérdoba
CTACTE. -

Apellido y Nombre:
ANDREA MASUERO

01092014

Curso:
SECUENCIA1 - SECUENCIA 2

Total a pagar:

Alumno depositar en buzon de la dependencia

A
i

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
85 - DEPENDENCIA PRUEBA

o

BANCO DELA NAC%_’C')N ARGENTINA

ucursal Cérdoba
CTACTE. -

Apeliido y Nombre: 01082014
ANDREA MASUERO - 22375097

-Cuota 4

Curso:
SECUENCIAT - SECUENCIA 2

Total a pagar:
—GRHMIENTOS—GON-00/400-

Iy
NIRRT

4813850920000000000000000043000050000

Banco devoiver a dependencia

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
85 - DEPENDENCIA PRUEBA

BANCO DE LA NACION ARGENTINA
Sucursal Cérdoba

CTACTE, -

Apeliido y Nombre: 01092014
ANDREA MASUERO - 22375097

-Cuota 4

Curso:

| SECUENCIAL- SECUENCIA2

Total a pagar:

QUINIENTOS CON 001100

QUINIENTOS CON 00/100

I

4813859200000049004004

4813850920000000000000000043000050000

2.1.3 Preinscripcion de un Alumno

Podra preinscribir a un alumno, a un curso ya existente o creado con anterioridad,

Ud. podra hacerlo por ésta via:

=]
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O entrando por la opcion de menu:

=y J7 =g 2
Gestion Acerca de Sanavirén

Docentes
Alumnos
Cursos

Preinscripcion

En ambos casos, vera la siguiente pantalla para ésta operacion:

Preinscripcion de alumno

Codigo Corto ” || Buscar Curso

Afio en que inicia el Curso | todos Ciclo Académico | fodos

La preinscripcion a un curso, presupone que este ya existe, segun planificaciéon
hecha y dada de alta en otras instancias por responsables con roles y permisos
preestablecidos, en ésta instancia del Operador académico, la responsabilidad esta
limitada a la asociacion de los alumnos interesados, a los cursos que desee asistir. La
inscripcién queda perfeccionada a través de los pagos efectuados de matriculas y cuotas
ya definidas en los planes de pago, disefiados para los cursos en cuestion.

30



SPGI

Direccion General de Tecnologias Informaticas Sistema de recaudacion de la UNC
Universidad Nacional de Cdrdoba

La busqueda del curso, se hara por codigo corto o por aproximacion del nombre del
mismo. En el filtro, pude incluir el afio lectivo en el que se inicia o inici6 el curso, y el ciclo
académico del mismo. Hemos optado por seleccionar a través del botén “Buscar
cursos ”, que despliega una pantalla con todos los cursos en vigencia, con toda la
informacion de los mismos, tales como Cdédigo corto, Nombre del curso, detalle y aulas
donde se dicta, cupos llenos sobre la cantidad de asistentes méaxima permitido, cantidad
de preinscritos e inscriptos, fecha de inicio y fin del curso, botdn para preinscribir alumnos

en este momento, e informes sobre preinscritos e inscriptos:

Preinscripcién de alumno

Nombre 2 Buscar CUSO
Afio en queinicia el Curso | 2014 2 Ciclo Académico | ANUAL 2014 a3

Ciclo Cadigo Cant. Cant. Fecha Pre-inseribir Ver Ver
Nombre Dias Cupo
Académico Corto Pre-Inscriptos Inscriptos IniciolFin Alumno Pre-Inscriptos Inscriptos

AL L LUMES 52 020022200
RULA L LUNES 32 00 220
A OTRZ014 = =
s zss v AL 5 2 R

322000

20022014

—

i e
- &, EC BED
=

S o By Y B B
12022014 j j
o _ =

s 2018 g TP & 3
100082014 ﬂ d
— -

S i T & B B
12022014 - j’ j
it _ =

s 2018 mosA | ROWNA & 3
15122014 ﬂ d
—

anusi 208 awoRe | FAu 80 ANDREA 17 =] Ife]

120202014

Presione el boton en la fila (del curso a preinscribir) y columna “Preinscribir”, le

aparecera la siguiente pantalla:
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Curso |(M1112) - MATEMATICA 112 |

Buscar Alumno (*) BHESS ” ]

Busgieda Avanzada | ;'1

Moneda de pago Pesos S

Formade Pago (*) | 0 Pagos de 50 Pesos .- =

Mail

Pagina Web
Tv

Radio
Folletos ‘
Otros

- gratis :

£COmo se entera? gratuito

BANCO

Requiere aprobacion de comision evaluadora |

Volver || Continuar

Puede buscar por el nimero de documento del alumno si lo tiene, si no, puede
realizar una busqueda por el padrén de alumnos, presione para ello el botén “Busqueda

Avanzada”.

Por numero de documento: en el campo “Buscar Alumno” , informe también el
plan de pagos que corresponda (Forma de Pago, de informacion obligatoria), moneda de
pago, medio de difusion por la cual se enterd el curso, y el banco donde se abonara el
cupdén de pago, en la parte baja del formulario, informe si se requiere aprobacién de
comision evaluadora:

32



SPGI

Direccién General de Tecnologias Informaticas Sistema de recaudacion de la UNC
Universidad Nacional de Cdrdoba

Curso |(M1112) - MATEMATICA 112 |

|DNI = ||25202822

Buscar Alumno (*)

A

Busglieda Avanzada

Moneda de pago |Pesos 2| Forma de Pago () | 3 Pagos de § 37 Pesos 2

Mail

Pagina Web
TV

Radio
Folletos
Otros | -

| - pago abril :
1

LComo se enterd?

L Bnnl:ucomnba.@ Banco Nacin

Requiere aprobacion de comision evaluadora !%

‘ Volver || Continuar |

Recuerde que el botén de volver, descartara los datos actuales y regresara a la
pantalla anterior, presione el botén continuar, para proseguir con la operacion:

Para continuar presione Aceptar.

Cancelar
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“Cancelar”, abortara la operacion, presiona aceptar:

El alumno ya se ﬁncuentﬁregistmuu en el curso

Este alumno esta inscripto ya en el curso. Entonces veamos como completar la
operaciéon con un alumno que no esté ya preinscrito, para ello, hagamos la operacién
desde el boton “Busqueda avanzada ”, los resultados seran los mismos para ambos

casos.

En busqueda avanzada, le aparecera una pantalla como la que sigue, en la que la
basqueda podrd hacerse por distintos métodos que ya han sido descriptos en este

manual, por documento, por aproximacion, lista completa etc.:

Busqueda de Alumnos l |
‘Buscar Alumno por | Documento = || |Iﬂl
' ' = ' Busqueda Avanzada | ﬂ |
Mostrando a pagina 1 de 4
Documenta Nombre del Alumno Elegir 0 Pagos de $ 0 Pesos - =

DNI 10543264 BARRIONUEVO MARIO RODOLFO | &/ | | .
DNI 12456333 EESTEVANEZ RODOLFO ._ﬁﬁ_,
DNI 14014196 GRAZIANO WALTER GUSTAVO (& ]
DNI 21455357 URTURBEY ROCIO | & |
DNI 22222221 :o:xx FFFF RIRIR CCCC, LLL...\@-$%&I0 (== | & |
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Presionamos el boton “Elegir” en la fila (alumno) y columna correspondiente,
cuando vuelva a la pantalla de preinscripcion, complete los datos tal como se describid,
plan de pagos medio de difusion, etc. al presionar continuar le aparecera el siguiente
mensaje:

Alumno Registrado

Emisién de cupdn de pago:

R

Finalizar

Las acciones siguientes, serd la de imprimir el cupon de pago, tal como se
describio, o bien finalizar la operacion e imprimir el cupén posteriormente, el alumno ya

quedo de todos modos, registrado como preinscrito al curso.

Listados de Inscriptos v Preinscritos

Ud. podra consultar a través de listados, las condiciones de inscriptos y preinscritos
de los alumnos a un curso determinado, para ello vea los botones en la fila y columna
habilitados para la operacion, cuando describimos la pantalla de detalle de los cursos
vigentes:
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scar Cursa |
- |
Cant. Fecha Pre-inscribir Ver
Inscriptos IniciolFin Alumno: Pre-Inscriptos Inscriptos
0702014 = = =
B 1 g:' ] 1 J:n | 1 J:n |
ILI2Z014 e —
[ Eo i i
R | = | @ | | @ |
DaE014 ==
o | B2 | )
11212014 -
UNIWERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
DEPEMDENCIA PRUEBA
VWY - 5000 CORDOBA
156126882
Listado de Alumnos Pre-nscripios
Fecha de Emisien: 02-09-2014 Curso: G- CURSO PAGO
Cantidad de Pre-inscriplos: 2 Inicio do cursado: 25-02-20M4 - Finalizacion do cursado: 30-11-2014
Apallide y Nombm Documanto Excepcion
MLTON; SOFIA ~ Pre-inscrip.: 21-02-2014 DOMI 25202822
mu‘reshusﬂ. FABIANA — Pre-inscp.: 07-07-2014 DNI 28036261
o
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Sistema de recaudacién de la UNC

Los listados tienen el siguiente aspecto por ejemplo el de los alumnos preinscritos:

Listados de Inscriptos:

!

o]
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
DEPENDENCIA PRUEBA
VWY - 5000 CORDOBA
155126021
Listado de Alumnos Inscriptos
Focha de Emision: 02-09-2014 Curso: MI112 - MATEMATICA 112
Cantidad de Inscriptos: 5 inicio do cursado: 07-04-2014 - Finalizackn de cursado: 31-12-2014
& Apellido y Nombre Documento Excepchan
ALTAMIRANO; ROMINA IVANARK - Inscrip.: 00-02-2014 DHIZT2A652E
CANCHI; SERGIO DANIEL = Inscrip.: 03-02-2014 DM 55555555
ESTEVANEZ; RODOLFQ - Inscrp.: 02-09-2014 DMl 12456333
FERREYRA; MARCELO — Inscrip.: 21-08-2014 DM 25456557
MASUERD; ANDREA = inscrip.: 03-02-2014 DMNI 22375097
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