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Configuracion Administrativa

Administrador General Econdémico

1. Introduccién

Para poder realizar las tareas inherentes a su rol, debera contar con un perfil de
Administrador general econémico , y su funcion serd de administrar las unidades de

produccion de recursos y de los puntos de caja de la dependencia.

2. Menu principal del rol Administrador General Eco  nomico

El rol del Administrador General Econdmico  sera el de configurar los datos
iniciales a nivel de dependencia, segun lo debe haber definido el Maximo responsable

Econdmico de su dependencia con potestad para hacerlo.

La vision que Ud. tendra del Menu principal es la s iguiente:

N €Mt Iy &

Maesiros Configuracion

En este sitio, se podra configurar y organizar:

a) Unidades de produccién de recursos
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b) Puntos de Caja.

A
z

WLIEY)

Maestros Configuracion Ayuda Salir

Adm. Gral. ABM Unidad de Producddn

Punto de Caja

2.1  Submenu Adm. Gral. Econdmico

2.1.1 ABM Unidad de Produccion de Recursos:

Entiéndase como Unidad de Produccion de Recursos , a toda unidad
organizativa que realiza la administracion de sus recursos dentro de una dependencia,
gue tiene definido un responsable y cuyas actividades responden a una forma particular
de gestidon que la hace diferente a otra unidad de gestion.

En general, el concepto coincide con el que antiguamente definiéramos como
Satélite en el viejo esquema de SiGEco, en donde cada unidad de gestion estaba
representada por una maquina con un coédigo de identificacién que le era propio y Unico
dentro de una dependencia, con capacidad para organizarse con el fin de recaudar
recursos, ejecutar gastos y rendir cuentas de las operaciones que surgen de los registros

gue ellas generan.
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Vision general de la pantalla de administracion de unidades de

Produccion

Administracion Unidades de Produccion de Recursos

Agregar Unidad de Produccion

Nro.UPR Descripcion Direccidn Teléfono Méaquina Sigeco  Gestiona  Modificar Eliminar
1 DEPARTAMENTO CULTURALL AV, VELEZ SARSFIGLD 1878 Tel: 433103/75895989 001 CURS0S \:/ \z/
2 SEC.EXTENSION INTENSIVOS ITUZAINGG 159 Tel: 0351-4331076 000 CURSOS \:/ (=
3 SECRETARIA DE POSGRADO AV, VELEZ SARFIELD 187 Tel: 0351-4331073/75 int. 22 000 CURSOS \:/ T
4 ESPANOL PARA EXTRANIEROS OBISPO TREJO 467 3514332010 000 CURSOS \:/ (=
5 CONGRESOS AV VALPARAISO SN 4343214-17 000 BIENES, SERVICIOS \:/ (=

En esta primera instancia de implementacion del sistema, y mientras dure la
transicion entre estas nuevas herramientas y SiGEco, no serd conveniente dar de altas
nuevas areas de produccion, por lo que se importaran las que estan definidas en SiGeco,
para gestionar las ya existentes, en otra version del presente manual, se describird como
proceder a dar nuevas altas segun sea requerido por las dependencias.

El administrador general visualizara en esta pantalla las unidades de produccion
existentes en la dependencia, su direccion, rendira los ingresos y que gestionara que en
este caso siempre serd Bienes, Servicios. Cuando se habilite el moédulo académico la
dependencia podra optar por utilizar este modulo por lo que se puede configurar que
modulos utilizard la unidad de produccion: BIENES, SERVICIOS o solo CURSOS o
AMBOS.

2.1.2 Punto de Caja

Podemos denominar al Punto de Caja como el conjunto de accesorios y
programas para computadora que funcionando en conjunto, realizan operaciones que
permiten imprimir un ticket y/o factura de venta, emitir reportes relacionados con la misma,
asi como llevar el control de inventarios y operaciones comerciales determinadas. En el

sistema, Punto de Caja simula a la caja registradora.
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ABM de un punto de caja

Ud. podra definir puntos de Caja, seguin esquema preexistente o bien reordenar
creando nuevos, para poder administrar esta funcion, debera contar con algunos de los
perfiles y permisos de administrador o supervisor definidos con anterioridad.

Con estos roles, podra dar de alta nuevos puntos de caja, modificar los existentes y
eliminar los que no se necesiten, ademas de asignar a que Unidades de produccién se

asociaran a estos puntos de caja.

Una Unidad de produccion de recursos  es una unidad organizativa que realiza la
administracion de sus recursos dentro de una dependencia, que tiene definido un
responsable y cuyas actividades responden a una forma particular de gestion que la hace

diferente a otra unidad de gestion.

DAl eMA -L?ﬁﬂ,rwl'(-:,

Maestros Configuracion Ayuda Salir

Adm. Gral. ) ABM Uinidad de Producdon
Econdmrica Recurzos

Pinto de Caja P ABMPuntode Caja

Azignar Cajero a Punto de
- Caja
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Pantalla de Administracion de Puntos de Caja:

Administracion de Puntos de Caja

Agregar Punto de Caja ==

Nro.Pto Caja Nombre de la Caja Ubicacion U.Produccién Modificar Eliminar
7 INTE MODIFICADO ITU MODIFICADO (L&) L] | [=]
1 EDIFICIO CENTRO VELEZ SARSFIELD 100 (& ] L] | =]

2 POSGRADO VALPARAISO l =] ‘ l ‘ l - ‘

Ud. Podra dar de alta a un nuevo “Punto de Caja” , consultar a que Unidades de

Gestidn esta prestando servicios, modificar sus datos actuales o eliminarlo de la lista.

A) Ver U. de Produccion

Posicione el puntero del mouse sobre el boton que esta en la columna del mismo nombre,

le mostrara a que unidades de produccién se encuentra asociado este punto de caja en
particular:

Bienvenido: ADM ADM - CONGRESOS Sistema de Ticke

Unidades de Produccién que Recaudan

Nro PV Nro UG  Descripcion Unidad Gestion

49 2 Sec.Extension INTEMNSIVOS
49 4 ESPANOL PARA EXTRANIJEROS

Para Volver a la pantalla anterior, presione el boton blanco que esta

inmediatamente debajo del cuadro de situacién de Unidades de Produccion, indicado por
el puntero del mouse.

Pagina 6



Universidad Nacional de Cérdoba
Secretaria de Planificacion y Gestion Institucional
Direccion General de Tecnologias Informaticas

Sistema de Gestion de Recursos

B) Modificar Datos de un punto de caja

Posicione el puntero del mouse sobre el botdn que se cruza entre el registro que quiere

modificar y la columna “Modificar

Veamos los datos que originalmente tiene el registro actual:

Puntos de Facturacion : MODIFICA

Mombre
PV
Ubicacion: |ITU 666666 |
Unidades | ESPANOL PARA EXTRANJEROS ||

de | Sec.Extension INTENSIVOS
Produccion =

e | k=
Recursos | Buscar U/Produccion de Recursos |

|INTE |

| cargar || Limpiar || Volver |

Usuario: ADM A

U.de Prod.: CONGRE

R

Modificaremos el nombre del punto de facturacion, su ubicacién, y a que unidades

de produccidén presta servicios.

Para cargar los datos modificados, presione sobre el boton “Cargar” , si presiona

sobre limpiar, eliminara todas las modificaciones que hizo, dejando los datos actuales

originales, si presiona volver sin previamente haber cargado, se desestimara cualquier

modificacién que haya hecho, de modo que si correspondieran haberlo hecho, debera

comenzar a operar las modificaciones y cargarlas posteriormente como se indico

(presionando sobre el boton “Cargar” ), cambiamos:

PV: [INTE l wﬂ |INTE modificado |
[ 1 =it
Ubicacion: | ITU 666666 ] Ubicacion: | ITU modificado |
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Unidades | ESPANOL PARA EXTRANJEROS ||
de Sec.Extension INTENSIVOS

€

Recursos | Buscar U/Produccion de Recursos |

Unidades | CONGRESOS ||

A: |[de  ESPANOL

PIOdUCEION | SECRETARIA [-|

de

Recursos Buscar U/Produccion de Recursos

Para realizar esta UOltima operacion, presione sobre el boton “Buscar

U/Produccién de Recursos”

(en los datos que queremos cambiar, los que estan a la

izquierda) y le aparecera, la siguiente pantalla donde podra elegir, a que nuevas unidades

de produccidén se asignara este punto de caja en particular:

racion : MO

cion de Recursos |

['| volver |

200.16.30.4/SIStestFl/elegir_unidad r

Unidades de Produccidn de

Recursos

COMNGRESOS

DEPARTAMENTO CULTURAL | [

ESPANOL PARA
EXTRANIJEROS

Sec.Extension INTENSIVOS 1
SECRETARIA DE POSGRADO E‘_-_i'

Seleccionar

O
]

[

ADM ADM

| Enviar U/Produccién de Recursos |

INGRESOS

= e X

Observe que en la columna “Seleccionar” estan seleccionados tres U.P.R., las

mismas a la que queremos asociar el punto de caja.

Para seleccionar las U.P.R. Que correspondan, simplemente posicione el puntero

del mouse sobre el cuadrito de seleccion en la columna seleccionar y pique con el boton

derecho del mismo y le aparecera el tilde en dicho cuadrito.

Por ultimo y para que esta operacion tenga efecto positivo, los datos seleccionados

deberan ser enviados a la pantalla de datos anterior para “modificar” , para ello presione
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el boton “Enviar U/Produccién de Recursos”,  esta tendra el siguiente aspecto ahora:

[INTE modificado

CONGRESOS [ |
ESPANOL |
SECRETARIA ||

Recuerde presionar “Cargar”, para modificar los datos que estaban guardados por
estos nuevos:

7 INTE MODIFICADO ITU MODIFICADO la || Lz | [=]

1 EDIFICIO CENTRC VEIEZ SARSFEIEI D 100 [ <] ] [1’] [ _— ]

Compare con los datos originales en la pagina 14, la modificacion fue hecha.

C) Eliminar un Punto de Caja

En la pantalla de Administracion de Puntos de Caja, posicione el puntero del mouse
sobre un registro que quiera dar de baja, y presione el botén derecho de este, eliminara el

registro completo, con sus correspondientes asociaciones, siempre y cuando no haya
efectuado facturacion con dicho punto de caja.
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fAOMINISTracion de PUnNios de Caja

Agregar Punto de Facturacién | -~ |

Nro.Pto Venta Nombre Ubicacion U.Gestion Modificar Eliminar
T INTE MODIFICADO ITU MODIFICADO | L= | | e | | = |
1 EDIFICIO CENTRO VELEZ SARSFIELD 100 | el | | 25 | | - |
a PEPE ARTIGAS 160 LB | e | | = Dé

Eliminamos el punto de caja 8 (el tercer renglén de la tabla), para ello, el sistema
nos pide confirmar la operacion, puesto que tenemos atributos suficientes para poder

hacerlo aceptar significar4 que dejara de existir este puesto de caja:

Confirma que desea Eliminar el Punto de CajaPEPE?

Cancelar | [ Aceptar['\\l

Confirmada la baja del punto de caja queda eliminada.

D) Dar de alta un punto de caja huevo

Presione con el puntero del mouse en “ Agregar Punto de Caja ” oen latecla “+”

Administracion de Puntos de Caja

Agregar Punto de Ca'a

Nro.Pto Caja Nombre de la Caja Ubicacion U.Produccion Modificar Eliminar
7 INTE MODIFICADO ITU MODIFICADO L& L] | =]
1 EDIFICIO CENTRO VELEZ SARSFIELD 100 L&) 2] | =]
2 POSGRADO VALPARAISO LE.) ) | =]
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Le aparecerd la siguiente pantalla donde dara de alta un nuevo punto de caja:

Puntos de Caja: ALTA

Mombre del Punto de Caja (*):
Ubicacion de la Caja (*):
Unidades de Produccidn de it

Recursos que recaudara la

Caja > [ Buscar U/Produccidn de Recursos

[ Grabar ” Limpiar ” Cancelar ]

Debera llenar los siguientes campos:

Los campos con (*) son obligatorios.

. Nombre del Punto de Caja (*): Es el nombre o identificacion del punto de caja.
. Ubicacién de la Caja (*): locacion fisica en donde se encontrara el punto de caja.
. Unidades de Produccion de Recursos que recaudara la Caja: igual a lo que

describimos en modificar, deberemos asociar las Unidades de produccion de recursos a la
gue prestara servicios este punto de caja. Primero presionamos sobre el botén “Buscar
U/Produccion de Recursos”. Nos aparecerd el cuadro “Elegir Unidades de
Produccion de Recursos”:

: AL 200.16.30.4/sSiI5testFifelegir unidad ne

Unidades de Produccion de

Seleccionar
Recursos

COMNGRESOS

DEPARTAMENTO CULTURAL

. A ESPANOL PARA
dasos. | EXTRANIJEROS

| Sec.Extension INTENSIVOS |

SECRETARIA DE POSGRADO | [
aring sess - = 29
| Enviar U/Produccion de Recursos |

[<]

Después, Tildamos con el puntero de mouse los cuadros de las Unidades de
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produccion de Recursos que necesitamos asociar, y luego presionamos el botén “Enviar
U/Produccion de Recursos” sobre los recuadros que estan debajo del titulo
“Seleccionar”:

Puntos de Caja: ALTA

Nombre del Punto de Caja (*): Caja de Posgrado
Ubicacion de la Caja (*): Edificio Central en CU.
Unidades de Produccién de ‘_

@ Elegir Unidades de Produccion .., ["‘:‘WL‘@" L]

Recursos que recaudard la
:| Buscar U/Produccion de Recursos 200,16 304/ testing/ elegir_unidad_negocio.ph |

Caja

Grabar || Limpiar || Cancelar | |

Unidades de [ |

Produccion de Seleccionar

Recursos

01 - 01 AREA :
ECONOMICO FINAMCIERA @ —

Vuelta a la pantalla de alta, presionamos “Grabar” para que la operacion tenga
efecto, el boton “Limpiar” limpia los datos actuales en pantalla, los que acabamos de
cargar y nos deja los campos en blanco para cargarlos de nuevo eventualmente, deja sin
efecto lo que se escribié en ellos, el boton “Volver”, vuelve a la pantalla anterior sin
cargar los datos al sistema, anula la operacién. Luego de cargar los datos, los podemos
corroborar en la pantalla:

2.1.3 Asignar Cajero a Punto de Caja

Maestros Configuracion Ayuda

Adm.Gral.Economich ABM Unidad de
Produccion Recursos

Punto de Caja ABM Punto de Caja

ABM Familia Asignar Cajero a Punto
de Caja .
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Para asignar un cajero a un punto de caja es necesario que previamente los
usuarios estén definidos con ese rol, asignados por el “Super Administrador” de la
dependencia.

Blenvenido: ADMGENERAL L ADMGENERALL - CONGRESOS Sistema de Tickel

Asignacion de Cajeros a Punto de Caja

Nro.Pto Venta Nombre del Punto de Caja Ubicacion U.Produccion A.csi:llger:-zr A.S':;;‘:;odis
49 INTE MODIFICADO ITU MODIFICADO | it EI} | T I |_::|
S50 EDIFICIO CENTRO VELEZ SARSFIELD 100 | _"-'-‘E_l |;| | .'j%.. |
52 POSGRADO VALPARAISO L& | L |

53 PUMNTO-VENTA-ROMINAL |NO SE DOMDE !:‘_l i_f;_l

55 COMPARADOR CiUDAD UNIVERSITRILA | =t | | )

Unidad de Produccion : Permite observar las Unidades de produccion a la que

presta servicios el punto de Caja (solo para consulta) para este ejemplo, vemos las
unidades de producciéon de “INTE MODIFICADO” (primer renglon):

Unidades de Produccién que Recaudan

MNro PV Nro UG  Descripcion Unidad Gestion

49 3 SECRETARIA DE POSGRADO
49 4 ESPANOL PARA EXTRANIEROS
49 5 CONGRESOS

i s

Cajeros Asignados : Podra consultar los cajeros que actualmente tiene asignados

este punto de caja, en el siguiente ejemplo mostramos los cajeros asignados para el
punto de caja “58 Caja” de la lista:

P&gina 13



PRreMi Jhus

Universidad Nacional de Cdrdoba
Secretaria de Planificacion y Gestién Institucional
Direccion General de Tecnologias Informaticas Sistema de Gestidn de Recursos

Asignar cajero al punto de caja: vamos a asignar cajero para punto de caja “INTE

MODIFICADO, para ello debemos presionar en la columna correspondiente:

Picamos el cuadro “Seleccionar” de la lista donde tendra todos los cajeros
disponibles de asignar a los puntos de caja, en este caso solo hay uno, terminada la
seleccion, presionar el boton “Enviar Cajeros”:

TSANAVIRON - Mozilla Firefox (= | [0

=

El cajero quedara afectado a ese punto de caja:
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[INTE MODIFICADO |

|ITU MODIFICADO

ﬁ
1| Buscar Cajeros |

Cargar || Limpiar || volver |

Por ultimo presionar “Volver” para terminar.

2.2. Consultas

Finalmente, su nivel de acceso le permitird hacer consultas sobre los siguientes

archivos maestros:
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Maestros 3 Configuracién

Consulta de
Dependencias

Consulta de
Dependencias

Consulta de Fuentes
de Financiamiento

Consulta de Cuentas

del Catalogo

Consulta de Grupos
Presupuestarios

Consultas de
Aperturas
Programaticas

Ingrese libremente a cada opcién de menu, y observe los datos descriptos, son
archivos solo par consultas con datos que no cambian en el tiempo o bien, si tienen
alguna actividad solo sera posible agregar, quitar o modificar a nivel de Area Central, por
los usuarios con roles y perfiles definidos para tal fin, puesto que es informacién que
necesariamente por su condicion de general para toda la UNC, deben atravesar al

sistema en forma horizontal y ser uniforme al universo universitario.

Fin Manual Administrador General Econdmico




