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Gestion Administrativa

Administrador Econdmico

1. Introduccién

Para poder realizar las tareas inherentes a su rol, debera contar con un perfil de
Administrador econémico , y su funcion serd de administrar los maestros de bienes,
servicios, subcuentas contables y cédigos de facturacion. Ademas es el responsable del

pasaje de saldos de Sanaviron a Sigeco .

2. Menu principal del rol Administrador Econémico

La vision que Ud. tendra del Menu principal es la s iguiente:

@%\sﬁf €M -J'f‘wwrfo
T

Maestros Gestion Ayuda

Ahora bien, como sus derechos y obligaciones en el sistema estaran delimitadas por
los roles que le hayan sido asignado, de acuerdo a la planificacién previa de las funciones

gue debera desempefiar, la visidn del sistema que vera en un sub menu es la siguiente:
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2.1 Submenu Configuracion Adm. Econémica

Maestros

Configuracion Adm.
Economica

Gestion

Ayuda

ABM SubCuentas

Pasaje de Saldos

ABM Codigos Facturadian

En este submenu por los requerimientos propios de la gestion con este rol, se le asigna

permisos para efectuar las tareas de:

. ABM Bienes y Servicios.
. ABM Subcuentas.

. ABM Caodigos Facturacion.

2.1.1 ABM Bienes y Servicios

El administrador econémico es el

servicios dentro de su unidad de produccion.

responsable de administrar el maestro de bienes y

Para ingresar a esta opcion debe ir al mena principal: Gestion/Configuracion Adm.

Econdémica/ABM Bienes y Servicios

Se visualiza la siguiente pantalla:

Id Codigo
181 74.00.00.01

180 pack A

179 INGRESO 02 A

178 INGRESO 01 A

176 20

Agregar un bien o un servicio

Descripcion
TRATAMIENTO DE
CONDUCTO
PACK CATEDRAS A

INTRODUCCIGN A LA
QUIMICA A
INTRODUCCIGN A LA
ODONTOLOGIA

DICCIONARIO INGLES

Administracion de Bienes y Servicios

Precio -
Nombre del Grupo de Familia
unitario

20 SERVIS
300 MATERIALES(DIDACTICOS Y OTROS)
80 MATERIALES(DIDACTICOS Y OTROS)
80 MATERIALES(DIDACTICOS Y OTROS)
50 LIBRERIA

Marca del bien Cantidad

100

100

50

Stock

minimo

Bien/Servicio Modificar Eliminar

SERVICIOS

BIENES

BIENES

BIENES

BIENES

NERE

J|0iajajn

I a51uc1 =T
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Aqui el administrador puede dar de alta un bien o servicio o modificar sus datos o
eliminarlo. La modificacion o eliminacion de este maestro solo se permitird en caso que el
bien o servicio no tenga asociada facturas.

a) Alta de un bien

b) Alta de un servicio

¢) Modificar los datos de un bien o servicio

d) Eliminar un bien o servicio

a) Alta de un bien

Si el administrador necesita registrar un bien debe hacer click en el link “Agregar un bien
0 un servicio " o en el boton +, esto hace que se despliegue una ventana donde el
usuario seleccionara a que tipo pertenece lo que esta por dar de alta , que en este caso

es un Bien por lo que seleccionaréa la opcién BIENES.

Después que el usuario hace click sobre la opcién BIENES y aprieta el botén “Siguiente ”

aparece la pantalla de alta:

Seleccione un Grupo de Familia E

I
|
L

&

I
-

L

*

Grabar Cancelar
e
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Los campos que tienen un (*) son obligatorios de ingresar.

Los campos obligatorios son

Familia de Bienes : el usuario le asigna al bien una familia.

Cddigo : es el codigo alfanumérico que identificara al bien y sera posteriormente el cédigo
de facturacion.

Nombre . Descripcion del bien.

Precio unitario : es el precio unitario que tiene asignado el bien. Si es un valor decimal se
ingresara con punto decimal NO COMA.

Cantidad : cuantia relacionada con el precio unitario.

Autoriza Edicion de precio en Facturacion : si el administrador econémico marca el “Si”
el precio de este servicio en el momento de su facturacién podra ser modificado por el

cajero, en caso de seleccionar “No” no se permite su edicion por parte del cajero.

Los campos opcionales son:

Marca: nombre del que origino el bien.
Cantidad minima de stock : como Sanaviron en proximas versiones incorporara control
de stock este campo se utilizara para registrar el stock minimo que debe tener un bien y

gue determina la reposicion al llegar a ese nivel.

Una vez que el administrador econdmico ingreso los valores en todos los campos debe

hacer click en el boton “Grabar” para registrar el bien.

b) Alta de un servicio

Si el administrador necesita registrar un nuevo servicio debe hacer click en el link
“Agregar un bien o un servicio " o en el botébn +, esto hace que se despliegue una
ventana donde el usuario seleccionara a que tipo pertenece lo que esta por dar de alta ,

gue en este caso es un Servicio por lo que seleccionara la opcion SERVICIOS.
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Al hacer click en el boton “Siguiente ” se despliega la ventana de alta de servicios.

Bienes y Servicios: ALTA
BIENES © SERVICIOS | Siguiente |

Bienes y Servicios: ALTA

Familia Servicios (*): Seleccione un Grupo de Familia hd
Cadigo (%)

Nornbre (*):

FPrecio unitario (*) (ingrese decimal con punto ej 9.9) :

futariza Edicidn de precio en Facturacidn (%) O s1 O NO

[ Girabar ” Cancelar l

Los campos que tienen (*) son obligatorios por lo que el administrador econémico debera
ingresarlos para poder realizar el alta.

Los campos obligatorios son:

Familia Servicios : el usuario asigna al servicio una familia.

Cadigo : es la codificacion alfanumérica que identificara al servicio y que se utilizara para
generar el codigo de facturacion.

Nombre : descripcion del servicio.

Precio unitario : valor unitario del servicio.

Autoriza Ediciéon de precio en Facturacion : si el administrador econémico marca el “Si”
el precio de este servicio en el momento de su facturacion podra ser modificado por el

cajero, en caso de seleccionar “No” no se permite su edicion por parte del cajero.

Cuando termina de ingresar todos los valores de los campos el usuario debe hacer click

en el boton “Grabar” para registrar el nuevo servicio en el respectivo maestro.
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c) Modificacion de los datos de un bien o servicio

Cuando el administrador necesita modificar los datos de bien o servicio debe hacer click
sobre el botén “Modificar ” de la fila donde se encuentra en producto a modificar. En este
ejemplo el administrador va a modificar un bien con cédigo “MANUAL ".

IMPRENTAYPUBLICACIONES |+

LIS (o)

Girabar Cancelar
A’ et

En la siguiente pantalla el administrador necesita modificar el servicio:

ACADEMICOS-DE POSTGRADO [

P13kl
PRE INSC MAEST EM INGLES:

s O

Grabar Cancelar
. —

Después que realiza la modificacion en los campos debe hacer click sobre el boton
“Grabar” para registrar los cambios.

d) Eliminar un bien o servicio

Si el usuario quiere eliminar un bien o servicio debe ir al mend principal:
Gestion/Configuracion Adm. Economica/ABM Bienesy S ervicios

Una vez que visualizo el bien o servicio a eliminar tiene que hacer click sobre el boton
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“Eliminar .

Administracion de Bienes y Servicios

Agregar un bien o un servicio E]

. . Precio Stock
id Codige Descripcion . Nombre del Grupo de Familia Marca del bien Cantidad | Bien/Servicio Modificar Eliminar
unitario minime
TRATAMIEMTC DE
181 74.00,00.01 CONDUCTO 20 SERVIS SERVICIOS [:] E]
180pack & PACK CATEDRAS A 300 MATERIALES(DIDACTICOS ¥ OTROS) i} 5 BIEMES D —

Cuando el administrador econémico elige el boton “Eliminar ” el sistema muestra un
mensaje solicitando la confirmacion de la eliminacion.

En este ejemplo el usuario quiere eliminar el servicio PACK CATEDRAS A .

JConfirma que desea eliminar: PACK CATEDRAS A7

Aceptar I [Cancelar ]

2.1.2 ABM Subcuentas (para dependencias con Sigeco)

Esta opcidn solo la visualizan las dependencias que utilizan el sistema SIGECO.

Las subcuentas contables que existen en Sanaviron son las que actualmente estan
utilizando en el sistema Sigeco y sus Satélites . Estas subcuentas seran exportadas
masivamente desde Sigeco a Sanavirdn al comienzo de la puesta en marcha del
sistema.

Cada unidad de produccion de recursos podra visualizar las subcuentas contables de la
magquina que tiene configurada en la unidad de produccién. Recordemos que cuando el
administrador general econdmico crea una unidad de produccidon en Sanaviron debe

configurarle a que maquina de Sigeco la unidad de produccion rendira sus ingresos.
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Administracion de Subcuentas Contables

Agregar Subcuenta| =F

Subcuenta NMombre Subcuenta Maquina Modificar Eliminar

454 TRAMSFEREMCIAS ESPEC oao [ < ] [ - l
450 CAPARITACION ALTEMATIVA OO0 [ £ ] [ - ]
419 FORD NAC, CAMBIO SOC ooa [ £ ] [ - ]

Si el usuario modifica los datos de una subcuenta, debera realizar la misma modificacion
en el sistema Sigeco,
Para el caso que se necesite dar de alta una subcuenta nueva en Sanavirdn también
debera realizarse el alta en el sistema Sigeco para que puedan ser importados en Sigeco
las facturas imputadas con la subcuenta contable nueva.
El usuario podra:

a) Realizar el alta de una subcuenta contable

b) Modificar los datos de una subcuenta contable

c) Eliminar una subcuenta contable

a) Alta de una subcuenta contable

Para dar de alta una subcuenta el usuario debe ir al menu Gestion/Configuracion Adm
Econdémica/ABM Subcuenta. Se visualiza una pantalla donde el usuario debe hacer click

en el link Agregar Subcuenta o el boton +

Administracion de Subcuentas Contables

Agregar Subcuenta

Subcuenta  Nombre Subcuenta  Maquina Modificar Eliminar
454 TRANSFEREMCIAS ESPEC Qoo I Pl ‘ I - ‘
450 CAPARITACION ALTEMNATIVA 000 I Pl I I - ‘
419 FORO NAC., CAMBIO S0OC 000 I £ ‘ I - ‘
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Se despliega una nueva ventana:

Agregar Subcuenta: ALTA

Maguina (*): Seleccione un Satelite A
Subcuenta:

Mombre Subcuenta:

I Cargar H Vaolver I

El administrador seleccionara la maquina de Sigeco a la cual la unidad de produccién que
pertenece rendira en Sigeco.
Después de ingresar el codigo y nombre de la nueva subcuenta debe apretar el boton

“Cargar” para grabar el dato.

b) Modificar una subcuenta contable

Para realizar una modificacién de los datos de una subcuenta se debe apretar el boton

“Modificar " que esta en la fila donde se encuentra la subcuenta a modificar.

Administracion de Subcuentas Contables

Agregar Subcuenta

Subcuenta Nombre Subcuenta Maquina Modificar Eliminar
454 TRANSFERENCIAS ESPEC 000 ’ <z ] [ = ]
450 CAPARITACION ALTEMNATIVA 000 ’ p ] [ - ]
419 FORO NAC. CAMEIO SOC 000 ’ < ] [ = ]

En este ejemplo el usuario necesita modificar la subcuenta 333:

Agregar Subcuenta: MODIFICA

Maguina (*): 000 - ADMINISTRACION Y APOYQD
Subcuenta: 333
Nombre Subcuenta: RECURSOS PROPIOS]

I Cargar H Vaolver I
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Después de realizar las modificaciones para que se registren el administrador debe hacer

click en el botén “Cargar”.

¢) Eliminar una subcuenta contable
Cuando el usuario quiere borrar una subcuenta contable de hacer click sobre el boton

“Eliminar ” que se encuentra en la fila de la subcuenta a borrar.

Administracion de Subcuentas Contabled

Agregar Subcuenta

Subcuenta Nombre Subcuenta Maquina Modificar Eliminar
454 TRANSFERENCIAS ESPEC 000 Lz | [ =]
450 CAPARITACION ALTENATIVA 000 [ - ] [ — ]

El sistema le solicitara al usuario confirme la operacién, en caso afirmativo procedera a

eliminar la subcuenta.

Confirma que desea Eliminar subcuenta 4147

[ Aceptar ] [ Cancelar

2.1.3 ABM Cddigo de facturacion

El administrador econdmico es el que mantendra los codigos de facturacion de su unidad
de produccion de recursos (antes llamado satélites o maquinas SIGECO). El codigo de
facturacién es el concepto que permite asociar el bien o servicio con su correspondiente
imputacion presupuestaria. Este concepto es el que permitira realizar la facturacion. Si el

usuario realiza el alta de un bien o servicio pero no le crea el cédigo de facturacion no
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podra facturarlo.

Si un usuario elimina un codigo de facturacion (no tiene facturas asociadas) el bien o
servicio no es eliminado, para hacer esto debe ir a la pantalla de administracion del
bien/servicio (Gestion/Configuracion Adm. Econdmica/ABM Bienes y S ervicios ) y
desde alli eliminarlo.

Los datos que se pueden modificar en la pantalla de cédigo de facturacion son los
presupuestarios y el cédigo de convenio. EI campo llamado codigo de facturacion solo se
puede modificar en la pantalla de administracion de bienes/servicios debido a que el
mismo se forma con el codigo del bien o servicio dado de alta en esa pantalla.

La pantalla de configuracion del cédigo de facturacion es diferente segun sea para
dependencias que utilizan el sistema SIGECO o PILAGA. Esto es debido a que el sistema
SIGECO se imputa por subcuenta contable y en el Sistema Pilaga es segun la estructura
presupuestaria (objeto del gasto, apertura programatica).

Para ingresar a esta opcién debe ir al mena principal: Gestidon/Configuracion Adm.
Econdmica/ABM Caddigos de facturacion

Se visualiza la siguiente pantalla:

Codigo de Facturacion: Configuracion

Aagregar Codigo de Facturacian =

Codigo de facturacion ||
Mostrando la pagina 3 de 3
d Codigo de Diescripclan ersion Cadigo de Objeto del Gasto: Aperturas Partidas Modificar Eliminar
Facturacion Conwenio Inciso Asignadas Presupuestarias

3210 Q0L D9 IMPRENTA - Lap cURNIVELAC, LETRAS PILAGA =9 &l = = | =1
32092%1[{508 IMPREMNTS ap cUR MIVELAC, HISTORIA PILAGA =9 =N = ==
zong QDI IMPRENTA  ap cuR NIVELAC, GEOGRAFIA  PILAGA =9 =9 =) |
aon7 2006 IMPRENTA  lap cuR NIVELAC, FILOSOFIA PILAGA =9 = e 2 | =)
| e e T & & & &=
ol B e s & @ & &=
3204l HoLOGTA PILAGA (&) (&) = ] | (=]
203 OISR PREN  ApCURANELAC P (e e =
2202{001-01 IMPRENTA,  [2HROS CONCERTOS NO PILAGA crivenio =9 =9 &) ed | =

Paginas 1 23

En esta pantalla el administrador puede dar de alta un cddigo de facturacién o modificarlo

o eliminarlo. La eliminacion de este maestro solo se permitird en caso que el cédigo de

facturacion no tenga asociada facturas.
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El usuario puede realizar las siguientes operaciones:
a) Alta de un cédigo de facturacion para dependenc
b) Modificar los datos de un cddigo de facturacion
SIGECO.
c) Alta de un cdodigo de facturacion para dependenci
d) Modificar los datos de un cédigo de facturacion
PILAGA.

e) Eliminar un codigo de facturacién para dependenc
f) Eliminar un codigo de facturacion para dependenc

g) Busqueda de un cdédigo de facturacion para depend

PILAGA.

h) Impresién de los codigos de facturacion para dep

a) Alta de un codigo de facturacion para dependenci

ias con SIGECO.

para dependencias con

as con PILAGA.

para dependencias con

ias con SIGECO
ias con PILAGA.

encias con SIGECO o

endencias con SIGECO.

as con SIGECO

Para realizar el alta de un nuevo cddigo de facturacion el usuario debe hacer click sobre el

link “Agregar codigo de facturacion

” 0 el botdn + lo que lleva a una nueva ventana:

Cédigo Facturacion: ALTA

Paor favor, complete los siguientes campos obligatorios marcados con (%) :

Tipo de Ingreso (*): Bien : | Seleccione un Bien
Servicios : | Seleccione un Servicio
Ec’,t‘;:““e“ta Contable == o\ enta 405 - APORTES VOLUNTARIOS (Catdlogo: 1421 - Apertura:2200004000) ~
Caodigo de Convenio :
| Grabar | | Limpiar | | Cancelar |

En esta pantalla el usuario debe hacer click sobre la opcién Bien o Servicio segun el tipo

de ingreso que este por asignar el cédigo de facturacion. Una vez que hace click se

habilita la lista de opciones donde el usuario seleccionara un valor.

En el ejemplo selecciono un servicio lo que habilitd la lista de todos los servicios dados de

alta que no tengan cddigo de facturacion.
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Codigo Facturacion: ALTA

Por favor, complete los siguientes campos obligatorios marcados con (%) ©

Tipo de Ingreso (*): (") Bien : | Seleccione un Bien
@) Servicios : Seleccione un Servicio |L|
Subcuenta Contable :
(*): Subcuenta:004 301 - ARANCELES MAP ra:37000001 DD] -
. . 333 - AULAS VIRTUALES
Caédigo de Convenio : 2123 - CAELON

E 475 - CITOLOGICO COMPLETO

25255 - CLASE NATACION 2 VECES POR 5EM
1.100 - CURSO
300-CURSOS SEE FCE
804 - DIANA
polic107 - DIMAS
1ab123 - EXTRACCION DE SANGRE-AMNALISIS
curl01 - EXTRACURRICULAR
345 - IMPRESION TRIPTICOS
101 -LIBRO
LIDER_07 - LIDERAZGO
v123 - ORIENTACIA®N A INGRESANTES
34234 - ORINA
PROY_INV - PROYECTOS DE INVERSION
090-001 - VENTA DE CERTIFICADOS FCE

El usuario ademas debe determinar a que subcuenta contable se imputara el servicio o

bien que se selecciono. Para ello al hacer click sobre la lista que se encuentra al lado del

campo llamado Subcuenta, se despliega todas las subcuentas que pertenecen a la

maquina de Sigeco que se configuro se rendiran los ingresos de la unidad de produccion

donde se encuentra realizando el alta del codigo de facturacion.

Codigo Facturacion: ALTA

Por favor, complete los siguientes campos obligatorios marcados con (%)
Tipo de Ingreso (*): () Bien : Seleccione un Bien

@ Servicios : Seleccione un Servicio

-

Subcuenta Contable :
(")
Caodigo de Convenio :

Subcuenta:004 - APUNTES C.NIVELACION (Catalogo: 1229 - Apertura: 3700000700 ) |L|
Subcuenta:004 - APUNTES C.NIVELACION (Catalogo: 1229 - Apertura:37000007100
Subcuenta: 704 - AUDIT.NORMAS CALIDAD
Subcuenta:214 - CONTRATO (Catalogo: 1548 - Apertura: 3700000100 )
Subcuenta: 705 - DOCTORADO (Catalogo: 1425 - Apertura:3702000100)
Subcuenta:185 - POSGRADO (Catalogo: 1421 - Apertura:05000071100 )
Subcuenta:400 - POSGRADO (Catalogo: 1229 - Apertura: 3700000700 )
Subcuenta:005 - PREST.Y VTASERV.AS. (Catalogo: 1421 - Apertura:2313000200 )
Subcuenta:184 - PROED (Catalogo: 1428 - Apertura: 3700000700 )

Subcuenta: 701 - SEC EXTENSION (Catalogo: 1229 - Apertura:3003000100 )

Catalogo: 1229 -Apertur:3DD3DDD‘l 00)

El campo que resta ingresar que no es obligatorio pero es muy importante se registre es

el codigo de convenio. En este campo el administrador debe registrar el codigo de

convenio en el caso que ese bien o servicio este directamente relacionado a un convenio,
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el numero de convenio es el otorgado en el sistema MICURE. Esto permitird a futuro
analizar la informacion de recaudacion por convenios.
Una vez que se ingresaron todos los valores de los respectivos campos al hacer click

sobre el boton “Grabar” quedan definitivamente registrados en el sistema.

b) Modificar los datos de un cédigo de facturacion para dependencias
con SIGECO

El usuario puede necesitar modificar algunos datos del cdédigo de facturacion, para
realizar esta operacion debe hacer click sobre el boton “Modificar ” que se encuentra en la
fila del codigo de facturacion a realizar la modificacion. Esta pantalla es distinta segun la
dependencia esté configurada que utiliza el sistema SIGECO o el PILAGA. Los datos que
se pueden modificar son el codigo de convenio o la subcuenta contable.

Para visualizar todo los codigos puede apretar el botén “Buscar Codigo ” o ingresar en el
campo de texto el dato segun el filtro que haya seleccionado y apretar “Buscar Cédigo ".

En la siguiente pantalla se muestran todos los cédigos de facturacion.

Codigo de Facturacion - Configuracion

Imprimir listado Cédigo de Facturacion

Agregar Codige de Fac‘turaciéng

Cadigo|» Buscar Codigo
Mostrando [a pagina 1 de 1
Id cadigo de Id Precio  Cdd. Rubro Grupo
Descrpcion Subcuenta Familia Fuente Modificar Eliminar

Cad.Fact facturacion Serv./B. Unitaric Conv. Ingreso Presupuestario

1823 ES& 1334 678 B X-EQUIS TASAS 1.2.1.9 iz o001l C] E]
001-RECURSOS MEDICIMALES v D H

ig22 F2 F1 igz21 £489 PROPIOS FARMACELTICOS 1.4.1.1 iz oool -

17939 d1 D1 1328 3578 A-EQUIS IMPREMTA ¥ PUBLICACIOMES 1.4,1.1 1z ooo1 C] E]
001-RECURSOS

1762 iz i1z 1781 1z | PROPIOS IMPREMTA % PLUBLICACIONES 1.4.1.1 iz o001l C] E]

El usuario en el siguiente ejemplo quiere modificar el cédigo de facturacién F2:
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R 001 - RECURSDS PROFIOS [v

Una vez que se realizan los cambios al apretar el boton “Grabar” se registran las
modificaciones realizadas en las tablas.

c) Alta de un cédigo de facturacion para dependenci ___as con PILAGA

Para realizar el alta de un nuevo cddigo de facturacion el usuario debe hacer click sobre el
link “Agregar codigo de facturacion " o el botdn + lo que lleva a una nueva ventana.
La pantalla que se visualiza es:

@ Seleccione un Bien v
) Seleccione un Servicio v

A-Ejercicio Actus
12 || RECURS0S PROPIOS v 0001 || SIN GRUPO PRESUFUESTARIO v

Seleccione una Sub Unidad - Sub SubUnidad

Seleccione una Aperura - Actividad

Seleccione un Inciso G

E] .

Seleccione una Finalidad - Funcion v

Agregar Parida

PARTIDA PRESUPUESTARIA PORCENTAJE

Grabar Cadigo

)
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Recordemos que el cbdigo de facturacién es el concepto que nos permite relacionar el
servicio o0 bien a facturar con su imputacion presupuestaria. Este dato se forma con el
campo llamado “cddigo ” que se crea al momento de dar de alta el bien o servicio.

En esta pantalla el usuario debe ir creando las partidas segun los conceptos
presupuestarios elegidos con su respectivo porcentaje de ingreso. El total del campo
porcentaje de todas las partidas armadas debe sumar 100% lo que permitira grabar
dicho cdédigo de facturacion y al momento de realizar el pasaje de la recaudacion a
PILAGA se armaran las partidas presupuestarias segun la configuracion de los cédigos
de facturacién que contenga dicha facturacion.

Para comenzar a crear una partida el usuario debe hacer click sobre el campo Bien o
Servicio lo que habilita la lista que contiene todos los bienes o servicios que no tienen
creados el cédigo de facturacién. Estas listas no mostraran valores cuando se encuentren
asignados todos los bienes y servicios a sus respectivos cédigos de facturacion.

El campo “Cddigo de Convenio ” es opcional, el usuario debe completarlo en caso que el
servicio y/o bien al que le esta creando el codigo de facturacion corresponde a un
convenio realizado con alguna entidad. Este cddigo es el brindado por el sistema de
registro de convenios, MICURE.

Ademas el usuario debe ingresar la imputacion presupuestaria que permitird
posteriormente generar las partidas presupuestarias a ser importadas al sistema PILAGA.

Los datos gue solo se visualizan pues estan predete rminados en el sistema son

Ejercicio : es el ejercicio contable actual, siempre va: A-Ejercicio Actual

Moneda : moneda de uso legal, es 1-Pesos.

Fuente de financiamiento : corresponde para las dependencias solo la fuente 12-
Recursos Propios

Grupo Presupuestario : en base a lo solicitado por la Direccion General de Presupuesto
no se utlizara este concepto en la recaudacion por lo que debe ir 001-Sin Grupo
Presupuestario .

Los datos que debe ingresar el usuario son

Unidad de Ejecucion : este dato esta formado por:
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Unidad : es el codigo de la dependencia (por ej. 012-Filosofia), este dato no
se muestra en la lista.

Sub-unidad y sub-sub __ unidad corresponde a los conceptos definidos por la

DGPRES-S.P.G.I segun la estructura presupuestaria de la dependencia (por
ej. 000-AREA CENTRAL es la subunidad y 000-BIBLIOTECA es la sub-

subunidad del Area Central).

Apertura programatica: el usuario debe elegir una apertura programatica a la que se
imputara la recaudacion del codigo de facturacion. La apertura forma parte de la red
programatica definida para la dependencia. Para mejor comprension se muestra al
usuario el nombre de la actividad que tiene definida la apertura para facilitar al usuario la

identificacion de la apertura.

Objeto del gasto _: los siguientes campos corresponden a conceptos del objeto de gasto:

Inciso : corresponde al objeto del gasto, es decir en que inciso se podra gastar la
recaudacion del cédigo de facturacién que se esta definiendo. El inciso a utilizar segun lo
definido por la DGPRES de la S.P.G.I es:

Inciso 2 : Bienes de consumo.

Inciso 3 : Bienes de capital.

Inciso 4 : Bienes de Uso.

Tipo de derogacion : este concepto esta relacionado al inciso. Segun el inciso que elige
el usuario se visualiza en la lista los valores de tipo de erogacion relacionados.
Si es:
« El inciso 2 o 3 corresponde tipo de erogacion: 21- Aplicaciones
Corrientes .
* El inciso 4 corresponde tipo de erogacion: 22- Aplicaciones de

Capital .

Partida principal : este concepto esta relacionado al inciso que se selecciona.
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Si es:

e Elinciso 2 o 3 la partida principal es 0, debiendo el usuario en el

sistema Pilaga elegir otra partida en el caso que lo necesite.

» Elinciso 4 se despliega una serie de valores del cual el usuario debe

elegir. Los valores de la partida principal son:

O O O O o

1-Bienes Preexistentes.

2-Construcciones.

3-Maquinaria y equipo.

4-Equipo militar y de seguridad.

5-Libros, revistas y otros elementos

coleccionable.

(@)

6-Obras de Arte.

0 7-Semovientes.

0 8-Activos intangibles.

Finalidad y funcidn : este concepto se configura segun la dependencia.

Finalidad 3: Servicios Sociales y Funcion: 1: Salud corresponde para las

dependencias:

07-Hospital Nacional Clinicas
34-Hospital Univ. de Maternidad y Neonat

Finalidad 3: Servicios Sociales y Funcién: 4 Educac

47-Secretaria de Asuntos Estudiantiles
55-Unidad de Auditoria Interna

70-Instituto de Hematologia y Hemoterapia
73-Prosecretaria de Relaciones Internacionales
75-Facultad de Psicologia

77-Departamento Universitario Informatico
01-Escuela S. N. de Comercio Manuel Belgrano
02-Colegio Nacional de Monserrat

03-Facultad de Matematica, Astronomia y Fisica
05-Facultad de Derecho y Ciencias Sociales
06-Facultad de Ciencias Medicas
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09-Laboratorio de Hemoderivados

10-Facultad de Ciencias Exactas, Fisica y Naturales
11-Facultad de Ciencias Econdémicas

12-Facultad de Filosofia y Humanidades
13-Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Dis.
14-Facultad de Odontologia

15-Facultad de Ciencias Quimicas

16-Facultad de Lenguas

19-Facultad de Ciencias Agropecuarias

20-Escuela Trabajo Social

21-Rectorado

22-Secretaria de Planif. y G. Institucional-Dependencia
23-Taller General de Imprenta

27-Biblioteca Mayor

34-Hospital Univ. de Maternidad y Neonat.
42-Escuela de Ciencias de la Informacion
45-Subsecretaria de Planeamiento Fisico
46-SPYGI-AREA CENTRAL

Finalidad 3: Servicios Sociales y Funcién: 5 Cienci

64-Instituto de Invest. y F. en Administ. Publica
04-Observatorio Astronémico

30-Secretaria de Extensién Universitaria
51-Secretaria de Ciencia y Tecnologia
69-Centro de Estudios Avanzados

ay Técnica

Por ultimo el usuario debe ingresar el porcentaje a aplicar en el ingreso de la partida, se

puede ingresar con dos decimales.

Después que ha ingresado todos los valores para grabar transitoriamente la partida debe

hacer click sobre el boton “Agregar Partida ”.

En el siguiente ejemplo se ha creado la partida:
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A.0001.012.001.001.12.27.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 80 %

Codigo de Facturacion: ALTA

Bien:

Tipo de Ingreso (*):
() Senvicio: CURSOS0011 || CURSOS ACADEMICOS |v |

Codigo de Convenio:

Imputacidn Presupuestaria

Ejercicio: A-Ejercicio Actual Moneda: 1- Pesos
Fuente de Financiamiento: Grupo Presupuestario:

Unidad de Ejecucicn (*: Seleccione una Sub Unidad - Sub SubUnidad | |

Apertura Programatica (*): Seleccione una Apertura - Actividad [l

Inciso (%) Seleccione un lncizo ™|

Tipo de Erogacion:
Partida Principal (*): ||
Finalidad - Funcion (*): 3|4 || Servicios Sociales || Educacidn ¥ Cultura ||

Porcentaje de Ingreso (%) (*):

A,.0001 .012.000.000.92.27.00.00001.00.2.0.00000.1.21.5.4 80 % r -,iz’ﬁ
Porcentsje total a0 9
[ Grabar Cadigo ] [ Cancelar ]

Si el usuario hace click en el boton “Grabar Codigo ” al ser el total solo de %80 se le
visualizara un mensaje advirtiéndole al usuario que no puede grabar hasta que el total sea
%2100.

ko ze puede grabar el Cadigo de Facturacion

La suma de los porcertajes de laz partidas debe zumar 100

En caso que el usuario estando en la pantalla de ALTA necesite modificar una partida que
acaba de agregar debe hacer click sobre el icono modificar ' . Al hacer esto los datos
se cargaran en la pantalla para que puedan ser modificados.

Una vez que el usuario termina de realizar los cambios a la partida debe hacer click sobre

el boton “Modificar Partida

En el siguiente ejemplo vemos los datos de una partida que el usuario quiere modificar:
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crivniothal 376maf

A-Ejercicio Actual
121 RECURS0S PROFIOS b 00071 1| SIM GRUPO PRESUPUESTARIO

000 | AREA CEMTRAL || 001 || IMPREMNTA
2700000200 || ACTIVIDADES COMUMES

4 || Bienes de Uso

22- fplicaciones de Capital

4 || Equipo milikar ¢ de seguridad | |

FARTIDA PRESUFPUESTARIA FORCENTAJE

Grabar Cédigo

Para eliminar una partida estando en la pantalla de alta debe hacer click en el icono

gue se encuentra en la fila de la partida a eIiminar:H

En el siguiente ejemplo se encuentra en un circulo rojo el icono que el usuario debe
apretar para eliminar la apertura.

FARTIDA PRESUPUESTARLA FORCENTAJE

Grabar Cadigo

Cuando el usuario termina de ingresar todas las partidas presupuestarias y el total del
porcentaje de ingresos da 100% el usuario puede grabar el codigo de facturacion

En el siguiente ejemplo para el cédigo CERTIOO01 tiene configurada 4 partidas:

A.0001.012.000.001.12.27.00.00.02.00.4.4.0.0000.1.22.3.4 80 %
A.0001.012.001.000.12.27.00.00.01.00.3.0.0.0000.1.21.3.4 15%
A.0001.012.000.003.12.27.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 0.25%
A.0001.012.000.000.12.27.10.00.20.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 4.75%
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Codigo de Facturacion: MODIFICACION

Cédiga de Facturacidn: CURSO0S0010
Descripcidn: CURSOS

Cédigo de Convenio: | chvhiorhal 976maf

Irnputacidén Presupuestaria

Ejercicio: A-Ejercicio Actual Moneda: 1- Pesos
Fuente de Financiamiento: Grupo Presupuestario:

Unidad de Ejecucidn [*): Seleccione una Sub Unidad - Sub SubUrnidad w

Apertura Programatica [*]: Seleccione una dpertura - Actividad b

Incise () Seleccione un Inciso hd

Tipo de Erogacidn:
Partida Principal [#]: w

Finalidad - Funcidn (*1: Seleccione una Finalidad - Funcion w

Porcentaje de Ingreso [%) [(*]:

PARTIOA PRESUPLESTARIA FORCENTAJE

AO001 012000004 1227 .00.00.02.00.4.40.0000.1.22.3.4 a0 % o 'E-i
AO001.012.004.000.12.27.0000.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.49 15 % o 'E'i
AO001.012.000.003.12.27.00.00.02.00.2.00.0000.1.21.3.49 025 % _./‘ 'E'i
A0001 0120000001227 .10.00.20.00.2.0,0.0000.1.21.2.4 475 % I} 'ET

Porcentaje total 100 %

[ Grabar Cédiga H Catcelar ]
d) Modificar los datos de un cédigo de facturacion para dependencias

con PILAGA

El usuario puede necesitar cambiar los datos del codigo de facturacion, esta operacion la
puede realizar solo sobre los datos de imputacién presupuestaria en caso que ese codigo
ya tenga facturas asociadas. En caso que no tenga facturacion asociada al codigo
también podra modificar su campo descriptivo pero esta operacion la debe realizar en la
pantalla de modificacién del bien o servicio asociado al codigo.

Para modificar los datos presupuestarios el wusuario debe ir al mend
Gestion/Configuracion Adm. Econdmica/ABM Cadigos fa cturacion y buscar el cédigo
de facturacion a modificar. Una vez visualizado el registro se debe hacer click sobre el
boton “Modificar ” que se encuentra en la fila del codigo de facturacion a realizar la
modificacién. Esta pantalla es distinta segun la dependencia esté configurada que utiliza
el sistema SIGECO o el PILAGA.
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Los datos que se pueden modificar son:

» Codigo de convenio

« Unidad de ejecucion

* Apertura programatica

* Inciso

» Tipo de erogacion

» Partida principal

e Finalidad y funcién

» Porcentaje de ingreso
En esta pantalla también se pueden eliminar partidas presupuestarias.
En el siguiente ejemplo se muestra los datos a modificar del cddigo de facturacién 012-01
SEC. EXTENSION.

A-Ejercicio Actual
12 || RECURSOS PROFIOS 0001 || SN GRUPO PRESUPUESTARIO

Seleccione una Sub Unidad - Sub SubUnidad

Seleccione una dpertura - Actividad

Seleccione un Incizo

vl
Seleccione una Finalidad -Funcién  [v

Modificar Partida

PARTIDA PRESUPUESTARIA PORCENTAJE

A.0001 .01 20030001227 300001 0030000001 21.5.4 G0.00 %

it

Para modificar los datos de una partida el usuario debe hacer click sobre el icono
H lo que trasladara los datos de esa partida a la pantalla para que pueda modificar los
datos. Una vez que realizé las modificaciones para reflejarlas en la partida debe hacer
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click en el botén “Modificar Partida ” que se activa después que el usuario hizo click en el
botén H Para grabar los cambios debe hacer click sobre el botdén “Grabar Codigo .

Por ejemplo :
Tenemos un cadigo donde el usuario necesita cambiar el inciso de 3 a 2, se marco con un

circulo rojo.

A-Ejercicio Actual
12 || RECURS0S PROPIOS 0001 || SN GRUPO FRESUPUESTARIC v

000 || AREA CENTRAL || 001 || IMPRENTA,
2700000200 || ACTIVIDADES COMUNES

3| Servicios no Personales [ v

0l Sin partida princinal ||

3 4l|ervicios Sociales || Educacion y Culturs ||

PARTIDA PRESUPUESTARIA PORCENTAJE

En esta pantalla vemos que el usuario ya modifico los datos, solo le falta trasladarlos a la

partida:

A-Ejercicio Actual
12 || RECURS0S PROFIOS 0001 || SIN GRUPO FRESUPUESTARIC v

000 || AREA CENTRAL || 001 || IMPREMTA
2700000200 || ACTIVIDADES COMUNES

2 || Bienes de Consumao

21- Aplicaciones Corrientes

0 || Sin partida principal E

3| 4||Servicios Sociales || Educacidn v Cultura ﬂ
100.00

M Agregar Partida

PARTIDA PRESUPUESTARIA PORCENTAJE

arabar Lodigo m
- = = =" 1

Pagina 26



Secretaria de
S PG I Planificacion
y Gestion
Institucional

Direccion General de Tecnologias Informaticas Sistema de Recaudacién de la UNC

Al hacer click sobre el boton “Modificar Partida " se reflejan los cambios en la partida:

Codigo de Facturacion: MODIFICACION

Codigo de Facturacidn: CURSOS0010
Descripcidn: CURSOS

Codigo de Convenio;

Imputacion Presupuestaria

Ejercicio: A-Ejercicio dctual Maoneda: 1- Pesos
Fuente de Financiamiento: Grupo Presupuestario:

Unidad de Ejecucidn (*): Seleccione una Sub Unidad - Sub Sublnidad 4

Apertura Programatica (% : Seleccione una Apertura - Actividad | |

Incisa (*1: Seleccione un Inciso L

Tipo de Erogacidn:
Partida Principal (* 1 [l

Finalidad - Funcidn (*): Seleccione una Finalidad - Funcidn b

Porcentaje de Ingreso (%) (%)

Agregar Partida

PARTIDA PRESUPLESTARIA PORCENTALIE

0000012154 100 % Z &=

A,.0001 .012.000.001 122700 .DD.DQ.DD

Paorcertaje tatal 100 %

[ Grabar Cédigo ][ Cancelar ]

Para eliminar una partida presupuestaria el usuario debe hacer click sobre el icono =
Recuerde que para grabar el cambio el total del porcentaje de las partidas debe dar 100
%.

e) Eliminar un codigo de facturacion para dependenc  ias con SIGECO
Para eliminar un cédigo de facturacion el administrador econdémico debe hacer click sobre
el boton “Eliminar ” que se encuentra en la fila del codigo de facturacion a eliminar.

Solo se pueden eliminar los cédigos de facturacion que no tienen facturas asociadas.

001-RECURSOS IMPRENTA Y
1762 12 12 el |12 | BROPIOS BUBLICACIONES 1411 12 0001 EI

El sistema le solicita la confirmacion de la eliminacion del cédigo, que se efectiviza en

caso de apretar el botdn “Aceptar .
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Confirma que desea Eliminar el Cadigo de facturacidn 2597

Aceptar ‘ | Cancelar

f) Eliminar un cédigo de facturacién para dependenc ilas con PILAGA

Si el administrador econdmico necesita eliminar un cédigo de facturacién debe ir al menu
Gestion/Configuracion Adm. Economica/ABM Cédigos de facturacion .

Una vez alli al hacer click sobre el botén “Eliminar ” que se encuentra en la fila del codigo
de facturacion a eliminar le permitira eliminar el cédigo elegido, previa confirmacion de la
operacion.

Solo se pueden eliminar los cédigos de facturacion que no tienen facturas asociadas.

En el ejemplo siguiente el usuario quiere eliminar el cédigo 001-009 IMPRENTA CURS.:

Codigo de Facturacion: Configuracion

Aaregar Cédigo de Facturacidn EI

Codigo de facturacidn i:_V

Mostrando la pagina 3 de 3
Id Cadigo de Descripcign Varcion Cadigo de Objeto del Gasto: Aperturas Partidas ModiEar Elitiinar
Facturacidn Convenio Inciso Asignadas Presupuestarias
321000 LIF IMPRENTAap cup niveLac. LETRAS PILAGA (&) =9 gl | =
320900 L T8 MPRENTA ap cup niveLaC. HISTORIA  PILAGA (&) )
3208 g%é—sm IMPRENTS | np CURNIVELAC, GEOGRAFIA  PILAGA (&) &) ()
a207/00 LU8 IMPRENTA g cup niveLac, FILOSOFIA  PILAGA (&) -3
Seos SRR ECUIEC S acs @ @ |=
3205 0 B IBLIOTECOLOGT PILAGA @) | &) | &
3204 G R voLoeta PILAGA (@] (&) L)
3203 80ker T ANTROPOLGOIA PILAGA (@) £
3202{001-01 IMPRENTA | 21503 CONSEPTOS NG PILAGA 1245458787 () gl | =]
Paginas 123
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Confirma gue desea Eliminar el Cadigo de facturacion: 001-03 IMPREMTA CURST

I Aceptar l [ Cancelar

g) Busqueda de un codigo de facturaciéon

El usuario puede necesitar realizar una busqueda rapida de un codigo de facturacion.
Para ello selecciona el filtro por el cual realizara la busqueda. La lista de filtros posibles se
despliega al hacer click sobre la lista.

En este caso el filtro es el campo Cédigo.

Codigo | - | I Buscar Cadigo ‘

Luego el usuario ingresa el texto por el cual realizara la basqueda y hace click sobre el

boton “Buscar Codigo .

Cuando el usuario necesite buscar un cédigo de facturacion debe seleccionar la condicion
del filtro, que en la pantalla vemos es codigo y a continuacion ingresar el texto a buscar.
La operaciéon de busqueda se inicia al hacer click sobre el botén “Buscar Codigo .

La informacién de imputacion que se visualiza es distinta si es una dependencia que esta

actualmente trabajando con el sistema SIGECO o el sistema PILAGA.

Si_la_dependencia_utiliza PILAGA _ la informacién presupuestaria que se muestra es:

objeto del gasto-inciso, aperturas programaticas asignadas al cédigo y partidas

presupuestarias.
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Cadigo de Facturacion: Configuracion

Agregar Codigo de Facturacion

| Cadigo de Facturacidn |+ Buscar

Mostranda |2 pagina 3 de 2

Aperturas Partidas
Id Cadigo de Facturacion DascHpcion Yersidn Codigo de Convenio Objeto dal Gasto: Inciso Maodificar Eliminar
Asignadas Presupuestarias

2210/001-09 JMPREMTA CURSAP CUR MIVELAC, LETRAS PILAGA D
2209/001-08 IMPREMTA CURS AP CUR MIVELAC, HISTORIA PILAGA |:|
32028/001-07 IMPREMTA CURS APCUR, MIVELAC, GEOGRAFIA PILAGA |_|
3207 001-06 IMPRENTA CURS AP CUR,NIVELAC, FILOSOFTA PILAGA

3206 001-05 IMPRENTA CURS AP CURNIVELAC, CS, EDUCACION PILAGA
3205 001-04 IMPRENTA CURS AP CURNIVELAS, BIBLICTECOLOGT  PILAGA
3204/001-03 IMPRENTA CUR AP, CUR. NIVELAC, ARCHIVOLOGIA  PILAGA

2202/001-02 IMPREM CURESI AP CUR,MIVELAC, AMTROPOLOGLA PILAGA

FlEEEEEEEE)

HRBBEY
gonnnooon

2223333813
ElEEEEEEEE)

3202 001-01 IMPREMTA OTROS CONCEPTOS MO ESPECIFICAD PILAGA 1245458787

Paginas 1 23

Si_la_dependencia _utiliza SIGECO se muestra la subcuenta contable y cuenta del

catalogo de ingresos al que esta asignado el cddigo de facturacion. La apertura
programatica que se visualiza es la relacionada a la subcuenta contable migrada de
SIGECO. Si una subcuenta se dio de alta en Sanaviron este dato no se solicita pues es

dado de alta en el sistema SIGECO.
Cédigo de Facturacién - Configuracion

Imprimir listado Coédigo de Facturacion |

Agregar Codigo de Facturacion

Cadigo v Buscar Cadigo

Mostrando la pagina 1 de 1

Id Codigo de Id Precio Caod. Rubro Grupo
) .. Descripcion L. Subcuenta Familia Fuente . Modificar Eliminar
Cod.Fact facturacion Serv./B. Unitario Conv. Ingreso Presupuestario
001-RECURSOS MEDICIMALES
1822 F2 F1 1831 689 PROPIOS FARMACELTICOS 1.41.1 12 oool C] E]

h) Imprimir el listado de Codigos de facturacion pa ra dependencias con
SIGECO

El usuario puede necesitar obtener un listado de todos los cédigos de facturacion dados
de alta en su unidad de produccion y ver la forma en que fueron imputados.

Para esto debe ir al menu Gestion/Conf. Adm. Econdmica/ABM Caodigos de facturacion.
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Se visualiza la siguiente pantalla:

Coédigo de Facturacion - Configuracion

Imprimir listadoe Cédigo de Facturacion | = impeimis

Agreqgar Codigo de Facturacion |

Cédiga | v |

Para obtener el listado el usuario debe hacer click sobre el link “Imprimir listado Cédigo

de Facturacion ” o el boton “Imprimir .

A continuacién se muestra un ejemplo del listado:

Fechace Bok b 20052013 1124

UNIMERSIDAD HACIONAL DE CORDOBA

DEFENDENCIA PRUEBA

- 5000 CORDOBA

Unkkrl e Prcacckn; DEPENDENCIA PRUEE A Lo

PLANILLA DECO DIGCS DE FACTURACENN

Codlkp Factiackn PECE U kakd Nonbie Codky Factracks Sbciata) Nombe Akt FamliB Fr1e} Fatap qu.'ﬂ:
12 12 (- oo RECURSCS PROPIES IMFRENTR W PUBLE ACICNES iz (RN {crl]

i 8 o K B3 IPEENTR ¥ PUBLICAC KNMES iz LLL1|&m [
=313 &8 ¥ ESUE TAGAS 2 12.0.59 oom :
F2 ] Fi ] RECURSCS PROPIDG RMEDICINELES v FRRER CEUTIOS 2 Lo |

2.2 Submenu Pasaje de Saldos

Para realizar el pasaje de saldos de Sanaviron a Sigeco o Pilaga el usuario debe ir a:

GESTION/Pasaje de Saldos / y segun como este configurada la dependencia, si trabaja
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con Sigeco o Pilagéa se le desplegara una opcion que le permitira realizar el pasaje a estos
sistemas.

« Si la dependencia trabaja con SIGECO entonces esa dependencia esta
configurada para que se visualice la operacion que permite generar los archivos
TXT a importar en SIGECO. Esta opcion es Generar Archivo para Sigeco.

e Si la dependencia no utiliza mas SIGECO Yy trabaja con PILAGA entonces esta
dependencia se encuentra configurada para que se visualice la operacién que
permite importar automaticamente todas las facturas que se encuentran con cierre
de caja a PILAGA. Esta opcién es Generar crédito para Pilaga

La opcion para generar el pasaje de saldos a Sigeco  es:

Consultas Gestion

Configuracion Adm. b
Econdmica

Pasaje de Saldos

Consultas Gestion

Configuracion Adm.
Econdmica

Pasaje de Saldos
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2.2.1 Generar archivo para Sigeco

Las dependencias que seguiran utilizando el sistema Sigeco necesitan para la ejecucion
del gasto que se incorpore a este sistema la recaudaciéon de Sanavirdn para que con esto
se obtenga el saldo que necesita Sigeco.

El pasaje de saldos se realizara generando un archivo que contendra las facturas de
Sanaviron. Estas facturas solo estaran en condiciones de ser rendidas a Sigeco si fueron
COBRADAS vy se encuentran en un CIERRE DE CAJA. Al ingresar a esta pantalla si
existen facturas que cumplan con esta condicion y no han sido ya incorporadas en una
rendicion se mostraran a nivel de renglones. En el siguiente ejemplo se visualizan todas

las facturas que estan en un cierre de caja que deben ser incluidas en un lote de

rendicion.
[ n "

Generar Rendicion para Sigeco
Alta Rendicion
Nimero de factura Descripcidn Cantidad Precio Importe Codigo de facturacion Anulado Rendida Pagado
016020000000861 APUNTES DE CATEDRA FILOSOFIA EN INGLES|1 27 27 f1234 f f t
016110000000860 ADOLESCENCIA 1 200 200 CURS0123 f f t
016110000000860 ADOLESCENCIA 1 200 200 CURS0123 f f t
016020000000862 CERTIFICADO ASISTENCIA 1 25 25 34019 f f t
016020000000851 APUNTES DE CATEDRA FILOSOFIA EN INGLES|1 27 27 f1234 f f t
016020000000851 APUNTES DE CATEDRA FILOSOFIA EN INGLES|1 27 27 f1234 f f t
016020000000851 APUNTES DE CATEDRA FILOSOFIA EN INGLES 1 27 27 f1234 f f t
016020000000851 APUNTES DE CATEDRA FILOSOFIA EN INGLES|1 27 27 f1234 f f t
016020000000851 APUNTES DE CATEDRA FILOSOFIA EN INGLES|1 27 27 f1234 f f t
016020000000851 APUNTES DE CATEDRA FILOSOFIA EN INGLES|1 27 27 f1234 f f t

Para generar la rendicion el administrador debe hacer click en el link “Alta Rendicion " o el

botén +.

Cuando el usuario hace click en “Alta_Rendicion " se genera el archivo. Y aparece una

nueva pantalla titulada Lotes Rendido.

Se muestra en un cuadro el nimero de lote generado, el nombre del archivo, el usuario
gue genero el archivo, MD5 y la fecha de generacion del archivo. Ademas al pie del
cuadro se visualiza el nombre del archivo generado.

Para descargar el archivo el administrador econémico debera hacer click en el botén
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descargar.
A continuacion se muestra un ejemplo donde se creo el archivo llamado 16000032.txt.

Lotes Rendidos
) ) Descargar
Id. de Lote Fecha Usuario MD5 Nombre del archivo )
Archivo
135 2012-11-01 andrea d41d8cd98f00b204e9800998acf8427e 16000243, txt
204 2012-11-05 supervisorcaja a85ad0d2c33e51fbfcd0c92e99c7f531 16000312, txt
Descargar
205 2012-11-05 supervisorcaja 2a3328d4ff5920ec265b054b02818b80 16000313, txt
206 2012-11-06 andrea d41d8cd98f00b204e9800998ecf8427e 16000314, txt
Descargar
207 2012-11-15 andrea d41d8cd98f00b204e9800998ecf8427e 16000315.txt
Descargar
208 2012-11-15 andrea d41d8cd98f00b204e9800998ecf8427e 16000316.txt
Descargar
209 2012-11-15 andrea d41d8cd98f00b204e9800998ecf8427e 16000317.txt
Descargar
210 2012-11-15 supervisorcaja d41d8cd98f00b204e9800998ecf8427e 16000318.txt
211 2012-11-15 supervisorcaja d41d8cd98f00b204e9800998ecf8427e 16000319.txt
212 2012-11-15 supervisorcaja d41d8cd98f00b204e9800998ecf8427e 16000320.txt
213 2012-11-19 supervisorcaja d83dd159dbd0ab2b55f711c25a7b1c2a 16000321, txt
214 2012-12-01 andrea a83bfof21a9759ee96f7f3a378f7d74b 16000322 . txt
Descargar
Impreso en: /media/16000/16000322 ta

Cuando haces click sobre “Descargar ” se abre una ventana donde el usuario debe elegir
la opcién “Guardar archivo " y Aceptar. Este archivo debe ser copiado en la carpeta
SANAVIRO que se encuentra en SIGECO, para que se incorporen las facturas incluidas y
asi se cree el saldo en SIGECO.

Abriendo 16000322.6¢ J

Ha elegido abrir:

|| 16000322.txt

que es de tipo: Text Document (12,9 KE)
de: http://200.16.304

1Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

("1 Abrircon | Bloc de notas (predeterminada)

¢:=§Ggardar archivo

| Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar ] | Cancelar

Cuando el usuario hace click sobre el boton “Aceptar” el usuario debe decidir donde

guardar el archivo. En este ejemplo el sistema Sigeco se encuentra en la Pc donde esta
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generando el archivo de facturas de Sanavirén por lo que puede directamente grabarla en

la carpeta SANAVIRO.
en cualquier medio o
SANAVIRO de Sigeco.

En caso de no estar en la misma Pc, el usuario guardara el archivo

lugar (Pen drive, etc.) y posteriormente grabarla en la carpeta

Organizar v Nueva carpeta

SIGECO
EJER2012
SANAVIRO
SISTEMAS
bekp-toba
OTRAS-ENTIDAL
PROVECTOS

sanaviron

Nombre

1-Planificaci
2-Gestion
3-DESARROL
2011
2012
DUMP DA
con date|
sin datos]
informes p
manuales |
RESOLUCIC
depes2
e bugs
presentacior
SIS
SISFL
sU
HNC

Fecha de modifica... Tamafio

Tipo

Ningun elemento coincide con el criteno de busqueda

Nombre:  HEGIERH

Tipo: | Text Document

+ Ocultar carpetas

Guardar | | Cancelar

Para procesar el archivo en Sigeco se debe ir a: GEST. RECURSOS/Importacién de

SANAV

MENU

PRINCIPAL - [F11 Ayuda

|[pep: B4-0BSE

|*-.I|SISTEI"IFI DE GESTIOEEY ECONOMICO FINHNCI];ERR*n.Nac.Cha.
i

= == =
l|Ejercicio: 2013]|

E
" GEST.RECURSO0S WENDICIONES MANT . JARIOS
Ingreso de Informa

BISTADOS JALIR

Oyresos Directos
ransferencias »
Tsdignac . Complem.
Bestidn Bancos M

gn L IR

SIGECO 2A13

Una vez alli, el programa verifica que este creada la carpeta SANAVIRO, si no existe la
crea avisando al usuario:
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MENU PRINCIPAL — [Fi1 Ayuda

— Ingreszo de
Byresos Di

firansferen

Importacidén de Ingresos de Sanaviron

Teignac.Co
Hestidn Ba
Jn LI
SIGECO 2@813——

Luego se controla que existan archivos a importar, en caso que haya ninguno el sistema

le visualiza un mensaje informandole al usuario. El mensaje es el siguiente:

o+ |:\home\DEPES\04\sigeco\SIGE2005.EXE

Dep: B4-0BSE

GEST . RECURS

— Ingreso de
Hyresos Di

Importacidn de Ingresos de Sanaviron

firansferen

Tsignac.Co
Bestidn Ba

JALI
—— SIGECO 2@13——

Si existen archivos en la carpeta SANAVIRO se verifica que el formato del archivo sea
correcto, en caso afirmativo el sistema le informa al usuario que el archivo es de

SANAVIRON. El mensaje que se visualiza es:

st |:\home\DEPESAOTASIGECONSIGE 2005. EXE
MENU PRINCIPAL - [Fil Ayuda

Dep: B1-ESC.COMERC |*-SISTEI"IH

— Ingreso de
Roresos Di
[ Lnportaciol
Pranzferen
E=ignac.Co
Bestidon Ba
BALI
SIGECO 2@013——
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Si el archivo tiene el formato correcto se debe controlar que el mismo no este ya
importado en el SIGECO. En caso de ya haber sido importado el SIGECO informa al
usuario que el archivo esta ya importado y lo ignora pasando a verificar el siguiente
archivo a importar.

El mensaje que muestra es:

MENU FRINCIPAL — [F1i1 Ayuda

EL LOTE AAAAA1 YA INGRESO. NO SE UOLUERA A CARGAR. ..

— Ingreso de
Bresos Di
| Importacidl

Bransferen

B:ignac.Co
Pestion Ba
BAaLI
SIGECO 2A13————!

Si la importacién es correcta se muestra el mensaje de importacion exitosa . Luego de la
importacion el usuario debe controlar el saldo en SIGECO para verificar su correcta

importacion.

2.2.2 Generar crédito para Pilaga

Las dependencias que estan utilizando Pilaga necesitan para la ejecucion del gasto que
se incorpore a este sistema la recaudacion de Sanavirdn para generar los créditos.

La importacion de la recaudacion se hace en forma automatica a través de una interfaz
gue se conecta desde el sistema Sanaviron a Pilaga.

Las facturas solo estardn en condiciones de ser importadas a Pilagd si fueron
COBRADAS vy se encuentran en un CIERRE DE CAJA. El pasaje a PILAGA se hace por
planillas de caja.

Una vez que el usuario administrador econdmico ingresa a la opcién: Gestién/Pasaje de

saldos/Generar crédito a Pilaga se despliega la siguiente pantalla:
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PLANILLA - RESUMEN
ID_CABECERA |NUMERO PLANILLA |  TOTAL COBRADD PUNTO CAJA | FECHA |

Planilla-Rezumen a Enviar (*)

Elegir Caja-Resumen ]

[ Enwviar a Filaga H YWolver ]

El usuario debe hacer click sobre el boton “Elegir Caja-Resumen ” para que el sistema le

visualice las planillas de caja que se pueden pasar a PILAGA.

Cuando el usuario hace click sobre el boton “Elegir Caja-Resumen ” se abre una nueva
pantalla:

FOR FAOR, DESELECCIONE LAS PLAMILLAS QUE MO WA ENVIAR

Para confirmar apretar este botén

Consultar Flanillas Fasadas a Filaga ]

linea ID CABECERA NUMERO PLANILLA TOTAL COBRADO PUNTO CAJA FECHA CAJA Seleccionar
1 1098 046071 0000000002 1 2013-02-14

2 1099 046071 0000000003 870454 1 2013-02-14

3 1100 046071 0000000004 1 2013-02-14

4 2736 04607 0000000005 69377 1 2013-03-19

L 2737 048071 0000000008 REBB.03 1 2013-03-19

] 2738 04607 0000000007 15670.8 1 2013-03-19

7 2869 046071 0000000008 16300.15 1 2013-03-21

g 2870 046071 0000000009 £911.07 1 2013-03-21

En este ejemplo se puede ver que existen 8 planillas de cajas que pueden ser importadas
a PILAGA. El sistema por defecto presenta todas las planillas de cajas disponibles a
pasar ya seleccionadas, pues solo las que estén marcadas en la columna “Seleccionar ”
seran las que se importaran. Si el usuario no quiere pasar a Pilaga alguna planilla de caja

solo debe desmarcarla. En otra préxima version no se podra elegir que planillas de cajas
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se pueden importar a PILAGA siendo obligatorio importar todo lo pendiente.
Las planillas de cajas que se observan en el ejemplo en cero es debido que contiene

facturas y sus correspondientes notas de credito.

Bienvenida MASUERD ANDREA - 5Py G.I-TESORERIA-AREA CENTRAL - Dependencia 46 Sistema de Tickets sevel (B Inicio ﬁ Salir G

PLANILLA - RESUMEN
ID_CABECERA | HUMEROPLANILLA | TOTAL COBRADD | PuNTOCAJA |  FECHA |

1098 A 04B010000000002 A | (555454 A 18 20130214 ~
1099 046010000000003 1 2013-02-14

Pianilla-Resumen & Enviar (%) 1100 048010000000004 693.77 1 20130314
2736 046010000000005 6EE.03 1 201303148
2737 046010000000006 156708 1 201303148
2734 048010000000007 1630015 1 20130321
2869 v 146010000000008 +||5911.07 + 1w 20130321 v

Elegir Caja-Resumen

[ Enwiar a Pilaga ” Yolver ]

Usuarie  pyrcuER0 ANDREA

Wde S.PyG.l-TESORERIA-AREA
Prod.: CENTRAL

AR X

Una vez que ya se tiene elegidas las planillas de cajas a importar el usuario debe hacer

click sobre el boton “Enviar a Pilaga ”. Si la importacion se realizo con éxito el sistema le
informa al usuario esto con un mensaje de “Las planillas se importaron exitosamente a

Pilaga”. En caso de existir algun problema o error que no permita la importacion correcta
de los datos a PILAGA, el sistema SANAVIRON cancela TODA el proceso de importacion
e informa al usuario el detalle del error. En este caso el usuario debe comunicarse con un
responsable de soporte del sistema de SANAVIRON de la Direccion General de
Tecnologias Informaticas y enviar un mail con el detalle del error a

ayudasanaviron@spgi.unc.edu.ar para solucionar el problema.

En caso que no exista planillas de cajas a importar a Pilaga se muestra el siguiente

mensaje:
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Bienvenido MASUERD ANDREA V.- FACULTAD DE FILOSOFLA ¥ H-SATELITE Sistema de Tickets SPYGI
21#16Ma € LIKELS I Inicio M salir B+
BCOCAJA - Dependencia 12 (B]

Mo hay planillas para el Pasaje de Crédito a Filag de la Unidad de Produccidn FACULTAD DE FILOSOFIAY H.-SATELITE BCOICAA 40

Consultar Planillas Pasadas a Pilaga l

Usuario
MASUERO ANDREA V.

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y
od.:
H.-SATELITE BCO/CAJA

AR X

Una vez que se han importado exitosamente a Pilaga las planillas de caja un usuario en el

sistema PILAGA debe ir al menu “Cordoba/Pasar ingresos SANAVIRON " y una vez alli
seleccionar la o las planillas de cajas que desee procesar para generar el crédito.

La siguiente pantalla de PILAGA muestra planillas de cajas de la dependencia 12 que
deben ser procesadas para generar el correspondiente crédito . Para ello el usuario debe
hacer click sobre la casilla de la columna “Selec.” Y una vez marcadas las planilla debe
hacer click sobre el botdn “Procesar Seleccion " para generar el crédito.

Pantalla de PILAGA :

-I mrar

Seleccionar grupos a procesar
Tipo Contenedor Mro Contenedor Anio Contenedor Mo Planilla Cabeceras Importe Selec,
CAl 01z2030000000012 2013 012030000000012 1 -50.00 |:|
CAJ 012030000000004 2013 012030000000004 1 200,00 |:|
CAJ 012030000000015 2013 012030000000015 1 -160.00 |:|
CAJ 01z2030000000010 2013 01z030000000010 1 -1500.00 I:l
CAl 01z2030000000011 2013 012030000000011 1 401,00 |:|
CAJ 012030000000009 2013 012030000000009 1 1500.00 |:|
CAJ 012030000000013 2013 012030000000013 2 778 D
CAJ 012030000000014 2013 012030000000014 1 205500 D
CAJ 012030000000006 2013 012030000000006 1 -20.00 D
CAJ 012030000000018 2013 012030000000018 1 -200.00 |:|
CAJ 012030000000012 2013 01z030000000019 2 865 I:l
CAJ 012030000000017 2013 012030000000017 2 422 |:|
CAJ 046010000000013 2013 046010000000013 1 0.00 |:|

W Procesar Seleccidn
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3. Médulo Consultas

Existen en Sanavirdn disponibles consultas vy listados de su informacion que se puede

obtener segun el perfil del usuario que esta accediendo.

En el modulo Consultas encontramos
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Consultas de dependencias
Esta pantalla muestra todas las dependencias de la UNC y su codigo de
identificacion. (por ejemplo 011: Facultad de Cs. Econdmicas). Lo pueden ver

todos los perfiles econémicos.

Consultas de fuentes de financiamiento.
Esta pantalla muestra las fuentes de financiamiento utilizadas en los sistemas
econdémicos-financieros-presupuestarios de la U.N.C. Lo pueden ver todos los

perfiles econdémicos.

Consultas de cuentas del Catalogo.

Se visualizan las cuentas del catalogo nacional donde se encuentra la
clasificacion de los recursos por rubros, la cual ordena, agrupa y presenta a los
recursos publicos en funcién de los diferentes tipos que surgen de la naturaleza
y el caracter de las transacciones que le dan origen. Para ver mas detalle de
esta informacion ir a Sanaviron: Ayuda/Manual de clasificaciones

presupuestarias . Lo pueden ver todos los perfiles econémicos.

Consultas de grupos presupuestarios.
Se muestran los grupos presupuestarias al que la dependencia puede imputar
sus codigos de facturacion. Lo pueden ver todos los perfiles econdmicos.

Consultas de aperturas programaticas.
Muestra la red presupuestaria de la dependencia del usuario. Lo pueden ver

todos los perfiles econémicos.
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+ Listados varios Toba.
Permite obtener diversos listados en formato excell o PDF de la facturacion
realizada, cajas y tablas maestras.

Estos listados muestran la informacion segun el perfil del usuario que ingresa.

3.1 Listados varios Toba

Para ingresar a este menu el usuario debe ir a Consultas/Listados Varios Toba

1 DAl €A Sy Aoy
Consultas Gestion

Consulta de
Dependencias

Consulta de Fuentes de
Financiamiento

Conzulta de Cuentas del
Catalogo

Consulta de Grupos
Presupuestarios

Consulta de Aperturas
Programaticas

Listados varios Toba

3.1.1 Generalidades

Este modulo se desarrollo en Toba, que es un ambiente de desarrollo creado por el SIU y

gue es utilizado actualmente en todos los sistemas que el SIU brinda para las
universidades nacionales (MAPUCHE, PILAGA, DIAGUITA). Para mostrar la informacion
se utilizan cuadros. Esto permite al usuario no solo visualizar la informacién sino que
también generarla en formato XLS o PDF.

Ejemplo de un cuadro:
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* listados de facturas (desde 2013-04-01 hasta 2013-04-03)

Tipode A7) Medio “%| Ciarre | Facha
) ) A¥| AT y ar AT Condidon |de | PagadoMo | de [ de
Mimeto de Factura av Cliente av|Fetha  av e | | Unidad de Productidn av Impotte  av Caim  |cmpubate devema |page | pagsde | Cais | Papo
FACULTAD DE FILOSOFIA -
012010000000003 MUNICIPALIDAD 03/04/2013 141 NO ¥ HUMANIDADES-AREA §19.000,00 SERGIO F&C CTE HG r..\\ferdetalle
DE CORDOBA JOSE L
CEMTRAL
|Importe |
419,000,00
Importe
4 10,000,00
Encontrada 1 regatn

Generar informaciéon en formato XLS

Si el usuario hace click sobre el icono "«  que se encuentra en la parte superior del
cuadro se le desplegara una nueva ventana que le permitira guardar en su pc la misma
informacién que se esta mostrando pero en formato xIs.

* listados de facturas (desde 2013-05-01 hasta 2013-05-16), subcuenta ='001-RECURS0S PROPIODS', subcuenta = 001

. ) AT A nidad de aw v Tipa de 4% Condicidn| Medio de s | Pagado/Mo . . Fechade o+
Nimeto de Factura av Cliente  av| Fecha  a% povs | Tickerd| Produccién Impotte | 3% &% comnbante) de vents | pago pagadg LM Clette deCafa v Pago
085030000000025 =™ 14052013 1359 o PEENCENCIA 4 cag00 ANDREAL FAC  CDO EFECTIVOSI  0BS030000000016 2013-05-14 [ () Verdetale
035030000000024 ESELI'L?BEV 14/05/2013 13158 NO DEppER'L[;':CIA 469,00 ANDREAL FAC CDO  EFECTIVO 8 085030000000015 2013-05-14 | () Ver detalle
. DEPENDENCIA 7
085030000000023 valio 4052013135 N0 T o RS £12,00 ANDREAL FAC DO EFECTIVO &I 085030000000014 2013-05-14 | (4 Ver detall
|Importe |
$ 1.390,00
. . i
Abriendo salida.xls

Ha eleqida abrir:

&) salida.uls

gue es de tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel (5,5 KE)
de: htbp:/i200.16.30.4

iué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con | Microsoft OFfice Excel (predeterminada) M

() Guardar archivo

[] Hacer esta automaticamente para estas archivos a partir de ahora,

Acepkar l ’ Cancelar
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Generar informacion en formato PDF

Si el usuario hace click sobre el icono I que se encuentra en la parte superior del cuadro
se genera un listado en formato pdf. Recuerde que debe tener instalado en su pc algun
programa que permite gestionar los archivos pdf como por ejemplo el Pdf Creator.

El sistema le abre una nueva ventana que le permite al usuario guardar el archivo o abrirlo

en ese instante.

Abriendo archivo.pdf

Ha eleqido abrir;

el archivo.pdf

gue es de tipo: Adobe Acrobat Document (3,2 KE)
de: http:jjz00.16.30,4

£0ué deberia hacer Firefox con este archivio?

) Abrir con | Adobe Reader (predeterminada) [v]

(#) Guardar archivo

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

Aceptar l [ Cancelar

Ordenar la informacion

Si el usuario necesita visualizar la informacion ordenada segun alguna columna que esta
incluida en el cuadro puede realizarlo con la opcién que presenta el icono * que se

encuentra en la parte superior del cuadro.

* Listados de facturas (desde 2013-05-09 hasta 2013-05-09)

Caja: 1
av| av av 4w Tipode | Condicién| Madio dea v | Pagad
. . . . avw gadafta . . Fechade aw
Mimero de Factura aw Cliente v | Facha A% Hora | Tickerz| Unidad de Producdn o Impotte | Cajero comprobante| de venta | page pagade En Cierre de Caja avw Page
FACULTAD DE
Consumidor FILOSOFIA ¥
012010000000034 Final 09/05/2013 153 NO HUMANIDADES-AREA % 44,00 AMDREA FAC cDo EFECTIVO 1 012010000000005 2013-05-09
CEMTRAL
Importe |
$ 44,00
Importe |
$ 44,00
contrada 1 regstra
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Al hacer click sobre este icono se despliega una nueva ventana donde el usuario puede
elegir por que columnas va a ordenar la informacion y en que sentido.
En el siguiente ejemplo podemos ver que se va ordenar primero por la columna ndamero

de factura en forma descendente y luego por la columna cliente en forma ascendente.

Seleccione el criterio de ordenamiento a aplicar

(o) (&)

Sctivar | Colurnna | Sentida

Mdmere de Factura C} Ascendente '@}Descendente
Cliente © ascendente @ Descendente
I:l Fecha Ascendente Descendants
I:l Hora Ascendente Descendente
D Ticket? Ascendente Descendants
D Unidad de Produccidn &scendente Cescendente
I:l Importe Ascendente Descendents
D Cajero Ascendente Descendants
I:l Tipo de comprabante Sscendente Cescendents
I:l Condicidn de venta Ascendente Descendents
D Media de pago Ascendente Descendants
I:l Pagado/Mo pagado Sscendente Cescendente
I:l En Cierre de Caja Ascendente Descendents
] Fecha de Page Azcendente Descendente

En caso que el usuario necesite cambiar las columnas por el cual va a ordenar solo debe
hacer click sobre la columna y marcar o desmarcar la misma con el tilde.
Una vez que termino de seleccionar las columnas debe apretar el boton “Aplicar ” para

gue se haga efecto el orden solicitado sobre el cuadro de la informacion.
Otra forma de ordenar la informacion del cuadro es haciendo click sobre la cabecera de la

columna por la cual se necesita ordenar. Esta opcion solo permite ordenar de a una

columna a la vez.
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* listados de facturas (desde 2013-04-01 hasta 2013-04-03)

AY Av¥

Pagada/blo
pagado

Facha
de
Pago

Cletre
de
Caja

av|Tpode aw

de
pago

Candicidn

Ticker? | Unidad de Producién i Cajero | comprobante  de venta

| |
e FACULTAD DE FILOSOFIA

| - e
012010000000002 DE CORDORA 03/04/2013 1541 NO ¥ HUMANIDADES-AREA §19.000,00 108E FAC CTE Mo ., Ver detale

CENTRAL
! Importe !
4 19.000,00

Mdmers de Factura a Cliente “[Fetha  avw Impotte  av

av
Hura

| Importe

4 19.000,00

Salir del modulo listados varios Toba

Cuando el usuario necesite salir del modulo listados varios toba debe hacer click sobre la
X que se encuentra en el margen superior derecho. Al hacer esto se le visualizara el

siguiente mensaje:

Desea terminar ks sezion?

[ Aceptar ] ’ Cancelar ]

Al hacer click sobre e boton “Aceptar” se retorna al menu principal de SANAVIRON.

3.1.2 Menus del modulo Listados varios Toba

La pantalla del menu es el siguiente:

Inicio  Facturas  Detalle de Factura  Cajas Tablas Maestras

a) Facturas

b) Detalle de Factura

c) Cajas
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d) Tablas Maestras

a) Menu Facturas

Al ingresar a este menu se puede obtener informacion sobre las facturas registradas en el

sistema. No solo permite ver informacion de la cabecera de la facturas sino también si el

usuario hace click sobre el boton | ‘4 verdetale | de una factura determinada podra visualizar

todos sus renglones.

El usuario puede buscar la informaciéon segun los filtros que seleccione o sino desea
ningun filtro solo debe apretar el boton Filtrar , lo que traerd todas las facturas registradas
en la dependencia si es un usuario administrador general economico o de la unidad de
produccion si es un administrador econémico . En el caso de ser cajero solo podra
visualizar las facturas que genero y si es supervisor de caja solo podra consultar las
facturas generadas en los puntos de caja que supervisa. Recordemos que existe una
funcionalidad que permite configurar que cajas puede cerrar un supervisor econémico
(Menua Configuracion/Adm.Gral.Economico/Punto de Caja/ABM Punto de Caja ).Si no
se lo configura por defecto podra ver las facturas generadas de todas las cajas de la
dependencia.

La pantalla de filtros que se visualiza es:

Fecha de emisidn de Factura o M.Cred.

Cesde | "I

Hasta |

Filtros adicionales

Cajera el
Mro, Caja

Unidad de Produccian |
Lote [SIGECT) |

Fuente

Subcuenta (SIGECO) |
Zadige de Facturacian |

Parte Cddige de Facturacian

Candicidn de Wenta |
Pagado |
E=ztd en Cierre de Caja il

% Filerar
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Los filtros que presenta son
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Periodo de tiempo , Fecha desde y hasta (es la fecha de emision de la

factura).

Cajero: se visualizan las facturas de un cajero determinado

Unidad de Produccion : permite al usuario administrador general econémico

filtrar las facturas por unidad de produccién de la dependencia.

Lote (SIGECO): muestra todos los lotes generados para importar a SIGECO.

Se pueden ver segun el perfil del usuario que esta realizando la consulta.

Cuando el usuario selecciona de la lista el nombre de un lote puede visualizar

todas las facturas que fueron rendidas en dicho lote. Si el usuario es

administrador econémico puede ver todos los archivos generados en su unidad
de produccion.

Ademas con este filtro puede verificar que facturas no estan incluidas en un

lote, razén que puede ser porque no tienen un cierre de caja o porque todavia

no se la ha rendido a pesar de estar en un cierre de caja.

Recordemos que para que se pueda incluir una factura en un lote de rendicion

para Sigeco esta debe estar incluida en un cierre de caja.

» Subcuenta (SIGECO): permite consultar todas las facturas que se
encuentren imputadas a una subcuenta contable determinada.

e« Cddigo de facturacion : muestra en una lista todos los cddigos de
facturacién de la dependencia o de una unidad de produccion segun sea el
perfil administrador general econdmico o administrador econémico.

Si el usuario elige un coédigo de facturacion podra visualizar todas las
facturas que contengan en sus renglones dicho cadigo.

» Parte codigo de facturacion : este filtro permite al usuario ingresar un
cbdigo de facturacion o parte del mismo para que se pueda buscar todas las
facturas que tienen facturados ese concepto. Por ejemplo si ingresa CUR, el
sistema le mostrara todas las facturas que en su codigo de facturacion
coincida con CUR.

» Condicion de venta : permite buscar todas las facturas generadas segun su
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condicion de venta que puede ser al contado (CDO) o en cuenta corriente
(CTE). Por ejemplo una busqueda puede ser combinando el filtro de

“condicion de venta ” con el filtro “pagado”, si elige CTE y pagado en NO
le traera todas las facturas que estdn en cuenta corriente y ya fueron
cobradas.

» Pagado: este filtro permite al usuario realizar la busqueda de las facturas
segun si se encuentran pagadas o no . Solo las facturas en cuenta corriente
pueden estar en estado No pagadas .

» Esta en cierre de caja : puede elegir Si o No. Con este filtro puede buscar
todas las facturas que estan o no en un cierre de caja. Es muy util para
controlar que todas las facturas salvo las del dia si han sido cobradas deben
estar en un cierre de caja pues si el supervisor de caja no realiza el cierre
en el dia el sistema automaticamente lo hara al siguiente dia. Si la factura

tiene alguna inconsistencia no la incluira en el cierre.

La siguiente pantalla es un ejemplo de la busqueda de facturas en un dia determinado.
Como se puede ver en el titulo del cuadro se muestra los filtros que se han utilizado para

ubicar al usuario que informacién esta viendo.

* listados de facturas (desde 2013-05-09 hasta 2013-05-09)

Condicidn| Medio de .« | Pagada/No
cornprobante| de wenta | pago pagado

av|  av av av Tipode av

Fechade v
Mimero de Factura aw Cliente  aw| Fecha v o | gy Unidad de Producciin 4 v Impotte | Cajero -

En Ciene de Caja av Pago

FACULTAD DE
FILOSOFIA Y e
HUMANIDADES-aREs § 44/00 ANDREA FAC £DO EFECTIVO 1 012010000000005 2013-05-09 | (), Ver detalle
CEMTRAL
Importe |
§ 44,00

Importe |
4 44,00

012010000000034 ;“n';ls”'“'d” 09/05/2013 15:3 N0

Cuando se muestra la informacion buscada siempre se presenta la opcion de generar los
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datos en formato Excell o en PDF.

b) Menu Detalle de Facturas

Al ingr

esar a este menu se puede obtener informacion de los renglones de las facturas

generadas en el sistema.

Los filtros que dispone el usuario son:

Fecha de emision de Factura o N.Cred Desde hasta : este filtro obtiene la
facturacién generada (fecha de emisién) en un periodo de tiempo. El usuario debe
ingresar la fecha de inicio y fin del periodo de consulta.

Consumidor Final : muestra todas las facturas que coincida con lo ingresado en el
campo consumidor final de la factura.

Unidad de Produccion : permite buscar la facturacion de una unidad de
produccion.

Caddigo de Facturacion : si el usuario ingresa un cédigo de facturacion muestra
todos los renglones de las facturas que tienen dicho cédigo. Con este filtro se
puede obtener informacion de lo total recaudado de un codigo de facturacion.
Subcuenta (SIGECO) : permite consultar todas los renglones de las facturas que se

encuentren imputadas a una subcuenta contable determinada.

La pantalla de filtros es la siguiente es:

Fecha de emision de Factura o M.Cred.

Desde

Hasta

Filtros Adicionales

9
|

Cansu

Subcu

Unidad de Praduccidn

Cadigo de Facturacian

midor Final

enta [SIGECO)

% Filtrar
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La informacion que se visualiza en el cuadro es:
Numero de factura, fecha de emisién de la factura, a quién fue facturado, cédigo de
facturacion, subcuenta contable (Sigeco), unidad de produccion, cantidad facturada en el

renglon e importe.

5 % Ar

Subcuenta: X

Facturado a; Consumidor Final

Céadiga de facturacidn: d1

Mdmero de Factura & = Fecha aw| Facturado a & w| Codigo de Facturacion s » | Subcuentas | Unidad de Produccidn aw Cantidad s~ | Impaorte s
0S5040000000004 2013-03-11 Consumidor Final d1 " DEPEMODEMCIA PEUERA -1 -3378
085010000000144 2013-03-14 Consumidor Final d1 Ed DEPEMDEMCIA PRUERA 1 3578

L] L]

Cadigo de facturacidn: ES6

Mirmers de Factura a = Facha aw| Facturado a aw| Cddige de Facturacidna = | Subcuentas = | Unidad de Produccidn aw Cantidad s = | Imparte s
ET8H

1 678

085010000000143 2013-03-11 Soensumidor Final ESE ¥ DEPEMDEMCIA PRUERA 1

Resumen Facturado a! Consumidor Final

1 678

Resumen Subcuenta: X

1 678

Subcuenta: 001

Facturado a; Consumidor Final

Cadigo de facdturacidn: F2

Mirmers de Factura « = Facha aw| Facturado a aw| Tddige de Facturacidna = | Subcuentas = | Unidad de Produccidn aw Cantidadaw| Imparte s

529
1 689

085010000000145 2013-03-14 Consumidor Final F2 ool DEPEMDEMCIA PREUERA 1

Resumen Facturado a: Consumidor Final

1 659

Fesumen Subcuanta: 00X

1 689
2 1367

‘ :‘\-"Dlver = Imprimic

Este cuadro muestra el total de la recaudacion y ademas las cantidades vendidas en las

mismas.
El boton “Imprimir ” permite generar la consulta en formato PDF.
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c) Cajas

Dentro de este menu se presenta dos opciones:

a. Listados

b. Arqueos

La pantalla que visualiza estas opciones es la siguiente:

Inicio  Facturas  Detalle de Factura | Cajaz | Tablas Maestras

Arqueos

Listados:

Esta opcidn permite obtener informacion de los cierres de cajas que se hayan realizado.

Los filtros que se le presenta al usuario son:

Fecha de caja

Listados de caja

Cesde H
Hasta ll

Filtros adicionales

Seleccionar filro ONﬁmera Je et

'C}Cajer-:u

Mimero de caja - Desde
Mimero de caja - Hasta

Cajera

[}

N Filtrar

Para visualizar la informacion el usuario debe ingresar el periodo de fechas en el cual se

realizaron cierres de caja. Luego de seleccionar las fechas de generacion de las cajas

debe apretar el botdn “Filtrar ”.

Si el usuario necesita consultar las cajas de un cajero en particular debe elegir de la lista

gue se presenta en el campo llamado “Cajero” el nombre del cajero y luego apretar el

botén “Filtrar ™.
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En el siguiente ejemplo vemos una consulta de cajas desde el dia 14-05-2013 al 17-05-
2013.

La informacion se muestra agrupada por cajas y luego por cajero.

Listados de caja

Listados de caja {desde 2013-05-14 hasta 2013-05-17)
(X % Az

Caja Mro.: 1

Cajero: SERGIO FERNANDO DIAY
Caja Mra, &= | Fecha

aw| Imparte kokal & | Comprobante desde a | Comprobante hasta s = | Nimero de Planilla o«

1 2013-05-17 % 20.000,00

¢ 20.000,00

012010000000055  012010000000058 01z2010000000024

Cajero: ANDREA MASSUERO
Caja Mro, &= | Fecha

aw| Importe tokal & | Comprobante desde .« | Comprobante hasta s = | Mimero de Planilla .«

1 2013-05-17 ¢ 36,00 012010000000059  012010000000060 012010000000025
1 2013-05-17 £ 36,00 012010000000061  012010000000061 012010000000026
$ 72,00

$ 20.072,00

En formato PDF se visualiza:

Listados de caja (desde 2013-05-14 hasta 2013-05-17)
Caja Nro. 1

Cajero SERGIO FERNANDO DIAZ
Caja Nro. Fecha Impone 1atal | Comprobante dasde Comprobante hasta Mimara da Planilla
1 2013-0517 $ 20.000,00 | 012010000000058 012010000000058 012010000000024

$ 20.000,00
Cajero ANDREA MASSUERO
Caja Nro. Fecha Importe total | Comprobante desde Comprobante hasta MWimera da Planilla
1 2013-0517 $ 36,00 | 012010000000059 012010000000060 01201000000002%
1 20130517 $ 36,00 | 012010000000061 012010000000061 012010000000026

§ 72,00

Resumen Caja Mra.: 1

Importe total
$20.072,00
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En formato xlIs :

@_] archivo  Edicion Wer Insertar Formato  Herramienkas Datos  Ventana ¢

BR=A" BEREIIEREY A SR TN - RS A ERAERal RS T VAN RPN

E Calibri -1l +|N K § |=E==|$ % o € 55 .%|E = 33§v&-ﬁ'=

& | [t} |O|:|tinns' B

F13 - b3
A B C D E F

1 Listados de caja (desde 2013-05-14 hasta 2013-05-17)
12 | Caja Nro. 1

3 |Cajero SERGIO FERNAMNDO DIAZ

4 |Caja Nro. Fecha Impaorte total Comprobante desde  |Comprobante hasta Numero de Planilla

5 1 2013-05-17 520.000,00 1,201E+13 1,201E+13 1,201E+13
6 | $20.000,00

7 |Cajero ANDREA MASSUERO

8 |CajaNro. Fecha Importe total Comprobante desde  |Comprobante hasta Numero de Planilla

9 1 2013-05-17 536,00 1,201E+13 1,201E+13 1,201E+13
10 1 2013-05-17 536,00 1,201E+13 1,201E+13 1,201E+13
11 | $72,00
112 [Resumen Caja Nro.: 1
13 | $20.072,00 |

Si en alguna casilla se muestran los datos como se puede observar en la columna
“Numero de Planilla ”, 1,201E+13 , para que se visualice en el formato correcto el usuario
debe hacer click con el boton derecho del Mouse (en EXCELL) sobre la/s celda/s y elegir
la opcion “Formato de celdas ”. Una vez alli elegir en la pestafia categorias el valor

“numeérico "y eliminarle los decimales dejando la casilla “posiciones decimales ” en cero.

E_!j Archive  Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Wentana 7 Escriba una o
IR e P [ T - = [N L T SO S S SR < 5 2o 850 W 4 S N1 O ¥ DRI -
i Calibri -1l =N A s === % oo £ 58 08| IESE | o Sy - A - )

i@ = ] optens
F& - A 1201000000002 4
| A B | c o E F G H
1 Listadeos de caja (desde 2013 05-14 hasta 2013 05-17)

| 2| Caja Nro. 1
3 |Cajero SERGIO FERNANDO DNAZ
4 |Caja Nro. |Fecha |Importe total |ﬂ:emprohante desde |Eomprabante hasta |N|.’|merc| de Planilla |
5 1 |2013-05-17 | $20.000,00 | 1,201E+13 [ 1,201E+13 [ 1.201E+13]
| 6 | $20.000,00 4| cortar
7 |Cajero ANDREA MASSUERO Sl Copiar
3 |Caja Nro. Fecha Importe total Comprobante desde Comprobante hasta Mimero d (% Pegar
S 1 2013-05-17 536,00 1,201E+13 1,201E+13 Pegado especial. ..
1o 1 2012-05-17 536,00 1.Z201E+12 1,201E+12 Insertar, ..
El 572,00
— - Elirniniar. . .
12 |[Resumemn Caja Mroe.: 1
? T $20.072,00 Borrar conktenido
14 A Inzertar comentario

Formato de celdas. .,

il

e Elegir de la lista desplegabls. ..
17 .
=i Adregar inspeccidn
18
? Crear lista, ..
20 B Hipervinculo, ..
21 ) Buscar...

¥
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-

Formato de celdas

Mimero | Alineacidn | Fuente | Bordes | Tramas | Proteger

Cateqoria; Muestra
General 12010000000024
imero
Maoneda Posiciones decimales: _%
ontabilidad
Fecha
Hora [] Usar separadaor de miles (.3
Porcentaje Mimeros negativos:
Fraccidn = g '
Cienkifica
Texto 1234
Especial -1734
Personalizada -1734

Para la presentacion de nimeros en general. Para dar Formato a valores
monetarios wkilice Formatos de moneda v conkahbilidad,

Arcepkar ][ Cancelar ]

Como se ve en el ejemplo anterior en el campo Muestra ya se visualiza el valor de la
celda que en este caso en el numero de la planilla de caja en el formato correcto.

La celda ya formateada debe quedar:

1 Listados de caja (desde 2013-05-14 hasta 2013-05-17)
| 2 | Caja Nro. 1

3 |Cajero SERGIO FERNANDO DIAZ

4 |Caja Nro. Fecha Importe total Comprobante desde  [Comprobante hasta MNumero de Planilla

5 1 2013-05-17 $20.000,00 12010000000058 12010000000058 12010000000024
| 6 | $20.000,00

7 |Cajero ANDREA MASSUERO

8 |CajaNro. Fecha Importe total Comprobante desde  |Comprobante hasta Niumera de Planilla

5 1 2013-05-17 536,00 12010000000059 12010000000060 12010000000025

10 1 2013-05-17 536,00 12010000000061 12010000000061 1201000000002G

11 §72,00

12 |[Resumen CajaMro.: 1

13 520.072,00
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Arqgueos

Esta opcion permite al cajero determinar cuanto debe tener en su caja antes que se le

realice el cierre de caja.

Presenta al usuario la opcién de filtrar por cajero (segun el perfil) y la fecha que necesita

realizar un arqueo.

Arqueos de caja
Cajero [1]
Fecha H

En el siguiente ejemplo se puede ver que la caja 1, el cajero 262-Andrea facturo en total el
dia 17-01-2013 $117.80 donde hay un total de Notas de créditos de $-105.80 y de

facturas de $223.60.

% % Ar

Fecha aw| Hora aw| Mro, Factura aw| Cajeroaw | Monto . w

2012-01-17 12:25:52 02501000000004 2 Ze2 F -34,90
2013-01-17 13:12:47 055010000000045 ZEZ $-1z,00
2012-01-17 1Z2:5990 327 02501000000005: 22 F-1z,00

2013-01-17 12:55:54 055010000000044 262 $ 0,00
2013-01-17 12:57:57 055010000000045 262§ -34,20
2013-01-17 12:558:15 055010000000046 262 4 0,00
2013-01-17 12:55:50 0S5010000000047 262 £ 0,00
2013-01-17 12:59:08 055010000000048 262  $ -12,00

4 -105,80

Cantidad de filas: 2

Fecha aw| Hora aw| Mro, Factura aw| Cajeroaw| Monto o

2012-01-17 124242 025010000000051 282 $ 12,00
20132-01-17 13:58:09 083501 0000000054 2E2 $ 34,90
2013-01-17 14;01:43 035010000000052 262 ¥ 12,00
20132-01-17 1<4:02:06 023501 0000000052 2E2 $ 34,90
2013-01-17 13:58:43 085010000000055 262 ¥ 12,00
2012-01-17 14:01:09 025010000000057 22 $ 12,00
2013-01-17 14;09:12 0850100000000&0 262 § 12,00
2012-01-17 141424 025010000000061 22 % 12,00
20132-01-17 11:19:01 02501000000004 2 ZEZ $ 34,90
2013-01-17 13:52:03 085010000000052 2a2 ¥ 34,90
20132-01-17 13:57: 26 025010000000053 ZEZ $ 12,00

% 223,60
Cantidad de filas: 11

% 117,80
Cantidad de filas: 12

% 117,80
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d) Tablas Maestras

En este menu se irdn desarrollando consultas de las tablas maestras que utiliza Sanavirén

y que son administradas centralmente en la S.P.G.I.

Por ejemplo tenemos la consulta sobre las “Familias ”.

Recordemos que este concepto se creo para crear un concepto mas detallado que el

rubro de ingresos y menos detallado que el codigo de facturacion. Con este nuevo

concepto podemos realizar consultas de la recaudacion en forma transversal en toda la

U.N.C.

Familias

o o = = = = kDR RDORD ORI R R R ORI ORI RY ORIORY ORI ORI ORI ORY R ORI ORI

29
28
27
26
25
24
23
22
21
20
19
1z
17
16
15
14
13

[V SR
[ I )

Lol % T O B A | I e v 1}

Tipe de Farnilia| Id | Drescripeidn

PRODUCTOS ASROFORESTALES

SERVICIOS DE SEROLOGIA ¥ HEMOTERAPIA INDIRECTOS
SERVICIOS DE IMPREMTA

SERVICIOS DE SALUD - PERESTACION DIRECTA A PARTICULARES
SERVICIOS DE SALUD - MUTUALES

ACADEMICOS-PRE GRADO

REMTAS DE L& PROPIEDAD:IMNTERESES MOMEDA MACIOMAL
MO TRIBUTARIOS:MULTAS POR INFRACCIOMES

Mo TRIBUTARIOS: ALQUILERES -EXEPTC TIERRAS ¥ TERREMOS
MO TRIBUTARICS AFECTACIONES ¥ DEVOLUCIOMNES

OTROS DERECHOS

PREIMSC-IMNSCRIPCION

TASAS

MAMHTEMIMIEMTC ¥ REPARACIONES

IMGRESC & MUSECS-MUESTRAS-VISITAS
AMALISIS-ENVALUACION

IMVESTIGACION ¥ DESARRCLLO

ACADEMICOS-COMTRATOS COMN TERCERDS P/DICTADO

ACADEMICOS-CURSOS WARIOS-SEMINARICS-EXPOSIC-COMFERENCIAS

ACADEMICOS-DE POSTESRADO

ACADEMICOS-DE GRADO

QUIMICOS ¥ LUBRICAMTES

TEATILES-WESTIMEMTA

CHATARRA ¥ REZAGOE
IMSTRUMEMTOS-MAQUIMNARIAS-HERRAMIEMTAS MO CAPITAL
ALIMEMTOS

HEMODERIVADCS

MEDICIMALES ¥ FARMACEUTICOS

IMPREMTA ¥ PUBLICACIOMES

Catalogo| Fuente| Grupo Presupuestatio

13 12 1
14 12 1
14 12 1
14 12 1
14 12 1
14 12 1
21 12 1
g 12 1
T 12 1
el 12 1
=] 12 1
3 12 1
1 12 1
14 12 1
14 12 1
14 12 1
14 12 1
14 12 1
14 12 1
14 12 1
14 12 1
13 12 1
13 12 1
1z 12 1
13 12 1
1z 12 1
13 12 1
13 12 1
13 12 1
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