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Objetivo

El objetivo del presente documento es brindar una guia para la carga de diplomaturas en el sistema
Guarani 3. El proceso es similar a la carga de nuevas carreras.

Prerrequisitos

Para poder iniciar el proceso es necesario haber cargado previamente el acto administrativo
respaldatorio de la diplomatura en cuestion, es decir la resolucion del Honorable Consejo Directivo o del
Rector, segun la diplomatura sea responsabilidad de una Facultad o de una dependencia del &rea central.

Recuerde que el codigo a utilizar para la misma debe ser previamente solicitado al Area de
Estadisticas e Indicadores Institucionales. EI mismo tendrd un formato similar al que se muestra a

continuacion:

Vocacional Estudios Propios Diplomatura Unidad Académica Numero de Diplomatura

Solicitud de cddigo de diplomatura

El formulario correspondiente se podra descargar desde la web en
https://www.unc.edu.ar/academicas/diplomaturas o https://www.unc.edu.ar/sobre-la-unc/estadisticas o ser
solicitado  por correo electronico a personal de esta Unidad de Certificacion a
innovacioncurricular@academicas.unc.edu.ar
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Procedimiento secuencial en Guarani

Cargar Acto Administrativo
Respaldatorio

Y

Crear propuesta
Formativa

Y

Elegir Responsables
Académicas

Crear Actividad Académica

Y

Crear Plan de Estudios y
Vincular Actividades

Y

Crear Certificado y Activar
Plan de Estudio

Imagen: “Flujo de proceso de Carga de la Diplomatura - Elaboracion Propia”

1 - Crear propuesta Formativa

El primer paso luego de ingresar al sistema guarani, es acceder a la funcionalidad “Administrar
Propuestas Formativas”. Para llegar a la misma basta con utilizar el buscador de funcionalidades que ofrece

Guarani, se puede tipear “Administrar propuestas formativas” para encontrarla.

Una vez alli aparecerd la lista de propuestas formativas cargadas en el sistema:
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M Institucion
mGUARANIV’ Universidad Nacional de Cordoba
115.1
©~ » PROPUESTAS FORMATIVAS » ADMINISTRAR PROPUESTAS FORMATIVAS
Administrar Propuestas Formativas
Filtro
Columna Distinguir Condicion Valor
Agregar fitro :I Y Filtrar
Az
Codigo 4 ¥ Nombre 4 ¥ Tipo 4 v Estado Av
0697-INT 0697-CARRERA ALUMNOS INTERNACIONALES Vocacional Activo Q |
0698-INT 0698-ALUMNOS INTERNACIONALES NUTRICION Vocacional Activo | C'\ ‘
0698-vOC 0698-ALUMNOS VOCACIONALES NUTRICION Vacacional Activo C‘\
06-INT 06-CARRERA ALUMNOS INTERNACIONALES Vocacional Activo C"
—a
06-vOC 06-CARRERA ALUMNOS VOCACIONALES Vocacional 4} Activo C.'Q |
S ) _ Boton para__ ——
10-271RI 10- Profesorado en Ciencias Bioldgicas Regular Intemacional) Vocacional Agre gar A C\
1112 13 - Vacacional Vocaconal - Propyjesta At 2 |
12-ERI 12-ESTUDIANTE REGULAR INTERNACIONAL Vocacional  FOrmativa Actvo (5%
15INT 15-Intemacional Vocacional i |
18.ER1 1A.CARRERA INTERNACINNAL \inracinnal Actan (%] I
| & Agregar

La siguiente accion es presionar el boton “Agregar” ubicado en la esquina inferior derecha de la
pantalla. El mismo fue remarcado en rojo en la captura de pantalla anterior para su mejor comprension.

Tras haber completado el paso anterior aparece la siguiente pantalla:
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Administrar Propuestas Formativas
Datos Principal Resp Académi
Codigo () VEPD49003
Nombre (*) Diplomatura en Produccion Industrial de Medicamentos
Nombre abreviado (*) Diplo Hemo 0
Estado () Activo -
Fecha de Alta 12/04/2019
Documento Respaldatonio RR 49 1475/2018
Campo Disciplinar Area Genérica j
lj Escala de Niveles de Competencias — Seleccione — :I
i Todos / Ninguno
Ateas Tematicas Disponibles Seleccionados
Accidentologia I > control de Calidad
Administracion-Direccion Farmacia
Agrimensura 4 Laboratorio
Agronomia-Agropecuaria Organizacion de la Produccion
Agrotecnia-Agroindustrial Salud Publica
Anestesiologia
Antropologia
Arqueologia
Arquitectura
Artes Audiovisuales
Gies Todos | Ninguno
Wcadones Disponibles Seleccionados
95 - PABELLON MEJICO | *  Sede Unica - 49
95 - UNICA
Cordoba -19 LR

I - | o [ o |

Aqui se deben cargar los datos basicos de la diplomatura. Recuerde que el codigo (primer campo del

CRES Dean Funes

CRES Villa Dolores

Dean Funes

Edificio Centro

Edificio Ciudad Universitaria -10
Externa -. Centro de practica
HOSPITAL

formulario) es el asignado a usted por el Area de Estadisticas.

El campo (Nombre abreviado) puede tener el formato que usted desee. Sin embargo recomendamos
que use uno similar al que se muestra en la captura.

Es muy importante que en el siguiente campo “Tipo de Propuesta” seleccione la opcion “Curso” ya

que es la que deben tener todas las diplomaturas.




&

Una vez finalizada la carga de los datos en esta pantalla presionar la pestana “Responsabilidades
Académicas” que se encuentra al lado del titulo de la pestafia actual “Datos Principales”. Aparecera la
pantalla que se muestra méas abajo.
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En esta nueva pantalla se debe seleccionar la/las facultades que son responsables de la Diplomatura.

Seleccione las mismas en la tabla desplegada y luego presione el boton “Agregar Responsables Académicas”.

Cuando haya terminado todo presione el boton “Guardar” ubicado en la esquina inferior derecha de
la pantalla para concluir la carga de la Propuesta Formativa.
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= » PROPUESTAS FORMATIVAS » ADMINISTRAR PROPUESTAS FORMATIVAS

Administrar Propuestas Formativas

Datos Principal Resp bles Acadé
Nombre Institucion
S ia de Asuntos Académ Universidad Nacional de Cordoba mm
Filtro
Columna Distinguir Condicion Valor
Agregar fitro —j Y Eiltrar |
@regar Responsables Acadé@
Todos ! Ninguno
Nombre Institucion
D Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Disefio Universidad Nacional de Cérdoba
L__J Facuitad de Artes Universidad Nacional de Cordoba
D Facultad de Ciencias Agropecuarias Universidad Nacional de Cérdoba
D Facultad de Ciencias de la Comunicacion Unwversidad Nacional de Cardoba
L__J Facuitad de Ciencias Econdmicas Universidad Nacional de Cordoba
[:J Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas y Naturales Universidad Nacional de Cérdoba
[:J Facultad de Ciencias Médicas Universidad Nacional de Cardoba
D Facultad de Ciencias Quimicas Universidad Nacional de Cordoba
D Facultad de Ciencias Sociales Universidad Nacional de Cordoba
D Facultad de Cs Médicas - Escuela de Enft i Universidad Nacional de Cardoba
D Facultad de Cs Médicas - Escuela de F diologi Unwversidad Nacional de Cordoba
D Facultad de Cs Médicas - Escuela de Ki gia y Fisk L Unwversidad Nacional de Cardoba
[:J Facultad de Cs Médicas - Escuela de Nutricio Universidad Nacional de Cardoba
]:J Facultad de Filosofia y Humanidades Universidad Nacional de Cérdoba
D Facultad de Lenguas Universidad Nacional de Cérdoba
L__J Facultad de atica, A ia, Fisica y C: 10 Universidad Nacional de Cardoba
D Facuitad de Odontologia Universidad Nacional de Cérdoba
EJ Facultad de Psicologia Universidad Nacional de Cérdoba

4, Volver I T Eliminar I b Guardar |

2 - Crear Actividad Académica




&

Universidad
Nacional
de Coérdoba

SAA

Secretaria
de Asuntos
Académicos

Lo siguiente es cargar las actividades que forman parte de la propuesta formativa. Las mismas se
cargan en “Administrar Actividades”. Para llegar a la misma se utiliza el buscador de funcionalidades que

ofrece Guarani, se puede tipear “Administrar Actividades” para encontrarla.

MGUARANEMSI

Institucion
Universidad Nacional de Cérdoba

* » PROPUESTAS FORMATIVAS »

Una vez alli debe presionar el boton “Agregar” ubicado en la esquina inferior derecha de la pantalla para
comenzar la carga de una nueva materia. Aparecera entonces la siguiente pantalla:

» RAR ACT

Administrar Actividades

Filtro
Columna Distinguir Condicién

Codigo () mayimin [ tides contiene
Nombre ) mayrmin [ tiges contiene
Agregar filtro 7:!

|
Tipo av Cédigo av Nombre

Materia 0600018 FARMACOLOGIA APLICADA |

Materia 06.00019 CLINICA INFECTOLOGICA |

Materia 06-0001G CICLO DE NIVELACION

Materia 06-0002G ANATOMIA NORMAL

Materia 06.00030 CLINICA INFECTOLOGICA Il

Materia 06-00031 FARMACOLOGIA APLICADA II

Materia 06-0003G BIOQUIMICA Y BIOLOGIA MOLECULAR

Materia 06.0004G SALUD COMUNITARIA |

Materia 06-0005G

Materia

FISIOLOGIA HUMANA

BIOLOGIA CELULAR. HISTOLOGIA Y EMBRIOLOGIA

Valor

v Estado

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

av

Botén para
agregar
actividad

Q
iﬂ
B
&|o
]
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m G U A RA N l L Universidad Nacional de Cérdoba
© »PRO F » » ACT
Administrar Actividades
Tipo de actividad (*)
Cadigo (%) © -- Seleccione --
Nombre () Actividad Extracurricular
Curso
Nombre abreviado (*)
Pasantia
Estado (*) s :
Préctica Profesional
Disponible para L
Seminario
Habilitar inscripcion por priorid Ta|ler Cantidad maxima de prioridades -- Seleccione -- :I

Datos para Ia generacion aut{ | €SIS

Dia de la semana preferido para examen -- Seleccione -- :l

™ ora de nicio preferida
Responsables Académicas
e (=

Categorias de la Actividad
-

Categoria(*)

[ Hora de finaizacion preferida

Valor(*)

Oz

En el primer campo “Tipo de Actividad” puede seleccionar “Materia” ya que esa es la actividad que
se esta cargando. Se recomienda que el cddigo de la Materia inicie con la letra “V” para indicar que se trata de

m GUARANI. 211 Instucion

Universidad Nacional de Cérdoba

© » PROPUESTAS FORMATIVAS » ACT »

Administrar Actividades

Tipo de actividad (*) -- Seleccione --

Cadigo (*) [ ]

Nombre ()

Nombre abreviado (*)

Estado () Activo :I

Disponible para {Para todas las opel

Para todas las operal

Habilitar inscripeion por priorid; Cantidad maxima de prioridades

Solo para creacién de Comisiones

Datos para la generacion autc .,
Solo para creacién de Mesas de Examen

Dia de la semana preferido para examen -- Seleccione -- j

[ Hora de iniio preterisa [ Hora de fnalizacion preterica
Responsables Académicas
I R)

Categorias de la Actividad

=

Categoria(*)

-- Seleccione -- j

Valor(*)
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una materia de una propuesta vocacional.
En el campo “Disponible Para” seleccione la opcion “Para todas las operaciones”
m G u A R A N iv Sl Unlversldad"::(:[“:l::l“de Cérdoba
= » PROPUESTAS FORMATIVAS » » RAR ACT
Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Disefio
Facultad de Ates I
Tipo de actividad (*) -~ Seleccione - Facultad de Ciencias Agropecuarias
Codigo () @ | Facultad de Ciencias de la Comunicacién
Nombre () [x] Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas y Naturales

Facultad de Ciencias Médicas

Facultad de Ciencias Quimicas

Nombre abreviad ienci i
mbre abreviado (') Facultad de Ciencias Sociales

st 0 ALV j Facultad de Cs Médicas - Escuela de Enfermerfa
Dsponbierpany Paratodas 1as £,cjitad de Cs Médicas - Escuela de Fonoaudiologia
Habilitar inscripcion por prioridad (*) Facultad de Cs Médicas - Escuela de Kinesiologia y... -- Seleccione -- j

R —— Facultad de Cs Médicas - Escuela de Nutricién

Facultad de Filosoffa y Humanidades
Dia de la semana preferido para examen

Facultad de Lenguas

O vora e o preterica Facultad de Odontologia

Responsables Académicas

& = 9,

Facultad de Psicologfa

Secretarfa de Asuntos Académicos

'Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Disefio o

Responsable Académica

Categorias de la Actividad

-

Categoria(*) Valor(*)

En “Responsables Académicas” seleccione la unidad académica responsable de la diplomatura.

Tras haber terminado de cargar los datos presione el boton “Guardar” ubicado en la esquina inferior
derecha de la pantalla. Se debera repetir todos los pasos de esta seccion por cada materia y/u otra actividad
académica que se desee cargar a la diplomatura.

3 - Crear y Asociar Plan de Estudio

El altimo paso es crear el Plan de Estudios para la diplomatura. Para ello debe acceder a la
funcionalidad “Administrar Planes de Estudio”. Para llegar a la misma se utiliza el buscador de
funcionalidades que ofrece Guarani, se puede tipear “Planes de Estudio” para encontrarla.

10
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g Institucion
m GUARANLI 2151 Universidad Nacional de Cordoba
* » PROPUESTAS FORMATIVAS » PLANES DE ESTUDIO » ADMINISTRAR PLANES DE ESTUDIO
Administrar Planes de Estudio Ver parametros
Filtro
Columna Distinguir Condicion Valor
Agregar filtro j Y Eiltrar
[
p L I
(1112) - 13 - VOCACIONAL %
Plan: (2003) - 2003 - Dado de Baja h
Codigo de la Version 4+ Nombre de la Versién 4+ Estado de la Versién 4w Fecha de entrada en Vigencia av
1 20031 Dado de Baja (o}
Plan: (03) - 03 - Activo Vigente b
Cédigo de la Version 4~ Nombre de la Version 4~ Estado de la Version 4v Fecha de entrada en Vigencia av
) 031 Activo no Vigente 08/06/2004 n <
2 032 Activo no Vigente 26/07/2005 n <
3 033 Activo no Vigente 22/02/2007 Boton para B S
crear nuevo T
a 034 Activo Vigente 03/05/2011 Plan de Estudio B S

(REV) - REVALIDA ARQUITECTURA

4f Crear nuevo Plan

Una vez alli se debe presionar el boton “Crear Nuevo Plan” ubicado en la esquina inferior derecha de

la pantalla marcado en rojo en la captura anterior. Aparecera entonces la siguiente pantalla:

*~ » PROPUESTAS FORMATIVAS » PLANES DE ESTUDIO » ADMINISTRAR PLANES DE ESTUDIO

Administrar Planes de Estudio Ver parametros

Datos Plan Estructura del plan

Datos del Plan

Plan creado para administrar cursos @

Propuesta (*)

-- Seleccione --

Nombre (*)
diplo hemo 01
Cédigo (*)

Inscripcion habilitada [}
Cobrable (*) Si ]
Modalidad (*) Di Sel
A distancia = »
Presencial
<«
Documento alta 2 rechadevigencia 03/06/2019

- ©mrtzm

Esta es la primera pantalla del formulario. Lo primero que se debe hacer es marcar la opcion “plan

creado para administrar cursos”.

A continuacion se debe seleccionar la Propuesta Formativa previamente cargada. Luego proceda a

llenar los campos restantes de la pantalla.

11
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Para pasar a la segunda pestaia del formulario debe presionar “Estructura del Plan” que se encuentra al lado
del titulo de la pestafia actual “Datos Plan”. Aparecera entonces la siguiente pantalla:

~ » PROPUESTAS FORMATIVAS » PLANES DE ESTUDIO » ADMINISTRAR PLANES DE ESTUDIO 0 ,—11 e
Administrar Planes de Estudio Ver parametros
Propuesta (VEPD49003) Diplomatura en Produccion Industrial...
Plan (VEPD003) Diplomatura en Producc... (Activo Vigente ) Version V1 (Activo Vigente ) Botér) ,“c rear Botén
Certificado”  "Activar Plan"

Datos Plan Estructura del plan

i i Actividad d d RTF
-] m Raiz del plan Q%
(VEPDA9002-01) Méduo 1: Introduccion a a ... = Fit
E (VEPD49002-02) Mddulo 2: Disefio, Desarrolio y... - Columna Distinguir Condicion Valor
= (vEPD49002-03) Modulo 3: Gestion de los Proce... = Agregarfio j Y Filtrar
(VEPD49002-04) Modulo 4: Control de Calidad d... -
= (vePD49002-05) Méduo 5: Instalaciones, Equip... = M I
(VEPD49002-06) Modulo 6: Gestion de Calidad y... - Codlgo S Noubee Y
£/ (vEPD49002-07) Méduo 7: Estudios Clinicos y ... - :' 75-00499  (12C) Psicologia de las Drogodependencias y adicciones O
= 30 CREDITOS COMPLEMENTARIOS PARA GENERICA POR CAMBIO

=5 (VEPD49002-08) Mddulo 8: Produccion Sustentab... | 10-30CRE

DE PLAN 2015 =

= 7500308 Abordaje Clinico de la Psicopatologia desde los conceptos de Donald =
= Winnicott (MAT) -
E| 1400133 A!gagaﬁcmnmmeqlafqmacbnqerecusos humanos para la o
5 apersonas

[ | s

Luego, se debe proceder a vincular las actividades previamente cargadas, con el plan de estudio. Finalmente se
crea el certificado y se activa el plan.

IMPORTANTE: Se debe presionar primero el boton “Crear certificado” ANTES de intentar Activar el plan
con el boton “Activar Plan”. Ambos botones fueron marcados en rojo en la captura anterior para facilitar su

identificacion.
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