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Configuracion Administrativa

Administrador General Académico

1. Introduccion

En la presente secciéon de configuracion de permisos y derechos de acceso a
Sanavirén, describiremos las funcionalidades en cuanto a roles se refiere, para la
operacion y administracion de su aspecto académico, y su consecuente relacion con
Sanaviron Econdmico, relacion por la cual se nutriran ambos en un ida y vuelta, en
cuanto sean interdependientes de algunas de las codificaciones ya definidas en ellos, de
modo que permita un aprovechamiento integral de tales entidades.

De la misma manera que existen los roles con derechos y permisos de acceso en
el Sanaviron Econémico (ver los manuales correspondientes), también se hace necesario
cubrir estos aspectos en Sanavirén académico, para que la gestion sea ordenada y con
controles que permitan una manipulacion transparente de las operaciones que se

asentaran en éste sistema.

Tenemos entonces tres niveles de configuracion de permisos y derechos, en los

roles que se mencionan a continuacion:

 Administrador General Académico.

* Administrador Académico.

e Operacional Académico.
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2. Menu principal del rol Administrador General Aca  démico

El rol del Administrador General Académico  sera el de configurar los datos
iniciales a nivel de su dependencia, en lo que se refiere a recursos, cursado, docentes y

excepciones/ajustes .

La visidén que Ud. tendra del Menu principal eslas iguiente:

'55:-,2‘ 5‘ 5 4 E‘m& j"fﬁfﬁfw;lvcﬂ 3

Configuracion Salir

Adm. Gl:'.t. . 3 ABM Unidad de
Académica ; Produccion Recursos

Administracion de >
Recursos Fisicos

Modalidad de Cursado
Funcion Docente

Administracion de »
Excepciones
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En este sitio, se podra confiqurar y organizar:

Unidades de produccion de recursos: Altas, Bajas y/o Modificar las ya

existentes, sera su funcion mantener las distintas Unidades de Produccion, segun

planificacion y de acuerdo al funcionamiento de la dependencia.

Administracion de recursos fisicos: Se refiere a las instalaciones edilicias con

gue cuenta la Facultad, como asi también el material y equipamiento existente y

destinado al dictado de cursos.

Modalidad de cursado:  Configurara los cursos segun sean presenciales, semi-

presenciales o a distancia.

Funcion docente: se configurara la funcién docente, en cuanto a la calidad que

detenta al frente del curso, por ejemplo invitado, suplente, titular etc.

Administracion _de ajustes: _ las excepciones/ajustes se refieren a la calidad del

alumno en cuanto a si es becado, eximido del pago de matriculas y cuotas, y otros

motivos de excepcion, estara a su cargo su configuracion.

2.1.1 ABM Unidad de Produccion Recursos

El administrador general académico es el responsable de configurar en conjunto con el

administrador general econdmico el maestro de las unidades de produccion de la

dependencia.

Entiéndase como Unidad de Produccién de Recursos , a toda unidad organizativa con

capacidad de administrar bienes y medios para la produccién de recursos dentro de una
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dependencia, que tiene definido responsables y cuyas actividades responden a una forma

particular de gestion que la hace diferente a otra unidad de gestion.

En general, el concepto coincide con el que antiguamente definiéramos como
Satélite en el viejo esquema de SIGECO (Sistema propio de la UNC), en donde cada
unidad de gestion estaba representada por una maquina con un codigo de identificacion
gue le era propio y unico dentro de una dependencia, con capacidad para organizarse con
el fin de recaudar recursos, ejecutar gastos y rendir cuentas de las operaciones que

surgen de los registros que de las gestion se generan.

Con los roles que se le asignan, ud. tendra derechos suficientes para dar de Alta a
una Unidad de Produccién, o bien modificar alguna existente y hasta dar de baja a las no

operativas.

Para ingresar a esta opcion debe ir al mena principal: Gestidon/Configuracion Adm.

Académico/Administracion Unidades de Produccion de Recursos .

Se visualiza la siguiente pantalla

Bienveniio BARRIONUEVO MARIO - FACULTAD DE LENGUAS-AREA CENTRAL - Dependencia 16 Sistema de Tickets SF'YG[ Inicio ﬂ lir (3

Administracion Unidades de Produccion de Recursos

Agregar Area de Produccién ~~

Hora Hora Cant. Moneda Cant. Maquina
Nro.UPR Descripcion Direccion Teléfono

Desde Hasia Hs Ext. Faltas Sigeco

FACULTAD DE LENGUAS-AREA CIUDAD T = :
50 it s R 4622612 08:00:00 (22:00:00 |15 sI 3 000 BIENES SERVICIOS | | . —
95 SEC POSGRADO cu 08:00:00 20:00:00 60 s 7 000 BIENES SERVICIOS| | .~ -
96 EXTENSION cu DB:00:00 |20:00:00 |60 si 7 000 BIENES SERVICIOS| | —_
101 CONGRESOS 1 VALPARAISO 0351-4444444 0B:00:00  |22:00:00 60 si 22 001 BIENES SERWVICIOS| | —
102 SEC ACADEMICA CILDRL) 07:00:00 |20:00:00 |60 NO 5 000 BIENES SERVICIOS : -—
UNIVERSITARIA S ahad i L

103 PRUEBA 1 UNC 0351433356 |07:00:00 |22:00:00 |60 NO z 000 BIENES SERVICIOS| | —
104 UPR CUNIVERSITARIA 426224 08:00:00 |20:00:00 |60 s 5 000 BIENES SERVICIOS| | -
105 CPRUEBA FAC LENGUAS 4333333 11:30:00 16:30:00 |60 s 5

000 BIENES . SERVICIOS I : -
Usuario: BARRIONUEVO MARIO

U.de Sod FACULTAD DE LENGUAS-AREA CENTRAL

Roles:

0 ©
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+54 351 622662

Para dar de alta, lleve el cursor del ratén hasta la opcion en azul “Agregar Area de

Produccién " o el signo +, le aparecera la siguiente pantalla:

Los campos sefialados con (*), son siempre obligatorios llenarlos, debera tener en

claro entonces, que datos se deberan informar:

* Unidad de Produccion: Nombre representativo de la nueva Unidad de

Produccion a dar de alta.
» Direccion: Ubicacion de la sede de la Unidad de Produccion.
» Teléfono: con caracteristicas, por ejemplo: 54 0351 4664665.

» Edificio: Despliegue el listado cargado previamente haciendo click con el ratén

en el box a la derecha del titulo, por ejemplo: EDIFICIO.
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Tipo de inscripcion: Informa la modalidad con la que se considerara firme la
inscripcion del alumno, elija haciendo click en alguna de las opciones que se le

presentan: por ejemplo: Pago Matricula.

Hora inicio de cursado de la Unidad de Produccion: se refiere a la hora en
gue se da el comienzo el curso que se dicta por ejemplo 09:00. Como en una
Unidad de Produccién se dictan varios cursos la hora de inicio se toma por el

gue comienza antes.

Hora cursado hasta: hora de finalizacién de curso, por ejemplo: 10:00.

Como en una Unidad de Produccion se dictan varios cursos la hora de fin se toma

por el dltimo que termina.

Duracion del modulo: cantidad de tiempo expresado en minutos del dictado de

la clase por ejemplo: 60.

Cantidad de faltas para quedar libre:  se informara cual es la cantidad de
faltas que como maximo se establece para considerar la regularidad del

alumno, por ejemplo: 5.

Trabaja con moneda extranjera?: si el curso admite su costeo con moneda

extranjera, por ejemplo: Sl.

Maquina Sigeco: se refiere a que maquina de Sigeco (antiguo sistema de
gestion econdmico y financiero), se definira como medio de rendir cuentas de la
recaudacion de recursos que se produzcan a través del cobro de matriculas y
cuotas que se establece como costo del curso. Este punto es necesario y no se
puede obviar, por lo menos mientras éste viejo sistema esté vigente como nexo
entre Sanavirén y la Contabilidad Central (Pilaga). Al igual que cuando informd
modalidad con la que se considera que queda inscripto el alumno, elija la

opcion segun la informacion que ya viene preestablecida. Este campo se
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visualiza cuando la dependencia esta configurada para rendir en el sistema
Sigeco, si esta en Pilaga no se visualiza.

Asi, la pantalla con todos los campos requeridos informados, la vision que tendra
de la pantalla sera la que se representa en la figura siguiente:

MUEWA UNIDAD DE PRODUCCION
+04 351 22662

& DISTAMCLA

ol DIRECTA

»
[*)

Luego de llenar todos los campos, en la parte baja de la pantalla tiene tres botones:

* Grabar: guardara los datos informados, siempre y cuando los campos
estrictamente requeridos, sean correctos, si no se le informara la irregularidad y
quedara en espera hasta que complete correctamente el mismo. Por ejemplo
dejamos sin informar la cantidad de faltas para quedar libre:
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La cantidad de faltas no es valida

[

Presionamos el boton Aceptar, y llenamos correctamente el campo, entonces
volvemos a intentar grabar el registro, si es exitoso, el sistema le pedira la confirmacion de
la operacion:

Ustd. Esta por Guardar un nuevo registro
Desea Continuar??

Cancelar | ll

Presionar el botén Aceptar , significara confirmar la validez de los datos informados
y se procederd a incorporar el nuevo registro a la Base de Datos.
El Boton Cancelar volvera a la pantalla anterior sin registrar la operacion

correspondiente.

e Limpiar: Este botén, limpiara todos los campos del registro, como condicién
previa de grabar los datos, si asi se decidiera, por ejemplo, por que no son los
correctos, quedaran listos para un nuevo rellenado o no.

e Cancelar: Cancelara la operacién haya llenado los campos o no, y el efecto
inmediato serd regresar a la pantalla original (donde figuran listadas las
Unidades de Produccion vigentes, ver Vision general......).
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Ud. podra también, modificar alguno de los datos de los registros actuales y
también eliminarlos, si no se justificara que su existencia siga vigente, para éstas
operaciones, a la derecha de la pantalla de visién general de las Unidades de Produccién,
tiene las opciones para éstas operaciones:

Ervicios (—
Ervicios| [ 7 | (=
ErviciOos | - | L=
Ervicios| [ | [ =—]
ERVICIOS s —

Ervicios| [ = | | =
Ervicios| [ 7 | (=
ErviciOos | - | L=
ERVICIOS = =

PRUEBA DE ALTA DE UNIDAD DE PRODUCCIGN
ANSENUZA 2222 - CéRbOBA

’ 2 LOGOTIP

Para Modificar_: posicione el puntero del mouse sobre el registro que necesite
cambiar algun dato y haga click sobre el lapiz, por ejemplo cuando dimos de Alta
cometimos un error voluntario en la direccion, dice Cérdoba, cambiamos esta informacién

por Cordoba:

10
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y finalmente grabamos presionando el botén Grabar, también le pedira confirmar
ésta operacion, contestaremos aceptando y el registro quedard grabado con la correccién
hecha.

Para Eliminar:_ proceda de la misma manera, ubique el cursor del mouse sobre la
columna “Eliminar” en la fila que desea borrar y haga click sobre el :

Confirma que desea Eliminar la Unidad de Produccion PRUEBA DE ALTA DE UNIDAD DE
PRODUCCION?

| Cancelar

También le pedira confirmacion, y obviamente, aceptar para borrar, si no cancelar
devolvera al registro a la situacion anterior, es decir éste permanecera visible en la tabla
correspondiente.

2.1.2 Administracion de Recursos Fisicos

En esta seccidn, se mostrara la forma de administrar todos los recursos con que cuenta la

dependencia, para el desarrollo normal de sus actividades académicas.

Para poder realizar las tareas inherentes a su rol, debera contar con un perfil de
Administrador general académico, vy su funcion sera de configurar estos recursos, a
nivel de su dependencia con la finalidad que las distintas unidades de produccion, puedan

disponer de los mismos.

Datos a configurar:
* Edificios

* Equipamiento

11
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e Aulas

Configuracion

Adm. Gral. ABM Unidad de
Academica Produccion Recursos

Administracion de r Edificios
Recursos Fisicos

Equipamiento

Modalidad de Cursado

Aulas
Funcion Docente

Administracion de b
Excepciones

Edificios:

En esta opcion se ingresaran todos los edificios con que forman parte de la
dependencia para el desarrollo de las actividades académicas y que podran compartir
todas las unidades de produccion, segun la disponibilidad existente, y segin los permisos
gue se otorguen para ello.

Encontrara las funciones de alta, modificar y eliminar en la misma pantalla, se
ingresaran datos que identifiguen por un nombre al edificio, y su domicilio o ubicacion

geografica.

12
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BUENOS AIRES 1387

CIUDAD UNIVERSITARIA

CIUDAD UNIVERSITARIA

CIUDAD UNIVERSITARIA

Alta de un edificio:

Para dar de alta un edificio se debe presionar el boton [_-|-_ o el link “Agregar
Edificio ”. Se visualizara la siguiente pantalla para el ingreso de datos de identificacion del

mismo:




SPGI

Direccion General de Tecnologias Informaticas Sistema de recaudacion de la UNC
Universidad Nacional de Cdrdoba

Se debe registrar el nombre del edificio para identificarlo y su ubicacién fisica
(domicilio).

Una vez que se ingresan los datos se debe apretar el boton “Grabar” para registrar
los datos en la Base.

Si se selecciona el botén “Volver” regresard a la pantalla anterior, sin ningun

efecto en la Base de datos, haya llenado los campos o no.

Modificar los datos de un edificio

Para modificar los datos de un edificio cargado se debe hacer click sobre el boton
D gue esta ubicado a la derecha de la pantalla, antes del botén eliminar, en la
misma linea del edificio al que se le deban cambiar los datos, y se visualizara la pantalla
con los campos editable, en éste caso, tanto el nombre de identificacién del edificio como

su ubicacién geogréfica se pueden corregir:

Biegtwenido BARRIONUENVD MARID - FACULTAD DELENGUAS-AREA CENTHAL - Dependencia 16

Edificios: MODIFICA

Nombre identificatorio del edificio (*): EDIFICIO 2

Ubicacion del edificio (*): |Av. Valparaiso s/n|

Grabar Violver

Usuario : BARRIONUEVD MARID m [:]

Lde Prod.: FACULTAD DE LENGUAS-AREA CENTRAL

Roles.; Administrador General Académico |

En el ejemplo hemos tomado el registro “EDIFICIO2” y hemos hecho

modificaciones sobre el nombre, y sobre su ubicacién, “Grabar” confirmara la operacion,

14
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y “Volver” desechara cualquiera alteracion de los datos existentes, se haya intentado

hacer o no.

Eliminar un edificio

Para eliminar un edificio, se debe seleccionar el boton “Eliminar ” en la misma fila
donde se encuentre el edificio a borrar.

En este caso el cursor esta seleccionando la fila donde se encuentra el edificio con
nombre EDIFICIO ANEXO CU.

cu

33

AV. VALPARAISO SIN

B

CIUDAD UNIVERSITARIA

N

CIUDAD UNIVERSITARIA

Al presionar sobre el, necesitara confirmar la operacién para eliminarlo:

15
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Confirma gue desea Eliminar edificio ANEXO CU

N

Cancelar | [ '

“Aceptar” borrara el registro de la Base de Datos que lo contiene, y este sera
irrecuperable, por lo que si se hizo la operacion por error, debera volver a cargarlo.

“Cancelar” abortara inmediatamente la operacion.

Equipamiento

La finalidad de esta pantalla, es la de administrar todo el equipamiento, que esta
disponible, y que son relevantes al momento de dar de alta un aula con los recursos que
se podran usar en la actividad de los cursos.

Esta, una simple lista sobre la cual podran efectuar Altas, modificaciones o bajas
de los recursos disponibles para las aulas.

Estos datos se registran por Unica vez, y solo se volveran a acceder cuando deban

ser actualizados.

16
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AIRE ACOMDICIONADO

CONSOLA DE AUDIO

DwvD

EQUIPO DE AUDIO

MOMNITOR PLANO

PC

PIZARRA BLAMNCA

PIZARRA TIZA

PROYECTOR MULTIMEDIA

SYNNN YN

La operacion para administrar éstos recursos, o ABM de recursos, es muy similar al
descripto para la administracion de los edificios.

Altas de Equipamientos:

Para dar de alta un equipo se debe presionar el botén [_-I-_ o el link “Agregar
Equipamiento ”. Al hacer esto se visualiza la siguiente pantalla:

17
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Se registrara el equipamiento, con el nombre que lo identifiqgue de manera
fehaciente por ejemplo: PROYECTOR.

Una vez que se ingresan los datos, se debe apretar el boton “Cargar” para grabarlo
en la Base de Datos. Si se selecciona el botdn “Limpiar ” borra los datos de la pantalla en
curso, si aun no lo ha grabado.

El botdn “Volver ” retorna a la pantalla anterior, sin ningun efecto sobre la Base de
Datos, haya cargado o no algo en los campos de edicion.

Modificar los datos de un equipo

Para modificar los datos de un equipo se debe hacer click sobre el botén

modificar u en la fila del recurso que quiera actualizar, visualizando la pantalla
correspondiente con los campos editable donde se puede cambiar los datos existentes.
Para registrar los cambios que se acaban de efectuar, de debe seleccionar el boton
“Cargar”.
En esta pantalla del ejemplo siguiente, se puede ver el cursor del mouse
seleccionado el boton “Modificar ” en la fila del equipo AIRE ACONDICIONADO.

Administracion de Tipo de Equipamiento

Agregar Equi amientn

Nombre Modificar Eliminar

AIRE ACOMNDICIOMADO
CONSOLA DE AUDIO
DVD

EQUIPO DE AUDIO
MONITOR PLANO

PC

PIZARRA BLANCA
PIZARRA TIZA

PROYECTOR MULTIMEDILA

NANNNNNEY
joganaann

18
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Al presionar el botén “Modificar” se visualiza una pantalla con el campo editable

“Nombre Equipamiento” para permitir modificar su contenido.

Tipo de Equipamiento p/Aulas: MODIFICA

Nombre Equipamiento: AIRE ACOMNDICIONADC

| Cargar || Limpiar || Volver |

Para grabar la modificacion hecha en el momento, se debe seleccionar el botén
“Cargar”.

Si se modifico el contenido del campo, antes de haberlo grabado y quiere volverlo a
la situacion previa a los cambios efectuados, se debe seleccionar “Limpiar .

El boton “Volver”, hara que vuelva a la pantalla anterior, haya cambiado el
contenido del campo editable o no.

Eliminar un eqguipamiento

Para eliminar algun recurso disponible, se debe seleccionar el botdn eliminar en la

fila donde se encuentre el equipo a borrar.

En este caso el cursor esta seleccionando la fila donde se encuentra el equipo con
nombre “DVD”.

19
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Administracion de Tipo de Equipamiento

A ar Equi iento

AIRE ACONDICIONADO L=< | [ =]
CONSOLA DE AUDIO L=< | [=]
DVD [t [ = ﬂ&
EQUIPO DE AUDIO [« ] | [=]
MONITOR PLANO L=< | [ =]
PC L) | =)
PIZARRA BLANCA L=< | =]
PIZARRA TIZA [t [ =]

=]

PROYECTOR MULTIMEDIA [ = ]

Al hacer click sobre el botén “Eliminar ” en esa fila, se mostrara el mensaje de

confirmacion de la operacion.

Confirma que desea Eliminar el Eguipamiento?DVD?

| Cancelar

20
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Si se selecciona el botdn “Aceptar ” se eliminara definitivamente el registro en
cuestion.
Si se selecciona el boton “Cancelar” el registro se conservara tal cual esta en la

Base de Datos, se cancelara la operacion.

Aulas:

El orden establecido o secuencia de carga de los recursos, fue hecha de ésta
manera para que al dar de alta a las aulas, se puedan relacionar a un edificio en
particular, y a los equipos con que contar4 para facilitar el dictado de los cursos
programados.

Asi, se empezardn a combinar los datos ingresados anteriormente con las aulas, a
gue edificio pertenecen estas, y con que equipamiento cuentan.

Para seleccionar un edificio se debe hacer click en la fechita negra de la lista
desplegable:

Edificios: Selecione Edificio LT]}L

Se despliega una lista de opciones que con un click se selecciona una:

Edificios: | Selecione Edificio iv][
Selecione Edificio
Enviar ¢ EDIFICIO ANEXC CU - CIUDAD UNIVERSITARIA

EDIFICIO CENTRAL FL - CUNIVERSITARLA
desarrolik EDIFICIO UNC - ARTIGAS 160 CORDOBA

En esta pantalla de ejemplo, se elige el edificio “EDIFICIO ANEXO CU-CIUDAD
UNIVERSITARIA".

21
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Una vez elegido el edificio se debe presionar el boton “Ver Aulas ”, opcion que trae
si tuviese cargadas todas las aulas del edificio seleccionado, en caso de haber datos se

muestra el link “Agregar Aula ” y el botébn para dar de alta. Ambas opciones realizan el
alta de un aula nueva:

Agregar Aula| -~

Para la administracion de las aulas se debe ingresar a la pantalla principal del

Aula, donde se muestra informacién de las aulas que estan informadas por edificio, su
ubicacion fisica, capacidad de alumnos y el equipamiento que tiene. Ademas en esta

pantalla se permite modificar o eliminar los datos mostrados o dar de alta uno nuevo.

Esta pantalla es:

Administracion de Aulas

Edificios: EDIFICIO CENTRAL FL-CUNIVERSITARIA  ~
AgregarAula

Nombre Ubicacion Capacidad Modificar Eliminar
Bl AauLa 1 3ER PISO 10 Lz ] | [ =]
B AULA CAPACITACION PLANTA BAJA AULA A 30 N Lz ] | [ =]

En el margen izquierdo haciendo clic sobre el signo azul [ se despliega
informacion relacionadas con el aula, tales como area de ejecucion a la que pertenece la
misma, y el equipamiento que dispone.

22
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En este caso se presiono sobre el signo [J del aula con nombre AULA 1,
mostrandose el area de ejecucion SPGI EXTENSION y el equipamiento de dicha aula que
es 10 monitores planos con 10 pcs.:

Al seleccionar la opcion de agregar un aula nueva se visualiza:

Administracion de Aulas

Edificios: EDIFICIO CENTRALFL-CUNIVERSITARIA  ~
AgregarAula

Nombre Ubicacion Capacidad Modificar Eliminar

IEAULA 1 3ER PISO 10 L] | [ =]

Area ejecucion:; SPGI; EXTENSION
Equip:; MONITOR PLANO-=10; PC->10

EAULA CAPACITACION PLANTA BAJA AULA A 20 | e | | - |

Alta de aulas:

Para dar de alta un aula lo primero que se debe hacer es seleccionar el edificio,
como ya se indicé mas arriba, al que pertenece el aula a dar de alta y luego, presionar el

botén le apareceré el listado de aulas asociadas a ese edificio hasta el
momento.

Una vez hecha esta operacion, aparecera el link y el boton para agregar un aula en
la parte superior de la pantalla:
Al presionar el botén| == o el link “Agregar Aula ” se visualiza la pantalla principal

de registro de datos, con todos los campos editable obligatorios para ser llenados.
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Aulas: ALTA

Mombre

Aula: l}

Ubicacion:

Capacidad:

Equipamiento Cantidad Observaciones

Equipamiento
del aula U

| Buscar Equipamiento |

Areas de
Ejecucion

;| Buscar AJEjecucidn |

| Cargar || Limpiar || Wolver |

Campos editable a llenar:

Nombre Aula: se debera llenar éste campo, con un nombre que sera

representativo del aula, por ejemplo Aula 01.

Ubicacion : direccién o ubicacion fisica del aula dentro del edificio, por ejemplo:

primer piso, planta baja.

Capacidad : cantidad maxima de puestos para alumnos, segun bancos vy

equipamiento en el aula.
Equipamiento del aula : se refiere al equipamiento fisico que presenta el aula que

se esta dando el alta.

El usuario debe presionar el botén “Buscar Equipamiento ”, | Buscar Equipamiento
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Visualizar4 una nueva ventana (emergente) que muestra una lista preestablecida

de equipos disponibles en existencia, para seleccionar e integrarlo como tales en el aula.

hLTA = Buscar Equipamiento - Mozilla Firefox

200.16.30.4

_Aula Menor Sur

| Anexo |l C.U. Seleccionar y para confirmar apretar este boton
25 _Enviar Equipamiento. |

Equipamiento Can Equipamiento Seleccionar Cantidad Observaciones

AIRE ACONDICIONADO, ||

DVD
Buscar Ec

EQUIPO AUDIO

MICROFONO

En caso de no encontrar en la lista el equipo necesario, el usuario debera dar de
alta el nuevo elemento para su posterior seleccion en el aula.

La ventana emergente muestra el equipamiento dado de alta. El usuario debe
hacer click en el campo seleccionar del equipo que se desea elegir y a continuacion se
ingresara la cantidad (dato obligatorio) que existira en el aula, del equipo a asignar (Por
ejemplo 1 aire acondicionado).

Ademas existe un campo llamado “Observaciones “ que permite registrar cualquier
datos extras referentes al equipo seleccionado, por ejemplo se puede indicar si el equipo

esta roto o en reparacion.
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e Buscar Equipamiento - Mozilla Firefox
Aula M| & 200.16.30.4/ 1 3/elegir_e smiernit
v val
. Seleccionar y para canfirmar apretar este botan
20
- Enviar Equipamiento
=quipam
Equipamiento Seleccionar Cantidad Observaciones
AIRE ACONDICIONADO, & 1
£ pvp B
EQUIPO AUDIO 7 1
Busca MICROFONO 5 1
gar | _
— MONITOR LCD st 30
PC =4 130l

Una vez que se completado los datos del equipo seleccionado en esta ventana, el

usuario debe apretar el botén “Enviar equipamiento” para retornar a la primera ventana y

completarse automaticamente el campo equipamiento del aula. El resumen de

equipamiento que sera para el uso en el aula presentara el siguiente formato:

R V. VOO I 37T
= AIRE ACONDICIONADO 1
Equipamients £oUIPO AUDIO E LlE [S
el aula MJSROFONO A1 [ -
|_Buscar Enuinamiento

También deberd asociar el aula, a las diferentes unidades de produccion que

podran hacer uso de la misma:
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Buscar Unidad de Produccion

Carnarc lLirmmiar Ml

De la misma manera, aparecera la lista de unidades de produccion en una ventana
emergente, debiéndose seleccionar tildando en el cuadrito que esta a la derecha para tal

fin, haciendo click sobre el:

ild | =% 200.16.20.4
CPRUEBA -

| FACULTAD DE &
LENGUAS-AREA CENTRAL

i PRUEBA 1 M
R| SEC ACADEMICA =
)\ SEC EXTENSION ‘
SEC POSGRADO
UPR ‘

Enviar UfProduccion de Recursos

L Bucrarlinidad de Pradirridn

Posterior a la seleccion, hara click en el botén “Enviar U/Produccién de Recursos”.
Le aparecera en la pantalla de carga de datos, la lista relacionada de unidades de

produccion:

Buscar Equipamiento |

CONGRESOS

FACULTAD

SEC

;__E:l._J_scar Unidad de Produccién |

cargar Limpiar JQ[REL[I_
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Queda nada mas que elegir “Cargar” el registro, presionando el boton
correspondiente, lo cargara en la tabla que debe contener estos datos tal cual los edit6.

“Limpiar” , borrara los campos editables, aunque aun no haya cargado estos
datos, quedaran en blanco a la espera de una nueva carga en la misma pantalla.

“Volver” sin importar si grabd ya los datos que hay en los campos editables,
regresara a la pantalla anterior perdiéndose éstos en su totalidad.

Cargamos los datos y los veremos en la pantalla de Aulas del edificio a las que
pertenecen, los datos nuevos:

CIUDAD UNIVERSITARIA 100
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Modificaciones de Reqistros:

Podra modificar cualquiera de los datos existentes, Nombre del Aula, Ubicacién,
capacidad de puestos de trabajo, aumentar o disminuir los recursos que en ella existen,
aumentar o disminuir las Unidades de Produccién a la cual se relaciona el aula.

Para ello, haga click sobre el icono de “Modificar” a la derecha del campo

subsiguiente de Capacidad, y le aparecera la pantalla con los items editable para operar:

PC
PIZARRA DIGITAL

MONITOR LCD

Para grabar las modificaciones hechas, haga click sobre el boton “Cargar” .
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Limpiar: volvera los datos modificados a la situacion anterior, o sea anulara los
datos que se intentaron modificar, y quedara a la espera de una nueva modificacién o

bien, que se presione el boton “Volver” con los que retornara a la pantalla anterior.

Eliminacion de Reqgistros:

Para eliminar un registro, solo debe hacer click en el boton de la columna
“Eliminar”

Eliminar

==

Recuerde que una vez eliminado el registro, no es posible recuperarlo, si la

operacion se hizo por error, debera cargarlo de nuevo en su totalidad.

Fin del Manual.
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