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COMPROMISO SOCIAL
ESTUDIANTIL

¢ Qué es Compromiso Social Estudiantil?

El Programa Compromiso Social Estudiantil aprobado por el Honorable
Consejo Superior de la UNC, fue instituido por OHCS 04/16 y RHCS 02/17, y esta
destinado a incorporar en la formacion de estudiantes de la UNC acciones socialmente
relevantes, acreditando su participacién en proyectos vinculados con la extension
universitaria.

Se entiende como actividad extensionista a la funcién especifica a través de la cual se
establece una relacion dialogica entre Universidad Publica y la Sociedad de la cual
formamos parte, para responder a las demandas de la comunidad y elaborar en conjunto
propuestas que permitan su desarrollo.
Entre los objetivos de CSE, se destacan:

0 Profundizar la institucionalizacion de las acciones, tareas o proyectos vinculados
con la extensidn universitaria, para lograr que éstas alcancen a cada estudiante
de la UNCy se proyecten a toda la comunidad.

0 Fortalecer vinculos entre las funciones de ensefianza, de investigacion y de
extension universitaria.

El Programa CSE se corresponde con las denominadas practicas sociales educativas,

nominacion que recibe en el ambito de la SPU dependiente del Ministerio de Educacién

de la Nacion.

¢A quiénes esta destinado?

La normativa establece que cada estudiante que haya ingresado a la UNC a
partir del ano 2015, deben cumplimentar con la participacién en CSE como requisito
para la obtencion del titulo de grado.

La obligatoriedad recae sobre la o el estudiante, y no por cada una de las
carreras que curse. Con lo cual, debe realizarse una Gnica vez, aunque se cursen varias
carreras.

El Programa busca vincular a toda la comunidad universitaria con
organizaciones externas de la sociedad. Ademas de estudiantes, participan en los
proyectos de CSE docentes, no docentes, personas graduadas, adscriptas y adscriptos de
la universidad, y actores extrauniversitarios/as.

¢Cuantas horas de participacion en el Programa CSE debe acreditar cada estudiante
para cumplir con el requisito?

Para cumplimentar con el requisito, cada estudiante debe inscribirse en



proyectos de extension aprobados en el Gestor Web CSE, los cuales son dirigidos por
docentes de la UNC. Se deben acreditar al menos 30 horas de participacion efectiva en
territorio (sin contar los tiempos de traslado, formacién, reuniones u otro tipo de
actividad que no se refiera al objeto fundamental del proyecto), y la asistencia
obligatoria en al menos el 80% de las actividades del proyecto.

La carga horaria efectiva en territorio, cuyo médulo minimo por proyecto no
puede ser inferior a 15 horas ni podra superar las 60 horas en total, se distribuird en
funcion de los requerimientos propios del proyecto. Y puede realizarse en cualquier
momento de la carrera universitaria.

¢Por qué es importante participar?

Porque el Programa CSE busca promover la participaciéon activa de la comunidad
universitaria en el andlisis y en la intervencion en problematicas de interés social que
puedan recibir respuestas de escala, formando una comunidad universitaria critica,
solidaria, transformadora y comprometida con la realidad de la sociedad de la cual se es
parte.

Acreditaciones:

Para los estudiantes que participen en CSE, ademads de acreditar el cumplimiento
como requisito para la obtencién del titulo de grado, obtienen un certificado como
Suplemento al Titulo Universitario (OHCS 07/18).

Para los docentes que participen en cualquier rol, al ser los proyectos de CSE
debidamente acreditados, son vélidos para presentar en la carrera docente en el Médulo
de Extension (OHCS 06/08 carrera docente T.O. RR 1933/18).

En todos los casos, todos los roles participantes del proyecto obtienen certificado
(estudiantes, docentes, no docentes, graduados, actores extrauniversitarios).

INFORMACION IMPORTANTE:

La lectura del presente manual no reemplaza la lectura y conocimiento de la
normativa vigente, que es responsabilidad del director (art. 15 RHCS 02/17).

GESTOR WEB CSE

El Gestor Web CSE es una herramienta informatica disefiada por Compromiso
Social Estudiantil y desarrollada por la Prosecretaria Informatica de la UNC. Cada
proyecto debe quedar perfectamente plasmado en el Gestor Web CSE, siendo de suma
importancia que cada integrante comprenda su correcta utilizacién ya que, todo aquello
que NO esté CARGADO en el Gestor Web CSE sera considerado como INEXISTENTE.

N



compromiso social

i@)l UNC l extensic’ml bienestar | cecutiantil

Todos los proyectos de Extensiéon que cumplan con los requisitos normativos
pueden ACREDITAR Compromiso Social Estudiantil siempre que se haya cargado el
proyecto en el Gestor Web CSE, para ello debe:

0 Encontrarse evaluado y aprobado previo a su ejecucion;
Contar con estudiantes vinculados correctamente a través del Gestor Web
CSE
0 Presentar en tiempo y forma el informe final al cierre de la ejecucion.
0 Contar con el informe final APROBADO

Si usted desea conocer o verificar si sus actividades son susceptibles de
acreditacion, podra consultar al equipo CSE y ser asesorado al respecto antes de iniciar
con el proceso de carga en el sistema.

o« O

NOTA: Para iniciar la ejecucion de los proyectos, se requerird su
APROBACION por parte de la comisién evaluadora del Area Central o de las
Unidades Académicas segtn corresponda (art. 10 RHCS 02/17).

1. Creacion CUENTA o PERFIL para ingreso al gestor Gestor Web CSE:

Si es la primera vez que ingresa, debe solicitar el alta de Usuario a
info.cse@extension.unc.edu.ar con los siguientes datos:

0 Nombrey Apellido completo;

o0 CUIL;

0 Resolucion de cargo docente vigente adjunta en formato PDF.
0 Correo electronico con extension UNC

0 Teléfono

Consignar siempre datos vigentes, dado que seran el medio de comunicacion para
todo tipo de requerimiento.

Este paso se realiza por tinica vez. Creada la cuenta o perfil, siempre podra
ingresar con la misma al Gestor Web CSE.

2. Ingreso al Gestor Web CSE:

Debe completar en su navegador la direccion: compromisosocial.unc.edu.ar
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ACCEDER AL SISTEMA

pJLE'ln Reforma

El acceso al Gestor Web se realiza mediante el correo institucional UNC y la
contrasena que utiliza para ingresar al mismo haciendo click en el boton “ACCEDER AL
SISTEMA”.

Al ingresar por primera vez, deberd completar sus datos en “Mi Perfil” que es el
icono superior derecho senalado.

Este paso se realiza una Gnica vez, o cuando deba actualizar su informaciéon de

contacto.

3. Iniciar un Nuevo Proyecto

En la misma pantalla de ingreso al sistema, encontrara la opcién para crear un Nuevo

Proyecto, haciendo click en el botén azul.

= --' ._- COMPROMISD SOCIAL ESTUDIANTIL

Aun no hay proyectos registrados.

NUEWD PROYECTD
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En caso que tenga proyectos ya creados, aparecera el listado con los proyectos y un boton
para sumar o iniciar un nuevo proyecto.

Mo [ Tre—

a. CARATULA

La caratula del proyecto requiere:

O« O«

Colocar el Titulo del Proyecto

Codigo de referencia externo sirve de identificacion para quien lo necesite.
No es un campo obligatorio. Al cargar proyectos que hayan pasado
previamente por otras instancias de evaluaciones y cuenten con aprobacion,
cargar el numero de resolucién aprobatoria y la sigla del 6rgano aprobatorio
(de SPU, de HCD, de Decano, etc.). Es importante destacar que
internamente cada proyecto tiene un c¢édigo que se genera
automaticamente y NO debe confundirse con este codigo.

Convocatoria: segun el momento del ano, podra seleccionar entre distintas
convocatorias que se encuentren en vigencia. Entre las posibilidades podra
encontrar convocatorias de:

3 CSE: Esta ventanilla corresponde a las convocatorias generales de
CSE, creadas segun lo establecido por el art. 17 de la RHCS 2/17. El
Area Central dispone desde el mes de febrero hasta noviembre
distintas convocatorias abiertas para la presentacion de proyectos.

3 Proyectos Especiales UA: Solo para proyectos previamente
aprobados por las distintas UA a través de Resolucion del Consejo
Directivo o Decanal y que contaran con estudiantes de la UNC.
Para poder acreditar CSE, sélo se carga la caratula, en equipo de
trabajo solo director/a; y en adjuntos el proyecto completo

aprobado, la resolucion aprobatoria del proyecto, la resolucion del

N} /7
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cargo docente vigente y CV de Director/a. Dentro de cada proyecto
el/la directora/a podra especificar la linea tematica.

En caso de necesitar completar alguin modulo: equipo de trabajo,
organizaciones, resumen proyecto, objetivos y actividades, debera
hacerlo en la totalidad de lo que requiere cada médulo con sus
formalidades o presentar el proyecto por ventanilla de Convocatoria
General CSE.

3 SPU: Proyectos evaluados y aprobados por la Secretaria de Politicas
Universitarias y que deben registrarse en el Gestor Web CSE una
vez  aprobados  cumplimentando con  TODAS  LAS
FORMALIDADES de CSE para su correcta ejecucion vy
acreditacion;

3 Becasy Subsidios SEU: Proyectos evaluados y aprobados por el area
de Becas y Subsidios de la SEU y que deben cargarse cumpliendo
TODAS LAS FORMALIDADES de CSE para su acreditacion en
esta area.

0 Linea temdtica: Seleccionar segun corresponda, teniendo en cuenta el
objeto y desarrollo del proyecto, entre las lineas tematicas a elegir se
encuentran: Habitat y Ambiente; Educacion; Salud; Tecnologia y Sociedad;
Ruralidad; Comunicacién, Arte y  Cultura; Ciudadania y Derechos
Humanos; Economia, Produccién y Trabajo; Vinculacion tecnolégica.

0 Modalidad de postulacion: Existen dos modalidades de postulacion a
eleccion y/o preferencia de la direccion de cada proyecto: Abierta
(aparecerd visible para cualquier estudiante, de cualquier unidad
académica, quien podra encontrar el proyecto facilmente en el Gestor Web
CSE luego de ser aprobado); o Cerrada (quien dirige el proyecto cuenta o
contard con un grupo seleccionado de estudiantes a quienes debera
brindarles un cédigo privado para que puedan vincularse al proyecto tras su
postulacion, formando asi, parte del proyecto).

Luego de completar los campos solicitados por el sistema, debera pulsar el boton
azul “Guardar”. Una vez guardada la caratula generada, el proyecto se encontrard en la
plataforma en estado INICIADO.

Mientras el proyecto se encuentre en estado Iniciado podréd realizar todas las
modificaciones que considere pertinentes.

] G COWFROMERD SOCIAL E5TUDMNTIL

AOREGAR FROVECTO
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b. CARGAREL PROYECTO

En la pantalla de ingreso al sistema, aparecerd el listado con la caratula del

proyecto ya creado. Clickear el icono del “lapiz” que se encuentra en el cuadro del
proyecto para iniciar la carga de las solapas del proyecto.

— @ COMPROMISO SOCIAL ESTUDIANTIL

MIS PROYECTOS
Sireistios encontradas

Proyecto Convocatoria Linea Temética Estado

Datos del Proyecto

Se listan datos especificos (caratula) y las fechas maximas importantes para que
quien dirige el proyecto tenga en cuenta. Las fechas son establecidas en Convocatorias
por el Area Central de la UNC.

Todas las fechas indican el plazo maximo a cumplir, es decir que las acciones
puedan realizarse antes o hasta esa fecha como maximo. No se generan proérrogas por lo
que, no cumplimentadas las formas dentro de los plazos limites, el proyecto puede pasar
a deshabilitado y no acreditarse.

En esta solapa puede contemplarse:

0 Inicio de Convocatoria.

0 Fecha limite de presentacion de proyectos por parte de docentes.

0 Fecha limite de evaluacion de proyectos por parte de autoridades
evaluadoras.

0 Fecha limite de postulacion a proyectos por parte de estudiantes.

0 Fechalimite de seleccion de estudiantes por parte de quien dirige.

0 Fechalimite de finalizacion de ejecucion de proyectos.

0 Fechalimite de presentacion de informes por parte de quien dirige.

Estas fechas son comunes para la convocatoria en 1a que ha presentado su proyecto, y
son IMPRORROGABLES.
Desde el icono “lapiz” se podran editar los siguientes datos:

0 Titulo del proyecto;

0 Cdbdigo de referencia externo;

0 Convocatoria;

0 Linea tematica;

0 Modalidad de postulaciéon de estudiantes. Debe recordar que si la

postulacion es abierta cualquier estudiante puede postularse. Si es cerrada
el estudiante deberad postularse con el cédigo privado que se autogenera
cuando ingresa al proyecto, y debe ser brindado por quien Dirige el
proyecto.

\M«7
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T pepandancias UNC

@ outos det Proyecto DATOS DEL PROYECTO @

2 Cqupn de Trabsje of M Soecn
B Resumen Progecto I
© objgvsy Actividadss  0fb cosoe: [

¥ . adiga de Referencia Extemo: FAUDI
Archivas Adjunios

Gonvoeatoria: Becas SEU

D sequimienta cal Proyecs

PRESENTAR PROVECTO

IMPRIMIE PROYECTO

VOLVER AL LISTADG. Estado: [0

|

Dependencias

Especificar en qué dependencia/s y/o unidades académicas se radicara el proyecto.

Existe la posibilidad de elegir mds de una dependencia o unidad académica (luego
de elegir una, seleccione el icono “+” y podra elegir otra). Si esto ocurre, la evaluacion
del proyecto estara a cargo del Area Central-SEU. Por el contrario, si est4 radicado en
una sola dependencia, la evaluaciéon serd llevada a cabo por la dependencia
seleccionada.

@ Datos dei Proyecto

I pependencias UNC

No hay dependencias registradas.

A% Equipo de Trabajo ofb Presione el boton para seleccionar las dependel S
@ ovjetivos y Actividades ofb

B Archivos Adpuntos

) Seguimiento del Proyecto

PRESENTAR PROVECTO

IMPRIMIR PROYECTO

VOLVER AL LISTADD

UNC ]
= @ COMPROMISO SOCIAL ESTUDIANTIL 1)
W Duos gl ropecto AGREGAR DEPENDENCIA UNC
B pependencias UNC
&% Equipo de Trabajo o Dependencia
Seleccione una opcién 4
B Resumen Proyecto
[Seleccione una opeiéa] &
© Ojetivosy Actvidades  0fb Facultad do Ciencias Agrogectasias
Facultad de Arquitectura, Urbamsmo y Disefio
B Archivos Adjuntos Racadead do Aviea
Facultad de Ciencias de la Comunicacién
9 seguimient o del Proyecto LTI T
Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas y Naturales
Facultad de Ciencias Medicas
PRESENTAR PROYECTO Tacaed o Chenciis Quitsicns
Facultad de Ciencias Socuales
IMPRIMIR PROYECTO Facultad de Derecho.
Faculad de Filosofia y Humasidades
VOLVER AL LISTADO Faculad de Lenguas
Facultad do Matemitics, Astronomia, Fisicay Compotacion
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Equipo de Trabajo
Debera completar los siguientes campos:

E Director y colaboradores: se cargan todos los tipos de colaboradores y sus datos
personales (nombre, apellido, CUIL, mail, teléfono, unidad académica a la que
pertenece).

0 Elrol director aparece cargado por defecto.

0 Codirector (silo hubiere) debe tener cargo docente vigente.

0 Tutores (adscriptos, docentes, no docentes o graduados, de esta
Universidad).

0 Actores extrauniversitarios (personas no pertenecientes a la UNC que

participan activamente o personas de una organizacion externa que ayuda
en la ejecucion del proyecto en el territorio).

NOTA: Entendiendo que en el transcurso del proyecto, el equipo de trabajo que
participa puede presentar modificaciones, las mismas se llevaran adelante en el Gestor
Web CSE por parte del area de sistemas UNC. Podra solicitarlas a través de una nota
modelo, al mail info.cse@extension.unc.edu.ar, hasta 30 dias antes de la presentacion
del Informe Final, con los adjuntos que la modificacion solicitada requiera SIN
EXCEPCION. Presentados los Informes finales NO es posible realizar dichas
modificaciones.

= @ COMPROMISO SOCIAL ESTUDIANTIL

E]

Datos del Proyecto DIRECTOR Y COLABORADORES
Dependencias UNG 2mo

&% Equipo de Trabajo i Mombres Rol

> Directory Colaboradores _ cun: I Director
I
» Organi raparte Tl I
> Alumnos Vinculados
_ cuL: I TutorDocente
B Resumen Proyecto L
Tel. I
@ Objetivos y Actividades ofb
1] Archivos Adjuntos
4 sequimiento del Proyecto
PRESENTAR PROYECTO

IMPRIMIR PROYECTO

VOLVER AL LISTADO

E Organizaciones Contraparte: seleccionar desde el listado que se despliega con
las organizaciones que forman parte del Banco de Organizaciones de CSE. En caso de
no encontrar una organizacion en el listado, deberd enviar un mail a
organizaciones.cse@extension.unc.edu.ar (ver punto Organizacion Contraparte).
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= @ COMPROMISO SOCIAL ESTUDIANTIL

@ Datos dei Proyectn

n
fopersaios e No hay organizaciones registradas.
=% Equipo de Trabajo i Presione el botén para seleccionar |as organizaciones vinculadas a su proyecto

AGREGAR ORGANIZACION

© obietivos y Activideces  0fy

B archivos Adumos

42 seguimiento del Froyecto

PRESENTAR PROYECTO

IMPRIMIR PROYECTO

VOLVER AL LISTADG

E Alumnos vinculados: Quien dirige el proyecto NO carga los datos de los
estudiantes. Esta solapa queda vacia al momento de presentar el proyecto. Cada
estudiante  debe ingresar al Gestor Web CSE de estudiantes
(compromisosocial.unc.edu.ar/alumnos), registrarse y postular al proyecto
cuando el mismo se encuentre APROBADO. Una vez presentada su postulacion,
podran ser seleccionados por quien dirige el proyecto, apareciendo en esta
seccion luego de finalizar este proceso.

Es responsabilidad del estudiante asociarse al proyecto, y de quien dirige
seleccionar y verificar que cada estudiante que participa del proyecto se haya
postulado al mismo.

NOTA: la autogestiéon de los estudiantes es el unico proceso de incorporacion de los
mismos al proyecto para su posterior certificacion.

= @ COMPROMISO SOCIAL ESTUDIANTIL

@ Datos del Proyecto

B Dependencias UNC

2% Equipo de Trabajo i Alumno Detalie

> Directory Facultad de Odontologia - Odontologia

—
) cul: I 12 de 38 materias aprobadas
> _Organizac Tel. I

boras
atraparte
I
> Aumnos Vinculados Fecha Nacimiento: NS

B Resumen Proyecto

I
cuiL: I
©  Objetivos y Actividades ofb Tl I
I
@ Archivos Adjuntos Fecha Nacimiento: IR
€ seguimiento del Proyect
i ° I Facultad de Odontologia - Odontologia
cuiL: I 17 de 38 materias aprobadas
e, I
SELECCION DE ALUMNOS I
Fecha Nacimiento: [N
INFORME FINAL
I ogia
IMPRIMIR PROYECTO culL: I
Tel: IR
VOLVER AL LISTADO [




Resumen del Proyecto

Debera completar los siguientes campos:

~

o

o

O«

Resumen: Descripcion sintética del proyecto a llevar a cabo.

Antecedentes: Breve descripcion de los antecedentes de la propuesta y cdmo se
inserta en las experiencias que se vienen desarrollando en el territorio por parte de
la Universidad u otros actores.

Descripcion del contexto social: Breve descripcion del contexto social del
territorio donde se llevard adelante el proyecto. Deberd expresar quiénes son los
destinatarios en general, indicando sus caracteristicas relevantes para el proyecto.
Descripcion de destinatarios directos: Identificacién del grupo social especifico
con el que se llevara a cabo el proyecto.

Identificacion de la problematica: Descripcion clara y concisa de la necesidad o
problema que se pretende abordar, su posible origen y las consecuencias que
genera en la poblaciéon. Deberd tomar como referencia datos estadisticos, estudios
e investigaciones sobre el tema y/o cualquier otra informacion relevante.
Fundamentaciéon y rol de la contraparte: Describir los fundamentos que
motivaron la eleccidon de la/s organizaciones contraparte y de las actividades que
desempenaran en el desarrollo del proyecto.

Descripcion general de la conformacion del equipo: Describir como estd
conformado el equipo y cudles seran las funciones que cumplird cada miembro en
el desarrollo del proyecto.

Perfil del estudiante: Describir los requisitos y/o conocimientos académicos
minimos que, a su criterio, deben cumplimentar para poder sumarse al proyecto. Es
importante mencionar en qué dias y horarios aproximados seran llevadas a cabo las
actividades del proyecto, a fin de facilitar una correcta planificacién de la agenda
por parte de estudiantes.

Espacio de formacion/capacitacion: Descripcion de las actividades de formacion y
capacitacion que se desarrollaran a lo largo del proyecto para promover saberes
especificos a abordar en el territorio.

Estrategias de sistematizacion y registro: Descripcion de los métodos de registro
que se implementaran a fin de llevar un seguimiento de las tareas realizadas que
permita una correcta evaluacion y rendicion de las mismas.

Resultados esperados: Descripcion general y cualitativa de los logros que se

esperan obtener con relacion a los objetivos y actividades planteadas.
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B vator delProyecio

Resumen
B oependancias e '
28 Equipode Trbsjo o .

® obistives

ividades
Antecedentes
B archivos adumton
4D seguimiento del Proyects ”
PRESENTAR PROYECTO

IMPRMIR PROYECTD - .
Descripcion del Contexto Social

VOLVER AL USTADD @ I

Descripcion Destinatarios Directos

Objetivos y actividades

En este apartado se desarrolla el nudo del proyecto, y ha sido disenado de manera
tal de facilitar la concatenaciéon de objetivos / metas [ actividades / indicadores para la
realizacion de un marco logico organizado.

Objetivos
Se debera cargar en estas solapas:

0 Objetivo general: Establece la finalidad del proyecto propuesto. Debe ser Ginico y
representar el horizonte de accién y resultado global que se espera obtener.

0 Objetivos especificos: Es un proposito cualitativo. Especificar todos aquellos
objetivos que sirvan a la consecucion del objetivo general. Serdn tantos como se
considere necesarios.

B boros ael Proyecto OBJETIVO GENERAL @

A% Equipo de Trabajo ofb planos solidarios. ksfhdsidnis

B Resumen Proyecto

©  Objetivos y Actividades 1

> Metas

» Actvicwes No hay objetivos especificos registrados.
R Presic T T
4 Seguimiento del Proyecio

IMPRIMIR PROYECTO

VOLVER AL LISTADD

Metas

Describir las metas necesarias para lograr el cumplimiento de los objetivos.
Las metas deben ser medibles y relacionadas a un objetivo especifico.
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La meta es el desempeiio esperado por el indicador asociado al objetivo especifico
para el periodo en el que se desarrolla el proyecto. Es el valor numérico deseado en la
escala de un indicador. En otras palabras, es el valor del indicador que me gustaria alcanzar
cada vez que evaltio miindicador.

= @ COMPROMISO SOCIAL ESTUDIANTIL (1]

[ I NSO e

28 Dependencias UNC
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Actividades

Explicitar las tareas que se llevardn adelante en el territorio (titulo y breve
descripcion), a fin de lograr el cumplimiento de los objetivos y las metas planteadas.
Cada actividad deberd estar relacionada con una meta. Deberd mencionar el
periodo (mes) en el cual se realizaran.
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PRESENTAR PROYECTO

IMPRIMIR PROYECTO
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Indicadores

Es una escala numérica para medir el cumplimiento de un objetivo.
Debe considerar los parametros de calidad, cantidad y tiempo. Deben estar
siempre relacionados a un objetivo especifico en este caso.

)
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Archivos Adjuntos

En esta pestaiia se solicitan archivos necesarios para la evaluacion y control del

efectivo cumplimiento de los requisitos establecidos por la OHCS 04/16 yla RHCS 02/17.
Para adjuntar los archivos debera clickear en “Adjuntar archivos” y seleccionar el Tipo
de archivo que desea adjuntar:

~

(0]

O«

Carta de compromiso de la organizacion contraparte: Carta de manifestacion de
voluntad de participacion en el proyecto firmada por las autoridades de la
organizacion contraparte. Deberd solicitar el formulario modelo al mail
organizaciones.cse@extension.unc.edu.ar, completarlo, escanearlo y subirlo al
Gestor Web CSE (ver punto Organizacién Contraparte).

CV integrantes del equipo: Deberd adjuntarse el CV abreviado (2 paginas) de
todos los tutores agregados al equipo de trabajo.

CV Director/a: Deberd adjuntarse el CV abreviado (2 paginas) del director del
proyecto.

CV Codirector/a: Debera adjuntarse el CV abreviado (2 paginas) del codirector del
proyecto (si lo hubiere).

Resoluciéon de cargo docente vigente del Director/a: Se deberd adjuntar la
resolucion de cargo docente vigente del director, el cual debe ser de esta
Universidad y debe encontrarse vigente durante todo el periodo de realizacion del
proyecto.

Resolucion de cargo docente del Codirector/a: Si el proyecto contase con
codirector/a, se debera adjuntar la resolucion de cargo docente vigente, el cual
debe ser de esta Universidad y debe encontrarse vigente durante todo el periodo
de realizacién del proyecto.

Declaracion jurada de aceptacion de bases y condiciones: Es una planilla tnica
que cada integrante del equipo de trabajo debera firmar aceptando los términos de
participacion en el proyecto, escanearla y subirla al Gestor Web CSE en formato
PDF. Deberid solicitar el formulario a info.cse@extension.unc.edu.ar.

Una vez seleccionado el tipo de archivo, debera asignarle un titulo de referencia 'y

adjuntar el archivo desde la PC, siendo OBLIGATORIO el formato PDF.
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Seguimiento del proyecto

En esta pestana se podra visualizar el estado del proyecto a fin de facilitar el

ADJUNTAR ARCHIVO

Tipo de Archivo Adjunto

[Seieccione una opeisn]

| Examnar... | No se ha seleccionado ningun archivo. |

ADJUNTAR ARCHIVO

Tipa de Archive Adjunto

[Seleccione una opcién]

[Seleccione una opeion]

Carta Compremiso Centraparte

€V Iniegrane del Equipo

€V Director

€V Codirector

Resolucite Cargo Doceate de Director
Resoluciéa Cargo Docente de Codirector
Informe Fisal Coatsaparte

Acta DDIT aceptacién de bases Equipo
Propecto compleio exiemo

‘Norma aprobatona externa.

ARCHIVOS ADJUNTOS

9 rogistroa enconirados

Tipo de Adjunts

seguimiento y control del mismo.

Los estados posibles del proyecto son: Iniciado, Presentado, En evaluacidn,

L]
-

|
-

1
g
&
&
-

Aprobado, Informe final presentado, Informe final aprobado.
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4. PRESENTAR PROYECTO

Una vez que TODAS Ilas solapas y archivos adjuntos estén completos y cargados
en sistema, debera clickear en “PRESENTAR PROYECTO” para completar el proceso. Se
enviara el proyecto a evaluacién siempre y cuando se haya cumplimentado con todas las
formas aqui explicitadas.

Si el sistema detecta que alguno de los campos obligatorios no se encuentran
completos, dard aviso y no permitird la presentacion del proyecto. Una vez presentado el
proyecto no podra realizar modificaciones ya que es enviado al proceso de evaluacion.
No obstante, el director debera verificar el cumplimiento de todos los campos y requisitos
normativos para que el proyecto pueda ser evaluado.

Si lo necesitara, podra generar un archivo para imprimir el proyecto en cualquier
momento de su carga.

El archivo se generard en version PDF con una marca de agua de “NO
PRESENTAR” cuando el proyecto estd iniciado y todavia no fue presentado para su
evaluacion.

NOTA: Hasta tanto no se seleccione la opcion “PRESENTAR PROYECTO”, el mismo
NO podra ser evaluado y puede ser modificado en todos sus campos.
Si venciera el plazo establecido para el cierre de la convocatoria sin que el proyecto

hubiera sido presentado, el contenido del mismo no se perderd, sino que debera
cambiar en la cardtula a la convocatoria siguiente, para su presentacion.

)
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INFORMACION IMPORTANTE: Si el proyectco NO CUMPLE CON LOS
REQUISITOS FORMALES establecidos por la OHCS 04/16 y la RHCS 02/17, el
proyecto serd vuelto a INICIADO (mediante Sistemas) para que se ejecuten los
cambios necesarios y/o se agreguen faltantes. Tenga en cuenta que, si realiza la
presentacion cerca de la fecha limite de la convocatoria vigente, sin el cumplimiento del
total de los requisitos formales, podria producirse su vencimiento y, en consecuencia,
tendrd que realizar la presentacion en la siguiente convocatoria vigente.

ORGANIZACION CONTRAPARTE

La organizacion contraparte es uno de los requisitos fundamentales en los
proyectos que acreditan CSE.
Para poder ser contraparte del proyecto, la organizacion debe ser externa a la

UNC (no puede ser ninguna de sus dependencias); debe firmar una Carta de compromiso

de la organizacién contraparte segiin modelo establecido; y debe presentar un informe

final firmado por la autoridad competente, que consiste en pocas preguntas.
En el formulario de Carta de compromiso de la organizaciéon contraparte, el
director podra encontrar tres secciones:

0 Carta aval :(pagina 1) Deberd ser completada y firmada por la maxima autoridad
de la organizacion contraparte. Esta seccion se firma por Gnica vez. Algunas
organizaciones ya cuentan con Carta de compromiso firmada, podra consultar si la
suya posee o si debe tramitar la firma.

0 Anexo I: (paginas 2 y 3) Deberd ser completado y firmado por el Actor
Extrauniversitario responsable del proyecto designado por la organizacion
contraparte (no necesariamente sea la maxima autoridad). Debe firmarse por cada
proyecto realizado.

0 Anexo Il: (paginas 4 a 6) Deberd ser completado y firmado por el Actor




Extrauniversitario responsable del proyecto designado por la organizacion
contraparte (no necesariamente sea la maxima autoridad). Debe firmarse por cada
proyecto realizado.

El alta de la Organizacion en el sistema solo sera realizada cuando todos los datos
de la presente Carta aval y sus anexos estén completos en todos sus campos.

El director podra seleccionar desde el listado que se despliega en el Gestor Web
CSE las organizaciones cargadas previamente. En caso de no encontrar una organizacion
en el listado, deberd enviar un mail a organizaciones.cse@extension.unc.edu.ar,
solicitando el formulario modelo requerido para su correspondiente carga. Una vez
reenviado el formulario con los datos solicitados, se le dard aviso para que pueda asociarla
en la carga de su proyecto.

También podra consultar si su organizacion posee la pagina 1 de la Carta aval
firmada por maxima autoridad (en cuyo caso sélo debe gestionar la firma de los anexos [y
I por parte del encargado), o bien si debe gestionar Ia firma tanto de la Carta aval como de
los anexos [y I1.

El formulario completo firmado, debe escanearlo y subirlo al Gestor Web CSE
asociado a su proyecto. El mencionado formulario es el tinico valido, no puede suplirse
por cualquier otro documento firmado por la Organizacion Contraparte.

SELECCION DE ESTUDIANTES

Una vez aprobado el proyecto por parte de la Comision Evaluadora encargada,
serd informado por mail.

El proyecto estard disponible en el Gestor Web CSE para que estudiantes puedan
POSTULARSE. Recuerde que, si su proyecto es de postulacion cerrada, debe brindar el
codigo privado del proyecto para que pueda ser encontrado desde el filtro (detalle en el
Manual de Estudiantes).
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Cuando finaliza la postulacion al proyecto por parte del estudiante, aparecerd en
el Gestor Web CSE y quien dirige el proyecto deberd pulsar el boton “Seleccion de
alumnos”.

Una vez que ingrese a dicha pestana, encontrard el listado de estudiantes que se
han postulado al proyecto hasta ese momento.

SELECCION DE ALUMNOS POSTULANTES
25 regitros sncontrados.

2% Equipo de Trabajo m Alumno Detalle o
Postutscion
— Facutad de Odortologia - Odontologia
cul I— 12 de 38 materias aprobads
e I
I
Fecha Nacimiento. IS
B Resumen Proyecto
— Facutad de Odontologia - Odontologia
© ovjetivosy Actividades  0fb 26 de 39 materias aprobadas

B Archivos Aduntos

D seguimiento del Proyecto

Facuitad de Odontologia - Odortlogia [ rcepiace |
17 de 38 moteras aprobadas

SELECCION DE ALUMNOS
INFORME FINAL

IMPRIMIR PROYECTO

VOLVER AL LISTADO -
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datos del/la estudiante, la carrera en la que se encuentra activo, su disponibilidad horaria,
su historia académica emitido por Guarani.

Por ultimo, tendrd la opcién de ACEPTAR o RECHAZAR Ia postulacion del/la
estudiante en el proyecto haciendo click en el botdn correspondiente.

Luego de seleccionar y aceptar, deberd dar aviso a sus estudiantes con
anticipacion respecto de las fechas de comienzo de la actividad y los dias de participacién
en el proyecto.
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Dependencia: Facultad de Odontologia

SELECCION DE ALUMNOS

IMPRIMIR PROYECTO

Carrera: Odontologia
Cant. materias de la carrera:

Cant. materias Aprobadas: 12
VOLVER AL LISTADO

@ Estado: Presentada

Resolucion de la postulacion

acerar [l RecHAZAR «

Para todas las acciones detalladas en esta seccion, se deben siempre tener en
cuenta las fechas limite de cada convocatoria que se encuentran detalladas en “Datos del
Proyecto”, ya que finalizada la fecha, no se podra llevar a cabo la accion solicitada.

Ademas, es responsabilidad de quien dirige el proyecto, cotejar que cada
estudiante participante del proyecto pueda postularse y luego sea aceptado para poder
certificar su participacion en el Informe Final. Tener en cuenta que si no se realizan dichas
acciones, postulacion y aceptacion en el proyecto, no se podran ser certificados por el
Programa Compromiso Social Estudiantil.

SOLICITUD DE SEGUROS

Todos los integrantes del equipo: estudiantes, docentes, no docentes, adscriptos
y graduados, de los proyectos del Programa CSE contardn con una cobertura de seguro,
prevista en al articulo 8°de la Ordenanza del HCS N° 04/16.

Para solicitar la cobertura de los seguros de salida al territorio, el proyecto debe



encontrarse en condicion de APROBADO.

A los efectos, se ha confeccionado el Formulario de Seguros que debera ser
solicitado y completado a estudiantes.cse@extension.unc.edu.ar. y deberd reenviarlo
nuevamente al mismo mail.

INFORMACION IMPORTANTE: Todas las salidas al territorio deben ser informadas
con una antelacion de al menos cinco (5) dias hdbiles para que CSE pueda realizar el
tramite de la cobertura.

Es responsabilidad de quien dirige el proyecto gestionar la SOLICITUD del
seguro mediante el envio de la planilla.

Para ser asegurados, tanto estudiantes como demds integrantes del equipo
deben estar previamente registrados en el Gestor Web CSE, de lo contrario NO podran
llevar a cabo salidas a territorio.

Asimismo, es importante mencionar que las salidas al territorio SIEMPRE deben
estar acompanadas por el Director, Codirector o Tutor.

Una vez cargado el proyecto en el Gestor Web CSE, evaluado y aprobada la
ejecucion del proyecto, se esta en condiciones de enviar la planilla.

Solo se aseguran las actividades en territorio. No se deben asegurar las
actividades dentro del ambito de la UNC (comprendidas en un seguro flotante). Por lo
tanto, son objeto de aseguramiento todos los integrantes del equipo que cumplan los
roles de: estudiantes, tutor graduado, tutor adscripto, y tutor no docente (sélo en los
casos en que no posee relacion de dependencia con la UNC: contrato profesional o
transitorio). Docentes y no docentes (de planta) no deben ser incluidos en la planilla, ya
que estan cubiertos por la ART (Aseguradora de Riesgos del Trabajo).

Estos ultimos deberan presentar la notificacion correspondiente en el area de
Personal de su Unidad Académica o dependencia a la que pertenece con la debida
anticipacion. Deben informar CADA SALIDA.

Completada la planilla con los datos requeridos, debe enviarla en un archivo
adjunto con el asunto "Seguro para: (Titulo del proyecto)" a la direccién de correo
electronico: estudiantes.cse@extension.unc.edu.ar donde le responderdn con la
confirmacion una vez contratado el seguro.

INFORME FINAL CSE

Una vez que el proyecto finalice, podra presentar el “Informe Final” presionando
el boton “Informe Final” en el Gestor Web CSE , donde podra visualizar colaboradores
cargados, estudiantes aceptados, la seccion informe de organizacion contraparte y, por
ultimo, la seccion informe final para las valoraciones de quien dirige y equipo integrante
del proyecto.
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INFORME FINAL DEL PROYECTO PLANOS SOLIDARIOS

> Gulboaciinds Colbomdorss OBSERVACIONES FINALES DEL DIRECTOR DEL PROYECTO
> Certificacion de Alumnos. /

> Informes de Organizaciones
contraparte

> Informe Final

_ ESENTARRE Descripcion General de las dificultades surgidas en la implementacion de la propuesta

eneral de la implementacion de la propuesta

IMPRIMIR INFORME FINAL

VOLVER AL PROYECTO

General de los resultados favorables obtenidos en la implementacion de la

A. Certificacion de colaboradores:

Se debe certificar la participacién de integrantes del equipo de trabajo cargados
tildando a quien haya participado de las actividades planificadas. En caso que por algin
motivo alguno de los roles no hayan participado del proyecto, NO debe tildarse, de ese
modo no ingresard en dicha certificacion.

Bl Part gac sien

MERIMIR INFORIE FINAL

LVER AL PROYECT
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B. Certificacion de estudiantes (alumnos en gestor):

Se debe certificar la participacion de estudiantes. Es importante verificar que
todos los/as estudiantes que participaron del proyecto sean certificados, detallando la
cantidad de horas de trabajo en territorio que realiz6 cada estudiante.

Se certifican 15, 30, 40, 50, 0 60 horas segtin corresponda.

C. Informe de Organizaciones Contraparte

Se podra visualizar el listado de las organizaciones cargadas en el proyecto. Se
debe descargar el formulario modelo, en el botén azul que se encuentra en la misma
pantalla y enviarlo a cada organizacion que se encuentre cargada.

La organizacién debe responder las preguntas que ahi aparecen, y el responsable
designado por la organizacion o en su defecto su autoridad maxima (persona/as que
firmé/ron la Carta de compromiso de la organizacién contraparte) deben FIRMAR dicho

informe.
Quien dirige el proyecto debe escanear y adjuntar el informe en el Gestor Web

CSE.
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Informe Final de Organizacion Contraparte

DESCARGAR FORMULARIO #

Informe final

Por ultimo, quien dirige el proyecto deberd completar los

siguientes campos, enriqueciendo el informe final:

O¢ O«

Ox¢

Descripcion general de la implementacion de la propuesta.

Descripcion general de las dificultades surgidas en la implementacion de la
propuesta.

Descripcion general de los resultados favorables obtenidos en la implementacion
dela propuesta.

AL ESTUDIANTIL

> Centificaciin de Colaboradores
OBSERVACIONES FINALES DEL DIRECTOR DEL PROYECTO

> Certficaciin de Alumnos

> informes de Organizaciones Nes ~An Ganaral de la Mmoementacan 0e a DrmouesTa

contraparie

> informe Final

APRIMIR NFORME FNAL

VOLVER AL PROYECT

Una vez finalizada la carga de todas las solapas, podra hacer clicken “Presentar el

informe”.
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NOTA:

El ciclo del proyecto finaliza con el INFORME FINAL APROBADO. Quien
dirige el proyecto podra corroborar el estado ingresando al Gestor Web de CSE.

En la solapa INFORME FINAL, podra realizar la descarga del INFORME FINAL,
el mismo incluye el detalle de los colaboradores y estudiantes certificados asi como las hs.
acreditadas por estos tltimos.

Dicho informe es un documento oficial emitido por un sistema de la UNC con lo
cual es fidedigno y apto para ser presentado ante quien corresponda.

IMPORTANTE:

Para que se considere pasible de ACREDITAR el cumplimiento de
Compromiso Social Estudiantil, debe REGISTRARSE en el Gestor Web CSE, se debe
postular y encontrarse en estado ACEPTADO en un Proyecto previamente cargado
por directores/as; participar y cumplir con los requisitos normativos vigentes para
que los/as directores/as  certifiquen su participacion con la presentacion y
aprobacion de los Informes Finales.

La SEU se encarga de la certificacién de todos los roles (art. 4 de la OHCS
04/16 y arts. 22y 23 de la RHCS 02/17).

CLONACION DE PROYECTOS

En caso que se quiera dar continuidad a un proyecto, quien dirige el mismo podra
requerir la CLONACION DE PROYECTO. Sélo sera posible una vez que el proyecto se









