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INSTRUCTIVO - ASIGNACIONES COMPLEMENTARIAS Y
HORAS EXTRAS DE OTRAS DEPENDENCIAS

MANUAL DE APLICACIONES PORTAL SOPORTE PERSONAL

El Portal esta destinado a los usuarios de las areas de Personal, Sueldos y Areas Economicas. A través
de este sitio se pueden realizar las siguientes gestiones:

e Tramites de altas y bajas tempranas (ARCA).
e Descarga de archivos para su posterior carga en la MEV. (DESCARGAS)
e Emisién de certificaciones de Real Prestacion de Servicios.

e Generacion de planillas de haberes correspondientes al periodo comprendido entre agosto de 2009 y
octubre de 2017. (PLANILLA DE HABERES)

e Carga de Asignaciones Complementarias y Horas Extras de otras dependencias,

Acceso al sistema
Para ingresar al sistema acceder a:

https://dgp.gestion.unc.edu.ar

Secretaria de Gestion Institucional

Universidad Macional de Cérdoba

¢Olvidaste tu clave?

¢ Coémo crear mi usuario UNC?

Direccién General de Recursos Humanos. SGI. Artigas 160. 7° Piso. Giilveniiad
Teléfono: (54 351) 4261929/4266233/4266236/4266243 @ Unc | mogerp®
Web: www.unc.edu.ar/gestion de Cérdoba
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Requisitos de acceso:
e Ser usuario del sistema SIU-Mapuche, y/o

e Pertenecer al area econdémica con habilitacion en la MEV.

La visualizacién y el acceso a los datos estan restringidos segun el perfil del usuario.

Carga de Asignaciones Complementarias y Horas Extras de otras dep.
Al ingresar al sistema, en la pantalla inicial se visualizaran cinco tarjetas de acceso.

Seleccionar la tarjeta:

Asignaciones Complementarias y Horas Extras de otras dependencias.
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Descargas Planilla haberes
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Real prestacién de servicios ARCA

Gl

Asig.Complementarias y Hs. extras otras dep.

ASIGNACIONES COMPLEMENTARIAS
Y HORAS EXTRAS DE OTRAS DEPENDENCIAS

|:> A través de esta opcidn se pueden cargar:

¢ Asignaciones Complementarias en cargos docentes.

¢ Horas Extras en cargos nodocentes que pertenecen a otras dependencias.

Direccién General de Recursos Humanos. SGI. Artigas 160. 7° Piso. Giilveniiad
Teléfono: (54 351) 4261929/4266233/4266236/4266243 @ Unc | mogerp®
Web: www.unc.edu.ar/gestion de Cérdoba
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Asig.Complementarias y Hs. extras otras dep.

‘ Se habilita la opcién:

Mueva Asignacion/Hs. Extras

‘ Al seleccionar la opcidn se abrir4 una ventana para completar la informacion requerida.

Registrar Horas Extras en: Liquidacion correspondiente al mes de Marzo de 2026/U

LEGAID

CARGOD

Selecione una opcidn...

concesTo IMEoRTE CANTIDAD DE HORAS
Selecione una opcidn...

Ao RETRO mEsRETRO
Selecione una opcién . Selecione una opcién.

DEPENDECIA DE PAGO

Selecione una opcin ...

MPUTACIONES FRESUFUESTARIAS

Programa Subprog Proyecto Actividad Obra Finalidad Funcidn Fuente

Sele Sele Sele Sele Sele Sele Sele Sela™

Carga de datos

1. Completar todos los campos solicitados.
2. Verificar la informacion ingresada.

3. Presionar Procesar para registrar la carga.

Fecha de elaboracion: 10/03/2026.-
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