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Introduccion

El presente instructivo muestra los pasos a seguir, por unica vez, para el registro

inicial en el sistema GDE.

Luego de finalizado el procedimiento, para acceder y operar en GDE:

e Ingresar a gde.unc.edu.ar

e Loguearse con el identificador unico @unc.edu.ar y la clave del mismo.

Para el registro inicial, tener en cuenta las siguientes alternativas:

Tiene usuario en COMDOC y cuenta @unc.edu.ar

Tiene usuario en COMDOC (dado de alta antes de Octubre de 2017) v

no posee cuenta @unc.edu.ar

No tiene usuario en COMDOC (o lo di6 de alta luego de Octubre del 2017), ni
cuenta @unc.edu.ar



http://gde.unc.edu.ar/
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Tiene usuario en COMDOC y cuenta @unc.edu.ar

1. Acceder a: https://usuarios.unc.edu.ar e ingresar su usuario y contrasefa de su

cuenta @unc.edu.ar. Luego de hacer clic en el botén “Iniciar Sesion” quedara en este

paso registrado como usuario en GDE, aunque sin roles ni reparticion de trabajo.
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INICIAR SESION

Si Ud desea ingresar a Usuarios COMDOC hacer click aqui

RECUPERAR CONTRASENA

Pantalla de Login del sitio Usuarios UNC

2. El Administrador Local de la reparticion debera ingresar a GDE, buscar al usuario y
completar los campos:

- Nombre y Apellido

- Sello (cargo)

- Reparticién a la que pertenece en la Unidad Académica o Dependencia.

- Hacer clic en el botéon Guardar.

Para mas informacién sobre cémo actualizar los datos de un usuario,

ver el Manual del Administrador Local >> Modificar usuarios.



https://usuarios.unc.edu.ar/
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Pantalla de Modificaciéon de Usuario

3. El Usuario quedara habilitado para ingresar en GDE, donde debera completar:
- CUIT/L
- Superior jerarquico
- En caso de que no aparezca, podra seleccionar el usuario

PUESTAINICIAL o solicitar al superior jerarquico que se dé de alta en
GDE.

- Sector Mesa (PVD - Privada)

- Sello (Bajo, si no estuviera asignado)

- Domicilio Laboral del Firmante

- Contrasena actual, que es la clave del identificador @unc.edu.ar



Escritorio Unico

“Inicio | Datos Personales | Configuracion | Administracion | Admin. Notificacion | Consulta Usuarios |

Datos Personales del Usuario | Gestion periodo delicencia | Configuracion visualizadores de mis buzones

§ Datos Personales

Direccion de Correo electronico: * |gde-consultas@informatica.unc.edu.ar |
CUILICUIT:* |20112224441 | Ingrese solo numeros, sin guiones ni caracteres especiales
El nombre de su superior jerarquico: * |Director EE Naranja ( NARANJA.FANTA@UNC EDUAR - ME#PSI) |

Usuario Asesor/Revisor para firma conjunta: [ ]

Nombre de su privado/a (secret) | |

Sector Mesa: * [PVD - Privada =

Sello:* [anaisca 7

Danicilio Laboral del Firmante* [} & domiciio ingresado define Ia localiiad y ln provincia que se regisira en los documentos que usted firme.

Clave Publica Q@ Agregar Ciave Pibica

Visualizader de mis Buzanes &g Compartr mi buzén

Su confrasefia actual: | | Debe ingresar nuevamente la contrasefia si modifica algiin dato
Su nueva contrasena: [ | Ver politicas de usuario (g

Confirme su nueva contrasena: [ |

Nacional de Cordoba,

El c8digo y clave de usuario otorgados por organismos y entes de la Universidad Nacional de Cérdoba, habiltaran a los

Netificacién de los érminos y condiciones de use de los sistemas de Gestién Documental Electrénica de la Universidad
usuarios a operar los sistemas e Gestion Documental Electronica. ‘ ‘

Terminos y Condiciones: La clave de acceso que se otorga al usuario, es personal, secreta e El usuario sera
divulgacion de la misma.

Alnicio del proceso de regisiro, el usuario debera modificar Ia clave de usuario suministrada, siendo responsable de su
resguardo.

 Leido

Guardar

Pantalla de Datos Personales que el usuario debera completar al loguearse por primera vez en GDE

4. Si el Administrador Local no encuentra al Usuario significa que esta persona no
tiene asignada un Area en COMDOC.
En este caso debera comunicarse con el Administrador Central al correo:

gde-consultas@informatica.unc.edu.ar solicitando la asignacién del usuario a su

Reparticion.

Una vez que el Administrador Central le asigna la reparticion, continuar en punto 2.


mailto:gde-consultas@informatica.unc.edu.ar
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Tiene usuario en COMDOC (dado de alta antes de Octubre de
2017)y
no posee cuenta @unc.edu.ar

1. Acceder a: https://usuarios.unc.edu.ar e ingresar su usuario de COMDOC (sin
@unc) y su clave de COMDOC.
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INICIAR SESION

Si Ud desea ingresar a Usuarios COMDOC hacer click aqui

RECUPERAR CONTRASENA

Pantalla de Login del sitio Usuarios UNC

2. El sistema mostrara un formulario con sus datos personales, permitiendo la
modificacion del correo electrénico principal, si correspondiere. Debera confirmar los

mismos haciendo clic en el botén “Guardar”.


https://usuarios.unc.edu.ar/
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= Datos personales

Apellidos

Nombres
Perez

Juan Carlos

Documentacion

Numero de documento
» 25123456

Pais Tipo de Documento

Argentina Documento Nacional de Identi...

B Correo electrénico

Este correo principal sera usado para crear su usuario y

Juanperez@gmail.com recuperar contrasefia.
GUARDAR

Correo Principal

Pantallas con los datos del usuario

3. El usuario recibird un mail de confirmacion al Correo Principal consignado.

a |
L]

Creacion de usuario UNC Recibidos  x

UNC <psi desarrollo test@gmail.comz= 12:16 (Hace 1 minuto.) -

para mi [~

Tu informacién ha sido guardada comrectamente!
Para continuar con el proceso de creacidn de usuario UNC hacé click en el siguiente enlace

htps:/fyuli2abm-dev. psi.unc edu. ar#/alta-usuario/fald7dbb49f0d90011adfbab

Mail de confirmacion

4. Hacer clic en el enlace recibido en el mail de confirmacién para acceder al

formulario de reserva de su ldentificador Unico @unc.edu.ar. En esta pantalla podra:

Seleccionar el Identificador Unico @unc.edu.ar, respetando las politicas

establecidas para los mismos.

- Crear una Contrasena.
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° :
am Nombre de usuario

5i desea especificar su nombre de
Elija una de las usuaric debe contener en orden
opciones disponibles:
« Una o varias letras de alguno de

(O juanperez sus nombres.
« Alguno de sus apeliidos
(O iuan perez 456 « Opcionalmente puede estar
O seguido de uno 0 mas nimeras.
jperez
~ Las diferentes partes pueden,
O iperezdss opcionalmente, estar separadas por:
O juperez « Guidn bajo {_)
« Guion medio (-)
Q otro « Punto(.)

@ Contrasefia

Contrasefia contrasefia La contrasefia debe respetar las siguientes
N = reglas:

Repita la contrasefia « Tener como minimo 10 caracteres de

contrasefia ongitd "

« Contener letras y nimeros

« Contener al menos un nimero.

« Contener al menos una letra maylscula.

« Contener al menos una letra mindscula

GUARDAR

Pantalla para reserva del Identificador Unico y creacion de contrasefia

Una vez seleccionado el Identificador Unico, y completada la contrasefia, hacer clic en

el botén “Guardar”. Se mostrara el siguiente mensaje de éxito.

iFelicitaciones! Tu usuario es ) )
Ya podes ingresar a los sistemas de la UNC

VOLVER

Mensaije de éxito en la creacion del Identificador Unico UNC

5. Luego de Finalizado el procedimiento anterior, ir a “Tiene usuario en COMDOC y

posee cuenta @unc.edu.ar” >> paso 2.
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No tiene usuario en COMDOC (o lo di6 de alta luego de Octubre

del 2017), ni cuenta @unc.edu.ar

1. Ingresar en hitps://abm.usuarios.unc.edu.ar/#/registro para autogestionarse la

cuenta @unc.edu.ar, completar los datos y hacer clic en Guardar:

Completa el formulario para crear tu usuario UNC
Este Usuaris 2 a & Servir pars ingresar s Toces 105 sistermas oe a

2 Datos personales

E Documentacién

Correo electrénico

Correo Principal

Pantalla de alta de nuevo Usuario

2. Recibira un mail de confirmacioén al Correo Principal consignado.

Creacion de usuario UNC Recibides x
UNC <psi.desarrollo.test@gmail.com> 1216 (Hace 1 minuto.)

parami =

Tu informacién ha sido guardada comectamente!
Para continuar con el proceso de creacién de usuaric UNC hacé click en el siguiente enlace:

hitps.//yuli2abm-dev. psi.unc.edu.ar#/alta-usuario/5a 1d7dbb49f0d90011adf5a8

Mail de confirmacion

h
]
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4. Hacer clic en el enlace recibido en el mail de confirmacion para acceder al

formulario de reserva de su Identificador Unico @unc.edu.ar. En esta pantalla podra:

- Seleccionar el lIdentificador Unico @unc.edu.ar, respetando las politicas

establecidas para los mismos.

- Crear una Contrasena.


https://abm.usuarios.unc.edu.ar/#/registro
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° ;
== Nombre de usuario

- Si desea especificar su nombre de
Elija una de las usuario debe cantener en orden
opciones disponibles:

+ Una o varias lefras de alguno de

juan.perez Sus nombres
« Alguno de sus apellidos.
O juan.perez 456 « Opcionalmente puede estar

seguido de uno 0 mas nameros.

Q jperez
Las diferentes partes puaden,
O iperezast opcionalmente, estar separadas por.
Q juperez « Guidn bajo ( _)
+ Guidn medio (-)
Q otro « Punto(.)

E’ Contrasefia

La contrasefia debe respetar |as siguientes

Contrasefia i
Repita la » Tener como minime 10 caracteres de
contrasefia ongitud

« Contener letras y niimeros

« Contener al menos un nimero.

« Contener al menos una letra maydscula.
= Contener al menos una letra mindscula

GUARDAR

Pantalla para reserva del Identificador Unico y creacion de contrasefia

Una vez seleccionado el Identificador Unico, y completada la contrasefa, hacer clic en

el boton “Guardar”. Se mostrara el siguiente mensaje de éxito.

jFelicitaciones! Tu usuario es

ﬂ:&‘ﬁ Ya podes ingresar a los sistemas de la UNC

Mensaje de éxito en la creacion del Identificador Unico UNC

En este paso, se ha creado la cuenta @unc.edu.ar, aunque aun no se encuentra

habilitada para su uso hasta que un administrador de usuario lo habilite.

5. El Administrador de Usuarios de la Dependencia, debera ingresar en:
https://admin.usuarios.unc.edu.ar y asignar al usuario a la Dependencia
correspondiente, este proceso validara que el usuario es un agente de la UNC.



uarios

ro.mir
UNC
2% Universidad Nacional de Cérdoba @@ Universidad Nacional de Cérdoba (UNC)
2% Escuela Superior de Comercio Manuel - 8 Miembros directos
Belgrano

22 Colegio Nacional de Monserrat
+2:Facultad de Matemética, Astronomia,
Fisica y Computacion Alejandro Biagetti Lino CORZO

4x Observatorio Astronémico de Cérdoba - Admin - Miembro -

Facultad de Derecho

Carlos lvan
Scandolo
Admin

Facultad de Ciencias Médicas

Laboratorio de Hemoderivados

s Facultad de Ciencias Exactas, Fisicas y

Naturales ) o )
Facultad de Ci Econd :Zrcnclga 2t FABLOCONZALEZ Eiﬁ'fafelfq"'e'

2% Facultad de Ciencias Econémicas Miembro

) R oo s R oo
Facultad de Filosofia y Humanidades

2 Facultad de Arquitectura, Urbanismoy

Disefio

22 Facultad de Odontologia

2% Facultad de Ciencias Quimicas

Ndro

Miembro

Facultad de Lenguas

Admin

Facultad de Ciencias Agropecuarias
Facultad de Ciencias Sociales
Rectorado

2 Direccion de Publicaciones

23 Biblioteca Mayor

2% Centro de Laser de Ciencias
Moleculares

2 Secretaria de Extension Universitaria
23 Facultad de Ciencias de la
Comunicacion

2 Subsecretaria de Planeamiento Fisico

Secretaria de Gestion Institucional
&% Secretaria de Asuntos Estudiantiles
23 Secretaria de Asuntos Academinos.

Secretaria de Cienciay Tecnologia
2% Unidad de Auditorfa Interna
2 Centro de Microscopia Electrénica

2 Instituto de Hematologia y
Hemoterapia
2% Prosecretaria de Relaciones

Pantalla del Administrador de Usuarios UNC
6. El usuario recibird un correo electrénico notificandole de su asignacion a la
Reparticion.

7. Luego del procedimiento anterior ir a: “Tiene usuario en COMDOC y posee
cuenta @unc.edu.ar” >> paso 2

Recordar que este instructivo es Unicamente para Gestionar
usuarios en GDE.
El Alta en COMDOC sigue el procedimiento habitual.
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