
 

 

 

 



 

Colector de Datos 

 

El Colector de datos permite comparar la información patrimonial que se encuentra registrada en el sistema 

Diaguita con la obtenida de un relevamiento físico de bienes patrimoniales correspondiente a un área y 

ubicación física determinada. 

 

A) Trabajos previos para utilizar el Colector de datos 

 

1- Crear una nueva ubicación física (Ver Instructivo Áreas, Responsables Patrimoniales y Ubicaciones Físicas) y 

transferirle todos los bienes activos del área a relevar. En nuestro ejemplo vamos a transferir todos los bienes 

del área 46-010-04 Dirección de Comercio Exterior a la nueva ubicación física Artigas 160 Comercio 

Exterior. Para que el colector de datos funcione correctamente es necesario que los bienes del área a relevar 

tengan una ubicación física diferente al resto de los bienes de las distintas áreas de la dependencia. 

 

 
 

2-Generar un archivo txt con los números de inventario de los bienes relevados físicamente, como el 

siguiente: 

8100000398 

8100023497 

8100023498 

8100023502 

8100023503 

8100023504 

8100023505 

8100023543 

8100040926 

8100041005 

8100197933 

8100197934 

8100225334 

8100225333 

8100023589 

http://www.unc.edu.ar/gestion/direcciones-generales/dgcf/patrimonioyrendiciondecuentas/patrimonio/instructivos/in-respat-09-15.pdf


8100023612 

 

 
B) Colector de Datos 

Ingreso  a Patrimonio – “Colector de datos”: 

 

 

Selecciono la ubicación física, el área y subo el archivo txt con los números de los bienes relevados y presiono 

“Importar archivo txt”: 

 

 

 

 

 

 



 

El colector de datos emite tres tipos de reportes: 

1) Reporte de Inventario: lista los bienes que  se encuentran registrados en el sistema Diaguita en el área donde 

se realizó el relevamiento físico de bienes. 

 

2) Reporte de bienes en el sistema no relevados: lista los bienes registrados en el sistema diaguita en el área 

donde se realizó el relevamiento físico de bienes pero que no fueron relevados, es decir no se encuentran 

físicamente en el área. A partir de este reporte debemos determinar en qué área se encuentran estos 

bienes. 



3) Reporte de bienes relevados faltantes en el sistema: lista los bienes que no se encuentran registrados en el 

sistema diaguita en el área donde se realizó el relevamiento y si fueron relevados, es decir que se 

encuentran físicamente en el área. 

 

Si existen bienes que pertenecen a otras dependencias dentro del listado de bienes relevados, el sistema no los va a 

mostrar en el Reporte de bienes relevados faltantes en el sistema. En este caso tendrán que solicitar la transferencia 

a la Dirección de Patrimonio de la SGI. 

Se pueden imprimir el Reporte de Inventario y el de Diferencias en formato pdf. 

A partir del último reporte, el sistema permite transferir automáticamente estos bienes al área correspondiente.  

Para lo cual debo seleccionar los bienes a transferir  y apretar el botón de “Generar transferencia”: 

 

Si bien los bienes se encuentran registrados en distintas áreas responsables, el sistema selecciona como área de 

origen la primera que aparece en el reporte y como área de destino la dependencia, en nuestro caso Secretaría de 

Gestión Institucional: 



 

 

Por lo tanto es necesario cambiar esta última por el área donde se realizó el relevamiento, en nuestro ejemplo 46-

010-04-Dirección de Comercio Exterior: 

 

 

Finalmente debo autorizar la solicitud de transferencia generada para que los bienes pasen al área relevada. 



Garantías 

 

Esta funcionalidad permite agregar los datos relacionados con la garantía de los bienes que se encuentran 

registrados en el sistema Diaguita. 

A) Primero debo ingresar a la ficha del bien y seleccionar la opción “Garantías”: 

 

 

 

 

Luego Selecciono “Nueva” 

 

 



 

Completo los datos referidos a la garantía del bien y selecciono “Agregar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

B) Puedo filtrar los bienes con garantía ingresando a “Patrimonio-Bienes Patrimoniales” y seleccionar en 

“Bienes con garantía” sólo con garantía: 

 

 

 

El sistema lista todos los bienes que tienen garantía registrada: 



Ingresando a la ficha del bien a través del nº de inventario selecciono “Garantias”; de esta manera puedo 

ver los datos cargados anteriormente: 

 

 

Ingresando a la lupa  puedo modificar o eliminar los datos de la garantía. 

C) En “Alarmas” del menú principal puedo ver las “Garantías próximas a vencer”: 

 

 

Sólo podré ingresar a las garantías relacionadas a los bienes patrimoniales pertenecientes a mi 

dependencia, aunque se listaran todas las garantías por vencer registradas en el sistema. 

 



Mantenimiento de bienes. 

 

Esta funcionalidad permite agregar los datos relacionados con el mantenimiento que es necesario realizar a los 

bienes que se encuentran registrados en el sistema Diaguita. 

A) Debo ingresar a la ficha del bien y seleccionar la opción “Mantenimiento”: 

 

 

 

 

Luego selecciono “Nuevo”: 

 

 

 

 

 



Completo los datos del mantenimiento y selecciono “Agregar”: 

 

 

B) Para buscar, modificar o agregar el “Tipo de mantenimiento” y el “subtipo de Mantenimiento” debo ingresar a 

“Administración-Tablas maestras patrimonio-Tipos de Mantenimiento/Subtipos de Mantenimiento” 

 



 

 

 

B1) Para agregar el tipo de mantenimiento debo completar el nombre y el estado 

 

 

 

 

 



B2) Para agregar el subtipo de mantenimiento debo completar el nombre del subtipo de mantenimiento, el 

estado y a qué tipo de mantenimiento corresponde 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



C) Puedo filtrar los bienes con mantenimiento ingresando a “Patrimonio - Bienes Patrimoniales” y 

seleccionar en “Bienes con mantenimiento” con mantenimiento: 

 

 

El sistema lista todos los bienes que se encuentran en mantenimiento: 

 

 

Ingresando a la ficha del bien a través del nº de inventario selecciono “Mantenimiento”; de esta manera 

puedo ver los datos cargados anteriormente 



 

 

Ingresando a la lupa                puedo modificar o eliminar los datos del mantenimiento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pólizas de seguro 

 

Permite cargar la póliza de seguro de los bienes registrados en el sistema Diaguita.  

A)Primero es necesario tener cargado el tipo de póliza de seguro en “Administración-Tablas Maestras 

Patrimonio-Tipos de Pólizas de Seguro”:  

 

 

En este caso cargué cuatro tipos de pólizas: Terceros, Terceros Ampliado, Todo Riesgo y Todo Riesgo con 

Franquicia. Cada usuario va a poder cargar el tipo de póliza correspondiente al seguro contratado. Puedo 

buscar, modificar o agregar una póliza de seguro. 

 

 

 

 

 

 

 

 



B) Además debo tener cargado en “Catálogo de proveedores” la compañía de seguro. 

 

 

 

Puedo buscar, modificar o agregar un proveedor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



C) Cargado el tipo de póliza de seguro y el proveedor, puedo ir a “Patrimonio-Seguros-Pólizas Seguros” 

para buscar, modificar o agregar una póliza de seguro. 

 

 

 

 

 

 

 



Para agregar una póliza debo ir a “Nueva Póliza” y cargar los datos generales de la misma. Posteriormente 

debo asociar los bienes asegurados en esa póliza 

 

 

 



D) Puedo listar los bienes asegurados ingresando a” Patrimonio – Bienes Patrimoniales”: 

 

 

 Selecciono en “Bienes Asegurados, Sólo asegurados”, luego filtramos: 

 

 

 

 

 



Obtengo un listado como este: 

 

Ingresando a la ficha del bien a través del nº de inventario  puedo observar los datos de la póliza asociada: 

 

 

 
 
 



E) Desde la ficha del bien también puedo asociar una póliza de seguro previamente cargada. 
Busco el bien e ingreso a su ficha patrimonial y selecciono “Asociar póliza”: 
 

 

 

 

Asocio la póliza con el signo + verde y luego guardo cambios:  

 

  

 

 

 



En la ficha del bien se pueden observar los datos de la póliza asociada: 

 

 

F) En el menú “Alarmas” de la página principal del sistema puedo acceder a las “pólizas de seguros próximas a 

vencer”: 

 

 

 


