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Instructivo para Registrar Bienes de Uso Pilagá – Diaguita

Luego de registrados los gastos de bienes de uso en el sistema Pilagá, el encargado de Patrimonio de la 
Dependencia deberá inventariar los bienes en el sistema Diaguita – Módulo Patrimonio, teniendo en cuenta 
el siguiente procedimiento:

I) Solicitar periódicamente al Área Económico Financiera el listado de comprobantes por inciso del sistema 
Pilagá con lo imputado en inciso 2 y 4, copia de los comprobantes de los bienes inventariables y su área 
receptora.   

Este listado permitirá al encargado de Patrimonio no sólo registrar los bienes de uso en el sistema Diaguita 
sino también controlar que la imputación presupuestaria de los gastos sea correcta. 
Es  importante  que  la  persona  que  registra  los  datos  del  comprobante  en  el  sistema  Pilagá,  complete 
detalladamente la descripción de los bienes de uso y bienes de consumo adquiridos, para facilitar el control 
de imputación y la carga en el sistema..

II) Generar la solicitud de alta en el sistema Diaguita Módulo Patrimonio, utilizando los siguientes datos: 

1) Del listado de comprobantes por incisos, para completar la pestaña “Datos generales”: 
a. Contenedor 
b. Documento principal.
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2) De la factura de compra, para completar la pestaña “Bienes Patrimoniales”: 
a. Descripción del bien
b. Cantidad y precio de los bienes
c. Nombre del proveedor
d. Número y fecha de factura
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III) Enviar comprobante de la solicitud de alta de los bienes patrimoniales y copia de la factura, a través de 
sobre cudap, nota electrónica o expediente, a la Dirección de Patrimonio de la SPGI.
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IV) Solicitar al Área Económico Financiera, en caso de detectar un error de imputación de un gasto, que 
realice la adecuación del documento principal, utilizando una planilla como la siguiente:
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