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Instructivo de carga de proveedor en el Sistema Diaguita Compras y Contrataciones
v.3.0

A continuacién se detallan los pasos a seguir para la carga de un nuevo proveedor en el
sistema Diaguita Compras y Contrataciones v 3.1.

Los proveedores registrados en el sistema Diaguita Compras y Contrataciones se
encuentran sincronizados con los proveedores registrados en el sistema Pilaga a través
de Arai Proveedores.

Registro de proveedores NACIONALES

El registro de un nuevo proveedor comienza con el ingreso en el catalogo de proveedores

Aparece la siguiente pantalla

L t=1a B8
o R Ingresa a nuevo
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Se accede a la pantalla principal en donde hay que completar las siguientes pestanas:

DATOS GENERALES

Se completan la pestafa que es de registro obligatorio

Completar los datos del

corresponda.

DNI (sin puntos), CUIL, PAS o CUIT (con guiones), segun

L O DE0 DL MOVEETORES SE EMCUENTRA FUNCIONANDD EN MO0C SINCRONIZADO

QLT - Qv s do endicacan rduts

CUlL + Cleve dnca de clmtsicackin Sbora!
W - Docurmento Naconel oe iaento!
LC - Lovet Ohica

LE - Libruty de anrolarsents

P45 - Pmasorts

7 - Chctn e certncins’

DED - Dooumento de Dependenca

WIF - Nuwero de Jdendfcacidn Face
Sy

o de Cwble

Extuda (*)

Ackro

Identificacida baocaria

SE SELECCIONA Y COMPLETA CON EL NUMERO DE CUIT
SIN PUNTOS NI GUIONES

*El sistema requiere como documento obligatorio de carga el nimero de cuit o cuil

dependiendo de la figura.

Provesdar scirmpern (*) (oo
Persumerts (*) SRECCIONE

Raxatm Sockl [ Apefinlos v Warmidees (*)

~STACCIONT -
Argentng
Wra. de Cebdar

Pred

Tstade () ACIAVD
Mentficaddon bancaria

TIO0 08 2UAYE bonc

~SELECCTONE -

Se completan cada uno de los
campos con los datos
extraidos de la constancia de
inscripcion de AFIP
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Y luego con los siguientes datos

UBRES
$ag
Rabee((}

(ONDIOONES
$a3y

5 08(*) Nz Fedade 3
Concepto de retencidn(*) Condiion(™) Neo oz msmpcn Fecfa dz msopdis Se cargan todos los

(g Gosrr comtics datos y si los mismos

estdn correctos se

guardan cambios

Domicilio

Se completa la segunda pestafia que es también de registro obligatorio

Catdlogo de proveedores

EL CATALOGO D€ PROVEEDORES SE ENCUENTRA FUNCIOMANDO EM MODO SINCRONIZADO

Daton gemerater | Dosscitos Sanoares
No P skt coraadia Se ingresa a nuevo domicilio y se registran
I C4atvia chuniima cada uno de los datos

Catalogo de proveedores

EL CATALOGO DE PROVEEDORES SE ENCUENTRA FUNCIONANDO EN MODO SINCRONIZADO

i Daros generabes | Domicilios l Banolones ‘
Rol (*) | Pormveto de Pago =3
raés (*) | Argentina |
Pravincia (*) | —~SELECCTIONE— oy |

Locahdod (*)
Codigo postal

Calle (*)
Mimero (%)
Piso
Departamen to
Unidad

Fax

Twldfana
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Sanciones

En caso de que el proveedor conste de una sancion la se registra en la tercera pestafna

Catalogo de proveedores

EL CATALOGO DE PROVEEDORES SE ENCUENTRA Rﬁﬁm

Datosgemlsl Domdos‘ Sanciones |

No hay daios cargados

) Nueva sancion

I Guoardar cambios @ Concelar cambios

Catalogo de proveedores

EL CATALOGO DE PROVEEDORES SE ENCUENTRA FUNCIONANDO EN MODO SINCRONIZADO

Datos generales | Domicilios | Sanciones ‘

Tipo de Sancidn (*) ~SELECCIONE- -
Fecha de Sanddn
Apercbimiento
Fecha Desde Inhabiltacidn
§ P
Fecha Hasta -

Observaciones
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Registro de proveedores EXTRANJEROS

El registro de un nuevo proveedor extranjero comienza con el ingreso en el catalogo de
proveedores

SIUDIAGUITA

.

Aparece la siguiente pantalla

st e
e feiciB® Ingresa a nuevo

s S proveedor

Se accede a la pantalla principal en donde hay que completar las siguientes pestafas:

DATOS GENERALES

Se completan la pestafia que es de registro obligatorio

Completar los datos del DNI (sin puntos), CUIL, PAS o CUIT (con guiones), segun
corresponda.
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EL CATALOGO DE PROVEEDORES SE ENCUENTRA FUNCIINANDO EN MODO SINCRONTIADD

It Quriey s = T

DOCUMENTOS
> =0
Tipo de documentol*) Namero(* )

| —seeccione
SELECCIONE

CUIT « Cave (ks de identficacey) ittt

4, Consuftar datos AFWP ) Desgargor constancia de inscripcidn

Se selecciona el documento
“cuit” correspondiente al pais de

LC - Léreta cloce

LE - Léreta Or encolamiento

origen y segun el tipo societario.

El listado de CUIT genérico correspondiente al pais de origen del proveedor se consulta
en el Instructivo de carga de proveedores de Pilaga.

Del mismo modo que se realiza en el sistema Pilaga: en el caso de ser un proveedor
EXTRANJERO, se deben cargar dos tipos de documentos CUIT y PAS o NIF, se carga
de la misma forma que en el sistema Pilaga. Como CUIT debemos seleccionar un nimero
de “CUIT genérico” segun corresponda al pais que pertenece este proveedor, consultar
apartado con los CUIT Genéricos por pais. Si disponemos el PAS del proveedor este
sera el segundo documento a cargar y procederemos a guardar el nuevo proveedor.

Si no disponemos del PAS deberemos poner como segundo documento NIF. El NIF se
debe armar anteponiendo al numero de CUIT genérico elegido una secuencia de 5 digitos
separados por un guién, esta secuencia deberd armarla la dependencia respetando
pautas de armado. Los dos primeros digitos son el nimero de dependencia y los
siguientes tres numeros son numeros secuenciales a cargo de la dependencia.

Ejemplo: Alta de un proveedor lItaliano y no tenemos el PAS. Soy usuario de la
dependencia 46.

En la pestana “Documento” debo cargar CUIT y NIF.

CUIT 50-00000354-6

NIF  46001-50000003546

IMPORTANTE: Antes de cargar un proveedor extranjero nuevo se debe buscar en el
sistema por “Razoén Social” dicho proveedor para no repetir la carga (tener en cuenta en
el FILTRO de indicar la Nacionalidad adecuada). Si bien el nimero de secuencia para
armar el tipo de documento NIF incluye como parte del numero la dependencia no
significa que sea para esa dependencia en particular, cualquier dependencia que necesite
este proveedor lo podra usar.



Instructivo de carga de proveedor en el Sistema Diaguita Compras y Contrataciones

v.3.0

EL CATALOGO DE PROVEEDORES SE ENCUENTRA FUNCIONANDO EN MODO SINCRONZADO
Datos grnerales | Dossches Sanootes
DOCUMENTTS
=
Tpo da docamento(* )

| ~saECCIONE- v
~SELECCIONE-
CUIT - Ove UnkGa 0 enticackin trdwitam

<, Consultar dotos AFIP
CUX - Cve nxa de deantficacdn oyl

ONT - Documento Naoona! de fgentiad

LC - Léveta o

LE - Lévara dé envolamento

PAS - Pasaporte

CF - CAY de Mentdar

0P - Documents de Depandenca
NI - Nuirmem oo ientsficacdn Faca/ ﬁ

1) Desgorger constonciu de inseripcian

Se coloca el NIF anteponiendo el

numero de la dependencia.

Ej. 46001-50000003546
(Dep+seceuncia+NIF)

Luego se continda el registro completando las siguientes pestafias de la misa forma que

para el registro de proveedores nacionales.

Consultas a:

soledadvazquez@unc.edu.ar

contrataciones@gestion.unc.edu.ar



mailto:soledadvazquez@unc.edu.ar
mailto:contrataciones@gestion.unc.edu.ar

