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Cómo confeccionar un IFGRA a partir  
de un documento protegido 

Al momento de confeccionar un GEDO del tipo importado, ya sea un Informe Gráfico              

[IFGRA] o algún otro como Factura [FACTU], podría observarse el siguiente mensaje            

cuando intentamos previsualizar o firmar el documento:  

              

 

Esto se debe a que el documento original que estamos tratando de convertir en un GEDO                

(generalmente un pdf) se encuentra protegido contra escritura, que en Acrobat Reader, se             

puede ver en Archivo >> Propiedades >> Seguridad 

 

Para poder importar un documento con estas características, presentamos a continuación 

los pasos a seguir. 
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Para comenzar, deberemos abrir el documento original desde el Google Chrome y            

seleccionar el ícono de la impresora que se encuentra en el extremo derecho de la pantalla. 

Allí seleccionaremos “Guardar como PDF” o “Microsoft Print to PDF”, luego deberemos            

guardarlo con un nombre distinto. 

 

 

Si no tenemos disponible el Google Chrome o no encontramos las opciones detalladas,             

entonces deberemos abrir el archivo a importar con el Adobe Acrobat Reader o el Foxit               
Reader. 
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Pantalla del visualizador Adobe Acrobat Reader 

Luego, se deberá hacer click en Archivo >> Imprimir o desde el acceso rápido de la barra 

de tareas con la forma de una impresora. 

 

                     Pantalla Archivo >> Imprimir               Pantalla Acceso Rápido Imprimir 
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A continuación se le abrirá la pantalla para Imprimir el archivo, en ella se deberá seleccionar                

desde el menú desplegable “Impresora” ubicado en la parte superior de la pantalla la              

opción “Imprimir en PDF” o en este caso “Adobe PDF” y luego hacer click en “Imprimir”. 

 

Pantalla Imprimir - Selección de Opción de impresora a Imprimir en PDF 

De allí tendremos la opción de guardado en nuestra PC, deberemos escribir un nombre              

distinto al original y presionar “Guardar”. 

 

Pantalla de Guardado de la Copia 
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Una vez realizado este paso, ya se podrá generar el GEDO importado seleccionando el              
nuevo documento. 

 

 

 

IMPORTANTE:  
AL MARGEN DE REALIZAR EL PROCEDIMIENTO INDICADO, SI EL GEDO          
CREADO ANTERIORMENTE SE VINCULA A UN EXPEDIENTE, SE DEBE         
GENERAR EN EL MISMO UNA PROVIDENCIA INDICANDO QUE SE PROCEDIÓ A           
INCORPORAR EL DOCUMENTO DE REFERENCIA EN EL ORDEN        
CORRESPONDIENTE E INCORPORAR TAMBIÉN EL DOCUMENTO ORIGINAL       
EMBEBIDO EN ESTA PROVIDENCIA A LOS FINES DE PODER VERIFICAR LA           
FIRMA DE DICHO DOCUMENTO SI RESULTARA NECESARIO. 
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