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Como confeccionar un IFGRA a partir
de un documento protegido

Al momento de confeccionar un GEDO del tipo importado, ya sea un Informe Grafico
[IFGRA] o algun otro como Factura [FACTU], podria observarse el siguiente mensaje

cuando intentamos previsualizar o firmar el documento:

Error x Error b4

Debe adjuntar un documento para realizar Q Falla al enviar la peticion de firma
dicha operacion.

oK OK

Esto se debe a que el documento original que estamos tratando de convertir en un GEDO
(generalmente un pdf) se encuentra protegido contra escritura, que en Acrobat Reader, se

puede ver en Archivo >> Propiedades >> Seguridad

Propiedades del documento (==

Descripci6n | Seguridad | Fuentes | Persanalizar | Avanzadas

Seguridad de documento

El sistema de seguridad del documento restringe el usa del mismo.

Sistema de sequridad:  Seguridad mediante contrasefia Mastrar detalles...

Puede ser abierto por:  Acrobat 5.0y posterior
Todo el contenido del documento esté codificado y los motores de bisqueda no pueden acceder
2 los metadatos del documento.

Resumen de restricciones del documento

Impresién: ~Se permite
Ensamblaje de documentos:  No se permite
Copia de contenido:  No se permite
Copia de contenido para accesibilidad: Mo se permite
Extraccién de pagina: Mo se permite
Comentario:  No se permite
Rellenar los campos de formulario:  No se permite
Firma: No se permite

Creacién de paginas de plantilla: No se permite

Para poder importar un documento con estas caracteristicas, presentamos a continuacién

los pasos a seguir.
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Para comenzar, deberemos abrir el documento original desde el Google Chrome y

seleccionar el icono de la impresora que se encuentra en el extremo derecho de la pantalla.

Alli seleccionaremos “Guardar como PDF” o “Microsoft Print to PDF”, luego deberemos

guardarlo con un nombre distinto.
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Imprimir

Destino

Paginas

Paginas por hoja

3 paginas

B Guardar como PDF -

HF Photosmart C4600 series

Microsoft Print to PDF
Guardar como PDF

Guardar en Google Drive
Ver mas...

1 =

Si no tenemos disponible el Google Chrome o no encontramos las opciones detalladas,

entonces deberemos abrir el archivo a importar con el Adobe Acrobat Reader o el Foxit

Reader.
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b factura,pdf (PROTEGIDO! - Adobe Acrobat Pro - 5 IEEN
Brchivo  Edicion  Wer Veptans Ayuda %
a S ‘ B [ '7 @ % @ | b= BB L 2 Personalizar v | ’?

!’m13‘ 0 |:T (o [ 100 | ~ | L] Herramientas  Firmar = Comentario

ORIGINAL
INCOCAL A FACTURA
Punto de Venta: (00004 Comp. Nro: 00000104
Razén Social: ALEMAN ROGELIO AGUSTIN Fecha de Emision: 30/05/2019

CUIT: 20312181771
Ingresos Brutos: C M. 904-732553-5

Domicilio Comercial: Mark Twain 4310 - Bario Parque Liceo 3ra
*, Cordoba
Fecha de Inicio de Actividades: 01/08/2010

Condicion frente al IVA: IVA

CUIT: 30708069163 Apellido y Nombre / Razén Social: CARPASRL.
Condicion frente al IVA: VA Responsable Inscripto Domicilio Comercial: Alberdi 184 - Salta, Salta

Condicion de venta:  Contado

}ciﬂm |Pmd|-:mrs.niﬁo Cantidad ‘ll.nlﬁl Prmcon et funual Subtotal |“',‘3:"‘| ‘Sublotal cVA
Caizado Articulo Bottas Dama 3540 2800 pares 55000 000 1540000 21% 18634,00
Caizado Articulo Pancha hombre 39/43 1000 paces 55000 0,00 550000 21% 665,00

Pantalla del visualizador Adobe Acrobat Reader

Luego, se debera hacer click en Archivo >> Imprimir o desde el acceso rapido de la barra

de tareas con la forma de una impresora.

rchi Edicién Ver Ventana Ayuda
= Avrir.. Ctrl+0
2 volver a abrir PDF de la dltima sesidn
S 1 73
Crear PDF
Guardar como... Shift+Ctrl+S
IN
beial: ALEMAN -
Compiinitaidivo Archive Edicion Ver Ventana Ayuda

Contrasefa protegida e

M1 Compartir archivo fr frante al VA IniCiD Herfamientas faCturEl.p
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deventa:  Cc
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| 8 imen [t Imprimir archivo (Ctrl+P)
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1 C:\Datos\Downloads\factura.pdf

2 C:\Datos\Downloads\6-2012 Anexo.pdf

3 C\Datos\Downloads\6-2012 Anexo (1).pdf
4 C:\Datos\Downloads\Busquedas_GDE.pdf @
5 C:\Datos\Downloads\previsualizacion.pdf

Ver todos los archivos recientes...

Salir de la aplicacién Ctrl+Q
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Pantalla Archivo >> Imprimir Pantalla Acceso Rapido Imprimir
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A continuacion se le abrira la pantalla para Imprimir el archivo, en ella se debera seleccionar
desde el menu desplegable “Impresora” ubicado en la parte superior de la pantalla la
opcion “Imprimir en PDF” o en este caso “Adobe PDF” y luego hacer click en “Imprimir”.

factura.pdf (PROTEGIDO) - Adobe Acrobat Pro

uda
Imprimir
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Impresara; Adobe PDF v Propiedades Poanzada Spudy

jient,
Copias: #dghe "[f' [ Timprimir en escala de grises (blanco ¥ negro)
utePD niter

Paginas qUEPSON L210 Series Formularios y co mentarios

@ Todo Fax Documentoy marcas v
HP Deskjet 1010 Series Class Driver |

HP Deskjet 1070 Series Class Driver (Copiar 1)
() Paginahp Laserlet 1010 HE
b Més of HP Laserlet 3050 PCLE Class Driver Escala: 1003

HP Laserlet 3055 PCLE Class Driver 209,09 207,04 mm
Tamafioy HP Laserlet 3055 PS Class Driver v

Tamadia @5 paster [ Muitiple [E] Folleta

O Ajustar

() Tamafio real

() Pagina

(®) Ajustar paginas grandes
() Escala personalizada: 100 %%

[ Elegir arigen del papel por tamafio de pégina PDF

Orientacién:

() Wertical/horizantal autormatico
@) Wertical

() Horizontzl

— L

Pagina 1de 3

Configuracion de pagina.. Cancelar

Pantalla Imprimir - Seleccion de Opcién de impresora a Imprimir en PDF

De alli tendremos la opcidon de guardado en nuestra PC, deberemos escribir un nombre

distinto al original y presionar “Guardar”.

ORIGINAL

Guardar archivo PDF como “
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MNombre: | COPIA FACTURA 4,104 v
Tipo: | Archivos PDF (*PDF) ¥
= Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Pantalla de Guardado de la Copia
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Una vez realizado este paso, ya se podra generar el GEDO importado seleccionando el
nuevo documento.

Producir documento »®
{ Previsualizar
Referencia ﬁ Documento
@ Historial )
| € Archivos de Trabajo |
Enviar a
@ Reyizar
Seleccionar N )
. Enviara D Archivo No se ha seleccionado ningtin archivo aln
EI’ Firmar
Firmar Yo Mismo Incorporar . . B .
a el Documel a Actuacién GDE Mo se ha selecdonado ninguna actuacion aun

o

Quiero recibir un aviso
cuando el documento
se firme.

a

Quiero enviar un
correo electrénico al
receptor de la tarea.

¢ cancelar

IMPORTANTE:

AL MARGEN DE REALIZAR EL PROCEDIMIENTO INDICADO, SI EL GEDO
CREADO ANTERIORMENTE SE VINCULA A UN EXPEDIENTE, SE DEBE
GENERAR EN EL MISMO UNA PROVIDENCIA INDICANDO QUE SE PROCEDIO A
INCORPORAR EL DOCUMENTO DE REFERENCIA EN EL ORDEN
CORRESPONDIENTE E INCORPORAR TAMBIEN EL DOCUMENTO ORIGINAL
EMBEBIDO EN ESTA PROVIDENCIA A LOS FINES DE PODER VERIFICAR LA
FIRMA DE DICHO DOCUMENTO S| RESULTARA NECESARIO.



