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Introduccion

La opcién “Subsanar Errores Materiales” permite corregir o enmendar confusiones o
errores involuntarios luego de haber sido incorporado un documento al expediente. Si un
usuario vincula por error un documento que no corresponde a un expediente electrénico y
realiza un pase, se puede marcar el o los documentos errados para desglosarlos en la solapa
documentos y vincular el o los documentos correctos.

Esta accidn permite marcarlos y también limitar la vista de los documentos.

La subsanacion (desglose) debe estar justificada debidamente por un
Acto Administrativo que argumente la accion. Dicho documento debera ser
realizado por el superior o con la autorizacion del mismo.

Implementacién

El usuario ingresa a la plataforma GDE, con su usuario y contrasefa.
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Ingrese al Sistema con usuario y contrasefa

Al ingresar al sistema, en la pantalla del “Escritorio Unico”, se debera acceder al
modulo Expediente Electrénico.
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En el mddulo Expediente Electrénico, deberd ingresar a la pestafia “Buzén de Tareas”
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Expediente Electronico - Entorno DEV
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Total de tareas pendientas: 18

Debera posicionarse sobre el Expediente bajo analisis y presionar el botdn “ejecutar”,
mediante el cual se accede al mismo.
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Desde el expediente se debera presionar el botdn “Subsanar Errores Materiales”.

Subsanar Errores
Materiales

Se presenta la siguiente pantalla en la que se muestran los documentos que
componen el expediente y se habilita la seleccion de los posibles de subsanar o desglosar.

Expediene: EX-2016-00166279- -APN-DNGT#MM
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Una vez seleccionado el documento a subsanar (desglosar) se debera presionar el
botdn “Aceptar”.

Luego solicita el ingreso del numero del acto administrativo que avala la subsanacion
del documento. Dicho acto administrativo debera ser realizado por el superior o con la
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autorizacion del mismo generando una Providencia de Subsanacién (PVSS) en el Mdédulo
GEDO, en donde se especifica el documento a subsanar. Posteriormente se firma y se genera
el nimero GDE, que se colocara para avalar la subsanacién. Cabe aclarar que este documento
debe generarse con anterioridad a la subsanacion del expediente electrénico.
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Una vez ingresado el numero GDE de la Providencia de Subsanacién, se debera
presionar en el botén “Vincular Documento”. Luego aparecerd una ventana en la que
recuerda la vinculacion del Acto Administrativo y solicita la confirmacién de la accién.

Atencidn

@ Alwincular el Acto Administrativo estard

Subsanando los documentos seleccionados.

;Esta seguro de continuar con la Subsanacdn de
errares materiales?

I Si I Mo |

El mddulo avisa la vinculacion exitosa.
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@ La subsanacion de los documentos se reslizd

exitosamente.
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El documento desglosado aparece grisado en la solapa de “Documentos”:

Con Pase
1 Iz
Orden Tipo de Documento Mimero Documento Referencia Fecha de Asociacion  Fecha de Creacion Accion
DOCPE -
Documento L e F
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En el caso de seleccionar el documento a desglosar con la opcidn “Subsanar y
Limitar”, el procedimiento es el mismo explicado para la opcidn “Subsanar”.

La diferencia reside en la vista del documento posterior al pase, para todos los
usuarios que tengan bajo su control el expediente no permite la visualizacion. Solo lo puede

ver el usuario que realizé la subsanacién.
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CW Marfa Victoria Villareal
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20/03/2014 11:32:18  23/01/2014 133423 @ @
20/03/2014 11:22:06 20/03/2014 11:22:04 = @.

Total de documentos: 4
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La imagen anterior muestra el expediente visto por otro usuario, la “Accién”
“Descargar documento” también se encuentra grisada.
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Luego del pase, no se permite la visualizacidon del documento al resto de los usuarios
que tengan bajo su control el expediente, al intentar la descarga del documento aparece un
aviso que notifica sobre la restriccién.

Infarmacion

. Estetipo de documento es resenvado. Su
V' isualizacion esta restringida a los usuarios con

perfil asignado. Consulte a su administradaor,




