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Introducción 

 

La opción “Subsanar Errores Materiales” permite corregir o enmendar confusiones o           

errores involuntarios luego de haber sido incorporado un documento al expediente. Si un             

usuario vincula por error un documento que no corresponde a un expediente electrónico y              

realiza un pase, se puede marcar el o los documentos errados para desglosarlos en la solapa                

documentos y vincular el o los documentos correctos. 

 

Esta acción permite marcarlos y también limitar la vista de los documentos. 

 

 

 

Implementación 

 

El usuario ingresa a la plataforma GDE, con su usuario y contraseña. 

 

                                

 

Al ingresar al sistema, en la pantalla del “Escritorio Único”, se deberá acceder al              

módulo Expediente Electrónico. 
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En el módulo Expediente Electrónico, deberá ingresar a la pestaña “Buzón de Tareas” 
 

 

 

Deberá posicionarse sobre el Expediente bajo análisis y presionar el botón “ejecutar”,            

mediante el cual se accede al mismo. 
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Desde el expediente se deberá presionar el botón “Subsanar Errores Materiales”. 

 

 

 

Se presenta la siguiente pantalla en la que se muestran los documentos que             

componen el expediente y se habilita la selección de los posibles de subsanar o desglosar. 

 

 

 

Una vez seleccionado el documento a subsanar (desglosar) se deberá presionar el            

botón “Aceptar”. 

Luego solicita el ingreso del número del acto administrativo que avala la subsanación              

del documento. Dicho acto administrativo deberá ser realizado por el superior o con la              
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autorización del mismo generando una Providencia de Subsanación (PVSS) en el Módulo            

GEDO, en donde se especifica el documento a subsanar. Posteriormente se firma y se genera               

el número GDE, que se colocará para avalar la subsanación. Cabe aclarar que este documento               

debe generarse con anterioridad a la subsanación del expediente electrónico. 

 

 

 

Una vez ingresado el número GDE de la Providencia de Subsanación, se deberá             

presionar en el botón “Vincular Documento”. Luego aparecerá una ventana en la que             

recuerda la vinculación del Acto Administrativo y solicita la confirmación de la acción. 

 

 

 

El módulo avisa la vinculación exitosa. 
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El documento desglosado aparece grisado en la solapa de “Documentos”: 

 

 

 

En el caso de seleccionar el documento a desglosar con la opción “Subsanar y              

Limitar”, el procedimiento es el mismo explicado para la opción “Subsanar”. 

 

La diferencia reside en la vista del documento posterior al pase, para todos los              

usuarios que tengan bajo su control el expediente no permite la visualización. Solo lo puede               

ver el usuario que realizó la subsanación. 

 

 

 

 

La imagen anterior muestra el expediente visto por otro usuario, la “Acción”            

“Descargar documento” también se encuentra grisada. 
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Luego del pase, no se permite la visualización del documento al resto de los usuarios                

que tengan bajo su control el expediente, al intentar la descarga del documento aparece un               

aviso que notifica sobre la restricción.  
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