““2015, Ao del Bicentenario del Congreso de los Pueblos Libres”

&R Secretaria de Direccién
g%&% SPGI Planificacion DGCF General de
U y Gestion Contabilidad

Institucional y Finanzas

CIRCULAR DGCF N° 007/2015:

‘CIERRE PARCIAL AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2015”

Alcance: Facultad de Ciencias Médicas y Hospital ddaternidad y Neonatologia

La Direccion General de Contabilidad y Finanzasepem su conocimiento que por Disposicion
de la Contaduria General de la Nacion, las depemerdeben presentar la informacion

solicitada aB0 de septiembre de 2015

Esta modalidad de presentacion hace referenciara¢ resupuestario, rendiciones de ingresos,
egresos Y listados de cierre a la fecha mencioniadiye los requerimientos de las distintas

direcciones de esta Secretaria y de la Unidad di&dkia Interna.

Direccidon General de Contrataciones:

v Los gastos efectuados con fondos provenientesreenms deben rendirse en expedientes

separados y los convenios registrarse previamergésstemaMicuré”.

v Todos los contratos deberan registrarse en ehsastMicuré”, excepto los contratos de
corta duracion que por el momento no podran sestragos dado que esta opcion no se
encuentra habilitada. Por lo tanto, para las rémés de las facturas de “honorarios

profesionales” que se encuadran en esta situaeiditydar, no se exigira por el momento

el numero de contrato emitido por el mencionadtesia, dandole idéntico tratamiento de

“proveedores comunes”.

v Se recuerda que previo al pago de monotributisederd registrarse en el sistema de

control de Monotributistas en la citada norma.

v Se recuerda dar cumplimiento a lo establecido &ekolucion Rectoral N° 2516/2013.
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v En las rendiciones de egresos referidas a procexiod licitatorios, deberan agregarse las
actuaciones registradas en el sisterbgaduita”, la orden de compra timbrada y la

resolucién aprobatoria.

Direccion de Contabilidad:

v" A la fecha de cierre no deben rendirse expedieciescomprobantes de ejercicios
anteriores. De existir, éstos deben rendirse ppedignte separado y estar acompafados
de la resolucion correspondiente que explique lde@nente los motivos de la demora

en la rendicion.

v' Deben presentarse los cierres de todosSi@eCo (centrales y satélites) en un unico

expediente con los siguientes listados:

> Listados de cierre (listados/resimenes/listados de cierre: resumem po
expediente/resumen por fuente y por planilla).

> Resumen de ingresos por subcuentgfistados/ingresos/resumen de

facturacion/recaudacion por subcuenta).

> Informe de saldos por fuente, maquina y subcuefiistados/resimenes saldos

por subcuentas por maquina fuente y cuenta).

> Conciliacibn de saldosSiGeCo: conforme al modelo adjunto denominado
“Anexos Circular N° 007/2015 Cierre Septiembre 2015 Debe indicarse el correo
electronico del responsable del &area econdmicandieea GiGeCo Central y
Satélites.
v Debe informarse en el Anexo correspondiente ellldetle las becas y becarios
vigentes al 30/09/2015, especificando la reglanuaédtiae imputacion de todas las becas

ejecutadas por la dependencia.
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Recordar que los anexos publicados son especifiquara cada cierre en particular,
por lo tanto no se tendran en cuenta modelos de ar@s anteriores que no sean los

correspondientes a este cierre contahle

A tener en cuenta

Si la dependencia recibié observaciones en losagticierres contables, debe tenerlas en

cuenta en esta presentacion.

Conforme a la Ordenanza HCS N° 4/95 deben rendirses ingresos cada 15 dias
Estos deben estar conformados por las transfeseani@oncepto de pagos por servicios

y la recaudacion efectuada al momento de emitendicion.

En caso que la dependencia haya recibido fondossdagdos en sus propias cuentas
bancarias, recordar qaeben solicitar la transferencia virtualde éstos a la SPGI; para
generar asi el crédito presupuestario correspotedigmrendir luego los gastos de dichos
programas de origen.

Las conciliaciones bancarias deben presentarselaarorrespondiente informacion

respaldatoria: libro banco, extracto bancario ycd@tion de ambos saldos.

Los anexos deben presentarse con el mayor gradetdke y estar acompafnados de la
documentacion respaldatoria, como asi también &dimta del responsable del area
Econdmica Financiera (indicar su respectivo correo electronicp)del Decano o

Director de la Dependencia

Es de suma importancia identificar las diferengias surjan de la conciliacién del saldo
SIGECO con la disponibilidad existente a los fimesrealizar la conciliacion de los

estados contables de la UNC.
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7. Cheques vencidos de ejercicios anteriores al actuatjue se relacionen con un

comprobante rendido, que estén en cartera o fenaegados al proveedor y éste no los

hubiera presentado en el banco:

A los fines de reincorporarlos al sistema contdipi@aciero, éstos deberan ser
facturados. Para ello, se requiere enviar a lacDida de Contabilidad un expediente con
nota explicativa para informar los antecedentessis pagos y solicitar la autorizacion

para su incorporacion.

Depdsitos sin identificar deberdn ser facturados dentro de los 60 diasedssd
acreditacion en la cuenta corriente a los efecwgeflejarlos en la contabilidad. Se
requiere que la facturacion esté respaldada pearctel administrativo correspondiente
(memo, resolucion, etc.) que identifique los disincasos. Se debera emitir una factura

por cada depdsito en esta situacion.

Facturas en cta. cte.deberan ser incorporadas de “contado” en un ptez@0 dias
contados desde la fecha original de la facturagmeccasos especiales que deberan ser

informados a esta direccion y seran analizadosapamente.

10. Gastos: se recuerda que los comprobantes de gastos deicegjeuna vez pagados

deben ser registrados en Sigeco dentro del ejenigente.

Ante situaciones especiales (gastos de ejerciciasriares que no hubieran sido
registrados oportunamente) se debera enviar netar@hica explicativa a la Direccion
de Contabilidad (destinatario: 46301) y solicitastiucciones para su incorporaciéon al

sistema contable.

11.Subsidios (que requieran transferencias virtuales)en caso de recibir subsidios en la

cuenta corriente de la dependencia, se deberdtaoka un plazo de 30 dias de recibidos
los fondos, la transferencdMRTUAL mediante expediente y adjuntar los antecedentes,

el extracto bancario donde conste la acreditatoresolucion y/o convenio, etc.
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12.Vales la emision del vale debe estar respaldada pora@b administrativo

correspondiente.

Deberan ser rendidos dentro de los 30 dias dedemdli vale. Si se excede el plazo
establecido, debe enviarse nota electronica a tacEion Contabilidad (destinatario:
46301), para indicar los motivos por los cualesedecel plazo indicado y solicitar

instrucciones para su rendicion.

IMPORTANTE: Debe CONTROLARSE que el total facturadoSamnavirén coincida con lo

registrado ersi.Ge.Coy consignar la fecha de corte del sistema.

Direccidon de Patrimonio y Rendicién de Cuentas:

v' Los documentos de contabilidad y las notas de torélgiben ser rendidas &iGeCo por
separado, en un expediente especifico, y hacerengia al expediente, planilla y

comprobante donde se encuentra la factura origotak la cual se realiza la operacion.

v' Deben presentarse los comprobantes originales seexXpedientes correspondientes a las
rendiciones de ingresos (transferencias dadashjdas), debidamente firmados.

v" Debe completarse el anexo de subsidios percibielogipntes de rendicion.

v/ La ultima rendicién de ingresos debe generarséeaiecde todas las operaciones al 30 de

septiembre de 2015.

v' Las rendiciones de egresos correspondientes a agonagr SPU deben remitirse
identificando claramente su contenido. (Deberarméose sobre el envio de dichos

expedientes mediante correo electronico: rendig@onentas@spgi.unc.edu.ar).
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IMPORTANTE:

e Debe informarse el detalle de los subsidios quedig en los anexos.

» Cada planilla de ingresos o egresos debe ser gepdigeparadoen un expediente
generado a tal fin.

* A patrtir del 01 de septiembre, las rendiciones theiiso 4 deberan realizarse por

separado, habra que confeccionar un expediente efff para su detalle.

Direccion de Tesoreria:

1. Inventario de Inversiones Financieras

* Inventario de inversiones financieras trimestrebn los movimientos ocurridos desde el
01/07/2015 al 30/09/2015 tiene vencimiento el did @ septiembre

* Teniendo en cuenta que la Tesoreria debe renpitgyio control y consolidacion, dicha
documentacién a la CGN en los primeros dias deboetde 2015, se solicita que aquellas
dependencias que no hayan tenido movimientos #melstre o que no deban esperar hasta el
28 de septiembre para actualizar los valores de isusrsiones, envien las planillas

correspondientes con anticipacion.
Pueden cumplir con esta obligacién y optar paurgdgde las siguientes formas:

. Enviar por nota electréonica en un archivo adjumt@lanilla escaneada, la que debe
estar completa en todos sus campos Yy firmada pautaidad competente (Destinatario
Direccion de Tesoreria SPGI: 46303@unc).

. Presentar en Tesoreria la planilla fisica commatéodos sus campos y firmada por la

autoridad competente.
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RECORDAR:

* El anexo inventario de inversiones financierasesgbird en la Direccidon de Tesoreria hasta la
horal2:00del dia lune®8/09/2015

2. Retenciones:

* MEV de retenciones la presentacion de retenciones se realiza adrdeela MEV de

Retenciones.

* Los archivos de retenciones impositivas que s&sgtan por mesa virtual son: Sicore (ZIP),
Ingresos Brutos (TXT), base de dato de Proveeddin€¥) y Suss (TXT), con sus respectivos

depadsitos y planillas resumen en formato pdf.

IMPORTANTE: Tener en cuenta quel_dia del vencimientocorresponde a la carga de

archivosy a la carga de laoleta de depdsita comprobante de transferencia bancaria.

* El usuario responsable designado informara lasnotones practicadas quincenalmente; la
informacion presentada a través de la MEV de Reaipas tiene caracter de declaracion jurada.

Link de accesohttp://intranet.spgi.unc.edu.ar/mesavirtual
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Unidad de Auditoria Interna:

v' Debe remitirse a I&JAl una copia del expediente de cierre con sus respscinexos,
conforme a lo solicitado por la presente circulacopsignarse la direccion de correo

electrénico del/los responsable/s de SiGeCo Centaltélites.

El expediente de cierre parcial al 30 de septiembe recibira por la Mesa General de
Entradas y Salidas de la SPGI hasta la hora 12 ddla viernes 02 de octubre de 2015.

RECORDATORIO: El comprobante impreso que se emite al publicaatolivos en la Mesa

de Entradas Virtual debe adjuntarse en la cardellaxpediente.

IMPORTANTE: La informacion a presentar debe confeccionarselpplicado, debido a qu

una copia correspondera ser entregada a la U.A.l.
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