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CIRCULAR DGCF N° 001/2014

“CIERRE PARCIAL AL 31 DE MARZO DE 2014”

Alcance: Dependencias que operan con SIGECO

La Direccién General de Contabilidad y Finanzas comunica que, en funcién de exigencias de
Contaduria General de la Nacion, las dependencias deberan fijar posicion a la fecha respecto de
la recaudacion de recursos y ejecucion de gastos generados al 31 de marzo de 2013.

Esta modalidad de presentacién hace referencia al cierre presupuestario, rendiciones de
ingresos, egresos y listados de cierre a la fecha mencionada incluyendo los requerimientos de las
distintas direcciones de esta Secretaria y de la Unidad de Auditoria Interna.

Direccion General de Contrataciones:

v

v

Los gastos efectuados con fondos provenientes de convenios deberin rendirse en
expedientes separados y los convenios registrarse previamente en el sistema “Micuré”.

Recordar que deben registrarse los pagos a monotributistas en el sistema habilitado a tal
fin. https://redecofi.unc.edu.ar/monotributo/

Los contratos de corta duracion, por el momento, no podran ser registrados en el sistema
“Micuré” dado a que esta opcion no se encuentra habilitada.

Por lo tanto para las rendiciones de las facturas de “honorarios profesionales”, debe darsele
el tratamiento de “proveedores comunes”. Es decir no se exigird por el momento, el niimero
de contrato emitido por el mencionado sistema.

Todo tramite licitatorio debera cargarse en el sistema “Diaguita”, médulo “Compras y
Contrataciones” segun Resolucién SPGI N° 159/12.

Se recuerda que para ingresar a dicho sistema debera gestionar la clave de acceso de acuerdo
a lo establecido en la citada norma.
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Direccion de Contabilidad:

2

v" Respecto de los expedientes de egresos, la primera rendicion debe contener los gastos
generados en la dltima quincena del ejercicio anterior.

v" Se deberan presentar los cierres de todos los SiGeCos (centrales y satélites) en un unico
expediente con los siguientes listados:

> Listados de cierre (listados/resimenes/listados de cierre: resumen por
expediente/resumen por fuente y por planilla)

» Resumen de ingresos por subcuentas (listados/ingresos/resumen de
facturacion/recaudacion por subcuenta)

> Informe de saldos por fuente, mdquina y subcuentas (listados/resimenes saldos
por subcuentas por maquina fuente y cuenta)

» Conciliacion de saldos SiGeCo: conforme al modelo adjunto denominado
“ANEXO I y II, Circular N° 01/2014”. Debe indicarse el correo electronico del
responsable del area econdmica financiera, el cual debiera coincidir con los datos
cargados en ¢l listado de Mesa de Entrada Virtual; de lo contrario, regularizar esta
situacion (Recordar que los anexos publicados son especificos para cada cierre en
particular, por lo tanto no se tendrdn en cuenta modelos de anexos anteriores que
no sean los correspondientes a este cierre contable).

Importante:

De haber recibido observaciones en los ultimos cierres contables, deberad tenerlas en
cuenta en esta presentacion.

Conforme a la Ordenanza HCS N° 4/95 se deben rendir dos expedientes de ingresos
por mes. Estos deberdn estar conformados por las transferencias en concepto de
pagos por servicios y la recaudacion efectuada al momento de emitir la rendicion, con
lo cual el total facturado en Sanavirén debe coincidir con lo registrado en SiGeCo.

En caso que la dependencia haya recibido fondos depositados en sus propias cuentas
bancarias, recordar que deben solicitar la transferencia virtual de éstos a la SPGI;
pudiendo generarse asi el crédito presupuestario correspondiente, para rendir luego
los gastos de dichos programas de origen.

Las conciliaciones bancarias deberdn presentarse con la siguiente informacion
respaldatoria: Libro Banco, Extracto Bancario y Conciliacién de ambos saldos.
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Direccién de Patrimonio y Rendicién de Cl_lentas:

v

v

Los documentos de contabilidad y notas de crédito deben ser rendidas en SIGeCo por
separado y en un expediente especifico, y hacer referencia al expediente, planilla y
comprobante en donde se encuentra la factura original sobre la cual se realiza la operacion.

Se presentaran los comprobantes originales en los expedientes correspondientes a las
rendiciones de ingresos (transferencias dadas y recibidas), debidamente firmados.

El comprobante impreso que se emite al momento de publicar los archivos en la Mesa de
Entradas Virtual deberé adjuntarse en la carétula del expediente.

Debera completarse el anexo de subsidios percibidos pendientes de rendicién.

Direccion de Tesoreria;

v

Inventario de inversiones financieras trimestral, con los movimientos ocurridos desde el
01/01/2014 al 31/03/2014.

La normativa y ejemplos se podran consultar en el siguiente link de acceso:
http://www.unc.edu.ar/gestion/spgi/dgcf/ tesoreriageneral

RECORDAR: el anexo inventario de inversiones financieras se recibira en
Direccién de Tesoreria HASTA la hora 12 DEL DIA LUNES 31/03/2014.

Unidad de Auditoria Interna:

v

Debera remitirse una copia de los anexos que forman parte de la presente circular, que
informe la direccién de correo electronico del/los responsable/s SIGECO y Satélites.

014

La mformacwn se recibird por la Mesa General de Entradas y /S'ahdas de \“SPGI hasta la

hora 12 del dia jueves 03 de abril de

ffded y Finanzas
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CIRCULAR DGCYF MARZO/2014 ANEXO -

CONCILIACION SALDOS “SIGECO” A1

DEPENDENCIA:

SALDO “SIGECO” AREA CENTRAL DE LA DEPENDENCIA (A)

ARQUEO DE FONDOS Y VALORES

Efectivo en moneda nacional

Efectivo en moneda extranjera (1)
Saldo segun libro Banco conciliado - cta.cte n° 3)
Saldo segun libro Banco conciliado - cta.cte n° (3)
Saldo segun libro Banco conciliado - cta.cte n° 3)
Inversiones financieras en Bancos ’ 1)
Facturas pendientes de cobrar en Sanavirén (1)
Cheques de 3os en cartera pendientes de cobro (1)
Ingresos recibidos de 3os no registrados en Sanaviron (1)

Ingresos recibidos de 3os registrados Sanaviron no transferidos a SIGECO (1)
Ingresos recibidos de terceros pendientes de transferencia virtual (subsidios-
convenios-etc.) (1)

Vales pendientes de rendicién (pasajes-viaticos- compras menores, etc.) (1)

Anticipo otorgados a proveedores y/o centros, catedras, maestrias, cajas chicas,
elc. (1)

Comprobantes de gastos pendientes de registro (1)

Transferencias a otras Dependencias sin registrar (1)

Otros (detallar)

Fondos de Terceros (1)

Total de Disponibilidades AREA CENTRAL de la Dependencia

Total de Disponibilidades SATELITE N° 0]
Total de Disponibilidades SATELITE N° 2)
Total de Disponibilidades SATELITE N° 2)
Total de Disponibilidades SATELITE N° 2

Total de Disponibilidades SATELITES

Total de Disponibilidades AREA CENTRAL Y SATELITES (B)

DIFERENCIA De existir, aclarar motivos de la misma. (A-B)

OBSERVACIONES:

Los valores aqui declarados son los tinicos con los que cuenta la Dependencia

SELLO, CORREO ELECTRONICO Y FIRMA DEL JEFE DE AREA ECONOMICO .
FINANCIERA SELLO Y FIRMA DEL DECANO O DIRECTOR

Acompanar conciliacién

(1) Detallar en anexos especificos; (2) Consignar Arqueo de Fondos y Valores de los sdtélites\ (Anexo “II”); 3
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CIRCULAR DGCYF MARZO/2014 ANEXOll
CONCILIACION SALDOS “SIGECO” SATELITES AL: ol
DEPENDENCIA:
SALDO “SIGECO” SATELITE N°...........cceeruee. (A)
ARQUEO DE FONDOS Y VALORES
Efectivo en moneda nacional
Efectivo en moneda extranjera (1)
Saldo segun libro Banco conciliado - cta.cte n° (3)
Saldo segun libro Banco conciliado - cta.cte n° (3)
Saldo segtin libro Banco conciliado - cta.cte n° (3)
Inversiones financieras en Bancos (1)
Facturas pendientes de cobrar en Sanaviron (1)
Cheques de 30s en cartera pendientes de cobro (1)
Ingresos recibidos de 30s no registrados en Sanaviron (1)
Ingresos recibidos de 3os registrados Sanaviron no transferidos a SIGECO (1)
Ingresos recibidos de terceros pendientes de transferencia virtual (subsidios-
convenios-etc.) (1)
Vales pendientes de rendicion (pasajes-viaticos- compras menores, etc.) (1)
Anticipo otorgados a proveedores y/o centros, catedras, maestrias, cajas chicas,
etc. (1)
Comprobantes de gastos pendientes de registro (1)
Transferencias a otras Dependencias sin registrar (1)
Otros (detallar) (1)
Fondos de Terceros (1)
Total de Disponibilidades SATELITEN® ................... (B)
DIFERENCIA De existir, aclarar motivos de la misma. (A ~B)
OBSERVACIONES:
OJAS
(or. Gral, Gontabl

Los valores declarados son los tinicos con los que cuenta el Satélite
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SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL SATELITE

SELLO Y FIRMA DEL JEFE DEL AREA ECONOMICO FINACIERA

(1) Detallar en anexos especificos; (3) Acompadar conciliacién




. ANEXOS ESPECIFICOS
LA INFORMACION INDICADA EN LOS DISTINTOS APARTADOSESAL /| /

a) ARQUEO DE MONEDA EXTRANJERA

Tipo de Fecha compra Cantidad Valor unitario Total
Moneda de compra
Total
b) INVERSIONES FINANCIERAS
Certificado N° BANCO Fec!u? Fgcl!a Capital interes Total a cobrar
Imposicion Vencimiento
Total
¢) CHEQUES DE TERCEROS EN CARTERA
N° BANCO CLIENTE FECHA MONTO
Totales
d) INGRESOS RECIBIDOS DE TERCEROS NO REGISTRADOS EN SANAVIRON
Fecha CAUSANTE Observaciones MONTO
Totales

e) Ingresos recibidos de terceros registrados Sanaviron no transferidos al SIGECO (Consulta de Facturacién
sin Lote de Rendicion)

Caja

Fecha Monto

Observaciones—

/
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f) INGRESOS RECIBIDOS DE TERCEROS PENDIENTES DE TRANSFERENCIA VIRTUAL (SUBSIDIOS-
CONVENIOS-ETC.) (*)

Fecha

ENTIDAD

OTORGANTE

N° normativa

FUENTE

DESTINO

MONTO

Totales

(*) Recordar que todos los ingresos recibidos por convenios o subsidios que a la fecha estan pendlentes,
deben ser solicitados a la SPGI para contabilizar la transferencia virtual correspondiente.

g) VALES Y/O ANTICIPOS PENDIENTES DE RENDICION

Responsable o Cargo que Concepto
Fecha (#) P Legajo/DNI rge q por lo que Observac. Total
receptor ocupa
se otorgd
Total
h) ANTICIPOS OTORGADOS A PROVEEDORES Y/O CENTROS, CATEDRAS, MAESTRIAS
Responsable o Cargo que Concepto
Fecha (#) P Legajo/DNI 90q por lo que [Observac. Total
receptor ocupa .
se otorgd
RN
/ N
[ \
[ \LA
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i) COMPROBANTES DE GASTOS PENDIENTES DE REGISTRO

Fecha (#) Detalle Observaciones . Monto
Total
j) TRANSFERENCIAS A OTRAS DEPENDENCIAS SIN REGISTRAR
FECHA (#) DADA DEPENDENCIA DESTINO Observaciones MONTO
Totales
FECHA (#) RECIBIDA DEPENDENCIA ORIGEN Observaciones MONTO
Totales

(#) Si la fecha corresponde a ejercicios anteriores, se debera aclarar el motivo por el cual dicho monto sigue
pendiente de rendicion.

k) OTROS (DETALLAR)
FECHA CONCEPTO Observaciones MONTO
Totales
[) FONDO TERCEROS
FECHA CONCEPTO Observaciones MONTO
Totales

Dror—brat-Contabilidad y Finanzas
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