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¢Como presentar una Diplomatura en la Secretaria de
Asuntos Académicos?

Guia practica de formulacién y presentacion

Las Diplomaturas de la UNC estan reglamentadas por la RHCS 206/2021 y sus Anexos. En esta
resolucién, se establece que las Diplomaturas Universitarias son trayectos de formacion
pertenecientes a la oferta de estudios propios de la UNC, cuyo objeto es la capacitaciéon y
actualizacién permanente en diferentes dreas académicas, profesionales, o de interés para la vida o
el trabajo, como asi también -cuando corresponda- el acercamiento de la comunidad a su primera
experiencia en el ambito de la Educacidn Superior. Por ello, para su aprobacién y dictado, deben
contar con un dictamen favorable previo de la Secretaria de Asuntos Académicos de la UNC.

Es necesario destacar que las Diplomaturas no constituyen carreras de pregrado, grado o posgrado,
no otorgan titulo habilitante para el ejercicio profesional, ni cuentan con reconocimiento oficial y
validez Nacional. Las Diplomaturas Universitarias se organizan e imparten como programas de
formacidn sistemdtica con evaluaciones, que puedan incluir o no la realizacidon de practicas y su
aprobacion serd acreditada por medio de una certificacién, emitida por la UNC.

Se sugiere a las personas interesadas en presentar propuestas de Diplomaturas, revisar el Registro

de Diplomaturas vigentes previo a la formulacién de la propuesta y descargar el Formulario para
su presentacién.

1. Formulario

Descargary completar el formulario/guia con la propuesta. Descargue aqui el formulario guia

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:
a) Denominacién

Se debera identificar a partir de la Orientacidon, Complejidad del contenido, Requisitos de ingreso,
Puntos de transicion del programa o las certificaciones de los docentes, el tipo de Diplomatura que
corresponda.

b) Objetivos ¢ Qué resultados pretende alcanzar la propuesta de formacion?

Es recomendable formular 1 objetivo general y 3 o 4 especificos.

La redaccion de los objetivos debe formularse desde el punto de vista del estudiante, iniciarse con sélo
un verbo en infinitivo; debe ser corto, claro y preciso, es decir que deje bien claro lo que se pretende
lograr, reduciendo al minimo el nimero de interpretaciones posibles. A cada objetivo le corresponde
Unicamente un verbo, de lo contrario podria hacer alusidn a dos acciones distintas.

Si la propuesta esta dirigida preponderantemente al campo del saber, se podrian utilizar verbos como:
analizar, comprender, inferir, relacionar, explicar, interpretar, reunir, clasificar, describir, sefialar,
identificar, reconocer, situar, comparar, distinguir, indicar, recuperar, delimitar, enunciar, debatir,
sefialar, precisar.

Si son objetivos vinculados preponderantemente con el saber hacer, podrian considerarse verbos tales
como adaptar, establecer, mostrar, ejecutar, elaborar, planificar, seleccionar, elegir, potenciar, simular,
aplicar, crear, analizar, demostrar, ejecutar, observar, desarrollar, optimizar, clasificar, exponer,
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organizar, gestionar, explicar, producir, participar.

Si son objetivos vinculados preponderantemente con el saber ser o estar, podria recurrirse a verbos
como actuar, sentir, adaptar, cooperar, organizar, gestionar, participar, apreciar, colaborar, tomar
parte, permitir, valorar, evaluar.

c) Pertinencia respecto a la unidad académica/area que la propone

Fundamentar de qué manera la tematica abordada por la propuesta de Diplomatura se corresponde
con el campo disciplinar de la Unidad Académica o dependencia del area central desde la cual se
propone.

Este apartado debe ser conciso y claro, evitar fundamentaciones innecesariamente extensas, pero debe
contener al menos alguno de estos argumentos:

- Recoge experiencias previas en actividades similares o sobre la misma tematica, de la comunidad, la
institucion, la universidad o de alguna Facultad.

- Constituye una necesidad o un requerimiento de instituciones, organizaciones o de gestiones locales;
- Ofrece respuestas/herramientas concretas a los/as destinatarios/as.

d) Justificacion éPor qué considera que es valioso/significativo proponer esta Diplomatura?

La justificacion tiene que ser precisa y clara. Lo recomendable es identificar la relevancia y necesidad
de la Diplomatura y cdmo ella contribuiria a dar respuestas a una problematica o a un requerimiento.
Se espera que se aporten datos concretos que justifiquen la importancia del problema.

e) Destinatarios/as éa quién esta dirigida la Diplomatura?

Enunciar el perfil de estudiante: “personas/ técnicos/profesionales, con experiencia/interés en “x”
motivados en profundizar/actualizar/adquirir herramientas para/mejorar sus habilidades, en el campo
especifico de la Diplomatura.

Los Incisos b) y j) del Art. 8°, deben responderse de manera conjunta en este mismo apartado.
Requisitos de ingreso é¢Qué requisitos deben cumplir los destinatarios para ser admitidos? y
Requisitos de ingreso, en virtud de las modalidades definidas.

Enumerar con claridad los requisitos que deben cumplir los interesados para ser admitidos en la
actividad formativa. Podran incluirse formacién, titulaciones, habilidades, experiencias previas,
herramientas o recursos especificos con las que deben contar los participantes para cursar la
Diplomatura. Por ejemplo: estudios primarios/ secundario/pregrado/grado/posgrado, formacién en
area especifica, etc.

Ademds, si la Diplomatura fuera a ser enteramente virtual, se podria esperar que los/as interesados/as
cuenten con dispositivos adecuados y buena conectividad, por ejemplo. De esta forma, las modalidades
definidas por la Diplomatura determinan los requisitos de ingreso.

En los casos en los que la Diplomatura tenga un cupo limitado, debera explicitar los criterios segun los
cuales se aceptara a los/as postulantes.

e) Estructura (moédulos, unidades, carga horaria total, metodologia) ¢COmo estara organizada la
ensefianza?

Debe realizarse una descripcién general de la Diplomatura que especifique su estructura (si estara
organizada en mddulos, unidades) qué cantidad, con qué carga horaria y modalidad de ensefianza. Por
ejemplo: “la Diplomatura estd organizada en 4 unidades con una carga horaria de 20 horas cada una,
a desarrollarse en formato taller y en modalidad presencial”.

También se pueden organizar las unidades o médulos en ejes tematicos o ciclos, pero debe ser explicito.
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Por ejemplo: “la presente Diplomatura estd organizada en dos Ejes: uno de introduccion que comprende
2 médulos de 20 horas de cursado sincrénico virtual y un Eje de profundizacion que comprenderd 3
mddulos de 20 horas de cursado asincrdnico virtual”.

Importante: Definir qué nominacidn se usar3, ése llamaran unidades o médulos? y conservar esa forma
de nominacién en toda la propuesta. Mantener la coherencia en toda la propuesta de Diplomatura.

La carga horaria debera indicar las horas destinadas a las actividades descritas en la metodologia.

La metodologia del cursado deberia incluir alguna informacidon en lineas generales, acerca de la
dinamica que tendrdn las clases: si se trata de la presentacidon de contenidos tedricos para abordar de
manera individual, si involucra una modalidad practica tipo taller, de trabajo en grupos, etc. Se puede
completar mencionando algunas estrategias de ensefianza: aplicacidon en situaciones practicas, la
resolucion de situaciones problemas, el completamiento de guias de trabajo, etc.

f) Modalidad de cursado

(Completar cantidad de horas) Tedrico Tedrico-Practico Practico Total

Virtual

Presencial

A distancia/Auténomo/Asincrénico

Total

Se debe especificar la/s modalidad/es de cursado de la Diplomatura, puede incluir mas de una:
presencial, virtual, combinada.

g) Contenidos de cada unidad o médulo

Enunciar los contenidos minimos de cada unidad o mddulo. Lo mas recomendable es que se describan
los contenidos principales. Por ejemplo: Unidad 1. Historia de las Diplomaturas. Las Diplomaturas en el
sistema universitario argentino. Caracteristicas y modalidades de las Diplomaturas en la UNC.

h) Modalidades de evaluacién: ¢Como evaluar los aprendizajes?

En este apartado se describe cdmo se van a evaluar los contenidos de las unidades o mddulos, cuantas
evaluaciones se realizardn y con qué escala—numérica u ordinal -se evaluaran. A continuacién, se
presentan algunos tipos de evaluaciones que no son excluyentes entre si en su uso, ej: puede aplicar
evaluaciones formativas al finalizar cada médulo y una evaluacién sumativa al finalizar el cursado
completo.

Se pueden realizar:

- Evaluaciones diagndsticas: constituye una fuente de informacién valiosa ya que permite conocer de
inicio cudles son los aprendizajes logrados y aquellos que no se han consolidado, con el fin de reflexionar
desde dénde partir en su proceso de ensefianza.

- Evaluaciones formativas, permiten valorar el progreso de los/as participantes. Pueden ser parciales,
trabajos practicos, guias al finalizar cada unidad o médulo.

- Evaluaciones sumativas, permiten valorar el aprendizaje global de la Diplomatura. Puede ser un
trabajo final, un examen final, una presentacion de un caso o propuesta, en el que se integran todos los
contenidos impartidos.

- Evaluaciones practicas, permiten valorar la integracion y aplicacion de los conocimientos a la
resolucidon de una situacion o problema. También puede ser la elaboracion de una propuesta de
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intervencidén a partir de la deteccién de un problema o requerimiento de una organizacidn o gobierno
local.

- Evaluacién de pares, este tipo de evaluacidon también puede ser formativa, se pueden hacer en forma
grupal o individual, en forma de trabajos escritos o de presentaciones grupales. La valoracién de pares
favorece el intercambio, la comprensién y el desempefio de los/as participantes.

Pueden incluirse criterios de evaluacién para las diferentes modalidades, por ejemplo: redaccidn,
aplicacién pertinente de los conceptos, integracidn tedrico-practica y argumentacién para los trabajos
escritos o, delimitacidn clara de la problematica, integracién y aplicacidon de los contenidos, definicion
de las metodologias/herramientas/ de abordaje para los trabajos practicos

i) Requisitos de aprobacién

Describir los requisitos para asegurar que los/as participantes han adquirido los conocimientos y
habilidades previstos en los objetivos de la Diplomatura. Deben ser claros y precisos y pueden incluir:

- cumplimiento de un “x” porcentaje o nimero de horas de asistencia o de participacion en foros

- aprobacion de evaluaciones parciales con una nota igual o superior a “x”

- presentacidn y aprobacidn de un trabajo final integrador que debe reunir determinadas condiciones
- también se puede solicitar el cumplimiento de los requisitos formales y administrativos.

Importante: hay que pensar en los destinatarios para responder a este apartado y que lo que se

describa, sea concordante con los puntos f), g) y h).

j) Bibliografia

Es recomendable mencionar materiales digitales que se puedan descargar y estén disponibles en el sitio
-campus, aula virtual, google drive- de la Diplomatura. Se espera que la bibliografia sea laimprescindible
para la adquisicion de los conocimientos. También se puede proponer bibliografia complementaria para
la profundizacién de los conocimientos.

k) Carga horaria total expresada en horas reloj y/o RTF

Se recomienda hacer un cuadro que contenga cantidad de horas de interaccidon docente/estudiante y
las horas de trabajo auténomo (trabajo extra aulico que implica la preparacién y realizacion de trabajos
y evaluaciones, participacion en foros y tutorias, horas de estudio y elaboracidn). Es importante verificar
que la carga horaria descripta coincida con lo expresado en el apartado e). La carga horaria debe
contemplar el TOTAL de tiempo que le requerira al/a estudiante cumplimentar el cursado y aprobacién
de la Diplomatura. Las horas auténomas o no lectivas varian en funcidn de la naturaleza del contenido,
pero en general, se calculan en 2 o 3 veces la cantidad de horas de interaccidn. Las horas totales, seran
la sumatoria de las horas de interaccién y las de trabajo auténomo. Ej: 1h lectiva + 2h auténomas = 3h
totales. Las Diplomaturas deben tener 100 horas minimo y 250 horas maximo. Una vez calculada la
cantidad de horas, se pueden transformar a RTF o créditos académicos.

[) Cronograma de dictado
Indicar: Cantidad de Encuentros, Carga horaria por encuentro y Frecuencia de los encuentros. Es
recomendable hacer un cuadro a donde se indique, por ejemplo:

unidad o médulo cantidad de encuentros
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4

Unidad/mddulo 1
Unidad/mddulo 2

Presentaciones grupales
Unidad/mddulo 3
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m) y n) Nombre y datos de contacto del docente presentante. Nomina de cuadro directivo o consejo
académico (si lo presenta) y docentes (agregar las filas que correspondan)

El presentante debe ser Docente de la UNC con pertinencia respecto de campo de conocimientos sobre
el que versa la Diplomatura, ya sea por su titulacién, sus actividades académicas, de investigacién o
extensién. También es posible incorporar un Codirector con dependencia o no de la UNC o conformar
un equipo de Coordinacidn cuando se trate de Diplomaturas co-gestionadas.

Los docentes que se proponen para cada una de las unidades/mddulos, deben contar con experiencia,
conocimientos o investigaciones en la temdatica que va a desarrollar.

Es importante acompafiar la propuesta con una resefia de los antecedentes mas relevantes de las
personas que conforman la direccién de la Diplomatura.

Nombre/s | Apellido/s | N2 de DNI | Email Teléfono | Cargo docente | Funcién en la Diplomatura
en la UNC

p) Modelo de Certificado a otorgar, (se presenta un modelo, puede ser modificado levemente pero no
puede eliminarse la leyenda “El presente certificado no habilita para el ejercicio profesional”.)

ANEXO I
La Facultad/Secretaria/Centro/instituto de la Universidad Nacional de Cérdoba CERTIFICA que
................................................ (NOMBRE DE LA PERSONA) DNI (NUMERODE DNI) ha cumplimentado con los
requisitos para finalizar/aprobar la Diplomatura Universitaria en..........cccccuveren.e. (NOMBRE DE
LA DIPLOMATURA) aprobada por Resolucién ................ (RR /RHCD Ne.....) con una carga horaria de......... horas
y/o un valor de... (nimero) de RTF o Créditos Académicos (si corresponde).

Firma Firma Firma
(autoridad que determine la
(Docente coordinador) Facultad/Secretaria/Centro/Instituto) SAA-UNC

El presente certificado no habilita para el ejercicio profesional

2. Del soporte de la presentacion y el modo de envio

Se debe enviar por GDE el formulario completo y adjuntar los CV nominales de las personas que
integran el cuerpo directivo y docentes de la Diplomatura. También se espera que se acompafie la
presentacién con una nota de valoracién de la UA o Area, dando cuenta de la pertinencia, actualidad
y calidad de la propuesta.

En caso de las Diplomaturas co-gestionadas, se debe adjuntar la resolucién de aprobacion del
Convenio o, el Acta Acuerdo en caso de tratarse de UA de la propia universidad.

Antes de enviar los documentos electrénicos, verifique que acompaiia el formulario con la documentacién
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requerida.

3. Del proceso de valoracion

El proceso de valoracion tiene como objetivo asegurar la calidad académica de las ofertas formativas de la
Universidad. Este proceso de valoracion en la SAA, debe insumir un tiempo maximo de 10 (diez) dias habiles
y consta de:

1) Valoracién técnico-académico sobre la pertinencia, suficiencia, actualidad, aplicabilidad, relevancia, coherencia,
utilidad, factibilidad y la viabilidad de la propuesta, atendiendo a la fundamentacion, objetivos, metodologia, carga
horaria, destinatarios, requisitos, contenidos, bibliografia y cuerpo docente presentados.

2) Si resultara conveniente la SAA podra convocar a expertos disciplinares para efectuar un andlisis mas profundo.

Una vez finalizado el proceso de valoracidn, la SAA emitird dictamen con el visto bueno o sugiriendo
modificaciones.

No se considerardn las propuestas que no cumplan con la presentacion del formulario y la documentacion
referida.

4. Difusién y comunicacién
Las UA o las Areas del dmbito central deben contar con la aprobacion del HCD o del Rector (segtin corresponda) antes
de la difusion de la apertura de inscripciones. También se debe enviar a la SAA, la Resolucién de aprobacion y comunicar
la fecha de inicio de la Diplomatura, para cada edicién. Por Ultimo, se debe informar a la SAA si la Diplomatura no
contintia como oferta de actividades formativas de la UA o Area del &mbito central, a los efectos de que la SAA, no la
incluya en el Registro de Diplomaturas publicado.

La SAA mantendra publicado y actualizado, en su sitio web, el listado de Diplomaturas vigentes de la UNC.
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