
 

 

ANEXO II 

FORMULARIO DE ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO 

(A completar por el Área/Oficina donde se encuentra la Necesidad de Personal) 

  

1. ÁREA/OFICINA – DEPENDENCIA:  

________________________________________________________________________________                                                                                     

2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORÍA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE CARGOS):  

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:  

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

4. HORARIO DE TRABAJO:  

_____________________________________________________________ 

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TÍTULOS:  

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

6. EXPERIENCIA REQUERIDA:  

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

7. OTROS:  

________________________________________________________________________________ 

 

 

Lugar y fecha:                                                                       Firma y Sello del Encargado del Área/Oficina  

                                                                                       


