
 

ANEXO II 
 

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO 
 
1. ÁREA / OFICINA - DEPENDENCIA: Programa de Formación en Oficios de la 
Secretaría de Extensión Universitaria UNC. 
 
2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORÍA- AGRUPAMIENTO/CANTIDAD 
DE CARGOS): - 1 (uno) cargo no docente de la categoría 7, agrupamiento administrativo 
(Cód. 3667/1) 
 
3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES: Ejecución de tareas operativas en el pañol 
general de la Escuela de Oficios. Control, supervisión, planificación y comunicación de 
situación y necesidades para la gestión y puesta a punto de la infraestructura utilizada 
para las capacitaciones. Control de inventario y stock, gestión para la provisión de 
herramientas, maquinarias, insumos y materiales para las instancias de formación. 
Comunicación con Capacitadores y Estudiantes, manejo de base de datos de 
Programa. 
 
4. HORARIO DE TRABAJO: Lunes a viernes de 8 a 15 hs (35 horas semanales). 
 
5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TÍTULOS: 
Título Secundario. 
 Certificación de Formación en Mandos Medios del Sector de la Construcción. 
 Manejo de normativa de la SEU y reglamentos del Programa de Formación en Oficios.  
Manejo de Paquete Office. 
 
6. Experiencia requerida: 
Se valorará experiencia acreditable (no excluyente) en gestión y puesta a punto de 
infraestructura para capacitaciones en oficios. Manejo de inventario, control de Stock y 
provisión de herramientas, maquinarias, insumos y materiales. 
  
 
 
 
 

 
Lugar y fecha: Córdoba  
Firma y sello del encargado del Área/Oficina 
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