2018 - Centenario de la Reforma

Ordenanza H. Consejo Superior

NUmero: OHCS-2018-9-E-UNC-REC

CORDOBA, CORDOBA
Miércoles 21 de Noviembre de 2018

Referencia: CUDAP:EXP-UNC:0050584/2018

VISTO:

La Ordenanza del H. Consejo Superior N° 03/18, que restablece la plena vigencia del
Titulo de Bachiller Universitario;

Que esta nueva disposicion modifica, ademas, el modo de plasmar en un instrumento
oficial la constatacion de los saberes adquiridos, toda vez que inicialmente se trataba de
una certificacion y a partir de lo reglado por la Ordenanza precitada, se establece el
otorgamiento de un Diploma; y

CONSIDERANDO:

Que las Ordenanzas HCS N° 7/04 y 7/15, regulan los procedimientos establecidos para
las solicitudes de Diplomas por parte de quienes han egresado de esta Universidad;

Que es necesario adecuar el procedimiento para solicitud del diploma de Bachiller
Universitario;

Que la Secretaria de Asuntos Académicos ha elaborado, el proyecto de Ordenanza que
se pone a consideracion del Cuerpo;

Que ha tomado la correspondiente intervencion la Direccion de Asuntos Juridicos;
Por ello;
EL HONORABLE CONSEJO SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
ORDENA:

ARTICULO 1°.- Incorporar al ANEXO | de la Ord. HCS 7/04 el punto V - Tramite de
solicitud de Diploma para Titulo de Bachiller Universitario, de acuerdo con el ANEXO |
de la presente.




ARTICULO 2°.- Autorizar a la Prosecretaria de Informatica y a Oficialia Mayor a
adecuar sus procedimientos internos a las disposiciones del Ministerio de Educacion de
la Nacién relacionados con el nuevo Sistema de Gestion (SIDCER).

ARTICULO 3°.- Establecer que cada Unidad Académica, disponga las fechas para la
recepcion del trdmite de solicitud del Diploma de Bachiller Universitario.

ARTICULO 4°.- Comuniquese y pase para su conocimiento y efectos a la Secretaria
de Asuntos Académicos.

DADA EN LA SALA DE SESIONES DEL H. CONSEJO SUPERIOR A LOS
SEIS DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DE DOS MIL DIECIOCHO.
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ANEXO |

Punto V:

Tramite de solicitud de Certificado Analitico

Paso 1:
El Despacho de Alumnos debera:
® Iniciar a solicitud del estudiante el "Legajo de Bachiller Universitario", que incluira el
Certificado de Materias Rendidas del solicitante, una vez verificado que se han cumplido
los requisitos establecidos por ias normativas vigentes.
e Utilizar metodos que permitan identificar fecha y personal interviniente.

® Darintervencion a Oficialia de la Unidad Académica para prosecucién del tramite.

Paso 2:
La Oficialia de la Unidad Académica o Dependencia Académica debera:
e Verificar que los registros de examenes declarados en el Cerfificado de Materias
Rendidas se correspondan con los que constan en las Actas Finales.
¢ Emitir por el Sistema Informatico de Gestiéh de Alumnos el proyecto de Resolucion
Decanal de Bachiller Universitario con la lista de los estudiantes en tai condicién.
¢ Eievar el Proyecto de Resolucién al Decanatp o Direccion para su firma adjuntando e}
Certificado de Materias Rendidas con control eh actas y firma de Oficialia.
» Consignar en el sistema informatico de Gestidn de Alumnos el numero de ta Resolucion
la cual sera publicada en el Digesto electronicolde la UNG.
» Conservar copia de los legajos verificados en ¢l Archive de Bachiller Universitario.
e Devolver a Despacho de Alumnos los legajos originales (Formato papel o digital), los

incompletos o rechazados haciendo mencién al estado al trémite gue se le dio.

Nota: Una vez cumplidos los tramites mencionados se podra emitir en Oficialia de la Unidad
Academica correspondiente vy a solicitud del interesado el certificado analitico: El solicitante
debera confirmar en caracter de declaracion jurada los datos y leyenda que aparecen el

mismo.
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Tramite de solicitud de diploma de Bachiller Unjversitario

Paso 1:
El interesado debera:
e Completar la solicitud del diploma de Bachiller Universitario en el Sistema Informatico de
Gestion de Alumnos.
® Presentar la solicitud firmada a Oficialia de I3 Unidad Académica con copia de D.N.| en su
anverso y reverso.
e Confirmar, en caracter de declaracién jurada, los datos y leyenda que apareceran en el

diploma.

Paso 2:
La Oficialia de la Unidad Académica o Dependengia Académica debera:
* Incorporar fa solicitud de diploma al Legajo de Bachiller Universitario y copia de DNI
del interesado en su anverso y reverso,
¢ Emitir por el Sistema Informatico de Gestién de Alumnos el proyecto de Resolucion
Decanal de Bachiller con la lista de los solcitantes en condiciones de recibir el titulo
mencionado.
e FElevar al Decanato o Direccion para su firma adjuntando copia del Certificado Analitico de
Bachiller Universitario firmado por Oficialia. | Posteriormente debera consignarse en el
Sistema el nimero de la Resolucion.
¢ Consignar en el sistema informatico de Gestibn de Alumnos el numero de la Resolucion
la cual sera publicada en el Digesto electrénico de ia UNC.
¢ Conservar los legajos verificados en Archivos de Bachiller Universitario.
» Enviar a Oficialia Mayor por Sistema Informatico la Resolucion Decanal de Graduados de

Bachiller Universitario.

Paso 3: Emisién de diplomas
La Oficialia Mayor debera:
s Verificar que la Resolucion Decanal de Bachilleres Universitarios coincida con la cargada
en el Sistema Informatico de Gestién de Alumnios.
» Registrar os diplomas en el Sistema Informatico del Ministerio de Educacién de la Nacién

e Hacer firmar el diploma por las autoridades cofrespondientes.
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* Remitir a la Unidad Académica los diplomas| con la oblea correspondiente.

® Devolver a Oficialia de |a Unidad Académica
del tramite.

los diplomas rechazados para ia rectificacion

* Registrar en el Libro de titulos de Bachiller Universitario.
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