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1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion desarrollada por
el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha sido
cedida a la Universidad Nacional de Cordoba para su utilizacion. El sistema ha sido
adaptado para cubrir las necesidades de la Universidad.

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de
subsidios a proyectos y becas de investigacion. En el mismo, el investigador puede
postularse en linea y realizar un seguimiento de la solicitud desde que es ingresada al
sistema hasta que se produce el otorgamiento de los subsidios para esa convocatoria.

La implementacion de este sistema brinda un beneficio adicional a aquellos
investigadores que deseen compartir los datos de su curriculum con ambas instituciones,
ya que posee una herramienta que permite exportar las actualizaciones de un sistema al
otro, sin la necesidad de volver a ingresar los datos.

En este manual se incluyeron las instrucciones para la utilizacion del sistema. Se
recorreran aspectos generales y detallados sobre:

- La postulacién a una convocatoria de proyectos en la Seccion “POSTULACION DE
PROYECTOS Y PROGRAMAS DE INVESTIGACION - Director .

- La asociacion a un proyecto de una convocatoria en la Seccion “POSTULACION DE
PROYECTOS Y PROGRAMAS DE INVESTIGACION - Integrante s”.
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2. POSTULACION DE PROYECTOS Y PROGRAMAS DE INVESTIG ACION - Director

2.1. Introduccion

El director del proyecto/programa es el Unico investigador del equipo que debera utilizar
dos roles distintos del sistema. Debera utilizar el rol “Usuario banco de datos de
actividades de CyT” para cargar sus datos del banco y el rol “Usuario
presentacion/solicitud” para cargar los datos del proyecto/programa a postular.

2.2. Datos personales

Para cargar sus datos personales, el director debera ingresar al rol “Usuario banco de
datos de actividades de CyT”. Cuando el director realice la presentacion del
proyecto/programa, el sistema realizara una copia de toda la informacion ingresada en el
banco de datos a ese momento, y esa serd la informacion a la que luego tendré acceso el
evaluador.

2.3. Datos del proyecto o programa
El director de proyecto/programa debera cargar, ademas de sus datos personales, los
datos correspondientes al proyecto/programa de investigacion.

2.3.1. Ingreso y seleccion de convocatoria

Para ingresar los datos del proyecto/programa, es necesario ingresar al rol “Usuario
presentacion/solicitud” en la pantalla de seleccion de roles, como muestra la siguiente
imagen:

20/8/2009 15:41

("~ Camblo de Contrasefia || Cambio de Datas
Bienvenido Marta Gomez

Seleccione para operar:

SISTEMA
Sistema de Evaluacion Usuario banco de datos de aclividades de CyT

<JsSuario presentacidn/solicitud ™
_-h-___‘—__,_.-l-'-_

Una vez ingresado al rol “Usuario presentacion/solicitud” la pantalla le mostrara las
convocatorias que se encuentran disponibles:

Debajo de la tabla mostrada en la imagen anterior, se detallan cada una de las
convocatorias:

» Proyectos Categoria A:  Proyectos de Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico bienales,
para docentes-investigadores formados, con temario libre, propuesto por el Director del
grupo de trabajo. Los proyectos que se pretendan incorporar al programa de incentivos
deben ser presentados dentro de esta categoria.

» Proyectos Categoria B: Proyectos de Investigacion y Desarrollo Tecnologico bienales,
para docentes-investigadores en formacién, con ternario libre, propuesto por el Director
del grupo de trabajo, No podran presentarse a este tipo de proyectos quienes ya lo
hubiesen hecho, en calidad de Director o Codirector, y obtenido subsidio o aval en dos o
mas oportonidades. Los proyectos que se presenten a esta cal/egorfa no podran
incorporarse al sistema de incentivos.

= Programas: Presentaciones que integren en una unica propuesta los objetivos de al
menos tres proyectos de investigacion subsidiados categoria A. Tanto los proyectos de
categorias B como los de categoria A con aval, podran integrarse a presentaciones que
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cumplan el requisito anterior. Los proyectos de investigacion cualquiera sea su categoria
no podran integrar mas de un programa.

2.3.2. Pantalla principal
La pantalla principal de la postulaciéon de un proyecto/programa de CyT se ve como la
siguiente:

FORMULARIOS & COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 21/12/2009
- Datos de proyecko Sin Datos | |- Grupo de investigacidn Con Datos
- Azpectos &ticas Sin Datos - Recurzos financieras Sim Datos
- Seguridad Sin Datos | |- ©tras fuentes de financiamiento Sin Datos
- Recusacian Sin Datos
ARCHIY¥OS ADJUNTOS
Archivo Estado
- Plan de trabajo Sin datos

PRESENTACION (%)

(**) tadigo del proyecto PDF - Presentacion

—
Y - Imprimir los formularios para presentar an UBA
20020090100007
B4 - Recibir por ernail la presentacién

[*1El tramite que deberd prezentar ante UBA debers imprimirlo una vez que haya prasionade el batdn "Enviar Presentacidn®,
Recuerde antas, haber ragistrade v revizado toda la infarmacian,

[**)1 Debe informar el cédigo a los participantes del proyacto para que lo ingrezan mediante zu rol "Banco de datos de
actividades CuT", Luego debe habilitarlos v complatar la informacian solicitada accediando al link "Grupo de investigacian®,

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS
Etapa Presentacion i 06/08/2009

Etapa Gestidn y Control

Etapa de Resolucion

La pantalla se encuentra dividida en cinco secciones:
* Caratula

* Antecedentes

* Archivos adjuntos

* Presentacién

» Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberan completarse
para poder realizar la presentacion.

A medida que vaya completando los datos de los items de las secciones “Caratula”,
“Antecedentes” y “Archivos Adjuntos”, se ird cambiando el estado de “Sin Datos” a “Ok”.

2.3.3. Carétula

La seccion de la caratula permitira al director cargar la informacion relacionada al
proyecto/programa de investigacion, asi como también las cuestiones de seguridad y ética
y los nombres de aquellos evaluadores que no deberian ser convocados para la
evaluacion del proyecto/programa.
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Caratuia Estado

- Datos de provecto Sim Datos
- Aspectos &ticos Sin Datos
- Seguridad Sim Datos
- Recusacian Sin Datos

Esta seccion se encuentra dividida en cuatro items:
« Datos del proyecto

» Aspectos éticos

» Seguridad

* Recusacion

2.3.3.1. Datos del proyecto

En el item “Datos de proyecto” el investigador debera ingresar los datos relacionados a la
tematica de investigacion del proyecto/programa.

Datos de Proyecto

Ingrese caracteristicas del proyecto

Gran area del

T e i 01 - Ciencias Agropecuarias v Veterinarias V.
Disciplina Primaria; | 01 - Ciencias Agropecuarias v Veterinarias ' ¥
Disciplina secundaria: Seleccionar | ‘f-:
Campo de aplicacion: a) éeiécci-cunar J
b) Seleceionar v

[maximo: 255 caracteres)

Titulo del proyecto:

(rdxirmo: 2500 caracteras)

Resumen del proyecto:

Palabras clave:

[miximo: 255 caracteres)

Tituloe del proyecto
{inglésy:

Palabras clave {inglés):

(o] [l

Es obligatorio la carga de:
» Gran area del conocimiento
* Disciplina primaria
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» Dos campos de aplicacion de la investigacion
* El titulo del proyecto en espafiol

* Las palabras clave en espaiiol

« El resumen del proyecto en espafiol

Recuerde respetar los maximos establecidos para los campos:
- Titulo del proyecto: 255 caracteres.
- Resumen del proyecto: 2500 caracteres.

2.3.3.2. Aspectos éticos
En este item el director deberda responder preguntas sobre aspectos éticos de
investigacion.

Aspecto ético PROGRAMAS -2011 D

Aspecto ético

Usted considera que la propuesta o plan de trabajo ademas de ser evaluado desde el punto
ile vista académico debe ser analizado desde el punto de vista ético o de seguridad?

® Ne O si

Estudios farmacoldgicos y tecnoligicos:

Estudios clinicos, quirirgicos y basicos:

Estudios epidemiolégicos, sociales y psicolégicos:

Uso del equipamiento mt{,\\%ico:

Uso de equipamiento de diagnéstico por imagenes y de radiacion:
Usa de historias clinicas:

Uso de muestras bioldgicas:

Estudios de comunidades aborigenes:
(¥Yer Ley 25.517)

2.3.3.3. Seguridad

¢La propuesta comprende alguno de los objetos y usos identificados en la investigacion humana?

& No
# No
# No
* No
# No
& No
& No

# No

Indigque si dispone de informes del comité de &tica acerca del plan de investigacion:
(¥er Resolucidn) O O

Csi
O si
O si
O si
O si
Csi
Csi
O si

Ho

Si alguna de las respuestas anteriores es si, excepto la de estudios de comunidades aborigenes

Si

En este item el director debera responder preguntas sobre aspectos de seguridad de la

investigacion.
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on relativa a Seguridad, Salud Ocupacional y Bioseqgurida

ZEl proyecto incluye la realizacion de tareas de campo (exposicion a

insectos vectores o contaminacion, captura de animales silvestres, | Osi ONo
relevamientos, bisqueda y recoleccion de especimenes, recorrido en
Zonas agrestes, etc.)?

;La institucién donde realiza su trabajo cuenta con un Profesional o Osi ONo O NoCorresp
Técnico Matriculado en Higiene y Seguridad Laboral? P
En su lugar de trabajo ; existe un Comité de Seguridad o Osi ONo ONo Corresp

Bioseguridad?

ALl o el personal relacionado con el proyecto puede estar expuesto a
Riesgos Fisicos (electricidad, radiaciones v laser, cortes, * (JSi (ONo  (ONo Corresp.
atrapamientos con maquinas, etc.)?

£En su proyecto se wutilizan sustancias quimicas (inflamables,
cancerigenas, mitagénicas, teratogénicas, irritantes, corrosivas, * (Si (JNo  (O)No Corresp.
combustibles, etc.)?

En caso afirmativo, ; cuales son esas sustancias quimicas?

:El manejo de sustancias quimicas peligrosas se realiza wtilizando | Osi ONo

campanas de extraccion? O No Corresp.

& Su proyecto involucra manipulacion o exposicien a riesgo bicldégico
(animales, sangre u otros tejidos, fluidos o células humanos o

. animales, microorganismaoes, organismos o microorganismos | Osi ONe
geneticamente modificados, insectos vectores, etc.)? Considere que
la exposicidn puede ser involuntaria por contaminacion de la muetra
en estudio (hiopsias, restos, piezas arqueologicas, etc.)

CINo Corresp.

En caso afirmativo, ;cual es el nivel de Bioseguridad de las

. - . — Seleccionar——— ¥
instalaciones donde trabaja?

Si su proyecto implica exposicion a riesgo Bioldgico, involucra
estudios con pacientes o con animales, o puede generar algun tipo de | .
1 d ales, o] g ar alg | cOsi ONe

impacto ambiental ;ha sido aprobado por el Comité de Seguridad o
Bioseguridad de su institucion?

) No Corresp.

Se realiza la Inmunizacién o Vacunacion paratodo el personal de su
Proyecto que guarda relacién con las tareas que en este se desarrolla * (Si (ONoe () No Corresp.
(hepatitis B, Tétanos, otra vacunacion especifica, etc.)?

Se realizan advertencias o trabajos diferenciados y segregados de los
distintes riesgos a mujeres embarazadas o en periodos de lactanciao * (0JSi (ONo  (ONo Corresp.
inclusive en edad fértil?

¢ Existe un sistema de Gestion de Residuos (peligrosos de riesgo
quimico -solventes, colorantes, acidos, metales pesados, compuestos * (JSi (ONo () No Corresp.
clorados, etc-, patogénicos y domésticos?

£El personal invelucrado en el proyecto ha recibido capacitacion en
materia de Prevencién (accidentes y enfermedades profesionales, = (JSi (O No
uso de elementos de seguridad)?

Cuantas personas (de su proyecto o de otros) desarrollan sus
actividades en su espacio de trabajo {laboratorio/s, oficina/’s, etc)?

:De cuantos metros cuadrados se dispone para la cantidad de
personas que indicd en el punto anterior?

b

2.3.3.4. Recusacion
En este item el director debera ingresar el apellido, nombre y el motivo de los evaluadores
gue no deberan ser convocados para la evaluacion de la postulacion
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Recusacidn PROGRAMAS - 2011 @

Ingrese evaluadores que no deben ser convocados para analizar la presentacian

Las recusaciones y excusaciones que se formulen tendran que ajustarse a lo previsto en el Art, 62 de la_ley de procedimienta
administrative M®19.549 v sustentarse en las causales y en las oportunidades previstas en los articulos 17 ¢ 18 del Cddiga
Procezal Civil v Comercial de la Macidn, Las resoluciones que se dicten con motive de los incidentes de recusacidn o
encusacidn y las que los resuelvan, serdn irrecurribles v tendrdn la intervencidn previa de la Direccidn del Servicio Juridico de
este Consejo Macional,

Apellido - MNombre = Fundamento =]

0

2.3.4. Antecedentes
La seccion de antecedentes permitira al director designar a su equipo de investigacion,
ingresar el presupuesto solicitado y relacionar otras fuentes de financiamiento al proyecto.

Antecedentss Estado

- Grupo de investigacion Con Dataos
- Recursos financieros Sin Datos
- Otras fuentes de financiamiento Sin Datas

La seccion de antecedentes esta dividida en tres items:
» Grupo de investigacién

* Recursos Financieros

 Otras fuentes de financiamiento

2.3.4.1. Grupo de investigacion

El item “Grupo de investigacion” le permitira cargar las caracteristicas del grupo de
investigacion del proyecto/programa.

En la pantalla podra visualizar una tabla con todos los integrantes del grupo de
investigacion. Para que todos los integrantes figuren en esta tabla, debieron previamente
haberse asociado al proyecto/programa.

En el caso de los programas de investigacion, los integrantes seran los directores de los
proyectos intervinientes.

Asociar un investigador al proyecto

Para asociar un investigador al proyecto/programa, el director debera informarle el cédigo
del mismo. El cédigo del proyecto/programa se encuentra en la solapa “Principal”, en la
seccién “Presentacion”, como se muestra resaltado en la imagen siguiente:



SIGEVA UNC — Postulacion de proyectos y programas de investigacion 10

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 31/12/2009
- Datos da proyecto Sin Datos | [- Grupo de investigacén Con Datos
- Azpectos eticos Sin Datos - Recursos financieros Sin D atos
- Saguridad Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamianto Sin Datos
I— Recusacion Sin Datos
ARCHIYOS ADIUNTOS

Archivo Estado

- Plan da trabajo Sin datos

PRESENTACION Enviar Presentacion .

PDF - Presentacion

**} codigo del proyecto

e

(  20020090100007

- Imprimir los formularios para presantar en UBA

(*1 El trimite que deberd presentar ante UBA deberd imprimirlo una vez que hays presionado el botdn "Enviar Prezentacidn®,
Recuerde antes, haber ragistrado v revisado toda la informacian,

(**) Debe informar el cddigo 2 los participantes del proyecte para gue lo ingresen mediante su rol "Banco de datos de
actividades CyT", Luego debe habilitarlos v completar la informacién solicitada accediende al link "Grupo de investigacidn”,

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

B - Racibir por armail la presantacién

Fecha

ETAPAS Estado
Etapa Presentacidn abi 06/08,/2009

Etapa Gestion y Control

Etapa de Resolucidn

Una vez que se le ha informado el cédigo del proyecto/programa, el investigador
integrante debera seguir las instrucciones del punto 3.3 de este manual.

Cuando el investigador ya se haya asociado al proyecto/programa, su nombre aparecera
en la tabla de integrantes del grupo de investigacion.

Caracteristicas del grupo de investigacion

La tabla que se muestra en la opcién de Grupos de Investigacion tiene seis columnas:
* Columna de comandos

* Apellido y nombre

* Rol

* Dedicacion (%Dedic)

* Lugar de trabajo

 Habilitado (Hab)

Columna de comandos
En la columna de comandos, el director podra seleccionar 3 comandos distintos:

Editar:

El comando “Editar” aparecera soélo al lado del nombre del director del proyecto, y le
permitira cambiar los datos de su banco de datos.

Ver:

El comando “Ver” aparecera al lado de los integrantes que no sean el director. Permitira al
director ver el banco de datos de los otros integrantes.

Borrar:
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El comando “Borrar’ aparecera al lado de los integrantes que no sean el director.
Permitira desvincular a un investigador del proyecto. (El integrante sera borrado de la
tabla. Para volver a agregarlo, el investigador debera volver a asociarse al proyecto).

Rol

En el campo “Rol”, el director debera seleccionar el rol que cumplird el integrante en el
proyecto. Los roles a seleccionar son los que se listan a continuacion:

- Titular

- Cotitular

- Investigador

- Becario

- Prof. Técnico

Dedicacién
En el campo “Dedicacion”, el director debera ingresar el porcentaje de la dedicacion
horaria de los participantes, debe ser un nimero entero entre 1y 100.

Habilitado

En el campo “Habilitado”, el director podra habilitar o deshabilitar temporalmente a los
integrantes. Sin embargo, antes de poder realizar la presentacion definitiva, todos los
integrantes deberan estar habilitados. Los que no, deberan ser borrados con el comando
“Borrar”.

2.3.4.2. Recursos financieros

En el item “Recursos Financieros”, el director podra cargar el presupuesto (en pesos
argentinos) que solicita para la realizacion del proyecto de investigacion.

ATENCION: NO se debera cargar el item “Recursos Financieros” en los siguientes casos:
- Programas de Investigacion
- Proyectos que soliciten Aval Académico
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Recursos financieros Guardar

Rubro 2012 2013 Total
R $ 10.000,00 $ 11.000,00 $ 21.000,00
Gastos d ital
[:qsui:ar:i:::;] Bibliografia (2) £ 1.000.00 L 2.000,00 % 3.000,00
-Rtal $11.000,00 4§ 12.000,00 + 24,000,000
Bi d
[:::12?_.5.-“:(3] % 100,00 $ 200,00 $ 300,00
'Eri;lies ¥ viaticos $ 300,00 $ 400.00 % 700,00
Easl_:us Difusion v /o
E?-_.T;Er;-.ienm) proteccién de $ E0o.aa $ §00.00 $ 1.100,00

resultados (3)
Servicios no 4 700.00 4 a00.00 % 1.500,00

personales (6]

4 1.600,00 4 2,000,00 £ 2.600,00

(1) Equiparniento: Equipamiento, repuestos o accesorios de equipos [siempre que sean inventariables), Tener an cuenta que
los bienes adquiridos en aste rubro mayores a pesos cien ($100) deben ser donados a la facultad o dependencia
correspondiante.,

(2) Bibliografia: Adquisicidn de libros, publicaciones, acceso a publicaciones elactrdnicas y'o suscripciones a revistas que
zitwan de apovo al desarrollo del pravecta, de arigen nacional o internacional, Loz bienez adquiridoz en este rubro deben zer
donados a lafacultad o dapendencia corraspondiente.,

() Bienes de Consumo! Los gastos de insumos que sean habituales para el desarrollo del proyecto de investigacidan, por
ejemplo articulos de libreria, insurnos de laboratorio (drogas, reactives, etc.), insumos de computacidn (mouse, teclado, dizsco
rigide, mermoarias RA&M, placas de video, lactoras de CD, pen drive, ete,), animales de laboratorio v todo aquél rmaterial
consumible con una wida iitil brave.,

(4) Viajes v vidticos : de integrantes del Equipo de Trabajo del proyecto v de Investigadores invitados: en este rubro
correspande incluir los gastos ocasionados porla asistencia en el pais o en el exteriop a congresos, reuniones cientificas,
simposios, reuniones del equipo de investigacidn o trabajos de campo relacionados con el provecto de investigacidn de
integrantes del equipo o investigadores invitados, Los vidticos deben abonarse en funcidn de lo establecide an la resolucidn
HCS Mo 806710,

(5 Difusidgn yfo proteccidn de resultados: Gastos parala publicacidn de articulos, aedicidn da libros, inscripcidn a congresos
wio reuniones cientificas, etc.,

(E) Servicios no personales: corresponda a aquellos servicios prestados por profesionales w'o personal ezpacializadae,
empresas o laboratorios destinade al desarrollo de actividades especificas e indispensables para la ejecucian del proyecto,

MOTA: Recuerde que los montos ingresados deben estar enpresados en pesos argentinos ().

NOTA: Los campos que no tengan ningun dato ingresado, seran completados con el valor
$0.00. Recuerde que los montos ingresados deben estar expresados en pesos argentinos

($).

A continuacion, se define la composicién de cada uno de los rubros del presupuesto:

* Equipamiento : Equipamiento, repuestos o accesorios de equipos (siempre que
sean inventariables). Tener en cuenta que los bienes adquiridos en este rubro
mayores a pesos cien ($100) deben ser donados a la facultad o dependencia
correspondiente.

» Bibliografia : Adquisicion de libros, publicaciones, acceso a publicaciones
electronicas y/o suscripciones a revistas que sirvan de apoyo al desarrollo del
proyecto, de origen nacional o internacional. Los bienes adquiridos en este rubro
deben ser donados a la facultad o dependencia correspondiente..

* Bienes de Consumo :Los gastos de insumos que sean habituales para el
desarrollo del proyecto de investigacion, por ejemplo articulos de libreria, insumos
de laboratorio (drogas, reactivos, etc.), insumos de computacion (mouse, teclado,
disco rigido, memorias RAM, placas de video, lectoras de CD, pen drive, etc.),
animales de laboratorio y todo aquél material consumible con una vida util breve.
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* Viajes y viaticos :de integrantes del Equipo de Trabajo del proyecto y de
Investigadores invitados: en este rubro corresponde incluir los gastos ocasionados
por la asistencia en el pais o en el exterior, a congresos, reuniones cientificas,
simposios, reuniones del equipo de investigacion o trabajos de campo relacionados
con el proyecto de investigacion de integrantes del equipo o investigadores
invitados. Los viaticos deben abonarse en funcion de lo establecido en la
resolucion HCS No 806/10.

» Difusion y/o proteccidén de resultados : Gastos para la publicacion de articulos,
edicién de libros, inscripcidon a congresos y/o reuniones cientificas, etc.

e Servicios no personales :corresponde a aquellos servicios prestados por
profesionales y/o personal especializado, empresas o laboratorios destinado al
desarrollo de actividades especificas e indispensables para la ejecucion del
proyecto.

2.3.4.3. Otras fuentes de financiamiento

En el item "Otras fuentes de financiamiento”, el director podra seleccionar cuales de los
financiamientos CyT que cargaron él o su grupo de investigacion, se encuentran
relacionados al proyecto.

Otras fuentes de financimiento

2 registros , mostrando todos los registros. 1

s Apellidoy . Fecha desde /

e ParticipaciofS Institucios b Monto Yer
Agencia 01/01/2008
Financiamiento Externo gf_l:::{r?fﬂ' Titular Macional al $10.000| ver | []
de Pro... [D1/01/2011
12/12/19499
Financimiento CONICET EEI;I-}I:‘{‘[EER' Titular COMICET al $10.000| Ver E]
12/12 /2015

2 registros , mostrando todos los registros)

MOTA: Indique cual de las siguientes financiamientos de CyT pertenecientes a elflos integrantes del provecte, estifn
ralacionados con &l proyacto, 5i &l financiamiento s repite, solo marcar une, preferentamente &l del investigador con rol de
mayor jerarquia,

| Guardar | | Sal |

Para agregar un registro a la tabla, el director u otro integrante debera cargar un nuevo
financiamiento CyT en su banco de datos.

NOTA: Recuerde que si un investigador modifica su banco de datos (incluyendo un nuevo
financiamiento CyT), deberd desasociarse al proyecto y volverse a asociar para que el
registro aparezca en la tabla.

Las primeras seis columnas de la tabla son informativas. La columna “Ver” contiene un
boton que le permitira ver los detalles del financiamiento cargado.

Finalmente, la columna “Sel.” permitira seleccionar cuales son los financiamientos que se
encuentran relacionados al proyecto.

2.3.5. Archivos adjuntos

La seccion de archivos adjuntos le permitira adjuntar el plan de trabajo de los proyectos o
la justificacién de los programas.

La justificacion de los programas de investigacion tiene un formato especifico que sera
provisto por la Secyt-UNC.
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ARCHIVOS ADIJUNTOS

Archivo Estado

- Plan de trabajo Sin datos

Una vez seleccionado el item “Plan de trabajo” el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archive adjunto Fecha de alta

Plan de trabajo adijuntar _

Luego de presionar el boton adjuntar, el sistema le mostrara una pantalla que le permitira
seleccionar el archivo que desee adjuntar.

Adjunte el Plan de trabajo

Tamaiio maximeo del archivoe 25 (veinticinco) MegaBytes.

Plan de trabajo:
| Adjunkar | Rt'v'nlver |

Para buscar el archivo, es necesario presionar sobre el botén “Examinar”, el cual abrira
una pantalla de exploracion de archivos, para que se pueda buscar y seleccionar el
archivo deseado.

Una vez seleccionado el archivo, se debera presionar el boton “Adjuntar”, el cual enviara
el archivo al sistema.

Finalizado este proceso, el sistema le mostrara el archivo adjunto y la fecha en la que fue
dado de alta.

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archives a adjuntar Archive adjunto Fecha de alta

Plan de trabajo Plan_de_trabajo_txt.bxt 06/08/2009

Para actualizar o modificar un archivo con el plan de trabajo que ya haya sido adjuntado,
primero se debe eliminar el actual, y luego cargar uno nuevo.
Para eliminar el plan de trabajo actual, debera presionar sobre el boton “Limpiar”.
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Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archive adjunto Fecha de alta

|
Plan de trabajo Plan_de_trabajo_t=t.txt 06/08/2009 '
e |

2.3.6. Presentacion
La seccion de presentacion permite al usuario realizar la presentacion definitiva del
proyecto/programa, a través del boton “Enviar Presentacion”.

PRESEMTACIOMN (@l Frviar Presentacion .

(**]) Ctadigo del proyecto PDF - Presentacion
o
= " Imprimir los formularios para presentar en UNC
30720110100002
B4 - Recibir por email la presentacian

[*1 El trimite que deberd presentar ante UMC deberd imprimirlo una vez que hava presionado el botdn "Enviar Presentacidn”,
Recuerde antes, haber registrado v revisado toda la informacidn, %

(**) Debe informar el cddigo a los participantes del proyecto para que lo ingrezen mediante zu rol "Banco de datos
actividades CuT", Luego debe habilitarlos v completar la informacidn solicitada accediendo al link "Grupo de investigacidn",

Asimismo, permite imprimir en formato .pdf los formularios que deberan ser entregados en
papel, asi como también solicitar el envio por mail de la presentacion.

Finalmente, contiene el codigo de proyecto, el cual identifica al proyecto/programa
univocamente.

Enviar presentacion

El botdn “Enviar Presentacion” permite enviar por sistema la presentacion final del
proyecto/programa.

Una vez seleccionado el boton y confirmada la operacion, no se podran efectuar mas
cambios a la presentacion.

Una vez enviada la presentacion, se habilitar4 la impresién final de los documentos a
presentar.

NOTA: Cuando se envia la presentacion, el sistema realiza una copia del banco de datos
del director a ese momento. Por lo tanto, todos los cambios registrados en el banco
posteriormente al envio de la presentacion, no seran visualizados al momento de la
evaluacion.

Cédigo del proyecto
El codigo de proyecto identifica univocamente a la presentacion, y es la identificacion que
deberd ser comunicada a los integrantes del proyecto/programa para que puedan
incorporarse al mismo. Asimismo, sirve para realizar cualquier consulta relacionada al
proyecto/programa.

Imprimir los formularios para presentar en la Unidad Académica

Este boton permitira la impresion en formato .pdf de los formularios. Si la presentacion
aun no fue enviada a través del boton “Enviar presentacion”, el formulario que se genera
es un formulario no apto para ser presentado.

El formulario definitivo se puede obtener una vez que ya se envib la presentacion.

Recibir por mail la presentacién
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Este botdn le enviard, a la direccion que tenga registrada en el sistema, una copia de la
presentacion.

2.3.7. Seguimiento

Esta seccion le permitira conocer el estado actual de su solicitud.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Ahierto

ETAPAS
Etapa Presentacion i 06/08/2000

Etapa Geston v Control -

Etapa de Resclucion -

Los distintos estados que se pueden informar, para cada una de las etapas, son:

» Etapa Presentacion

a. Abierto: el tramite aun no fue enviado. La presentacion se puede modificar.

b. Prorrogado: se otorgd una prérroga al usuario para enviar el tramite fuera de término.
La presentacion se puede modificar.

c. Enviado: el usuario ya envio el tramite. Ya no es posible modificar la presentacion.

d. Anulado: el tramite fue anulado.

Etapa Gestion y Control
. Recepcionado: el trdmite fue recepcionado por la Unidad Académica.
. Presentado Incompleto: existe documentacion faltante en la presentacion.
. Presentado Completo: La etapa de recepcion esta completa.
. Rechazado: el tramite fue rechazado.

o0 T

Etapa de Resolucién
a. Aprobado: el tramite fue aprobado.
b. Desaprobado: el tramite no fue aprobado.

El cuadro de las distintas etapas le indicara el estado del tramite y la fecha de
actualizacion.
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3. POSTULACION DE PROYECTOS Y PROGRAMAS DE INVESTIGACION -
Integrantes

3.1. Introduccion

Los integrantes de un proyecto/programa de investigacion deberan cargar los datos de su
banco de datos y luego asociarse a un proyecto/programa. Ambas operaciones podran
realizarlas ingresando con el rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT".

3.2. Banco de Datos

Para cargar los datos de su curriculum, el investigador debera entrar con el rol “Usuario
banco de datos de actividades de CyT”, e ingresar, como minimo, los siguientes datos del
banco:

o Datos personales

o Lugar de trabajo

o Formacién académica

3.3. Asociacion al proyecto o programa

Una vez que el investigador haya cargado todos los datos que considere relevantes en su
banco de datos, y desee asociarse a un proyecto/programa, debera acceder a la solapa
“Proyecto” del menu de solapas azules e ingresar el cédigo informado por el director.
Cabe aclararse que la asociacion al proyecto también se efectia a través del rol “Usuario
banco de datos de actividades de CyT".

El sistema mostrara una pantalla como la siguiente:

Participacion de proyecte de investigacion.

Ingresar el cadigo de proyecto del cual participa

MO8

17 Antes de incorporarse como integrante de un grupo de investigacidn de un provecte, debe tener la informacidn del banco de
datos actualizada,

2] Revize la informacidn cargada en su banco, ya que una wez que se incorpore al proyecto, se zacara una foto de sus datos
para ese proyecte, luego podrd actualizar sus datos para futuras presentaciones, pero estas no se weran reflejadas en el
provects,

31 Ingrese el cddigo del provecto del grupo de investigacidn al cual pertenace, sino dispone del cddigo, comuniquese con el
titular del proyecto,

El investigador debera ingresar el cédigo del proyecto/programa que fue informado por el
director del proyecto o programa.

Una vez ingresado el cédigo, deberéa presionar sobre el boton que dice “Aceptar”.

Luego, el sistema le solicitara una confirmacién de la asociacion, la cual le mostrara el
nombre y apellido del director del proyecto/programa al cual se esta asociando.

Si el nombre del director es correcto, debera confirmar la asociacion.

Cabe destacarse que el sistema realizard una copia de los datos que haya cargado en el
banco de datos hasta ese momento. Si luego de asociarse a un proyecto, agrega o
modifica informacion del banco, que desea que esté accesible para que se considere al
momento de la evaluacion, debera solicitarle al director del proyecto/programa que lo
desvincule del mismo, para luego vincularse nuevamente, con el banco de datos
actualizado.



